Concorso Pubblico Istruttore Direttivo Amministrativo/Contabile cat. D

Comune di Arzegrande (PD), 20 maggio 2021

PRIMA PROVA - BUSTA A

tf candidato svolga i sottoelencati 5 quesiti fornendo una risposta espositiva sintetica e chiara:

1- Il parere di regolarita tecnica e il parere di regolarita contabile resi dai responsabili dei
servizi nei provvedimenti comunali

2- U “l'impegno di spesa” {art. 183 del D.Lgs. 267/2000}: caratteristiche e modalita di
assunzione




5- | compiti del “responsabile del procedimento” ai sensi della Legge 241/1990




Concorso Pubblico Istruttore Direttivo Amministrativo/Contabile cat. D

Comune di Arzegrande {PD), 20 maggio 2021

PRIMA PROVA - BUSTA B

Il candidato svolga i sottoelencati 5 quesiti fornendo una risposta espositiva sintetica e chiara:

1- 1 regolamenti comunali; tipologie, competenze ¢ iter dell’adozione

2- L’accertamento in entrata, secondo quanto previsto dal decrete legislativo 267/2000:
caratteristiche e modalita di assunzione




5- Il diritto di accesso agli atti amministrativi, in particolare I'accesso civico




Concorso Pubblico Istruttore Direttivo Amministrativo/Contabile cat. D

Comune di Arzegrande (PD}, 20 maggio 2021

PRIMA PROVA - BUSTA C

[l candidato svolga i sottoelencati 5 quesiti fornendo una risposta espositiva sintetica e chiara:

1- Il Consiglio Comunale: composizione, nomina e funzionj

2- Definizione e composizione del risultato di amministraziche




5- La motivazione nel provvedimento amministrativo (Legge 241/90)




Concorso Pubblico Istruttore Direttivo Amministrativo/Contabile cat. D

Comune di Arzergrande (PD}, 20 maggio 2021

SECONDA PROVA - BUSTA A

Il candidato, dopo aver tracciato una breve Introduzione in ordine alla disciplina delle variazioni di
bilancio, predisponga uno schema di atto, con dati a piacere, relativo ad una variazione d'urgenza.






Concorso Pubblico Istruttore Direttivo Amministrativo/Contabile cat. D

Comune di Arzergrande (PD), 20 maggio 2021

SECONDA PROVA -BUSTA B

It candidato, dopo aver tracciato una breve Introduzione in ordine alla disciplina degli equilibri di
bilancio, rediga I'atto attestante il permanere degli equilibri di bilancio






Concorso Pubblico Istruttore Direttivo Amministrativo/Contabile cat. D

Comune di Arzergrande (PD), 20 maggio 2021

SECONDA PROVA -BUSTA C

Il candidato, premessi brevi cenni sul riaccertamento ordinario dei residui, ne rediga Vatto di
approvazione.






COMUNE DI ARZERGRANDE

Provincia di Padova

PROVA ORALE N. 1




Concorso Pubblico Istruttore Direttivo Amministrativo/Contabile cat. D

Giovedi 10 giugno 2021

-
H

Verifiche ordinarie e straordinarie di cassa

)
'

Principio di rotazione nel Codice dei contratti pubblici

3- Le forme di responsabilita del dipendente pubblico nella pubblica
amministrazione

N
1

Quali tra i seguenti sono strumenti software?

a) Tastiere e mouse

b) Monitor e stampanti

c) Hard disk e dispositivi USB
d) Word ed Excell

5- Leggere e tradurre il brano sotto riportato (tratto da “Il nome della Rosa” di U.
Eco):

“During the night it had snowed a little, but the ground was covered with a fresh
layer no more than threefingers high”.
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Provincia di Padova
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Concorso Pubblico Istruttore Direttivo Amministrativo/Contabile cat. D

Giovedi 10 giugno 2021

Piano esecutivo di gestione: finalita, composizione e rapporti con il bilancio di
previsione

[l revisore dei conti

Principi costituzionali in materia tributaria in-particolare riferimento al
principio della capacita contributiva

Con quale oggetto si pud selezionare un testo?

Non si pud selezionare un testo
Con una chiavetta USB

Con il mouse

Con lo scanner

Leggere e tradurre il brano sotto riportato (tratto da “li nome delia Rosa” di U.
Eco):

“To the left of the avenue there stretched avast area of vegetable gardens and,
as | later learned, the botanical garden, the infirmary and herbarium, which
followed the curve of the walls”.




COMUNE Di ARZERGRANDE

Provincia di Padova

PROVA ORALE N.3




Concorso Pubblico Istruttore Direttivo Amministrativo/Contabile cat. D

Giovedi 10 giugno 2021

La mancata approvazione del bilancio di previsione nei termini di legge e ipotesi
equiparate

Conclusione del procedimento amministrativo
Competenze della giunta comunale

Una chiavetta usb pud contenere?

Solo immagini

File e menu

DVD e CD
File e cartelle

Leggere e tradurre il brano sotto riportato (tratto da “Il nome della Rosa” di
Umberto Eco):

“Architecture is among all the arts the one that most boldly attempts to
reproduce in its rhythm the order of the universe, which the ancients called

'}

kosmos”.




COMUNE DI ARZERGRANDE

Provincia di Padova

PROVA ORALE N. 4




Concorso Pubblico Istruttore Direttivo Amministrativo/Contabile cat. D

Giovedi 10 giugno 2021

1- Equilibri del bilancio degli enti locali |
2- Esposizione in bilancio e modalit3 di contabilizzazione dei tributi

Fasi del procedimento amministrativo

w
1

s
|

A cosa serve il programma Adobe Reader? -

a) Leggereifile in formato pdf
b} Creare e gestire database

¢) Elaborare testi ed interi libri
d} Creare presentazioni

5-Leggere e tradurre il brano sotto riportato (tratto da “Pinocchio” di-Carlo
Collodi):

“Poor Pinocchio, whose eyes were still sleepy, had not yet noticed that his feet
were burnt off: therefore as soon as he heard his father's voice, he jumped down
from the stool to rush and unbolt the door”.




COMUNE DI ARZERGRANDE

Provincia di Padova

PROVA ORALE N.5
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Concorso Pubblico Istruttore Direttivo Amministrativo/Contabile cat. D

Gioved] 10 giugno 2021

Distinzione tra spese correnti e spese di investimento
Termine di conclusione del procedimento amministrativo
Regirﬁe delle incompatibilita nel pubblico impiego

Quali tra questi sono periferiche hardware?

Tastiere e mouse

Windows e Linux

Adobe e Powerpoint
Word ed Excell

Leggere e tradurre il brano sotto riportato (tratto da “Pinocchio” di Carlo
Collodi):

“As soon as the marionette discovered his new feet, he jumped down from the

table on which he was laying, and began to kick and turn somersaults as if he
had gone crazy from the great joy”.
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COMUNE DI ARZERGRANDE

Provincia di Padova

PROVA ORALE N.6
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Concorso Pubblico istruttore Direttivo Amministrativo/Contabile cat. D

Gioved] 10 giugno 2021

Il servizio di tesoreria nel TUEL: soggetti, finalita e contenuti
Imposta e tassa: definizione e differenze

Motivazione del provvedimento amministrativo

A cosa serve il programma Access?

Gestire file e cartelle

Eseguire calcoli e creare grafici

Elaborare testi ed interi libri
Creare e gestire data base

Leggere e tradurre il brano-sotto riportato (tratto da “Pinocchio” di Carfo--
Collodi):

"Today, at school, | will learn to read at once: then tomorrow [ will learn to write,
and the day after tomorrow | will learn to reckon”.




COMUNE DI ARZERGRANDE

Provincia di Padova

PROVA ORALE N.7




Concorso Pubblico Istruttore Direttivo Amministrativo/ContabiIe cat. D

Giovedi 10 giugno 2021

1- Cosa si intende nell’ente locale per salvaguardia degli equilibri di bilancio:
procedura, tempistica e eventuali azioni e strumenti per il riequilibrio del
bilancio

]
I

Pareri dei responsabili dei servizi nel TUEL

w
T

Fatturazione elettronica

'

Quali comandi devo usare per copiare una porzione di testo da un documento
ad un altro?

a) Taglia e Incolla
b) Copia e Incolla
c) Copia e Copia
d) Taglia e Copia

o- Leggere e tradurre il brano sotto riportato (tratto da “Pinocchio” di Carlo

Collodi):

T

“He stopped and listened. Those sounds came from the end of a very long cross
street that led to a small village built on the seashore”.




COMUNE DI ARZERGRANDE

Provincia di Padova

PROVA ORALE N. 38




Concorso Pubblico Istruttore Direttivo Amministrativo/Contabile cat. D

Giovedi 10 giugno 2021

'

Fonti e Modalita di finanziamento degli investimenti

N
]

Funzionamento e competenze del consiglio comunale

[E8]
T

Valutazione delle performance e meritocrazia nei rapporti di lavoro con la P.A.

Quali tra questi sono dispositivi hardware di memorizzazione?

S
1

a) Taglia e Incolia
b) Copia e Incolla
¢) Copia e Copia
d) Taglia e Copia

5- Leggere e tradurre il brano sotto riportato (tratti da “Pinocchio” di Carlo
Collodi):

“Pinocchio, who was feverish with curiosity, lost all control of himself and said,
- -without-any shame, to the little boy to whom he was talking: "Will you give me
four pennies until tomorrow?",

Joloi (224 MM
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Provincia di Padova

PROVA ORALE N. 9




Concorso Pubblico Istruttore Direttivo Amministrativo/Contabile cat. D

Gioved] 10 giugno 2021

1- Agenti contabili interni dell'ente locale e resa del conto
2- Malattia e disciplina delle assenze per malattia

3

[}

Principi in materia di affidamenti sotto soglia comunitaria

4- Un disco di memorizzazione esterna pud contenere?

a) Documenti di word ed excell
b) Solo immagini e file musicali
¢) Esclusivamente file compressi
d) Qualsiasi tipo di file e cartelle

5- lLeggere e tradurre il brano-sotto riportato (tratti .da “Pinocchio” di Carlo
Collodi):

"Give me two good rooms, one for Mr. Pinocchio, and another for me and my
companion. We will snatch a little sleep before we leave. Remember, however,
that at midnight we wish to be called to continue our journey.”
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PROVA ORALE N. 10
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Concorso Pubblico Istruttore Direttivo Amministrativo/Contabile cat. D

Giovedi 10 giugno 2021

Risultato contabile di amministrazione: individuazione e destinazione
IMU: caratteristica e presupposti

Compiti e funzioni del responsabile del procedimento

A cosa serve il programma Google Chrome?

Gestire posta elettronica e appuntamenti

Eseguire calcoli e creare grafici

Navigare su siti web
Creare presentazioni

Leggere e tradurre il brano sotto riportato (tratto da “Pinocchio” di Carlo -
Collodi):

"Will you be so kind as to tell me if there are any villages in this island where to
get a bite to eat, without the danger of being eaten?",

Moy




COMUNE DI ARZERGRANDE

Provincia di Padova

PROVA ORALE N. 11




Concorso Pubblico Istruttore Direttivo Amministrativo/Contabile cat. D

Giovedi 10 giugno 2021

1- Residui attivi e passivi: nozione, presupposti e trattamento contabile
2- Forme associative degli enti locali

3- Forme di invalidita dell'atto amministrativo

S
1

Una formattazione grassetto corsivo pud coesistere?

Si

Solo se il carattere ha dimensioni inferiori a 12pt
Solo se il carattere ha dimensioni superioria 12 pt
No

O @
ot S

<
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et

5- Leggere e tradurre il brano- sotto riportato:. (tratti da “Pinocchio” di Carlo
Collodi)

“It was a country unlike any other country in the world. Its population was afl
composed of boys. The oldest were fourteen years old; the youngest only eight”.




COMUNE DI ARZERGRANDE
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PROVA ORALE N. 12




Concorso Pubblico Istruttore Direttivo Amministrativo/Contabile cat. D

Giovedi 10 giugno 2021

1- Riconoscimento dei debiti fuori bilancio
2- Soccorso istruttorio ed avvalimento nel d.lgs. 50/2016

3- La contrattazione collettiva e la contrattazione decentrata integrativa negli en
4- Un documento Word, quante pagine puo contenere?

a) 50

b) All'incirca 100

¢} Entro le 1000 pagine
d) Teoricamente illimitate

5- Leggere e tradurre il brano sotto riportato (tratto da “Alice nel paese delle - .

meraviglie” di Lewis Carroll):

For a minute or two she stood looking at the house, and wondering what to do
next, when suddenly o man came running out of the.wood and knocked foudly
at the door.




COMUNE DI ARZERGRANDE

Provincia di Padova

PROVA ORALE N. 13




Concorso Pubblico Istruttore Direttivo Amministrativo/Contabile cat. D

Giovedi 10 giugno 2021

Rendiconto di gestione: finalits e composizione

-y
1

N
1

Competenze, funzioni e responsabilita del responsabile finanziario degli enti
locali

98]
]

‘Lafiscalita dell'ente locale: tipologie di entrate tributarie

4- A cosa serve il programma Excell?

a) Gestire file e cartelle

b) Eseguire calcoli e creare grafici
-¢) Elaborare testi ed interi libri

d) Creare presentazioni

5

Leggere e tradurre il brano sotto riportato (tratto da “If sole sorge”-di Ernest
Hemingway):

"I don't know what happened, but someone had the police called to keep Mike
out of the office. There ‘were some people-that had known Mike gt Cannes.
What's the matter with Mike?".
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Concorso Pubblico Istruttore Direttivo Amministrativo/Contabile cat. D

Giovedi 10 giugno 2021

1- Fondo di riserva nel bilancio del Comune: finalita e trattamento contabile
2- Controlli esterni sull’ente locale

3- Annullamento d'ufficio e revoca: presupposti ed effetti

4- Sipossono rinominare file e cartelle?

a) Solo le Cartelle
)

b) Solo i File
¢) Si, ma le cartelle devono essere vuote
d) Si

5- Leggere e tradurre il brano sotto riportato (tratto da ‘Il sole sorge” di Ernest
Hemingway):

“I walked away from the café. They were sitting at the table. | looked back at
them and at the empty tables. There was a waiter sitting at one of the tables
with his head in his hands”,
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Provincia di Padova
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Concorso Pubblico Istruttore Direttivo Amministrativo/Contabile cat. D .

Giovedi 10 giugno 2021

1- Regole per I'assunzione degli impegni di spesa
2- Disciplina delle mansioni superiori nel TUPI
3- Istituto del silenzio

4- Quali tra questi sono strumenti di office automation?

b) Windows e Linux
¢} Hard Disk e chiavi USB
)

a) Tastiere e mouse
)

d) Word ed Excell

>~ Leggere e tradurre il brano.sotto riportato. (tratto da “lf sole sorge” di Ernest
Hemingway):

“Across the square were the two lines of men in front of the ticket-booths. They
were still waiting for the tickets to go on sale at seven o'clock”.




COMUNE DI ARZERGRANDE

Provincia di Padova

PROVA ORALE N. 16
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Concorso Pubblico Istruttore Direttivo Amministrativo/Contabile cat. D

Giovedi 10 giugno 2021

Il Fondo Pluriennale Vincolato
Il preavviso di rigetto nel procedimento amministrativo -

Trattamento economico del dipendente pubblico e struttura della retribuzione

Cosa indica una cartella in formato zip?

Indica una cartella compressa

Indica un particolare formato di file di testo

E’ un metodo per nascondere file contenuti in una cartella
Costituisce un programma di protezione del PC da attacchi esterni

lL.eggere e tradurre il brano sotto riportato: {tratto da “Il sole sorge” di Ernest
Hemingway):

“I hurried across.the street to the café. The waiter told me that my friends had
been there and-gone. "How many were they?". "Two gentlemen and a lady”.
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Concorso Pubblico Istruttore Direttivo Amministrativo/Contabile cat. D

Giovedi 10 giugno 2021

1- Il Fondo Crediti di Dubbia Esigibilita

2- Diverse ipotesi di conferenze di servizi

w
1

| controlli interni e in particolare if controllo sugli equilibri finanziari

+

Con quale combinazione di trasti si blocca il PC?

Ctrl +Alt + Canc
Tab + Canc + Ins
Esc+ Canc+#
Tab + Canc+ F10

O
scozge

5- Leggere e tradurre il brano sotto riportato (tratto da “Le awentuie di Tom
Sawyer” di Mark Twain): -

“Most of the adventures recorded in this book really occurred; one or two were
experiences of my own, the rest those of boys who were schoolmates of mine”.




