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AREA AMMINISTRATIVA E DEI SERVIZI GENERALI - UFFICIO SEGRETERIA 

  Procedimento Normativa 
Termine di 

conclusione  

Responsabile del 

procedimento 

Soggetto con 

potere sostitutivo 

Struttura 

organizzativa 

competente 

1 
Concessione 

Patrocinio 

Statuto Comunale, articolo 4, commi 1 e 12 - 

Regolamento Comunale per la concessione dei 

Patrocini, approvato con deliberazione della 

Giunta Comunale nr. 160 di data 13.04.2005, 

esecutiva ai sensi di legge 

 

Giunta Comunale  - 

T.P.O. Area 

Amministrativa e dei 

Servizi Generali 

Segretario 

Comunale 
Ufficio Segreteria 

2 

Delibera G.C. 

approvazione 

P.R.O. 

D. Lgs. 267/2000 e s.m.i. 
 

Giunta Comunale  - 

T.P.O. Area 

Amministrativa e dei 

Servizi Generali 

Segretario 

Comunale 
Ufficio Segreteria 

 

AREA AMMINISTRATIVA E DEI SERVIZI GENERALI - ASSOCIAZIONI, SPORT, ATTIVITÀ RICREATIVE 

  Procedimento Normativa 
Termine di 

conclusione  

Responsabile del 

procedimento 

Soggetto con 

potere sostitutivo 

Struttura 

organizzativa 

competente 

1 

Concessione 

contributi economici 

ad Enti e Privati 

Regolamento comunale per l’assegnazione di 

contributi ad enti e privati, approvato con 

deliberazione del Consiglio Comunale nr. 46 

di data 30.05.1991, successivamente 

 

Giunta Comunale - 

T.P.O. Area 

Amministrativa e 

dei Servizi Generali 

Segretario 

Comunale 
Ufficio Segreteria 



AREA AMMINISTRATIVA E DEI SERVIZI GENERALI - ASSOCIAZIONI, SPORT, ATTIVITÀ RICREATIVE 

  Procedimento Normativa 
Termine di 

conclusione  

Responsabile del 

procedimento 

Soggetto con 

potere sostitutivo 

Struttura 

organizzativa 

competente 

modificato con deliberazioni del Consiglio 

Comunale nr. 75 di data 09.07.1991 ed 

integrato con deliberazioni del Consiglio 

Comunale nr. 80 di data 30.05.1994, nr. 115 

di data 23.09.1994, nr. 12 di data 12.02.1999 e 

nr. 55 di data 01.06.1999, esecutive ai sensi di 

legge 

2 
Concessione strutture 

comunali 

Regolamento d'uso dell'Auditorium 

Comunale, della Sala “Ciro di Pers”, del 

Palazzo delle Associazioni e dei Centri d 

Centri di Aggregazione Giovanile, approvato 

con deliberazione del Consiglio Comunale nr. 

46 di data 27.09.2002, successivamente 

modificato con deliberazione del Consiglio 

Comunale nr. 15 di data 20.02.2007 e nr. 32 di 

data 18.05.2009, esecutive ai sensi di legge 

 

T.P.O. Area 

Amministrativa e 

dei Servizi Generali 

Segretario 

Comunale 
Ufficio Segreteria 

3 
Concessione impianti 

sportivi 

Regolamento Comunale per la concessione 

degli impianti, strutture e spazi sportivi 

comunali, approvato con deliberazione del 

Consiglio Comunale nr. 88 di data 

25.09.2007, esecutiva ai sensi di legge 

 

T.P.O. Area 

Amministrativa e 

dei Servizi Generali 

Segretario 

Comunale 
Ufficio Segreteria 

4 
Concessione immobili 

non sportivi  

Regolamento d'uso dell'Auditorium 

Comunale, della Sala “Ciro di Pers”, del 

Palazzo delle Associazioni e dei Centri d 

Centri di Aggregazione Giovanile, approvato 

con deliberazione del Consiglio Comunale nr. 

46 di data 27.09.2002, successivamente 

modificato con deliberazione del Consiglio 

Comunale nr. 15 di data 20.02.2007 e nr. 32 di 

 

T.P.O. Area 

Amministrativa e 

dei Servizi Generali 

Segretario 

Comunale 
Ufficio Segreteria 



AREA AMMINISTRATIVA E DEI SERVIZI GENERALI - ASSOCIAZIONI, SPORT, ATTIVITÀ RICREATIVE 

  Procedimento Normativa 
Termine di 

conclusione  

Responsabile del 

procedimento 

Soggetto con 

potere sostitutivo 

Struttura 

organizzativa 

competente 

data 18.05.2009, esecutive ai sensi di legge 

5 

Concessione 

temporanea di 

impianti,strutture e 

spazi sportivi 

comunali 

Regolamento Comunale per la concessione 

degli impianti, strutture e spazi sportivi 

comunali, approvato con deliberazione del 

Consiglio Comunale nr. 88 di data 

25.09.2007, esecutiva ai sensi di legge 

 

T.P.O. Area 

Amministrativa e 

dei Servizi Generali 

Segretario 

Comunale 
Ufficio Segreteria 

6 

Iscrizione al Gruppo 

Comunale di 

Volontari di 

Protezione Civile 

Regolamento Comunale interno per il 

funzionamento del Gruppo Comunale di 

Volontari di Protezione Civile, approvato con 

deliberazione della Giunta Comunale nr 258 

di data 11.10.2012, esecutiva ai sensi di legge 

 
Sindaco Sindaco Ufficio Segreteria 

 

AREA AMMINISTRATIVA E DEI SERVIZI GENERALI - SERVIZI EDUCATIVI 

  Procedimento Normativa 
Termine di 

conclusione 

Responsabile del 

procedimento 

Soggetto con potere 

sostitutivo 

Struttura 

organizzativa 

competente 

1 

Ufficio 

Informagiovani - 

Negozio Civico 
  

T.P.O. Area 

Amministrativa e 

dei Servizi 

Generali 

Segretario Comunale Ufficio Segreteria 

2 
Progetto “Carta 

Giovani Europea” 
Direttiva nr. 62/2011 della Giunta Provinciale 

 

T.P.O. Area 

Amministrativa e 

dei Servizi 

Generali 

Segretario Comunale Ufficio Segreteria 

3 
Borse Lavoro 

Giovani 
  

 

T.P.O. Area 

Amministrativa e 
Segretario Comunale Ufficio Segreteria 



AREA AMMINISTRATIVA E DEI SERVIZI GENERALI - SERVIZI EDUCATIVI 

  Procedimento Normativa 
Termine di 

conclusione 

Responsabile del 

procedimento 

Soggetto con potere 

sostitutivo 

Struttura 

organizzativa 

competente 

dei Servizi 

Generali 

4 

Centri di 

Aggregazione 

Giovanile 

Articolo 16, commi 2 e 3, della L.R. 23.05.2007, 

nr. 12 e s.m.i. e successivo Regolamento 

Provinciale per la concessione dei contributi 

annuali, ai sensi dell’art. 26 della L.R. 

27.11.2006, nr. 24 e s.m.i. e dell’art. 16 della 

L.R. 23.05.2007, nr. 12 e s.m.i.  

 

T.P.O. Area 

Amministrativa e 

dei Servizi 

Generali 

Segretario Comunale Ufficio Segreteria 

5 

Consiglio 

Comunale dei 

Ragazzi 

Istituzione Consiglio Comunale dei Ragazzi ed 

approvazione relativo Regolamento Comunale  

per il funzionamento del predetto Consiglio - 

deliberazione del Consiglio Comunale nr. 61 di 

data 29.11.2012, esecutiva ai sensi di legge 

 

T.P.O. Area 

Amministrativa e 

dei Servizi 

Generali 

Segretario Comunale Ufficio Segreteria 

6 

Servizio di 

trasporto 

scolastico 

Direttive appalto del servizio di trasporto 

scolastico, approvate con deliberazione della 

Giunta Comunale nr. 112 di data 07.05.2013, 

esecutiva ai sensi di legge - Regolamento 

Comunale dei Servizi di Trasporto e Refezione 

scolastica, approvato con deliberazione del 

Consiglio Comunale nr. 27 di data 26.05.2005 e 

successivamente integrato con deliberazione del 

Consiglio Comunale nr. 90 di data 04.03.2009, 

esecutive ai sensi di legge 

 

T.P.O. Area 

Amministrativa e 

dei Servizi 

Generali 

Segretario Comunale Ufficio Segreteria 

 

AREA AMMINISTRATIVA E DEI SERVIZI GENERALI - CONCESSIONE LOCULI - TOMBE DI FAMIGLIA - AREE CIMITERIALI 



  Procedimento Normativa 
Termine di 

conclusione 

Responsabile del 

procedimento 

Soggetto con potere 

sostitutivo 

Struttura 

organizzativa 

competente 

1 

Concessione di loculi, 

loculi-ossari, tombe di 

famiglia ed aree la 

costruzione di tombe di 

famiglia 

Titolo VI del Testo Unico delle Leggi 

Sanitarie R.D. 27/07/1934, nr. 1265 e 

s.m.i. - D.P.R. 10/09/1990, nr. 285 e 

s.m.i. - Regolamento Comunale di 

Polizia Mortuaria,  approvato con 

deliberazione del Consiglio Comunale nr. 

28 di data 22.02.2001 ed integrato con 

deliberazioni del Consiglio Comunale nr. 

44 di data 24.04.2001 e nr. 29 di data 

28.04.2008, esecutive ai sensi di legge 

 

T.P.O. Area 

Amministrativa e dei 

Servizi Generali 

Segretario Comunale 
Uffici 

Demografici 
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