
Allegato  G.C. 010-2016

INFORMAZIONI:

N. PROCEDIMENTO
RIFERIMENTO 

NORMATIVO

INDIVIDUAZIONE TIPO 

ISTANZA CHE ATTIVA 

IL PROCEDIMENTO 

MODALITA' 

CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO

MODULISTICA   

ON LINE

TERMINE 

MASSIMO 

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

UFFICIO CUI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI 

SULLO STATO DEL 

PROCEDIMENTO

Strumenti di tutela amministrativa/ 

giurisdizionale

Servizi    

on line

Modalità per 

l'effettuazione 

pagamenti on 

line

Soggetto a cui rivolgersi se 

l'ufficio competente non 

risponde entro i termini (c.d  

potere sostitutivo)

Customer 

satisfaction

1

Adozione Programma 

Triennale ed Elenco Annuale 

Opere Pubbliche

D.Lgs 267/2000, 

D.Lgs. 50/2016  
// Delibera di Giunta

non prevista 

modulistica
60 giorni

Responsabile del 

Settore                     

Arch. Elisabetta 

Margherita Magnani

Ufficio Tecnico - Lavori 

Pubblici

Ricorso giuridisdizionale: TAR entro 

60 gg secondo le modalità stabilite dal 

D.Lgs. n. 104/2010 o Ricorso 

Amministrativo Starordinario al 

Presidente della Repubblica entro i 

termini (120 gg) e nei modi previsti dal 

DPR n. 1199/1971

// //
commissario ad acta Regione 

Veneto

Al momento 

non attivato

2

Approvazione Programma 

Triennale opere Pubbliche ed 

Elenco annuale

D.Lgs 267/2000, 

D.Lgs. 50/2016  
// Delibera di Consiglio

non prevista 

modulistica
//

Responsabile del 

Settore                     

Arch. Elisabetta 

Margherita Magnani

Ufficio Tecnico - Lavori 

Pubblici

Ricorso giuridisdizionale: TAR entro 

60 gg secondo le modalità stabilite dal 

D.Lgs. n. 104/2010 o Ricorso 

Amministrativo Starordinario al 

Presidente della Repubblica entro i 

termini (120 gg) e nei modi previsti dal 

DPR n. 1199/1971

// //
commissario ad acta Regione 

Veneto

Al momento 

non attivato

3

Approvazione studi di fattibilità 

o progetti preliminari di opere 

pubbliche

D.Lgs. 50/2016 art. 23 

ss.
// Delibera di Giunta

non prevista 

modulistica
31-ott

Responsabile del 

Settore                     

Arch. Elisabetta 

Margherita Magnani

Ufficio Tecnico - Lavori 

Pubblici

Ricorso giuridisdizionale: TAR entro 

60 gg secondo le modalità stabilite dal 

D.Lgs. n. 104/2010 o Ricorso 

Amministrativo Starordinario al 

Presidente della Repubblica entro i 

termini (120 gg) e nei modi previsti dal 

DPR n. 1199/1971

// //
commissario ad acta Regione 

Veneto

Al momento 

non attivato

4
Attività di verifica e 

validazione dei progetti

D.Lgs. 267/2000  

D.Lgs. 50/2016 - art. 

26

// Delibera di Giunta
non prevista 

modulistica
//

Responsabile del 

Settore                     

Arch. Elisabetta 

Margherita Magnani

Ufficio Tecnico - Lavori 

Pubblici

Ricorso giuridisdizionale: TAR entro 

60 gg secondo le modalità stabilite dal 

D.Lgs. n. 104/2010 o Ricorso 

Amministrativo Starordinario al 

Presidente della Repubblica entro i 

termini (120 gg) e nei modi previsti dal 

DPR n. 1199/1971

// //
Responsabile Sostituto 

Segretario Com.

Al momento 

non attivato

5
Approvazione progetti definitivi 

di opere pubbliche

D.Lgs 267/2000, 

D.Lgs. 50/2016  
// Delibera di Giunta

non prevista 

modulistica
//

Responsabile del 

Settore                     

Arch. Elisabetta 

Margherita Magnani

Ufficio Tecnico - Lavori 

Pubblici

Ricorso giuridisdizionale: TAR entro 

60 gg secondo le modalità stabilite dal 

D.Lgs. n. 104/2010 o Ricorso 

Amministrativo Starordinario al 

Presidente della Repubblica entro i 

termini (120 gg) e nei modi previsti dal 

DPR n. 1199/1971

// //
Responsabile Sostituto 

Segretario Com.

Al momento 

non attivato

6
Approvazione progetti 

esecutivi di opere pubbliche

D.Lgs 267/2000, 

D.Lgs. 50/2016  
// Delibera di Giunta

non prevista 

modulistica
//

Responsabile del 

Settore                     

Arch. Elisabetta 

Margherita Magnani

Ufficio Tecnico - Lavori 

Pubblici

Ricorso giuridisdizionale: TAR entro 

60 gg secondo le modalità stabilite dal 

D.Lgs. n. 104/2010 o Ricorso 

Amministrativo Starordinario al 

Presidente della Repubblica entro i 

termini (120 gg) e nei modi previsti dal 

DPR n. 1199/1971

// //
Responsabile Sostituto 

Segretario Com.

Al momento 

non attivato
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7

Attività istruttoria per 

approvazione accordi di 

programma per la 

realizzazione di opere 

pubbliche

D.Lgs. 267/2000 art. 

34
//

Delibera di Giunta / 

Delibera di Consiglio

non prevista 

modulistica
//

Responsabile del 

Settore                     

Arch. Elisabetta 

Margherita Magnani

Ufficio Tecnico - Lavori 

Pubblici

Ricorso giuridisdizionale: TAR entro 

60 gg secondo le modalità stabilite dal 

D.Lgs. n. 104/2010 o Ricorso 

Amministrativo Starordinario al 

Presidente della Repubblica entro i 

termini (120 gg) e nei modi previsti dal 

DPR n. 1199/1971

// //

Responsabile Sostituto 

Segretario Com. o commissario 

ad acta

Al momento 

non attivato

8

Attività istruttoria per ratifica 

accordi di programma per la 

realizzazione di opere 

pubbliche

D.Lgs. 267/2000 art. 

34
//

Delibera di Giunta / 

Delibera di Consiglio

non prevista 

modulistica
//

Responsabile del 

Settore                     

Arch. Elisabetta 

Margherita Magnani

Ufficio Tecnico - Lavori 

Pubblici

Ricorso giuridisdizionale: TAR entro 

60 gg secondo le modalità stabilite dal 

D.Lgs. n. 104/2010 o Ricorso 

Amministrativo Starordinario al 

Presidente della Repubblica entro i 

termini (120 gg) e nei modi previsti dal 

DPR n. 1199/1971

// //

Responsabile Sostituto 

Segretario Com. o commissario 

ad acta

Al momento 

non attivato

9 Indizione conferenza di servizi L. 241/1990 art. 14 // //
non prevista 

modulistica
15 - 30 gg. 

Responsabile del 

Settore                     

Arch. Elisabetta 

Margherita Magnani

Ufficio Tecnico - Lavori 

Pubblici

Ricorso giuridisdizionale: TAR entro 

60 gg secondo le modalità stabilite dal 

D.Lgs. n. 104/2010 o Ricorso 

Amministrativo Starordinario al 

Presidente della Repubblica entro i 

termini (120 gg) e nei modi previsti dal 

DPR n. 1199/1971

// //

Responsabile Sostituto 

Segretario Com. o commissario 

ad acta

Al momento 

non attivato

10
Convocazione conferenza di 

servizi
L. 241/1990 art. 14 //

// Atto di impulso del 

Responsabile Servizio 

procedente o, previa 

intesa, del titolare 

dell'interesse pubblico 

prevalente

non prevista 

modulistica

30 gg/ 60 gg dopo 

invio progetto 

definitivo

Responsabile del 

Settore                     

Arch. Elisabetta 

Margherita Magnani

Ufficio Tecnico - Lavori 

Pubblici

Ricorso giuridisdizionale: TAR entro 

60 gg secondo le modalità stabilite dal 

D.Lgs. n. 104/2010 o Ricorso 

Amministrativo Starordinario al 

Presidente della Repubblica entro i 

termini (120 gg) e nei modi previsti dal 

DPR n. 1199/1971

// //

Responsabile Sostituto 

Segretario Com. o commissario 

ad acta

Al momento 

non attivato

11
Chiusura lavori conferenza di 

servizi
L. 241/1990 art. 14 //

Verbale della 

Conferenza Delibera di 

Giunta 

non prevista 

modulistica

di norma 30 gg-45 

gg.per ottenere 

atti di assenso in 

sede di presentaz 

prog definitivo .90 

gg. In caso esame 

progetto definitivo 

e salvo 

sospensione per 

VIA sino a 120 gg

Responsabile del 

Settore                     

Arch. Elisabetta 

Margherita Magnani

Ufficio Tecnico - Lavori 

Pubblici

Ricorso giuridisdizionale: TAR entro 

60 gg secondo le modalità stabilite dal 

D.Lgs. n. 104/2010 o Ricorso 

Amministrativo Starordinario al 

Presidente della Repubblica entro i 

termini (120 gg) e nei modi previsti dal 

DPR n. 1199/1971

// //

Responsabile Sostituto 

Segretario Comunale o 

commissario ad acta

Al momento 

non attivato

12

Istituzione e Aggiornamenti  

Elenco professionisti per 

affidamento incarichi di 

Ingegneria e Architettura da € 

40.000,00 a € 100.000,00

D.Lgs. 50/2016 

DPR 207/2010  per le 

parti ancora in vigore       

D.Lgs.  267/2000

//
Determina Ufficio Gare 

Contratti

non prevista 

modulistica
//

Responsabile del 

Settore                     

Arch. Elisabetta 

Margherita Magnani

Ufficio Tecnico - Lavori 

Pubblici

Ricorso giuridisdizionale: TAR entro 

60 gg secondo le modalità stabilite dal 

D.Lgs. n. 104/2010 o Ricorso 

Amministrativo Starordinario al 

Presidente della Repubblica entro i 

termini (120 gg) e nei modi previsti dal 

DPR n. 1199/1971

// //
Responsabile Sostituto 

Segretario Comunale

Al momento 

non attivato
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13
Richiesta finanziamenti opere 

pubbliche

Leggi Regionali 

relative al 

finanziamento o altri 

bandi finalizzati al 

finanziamento opere 

pubbliche

istanza approvata 

dall'Ente finanziatore

Responsabile del 

Servizio o Sindaco su 

impulso della Giunta 

Comunale

non prevista 

modulistica
//

Responsabile del 

Settore                     

Arch. Elisabetta 

Margherita Magnani

Ufficio Tecnico - Lavori 

Pubblici

Ricorso giuridisdizionale: TAR entro 

60 gg secondo le modalità stabilite dal 

D.Lgs. n. 104/2010 o Ricorso 

Amministrativo Starordinario al 

Presidente della Repubblica entro i 

termini (120 gg) e nei modi previsti dal 

DPR n. 1199/1971

// //
commissario ad acta Regione 

Veneto

Al momento 

non attivato

14
Rendicontazione  

finanziamenti  opere pubbliche

Leggi Regionali 

relative al 

finanziamento o altri 

bandi finalizzati al 

finanziamento opere 

pubbliche

//

Determina 

Approvazione 

contabilità finale

non prevista 

modulistica 

comunale ma 

adozione 

modulistica ente 

finanziatore

//

Responsabile del 

Settore                     

Arch. Elisabetta 

Margherita Magnani

Ufficio Tecnico - Lavori 

Pubblici

Ricorso giuridisdizionale: TAR entro 

60 gg secondo le modalità stabilite dal 

D.Lgs. n. 104/2010 o Ricorso 

Amministrativo Starordinario al 

Presidente della Repubblica entro i 

termini (120 gg) e nei modi previsti dal 

DPR n. 1199/1971

// //
Responsabile Sostituto 

Segretario Comunale

Al momento 

non attivato

15

Istruttoria ordinanze 

contingibili e urgenti del 

Settore Tecnico LL.PP

Art. 50 e 54 D. Lgs. n. 

267/2000 e T.u.l.p.s. / 

Leggi di settore

Accertamento d'ufficio o 

segnalazione Enti vari

predisposizione 

relazione ed istruttoria 

per provvedimento a 

firma del Sindaco

non prevista 

modulistica

di norma 30 gg o 

secondo 

valutazione 

cessazione  

situazioni di 

urgenza e di 

pericolo

Responsabile del 

Settore                     

Arch. Elisabetta 

Margherita Magnani

Ufficio Tecnico - Lavori 

Pubblici

Ricorso giuridisdizionale: TAR entro 

60 gg secondo le modalità stabilite dal 

D.Lgs. n. 104/2010 o Ricorso 

Amministrativo Starordinario al 

Presidente della Repubblica entro i 

termini (120 gg) e nei modi previsti dal 

DPR n. 1199/1971

// //

Responsabile Sostituto 

Segretario Comunale o 

commissario ad acta Regione 

Veneto

Al momento 

non attivato

16
Autorizzazioni manomissione 

suolo pubblico

D.Lgs. 267/2000, L. 

241/1990

Privati - Enti Pubblici - 

Società Erogatrici di 

pubblici servizi

Emissione 

autorizzazione

non prevista 

modulistica
//

Responsabile del 

Settore                     

Arch. Elisabetta 

Margherita Magnani

Ufficio Tecnico - Lavori 

Pubblici

Ricorso giuridisdizionale: TAR entro 

60 gg secondo le modalità stabilite dal 

D.Lgs. n. 104/2010 o Ricorso 

Amministrativo Starordinario al 

Presidente della Repubblica entro i 

termini (120 gg) e nei modi previsti dal 

DPR n. 1199/1971

// //
Responsabile Sostituto 

Segretario Comunale

Al momento 

non attivato

17 Procedimenti espropriativi DPR 327/2001
Deposito progetto 

definitivo
Decreto

non prevista 

modulistica

30 gg - 5 anni 

dalla dichiarazione 

di pubblica utilità

Responsabile del 

Settore                     

Arch. Elisabetta 

Margherita Magnani

Ufficio Tecnico - Lavori 

Pubblici

Ricorso giuridisdizionale: TAR entro 

60 gg secondo le modalità stabilite dal 

D.Lgs. n. 104/2010 o Ricorso 

Amministrativo Starordinario al 

Presidente della Repubblica entro i 

termini (120 gg) e nei modi previsti dal 

DPR n. 1199/1971

// //

Responsabile Sostituto 

Segretario Comunale o 

commissario ad acta

Al momento 

non attivato

18
Approvazione varianti in corso 

d’opera

DPR 207/2010, art. 

161 e art. 132 del 

D.Lgs. 163/2006 

Perizia di variante
Determina/Delibera di 

Giunta

non prevista 

modulistica
// 

Responsabile del 

Settore                     

Arch. Elisabetta 

Margherita Magnani

Ufficio Tecnico - Lavori 

Pubblici

Ricorso giuridisdizionale: TAR entro 

60 gg secondo le modalità stabilite dal 

D.Lgs. n. 104/2010 o Ricorso 

Amministrativo Starordinario al 

Presidente della Repubblica entro i 

termini (120 gg) e nei modi previsti dal 

DPR n. 1199/1971

// //
Responsabile Sostituto 

Segretario Comunale

Al momento 

non attivato
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19
Approvazione atti contabilità 

finale

D.Lgs. 50/2016, art. 

102 e 111
Presentazione atti Determina

non prevista 

modulistica
di norma 60 gg

Responsabile del 

Settore                     

Arch. Elisabetta 

Margherita Magnani

Ufficio Tecnico - Lavori 

Pubblici

Ricorso giuridisdizionale: TAR entro 

60 gg secondo le modalità stabilite dal 

D.Lgs. n. 104/2010 o Ricorso 

Amministrativo Starordinario al 

Presidente della Repubblica entro i 

termini (120 gg) e nei modi previsti dal 

DPR n. 1199/1971

// //

Responsabile Sostituto 

Segretario Comunale o 

commissario ad acta

Al momento 

non attivato

20

Trasmissione dati 

Osservatorio Regionale 

Contratti Pubblici: inizio lavori, 

SAL, ultimazione, collaudo – 

opere importo maggiore di € 

150.000,00

D.Lgs. 50/2016, art 7 //
Trasmissione dati in 

via telematica

non prevista 

modulistica
//

Responsabile del 

Settore                     

Arch. Elisabetta 

Margherita Magnani

Ufficio Tecnico - Lavori 

Pubblici

Ricorso giuridisdizionale: TAR entro 

60 gg secondo le modalità stabilite dal 

D.Lgs. n. 104/2010 o Ricorso 

Amministrativo Starordinario al 

Presidente della Repubblica entro i 

termini (120 gg) e nei modi previsti dal 

DPR n. 1199/1971

// //

Responsabile Sostituto 

Segretario Comunale o 

commissario ad acta

Al momento 

non attivato

21

Sopralluoghi per gestione iter 

per apertura posizione 

assicurativa a seguito di 

segnalazione sinistro attivo 

e/o passivo 

Codice Civile e 

Contratto di 

assicurazione

Segnalazione da privati / 

organi di polizia
Determina

non prevista 

modulistica
//

Responsabile del 

Settore                     

Arch. Elisabetta 

Margherita Magnani

Ufficio Tecnico - Lavori 

Pubblici
// // //

Responsabile Sostituto 

Segretario Comunale

Al momento 

non attivato
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