
Settore_1

Descrizione del procedimento Riferimenti normativi utili

Unità 
organizzativa 
responsabile 
procedimento

Responsabile del 
procedimento e 
Recapiti telefonici e 
casella di posta 
elettronica

Ufficio adozione 
provvedimento finale – 

recapiti telefonici e 
casella di posta 

elettronica

Soggetto con potere 
sostitutivo in caso di 

inerzia

Termine per la 
conclusione del 
procedimento 

(giorni)

Silenzio 
assenso

Silenzio 
rifiuto

SCIA
Atti e documenti da 
allegare ad istanze e 
modulistica

Link di accesso al 
servizio online

Uffici ai quali 
rivolgersi – orari, 
recapiti telefonici e 
casella posta 
elettronica

Modalità con cui gli 
interessati 
possono accedere 
ai procedimenti in 
corso che li 

Modalità di pagamento
Strumenti tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale

Elaborazione e comunicazione a SIVE dati 
archivi anagrafici con invio periodico dei dati 
aggiornati dei residenti

Richiesta finalizzata alla 
predisposizione del Piano 
Finanziaria TARI 2025 – 
richiesta con p.e.c.prot.13351 
18-03-2025

SISTEMI 
INFORMATICI 
COMUNALI

Giuliana 
FRANCESCHETTI – 
0442634825 – 
giuliana.franceschetti@
comune.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale 30

Sistemi informatici 
Comunali – 
0442634907 – 
ced@comune.legnago
.vr.it

Accessibilità e catalogo dei dati, metadati e 
banche dati- Obiettivi di accessibilità (da 
pubblicare secondo le indicazioni contenute 
nella circolare dell’agenzia per l’Italia digitale 
n. 1/2016 e s.m.i.

Art. 9, c.7 d.l. n. 179/2012 
convertito con modificazioni 
della L. 17 dicembre 2012, n. 
221

SISTEMI 
INFORMATICI 
COMUNALI

Mattia DONATELLO 
0442634907 – 
mattia.donatello@comu
ne.legnago.vr.it - 
Andrea MARCHETTI – 
0442634968 – 
andrea.marchetti@com
une.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale Termini di legge

Sistemi informatici 
Comunali – 
0442634907 – 
ced@comune.legnago
.vr.it

Affidamento di beni e servizi sotto soglia D. Lgs. n. 36/2023
SISTEMI 
INFORMATICI 
COMUNALI

Giuliana 
FRANCESCHETTI – 
0442634825 – 
giuliana.franceschetti@
comune.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale

i tempi variano a 
seconda del tipo di 
affidamento, fino ad 
un massimo di 120 

giorni per la 
procedura negoziata 

sotto soglia

NO NO NO

capitolato tecnico o 
disciplinare d’incarico 
(ove previsto). Lettera 
commerciale. Patto 
d’integrità. Modulo 
tracciabilità flussi 
finanziari

Sistemi informatici 
Comunali – 
0442634907 – 
ced@comune.legnago
.vr.it

email, PEC, Servizi 
online, Accesso agli 
atti

TAR

Concorsi/mobilità esterna volontaria per 
l’assunzione di personale a tempo 
indeterminato e/o determinato e assunzioni 
personale appartenente alle categorie 
protette

Art. 6, art. 30, artt. 34, 34/bis, 
e art. 35 D.Lgs. 165/2001. 
DPR 487/1994 e ss.mm.. Art. 
90 e art. 110 D.Lgs. 267/200. 
D.L. 36/2022. D.Lgs. 
368/2001. Legge 68/1999 e 
s.m.i.. Vigente Regolamento 
comunale uffici e servizi

UFFICIO 
PERSONALE

Roberta PATUZZO 
0442634808 
roberta.patuzzo@comu
ne.legnago.vr.it 
Caterina BARBIERI 
0442634809 
caterina.barbieri@comu
ne.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale 180 NO NO NO

La presentazione delle 
candidature avviene 
tramite il Portale Unico 
del Reclutamento 
“InPA”.         In caso di 
procedure selettive, per 
le quali non è previsto 
l’utilizzo del portale, le 
candidature devono 
essere presentate 
tramite compilazione 
della modulistica 

InPA

Ufficio Personale – dal 
lunedì al venerdì dalle 
ore 8.30 alle ore 12.30 
e il martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
ore 16.30. Tel. 
0442/634808-809-970. 
E-mail: 
roberta.patuzzo@com
une.legnago.vr.it; 
caterina.barbieri@com
une.legnago.vr.it; 

email, PEC, Servizi 
online, Accesso agli 
atti

LINK TAR

Selezione pubblica per chiamata numerica 
dal Centro per l'Impiego per incarichi di ruolo 
o a tempo determinato nell’Area degli 
Operatori e degli Operatori Esperti (ex Cat. A 
e ex Cat. B1)

D.Lgs. 165/2001
CCNL Regioni e EE.LL.
D.P.R. 487/1994
D.lgs 368/2001
L. 56/1987

UFFICIO 
PERSONALE

Roberta PATUZZO 
0442634808 
roberta.patuzzo@comu
ne.legnago.vr.it 
Caterina BARBIERI 
0442634809 
caterina.barbieri@comu
ne.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale 90 NO NO NO

La domanda deve 
essere presentata al 
Centro per l'Impiego 
della Provincia di 
Verona, che trasmette 
poi al Comune di 
Legnago la graduatoria 
dei soggetti interessati in 
possesso dei requisiti 

Ufficio Personale – dal 
lunedì al venerdì dalle 
ore 8.30 alle ore 12.30 
e il martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
ore 16.30. Tel. 
0442/634808-809-970. 
E-mail: 
roberta.patuzzo@com

email, PEC TAR

tirocini curriculari/PCTO presso gli uffici 
comunali

Art. 18 legge 26/06/1997, n. 
196 legge 28/03/2003, n. 53 
e ss.mm. Legge 30/12/2018, 
n. 145 art. 11 legge 148 del 
14/09/2011 e DGR 1816 del 
07/11/2017

UFFICIO 
PERSONALE

Roberta PATUZZO 
0442634808 
roberta.patuzzo@comu
ne.legnago.vr.it 
Caterina BARBIERI 
0442634809 
caterina.barbieri@comu
ne.legnago.vr.it

Responsabile Area 
Segreteria Roberta Patuzzo 
0442634808 – 
roberta.patuzzo@comune.l
egnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 

legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

secondo i tempi 
programmati dagli 
Istituti e Università

NO NO NO

Per i tirocini curriculari la 
domanda di 
accoglimento va 
presentata all’Ufficio 
personale. La richiesta di 
accoglimento per i 
PCTO va presentata 
dall’Istituto scolastico

Ufficio Personale – dal 
lunedì al venerdì dalle 
ore 8.30 alle ore 12.30 
e il martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
16.30. Tel. 
0442/634809. E-mail: 
caterina.barbieri@com
une.legnago.vr.it

email, PEC

Rilascio certificati attestanti il servizio prestato 
in qualità di dipendenti.

Legge n. 241/1990
UFFICIO 
PERSONALE

Roberta PATUZZO 
0442634808 
roberta.patuzzo@comu
ne.legnago.vr.it 
Caterina BARBIERI 
0442634809 
caterina.barbieri@comu
ne.legnago.vr.it

Responsabile Area 
Segreteria Roberta Patuzzo 
0442634808 – 
roberta.patuzzo@comune.l
egnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 

legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

30 NO NO NO
Link modulistica ufficio 
personale

Ufficio Personale – dal 
lunedì al venerdì dalle 
ore 8.30 alle ore 12.30 
e il martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
16.30. Tel. 
0442/634809. E-mail: 
caterina.barbieri@com

email, PEC
Giudice Ordinario 
(art. 63 D.L.g.s. 
165/2001)

Salario accessorio. Attribuzione quote salario accessorio 
(rischio,turno, reperibilità, performance, e specifiche 
responsabilità).

CCNL Funzioni Locali. CCDI 
personale dirigente e non 
dirigente.
Sistema di misurazione e 
valutazione approvato con 
delibera G.C. n. 95 del 
28/05/2024

UFFICIO 
PERSONALE

Roberta PATUZZO 
0442634808 
roberta.patuzzo@comu
ne.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale 30 NO NO NO

Ufficio Personale – dal 
lunedì al venerdì dalle 
ore 8.30 alle ore 12.30 
e il martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
16.30. Tel. 
0442/634808. E-mail: 

email
Giudice Ordinario 
(art. 63 D.L.g.s. 
165/2001)

Inquadramento del personale in applicazione 
di contratti collettivi

CCNL funzioni locali
UFFICIO 
PERSONALE

Roberta PATUZZO 
0442634808 
roberta.patuzzo@comu
ne.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale 30 NO NO NO

Ufficio Personale – dal 
lunedì al venerdì dalle 
ore 8.30 alle ore 12.30 
e il martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
16.30. Tel. 
0442/634808. E-mail: 

Giudice Ordinario 
(art. 63 D.L.g.s. 
165/2001)

Procedimento di modifica del profilo 
professionale del personale comunale per 
inidoneità fisica o svolgimento di mansioni 
diverse

Contratti collettivi nazionali di 
lavoro, D.Lgs. 165/2001

UFFICIO 
PERSONALE

Caterina BARBIERI 
0442634809 
caterina.barbieri@comu
ne.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale 30 NO NO NO

Ufficio Personale – dal 
lunedì al venerdì dalle 
ore 8.30 alle ore 12.30 
e il martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
16.30. Tel. 
0442/634809. E-mail: 

email, PEC

Tentativo di 
conciliazione 
facoltativo e 
ricorso al Giudice 
del lavoro

TABELLA DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI
Ex art. 35 comma 1° D.Lgs. 33/2013 e s.m.i.
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Settore_1

Descrizione del procedimento Riferimenti normativi utili

Unità 
organizzativa 
responsabile 
procedimento

Responsabile del 
procedimento e 
Recapiti telefonici e 
casella di posta 
elettronica

Ufficio adozione 
provvedimento finale – 

recapiti telefonici e 
casella di posta 

elettronica

Soggetto con potere 
sostitutivo in caso di 

inerzia

Termine per la 
conclusione del 
procedimento 

(giorni)

Silenzio 
assenso

Silenzio 
rifiuto

SCIA
Atti e documenti da 
allegare ad istanze e 
modulistica

Link di accesso al 
servizio online

Uffici ai quali 
rivolgersi – orari, 
recapiti telefonici e 
casella posta 
elettronica

Modalità con cui gli 
interessati 
possono accedere 
ai procedimenti in 
corso che li 

Modalità di pagamento
Strumenti tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale

Concessione aspettative, permessi, e 
congedi

CCNL funzioni locali, Legge 
183/2010 "Collegato al 
lavoro", legge 104/1992, 
D.lgs. 151/2001 e ss.mm.

UFFICIO 
PERSONALE

Stefania NAVARRO 
0442634970 
stefania.navarro@comu
ne.legnago.vr.it 
Caterina BARBIERI 
0442634809 
caterina.barbieri@comu
ne.legnago.vr.it

Responsabile Area 
Segreteria Roberta Patuzzo 
0442634808 – 
roberta.patuzzo@comune.l
egnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 

legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

diversi in base 
all’istituto richiesto

NO NO NO
modulistica su cartella 
condivisa del personale 
dipendente

Ufficio Personale – dal 
lunedì al venerdì dalle 
ore 8.30 alle ore 12.30 
e il martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
16.30. Tel. 
0442/634809. E-mail: 
caterina.barbieri@com

Servizi Online

Tentativo di 
conciliazione 
facoltativo e 
ricorso al Giudice 
del lavoro

Congedi straordinari
Art. 42 D.Lgs. 151/2001 e 
ss.mm.

UFFICIO 
PERSONALE

Stefania NAVARRO 
0442634970 
stefania.navarro@comu
ne.legnago.vr.it 
Caterina BARBIERI 
0442634809 
caterina.barbieri@comu

Responsabile Area 
Segreteria Roberta Patuzzo 
0442634808 – 
roberta.patuzzo@comune.l
egnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 

legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

30 NO NO NO
modulistica su cartella 
condivisa del personale 
dipendente

Ufficio Personale – dal 
lunedì al venerdì dalle 
ore 8.30 alle ore 12.30 
e il martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
16.30. Tel. 
0442/634809. E-mail: 

Servizi Online

Tentativo di 
conciliazione 
facoltativo e 
ricorso al Giudice 
del lavoro

Procedimento disciplinare. Procedimenti 
disciplinari nei confronti dei dipendenti e 
dirigenti dell'Ente

CCNL 16/11/2022
CCNL 21/05/2018
CCNL 17/12/2020 Area 
Dirigenza
CCNL 16/07/2024 Area 
Dirigenza D.P.R. 16/04/2013 
n. 62 (Codice di 
comportamento dei 
dipendenti delle P.A.), come 
modificato dal DPR 81 del 
13/06/2023
D.Lgs n. 165 del 30/03/2001 -

UFFICIO 
PERSONALE

Roberta PATUZZO 
0442634808 
roberta.patuzzo@comu
ne.legnago.vr.it 
Caterina BARBIERI 
0442634809 
caterina.barbieri@comu
ne.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale
Entro 120 giorni  

dalla contestazione 
dell’addebito

NO NO NO U.P.D. Accesso agli atti

Ricorso davanti al 
Tribunale in funzione di 
Giudice del Lavoro
- facoltà di esperire il 
tentativo di 
conciliazione ai sensi 
degli artt. 409 e segg. 
c.p.c.

Collocamento a riposo per limiti di età. 
Collocamento a riposo o cessazione del 
servizio per dimissioni volontarie o d'ufficio 
(pratiche di pensione TFS/TFR)

Riforma Fornero Legge 
22.12.2011 n. 214 modficata 
dalla Legge 26 del 
28.03.2019

UFFICIO 
PERSONALE

Caterina BARBIERI 
0442634809 
caterina.barbieri@comu
ne.legnago.vr.it

Responsabile Area 
Segreteria Roberta Patuzzo 
0442634808 – 
roberta.patuzzo@comune.l
egnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

60 giorni prima del 
collocamento

NO NO NO

comunicazione 
collocamento in 
pensione corredata da 
domanda di quiescenza

Ufficio Personale – dal 
lunedì al venerdì dalle 
ore 8.30 alle ore 12.30 
e il martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
16.30. Tel. 
0442/634809. E-mail: 
caterina.barbieri@com
une.legnago.vr.it

email

Avverso al 
decreto di 
pensione ricorso 
amministrativo al 
comitato di 
vigilanza

Riscatti e ricongiunzioni di periodi contributivi

Legge 29 del 7.02.1979 art. 2 
(ricongiunzione)
Riscatti: Legge 29 del 
7.2.1979 art. 1 - Legge 
184/1997 art. 2 – legge n. 26 
del 28/03/2019

UFFICIO 
PERSONALE

Caterina BARBIERI 
0442634809 
caterina.barbieri@comu
ne.legnago.vr.it

tempistica diversa a 
seconda della 

modalità di 
pagamento 
dell’onere di 

ricongiunzione o 
riscatto

SI NO NO

Ufficio Personale – dal 
lunedì al venerdì dalle 
ore 8.30 alle ore 12.30 
e il martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
16.30. Tel. 
0442/634809. E-mail: 

email

Avverso al 
decreto di riscatto 
e ricongiunzione 
ricorso all’INPS 
competente

Prestiti pluriennali e piccoli prestiti – cessioni 
del quinto e delegazioni di pagamento

Art. 1, co. 245 legge n. 662 
del 23/12/1996 DM 
07/03/2007, n. 45 
determinazione INPS n. 8 del 
13/02/2019 – D.P.R. 5 
gennaio 1950, n. 180 e 
ss.mm.ii.

UFFICIO 
PERSONALE

Caterina BARBIERI 
0442634809 
caterina.barbieri@comu
ne.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale

I tempi di pagamento 
sono fissati 

dall’INPS. Per il 
prestito pluriennale: 

90 giorni dalla 
ricezione della 

domanda completa. 
Per il piccolo 

prestito: dai 45 ai 60 
giorni dalla ricezione 

della domanda 

NO NO NO

Ufficio Personale – dal 
lunedì al venerdì dalle 
ore 8.30 alle ore 12.30 
e il martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
16.30. Tel. 
0442/634809. E-mail: 
caterina.barbieri@com
une.legnago.vr.it

email

Avverso il rifiuto 
del prestito è 
possibile 
presentare 
ricorso 
direttamente 
all’INPS 
territorialmente 
competente entro 
90 giorni dalla 
mancata 

Nomina componenti Comitato Unico di 
Garanzia

Legge 183/2010 e direttiva 
2/2019 del Dipartimento 
funzione pubblica e vigente 
Regolamento comunale per il 
funzionamento del CUG

UFFICIO 
PERSONALE

Caterina BARBIERI 
0442634809 
caterina.barbieri@comu
ne.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale
4 anni (durata in 

carica dei 
componenti)

NO NO NO
manifestazione di 
interesse

Ufficio Personale – dal 
lunedì al venerdì dalle 
ore 8.30 alle ore 12.30 
e il martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
16.30. Tel. 
0442/634809. E-mail: 

email

Nomina Componente Nucleo di valutazione
Legge 150/2009 e art. 20 
vigente Regolamento degli 
uffici e dei servizi

UFFICIO 
PERSONALE

Roberta PATUZZO 
0442634808 
roberta.patuzzo@comu
ne.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale 30 NO NO NO
istanza a seguito avviso 
pubblico

Ufficio Personale – dal 
lunedì al venerdì dalle 
ore 8.30 alle ore 12.30 
e il martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
16.30. Tel. 
0442/634808. E-mail: 

email, PEC

ricorso al Tar 
(d.lgs. 104/2010) 
o ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
(d.p.r. 

Affidamento di beni e servizi sotto soglia D. Lgs. n. 36/2023
UFFICIO 
PERSONALE

Roberta PATUZZO 
0442634808 
roberta.patuzzo@comu
ne.legnago.vr.it 
Caterina BARBIERI 
0442634809 
caterina.barbieri@comu

Fino a € 10.000 
Responsabile di Area 
Segreteria-Personale 
Roberta PATUZZO 
0442634808 
roberta.patuzzo@comune.l
egnago.vr.it Superiori a 

Segretario Generale

i tempi variano a 
seconda del tipo di 
affidamento, fino ad 
un massimo di 120 

giorni per la 
procedura negoziata 

sotto soglia

NO NO NO

capitolato tecnico o 
disciplinare d’incarico 
(ove previsto). Lettera 
commerciale. Patto 
d’integrità. Modulo 
tracciabilità flussi 
finanziari

Ufficio Personale – dal 
lunedì al venerdì dalle 
ore 8.30 alle ore 12.30 
e il martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
ore 16.30. Tel. 
0442/634808-809-970. 

email, PEC, Servizi 
online, Accesso agli 
atti

TAR

Deposito atti alla casa comunale e 
pubblicazione all’albo pretorio on line

Artt. 140, 143 , 150 del codice 
di procedura civile, art. 60 lett. 
e) del DPR 600/73, art. 26 
co.4 del DPR 602/73, legge 
470/1988, art. 1 della legge 
104/2002, art. 32 della legge 

UFFICIO 
NOTIFICHE E 
CENTRALINO

Ermanno MACCAPAN 
– 0442634810 – 
ermanno.maccapan@c
omune.legnago.vr.it

Ermanno MACCAPAN – 
0442634810 – 
ermanno.maccapan@com
une.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

1 NO NO NO

Ufficio Messi – dal 
lunedì al venerdì dalle 
ore 8.30 alle ore 12.30 
e il martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
16.30 – 0442/634809 

Accesso agli atti

ricorso al T.A.R. 
entro sessanta 
giorni; ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro centoventi 

Notificazione atti

Articolo 138 e seguenti del 
codice di procedura civile e 
art. 60 lettera e) del decreto 
del Presidente della 
Repubblica n. 600 del 
29.09.1973

UFFICIO 
NOTIFICHE E 
CENTRALINO

Ermanno MACCAPAN 
– 0442634810 – 
ermanno.maccapan@c
omune.legnago.vr.it

Ermanno MACCAPAN – 
0442634810 – 
ermanno.maccapan@com
une.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

25  NO NO NO

Ufficio Messi – dal 
lunedì al venerdì dalle 
ore 8.30 alle ore 12.30 
e il martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
16.30 – 0442/634809 

Accesso agli atti LINK

ricorso al T.A.R. 
entro sessanta 
giorni; ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro centoventi 
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Settore_1

Descrizione del procedimento Riferimenti normativi utili

Unità 
organizzativa 
responsabile 
procedimento

Responsabile del 
procedimento e 
Recapiti telefonici e 
casella di posta 
elettronica

Ufficio adozione 
provvedimento finale – 

recapiti telefonici e 
casella di posta 

elettronica

Soggetto con potere 
sostitutivo in caso di 

inerzia

Termine per la 
conclusione del 
procedimento 

(giorni)

Silenzio 
assenso

Silenzio 
rifiuto

SCIA
Atti e documenti da 
allegare ad istanze e 
modulistica

Link di accesso al 
servizio online

Uffici ai quali 
rivolgersi – orari, 
recapiti telefonici e 
casella posta 
elettronica

Modalità con cui gli 
interessati 
possono accedere 
ai procedimenti in 
corso che li 

Modalità di pagamento
Strumenti tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale

Nomina Assessori

D. Lgs. n. 267/2000,
artt. 46, 2° c.; 47, c. 1 e 3; 64. 
L. 23/12/2009 n. 191, art. 2, c. 
185.
D.P.R. n. 445/2000.
D. Lgs. n. 235/2012. D. Lgs. 
n. 39/2013.

UFFICIO 
SEGRETERIA E 
ORGANI 
ISTITUZIONALI

Paola MENATO 
0442634813 
paola.menato@comune
.legnago.vr.it
Vanessa NOVARIN 
0442 634928 
vanessa.novarin@comu
ne.legnago.vr.it

Sindaco – Ufficio Segreteria 30 NO NO NO

Ufficio Segreteria – 
0442634813-928 - 
ufficiosegreteria@com
une.legnago.vr.it

PEC, Servizi Online, 
Accesso agli atti

LINK TAR

Affidamento di beni e servizi sotto soglia D. Lgs. n. 36/2023

UFFICIO 
SEGRETERIA E 
ORGANI 
ISTITUZIONALI

Vanessa NOVARIN 
0442634928 
vanessa.novarin@comu
ne.legnago.vr.it

Fino a € 10.000 Responsabile di 
Area Segreteria-Personale 
Roberta PATUZZO 0442634808 

roberta.patuzzo@comune.l
egnago.vr.it Superiori a 
€10.000 Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 

legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale

I tempi variano a 
seconda del tipo di 
affidamento, fino ad 
un massimo di 120 

giorni per la 
procedura negoziata 

sotto soglia

NO NO NO

Ufficio Segreteria – 
0442634813-928 - 
ufficiosegreteria@com
une.legnago.vr.it

PEC, Servizi Online, 
Accesso agli atti

LINK TAR

Accesso agli atti

Art. 22 Legge 7.8.1990 n . 241 – Art. 
10 D.Lgs 18.8.2000 n. 267 – DPR 
12.4.2006 n. 184 – D.Lgs 14.3.2013 
n. 33, Regolamento di accesso agli 
atti (D.C. 40/2020)

UFFICIO 
RELAZIONI CON IL 
PUBBLICO E 
ACCESSO AGLI 
ATTI

Roberta PATUZZO 
0442634808 
roberta.patuzzo@comu
ne.legnago.vr.it 
Federica 
TRAVENZOLLO 
0442634828 
federica.travenzollo@c
omune.legnago.vr.it 
Martina MANCINELLI 
0442 634957 
martina.mancinelli@co
mune.legnago.vr.it

Roberta PATUZZO 
0442634808 
roberta.patuzzo@comune.l
egnago.vr.it Federica 
TRAVENZOLLO 
0442634828 
federica.travenzollo@comu
ne.legnago.vr.it Martina 
MANCINELLI 0442 634957 
martina.mancinelli@comun
e.legnago.vr.it Per dinieghi 
e differimenti il Dirigente del 
Settore Responsabile del 
Procedimento

Segretario Generale 30 NO NO NO

Documento di identità 
(se non si utilizza 
l’istanza online con 
accesso SPID), delega 
(se non si è il portatore 
di interesse principale)

Accesso agli atti Accesso 
agli atti delle pratiche 
edilizie

Ufficio URP e Accesso agli 
atti – dal lunedì al venerdì 
dalle ore 8.30 alle ore 12.30 
e il martedì pomeriggio dalle 
ore 14.30 alle 16.30 – 
0442634828 – 

urp@comune.legnago.
vr.it

email, PEC, Servizi 
Online

LINK TAR

Accesso civico

Art. 5 comma 1 D.Lgs 
14.3.2013 n. 33, 
Regolamento di accesso agli 
atti (D.C. 40/2020)

UFFICIO 
RELAZIONI CON IL 
PUBBLICO E 
ACCESSO AGLI 
ATTI

Roberta PATUZZO 
0442634808 
roberta.patuzzo@comu
ne.legnago.vr.it 
Federica 
TRAVENZOLLO 
0442634828 
federica.travenzollo@c
omune.legnago.vr.it 
Martina MANCINELLI 
0442 634957 
martina.mancinelli@co
mune.legnago.vr.it

Roberta PATUZZO 
0442634808 
roberta.patuzzo@comune.l
egnago.vr.it Federica 
TRAVENZOLLO 
0442634828 
federica.travenzollo@comu
ne.legnago.vr.it Martina 
MANCINELLI 0442 634957 
martina.mancinelli@comun
e.legnago.vr.it Per dinieghi 
e differimenti il Dirigente del 
Settore Responsabile del 
Procedimento

Segretario Generale 30 NO NO NO

Documento di identità 
(se non si utilizza 
l’istanza online con 
accesso SPID)

Accesso civico

Ufficio URP e Accesso agli 
atti – dal lunedì al venerdì 
dalle ore 8.30 alle ore 12.30 
e il martedì pomeriggio dalle 
ore 14.30 alle 16.30 – 
0442634828 – 

urp@comune.legnago.
vr.it

email, PEC, Servizi 
Online

LINK TAR

Accesso civico generalizzato

Art. 5 comma 2 D.Lgs 
14.3.2013 n. 33, 
Regolamento di accesso agli 
atti (D.C. 40/2020)

UFFICIO 
RELAZIONI CON IL 
PUBBLICO E 
ACCESSO AGLI 
ATTI

Roberta PATUZZO 
0442634808 
roberta.patuzzo@comu
ne.legnago.vr.it 
Federica 
TRAVENZOLLO 
0442634828 
federica.travenzollo@c
omune.legnago.vr.it 
Martina MANCINELLI 
0442 634957 
martina.mancinelli@co
mune.legnago.vr.it

Roberta PATUZZO 
0442634808 
roberta.patuzzo@comune.l
egnago.vr.it Federica 
TRAVENZOLLO 
0442634828 
federica.travenzollo@comu
ne.legnago.vr.it Martina 
MANCINELLI 0442 634957 
martina.mancinelli@comun
e.legnago.vr.it Per dinieghi 
e differimenti il Dirigente del 
Settore Responsabile del 
Procedimento

Segretario Generale 30 NO NO NO

Documento di identità 
(se non si utilizza 
l’istanza online con 
accesso SPID)

Accesso civico 
generalizzato

Ufficio URP e Accesso agli 
atti – dal lunedì al venerdì 
dalle ore 8.30 alle ore 12.30 
e il martedì pomeriggio dalle 
ore 14.30 alle 16.30 – 
0442634828 – 

urp@comune.legnago.
vr.it

email, PEC, Servizi 
Online

LINK TAR

Affidamento di beni e servizi sotto soglia D. Lgs. n. 36/2023

UFFICIO 
RELAZIONI CON IL 
PUBBLICO E 
ACCESSO AGLI 
ATTI

Roberta PATUZZO 
0442634808 
roberta.patuzzo@comu
ne.legnago.vr.it 
Federica 
TRAVENZOLLO 
0442634828 
federica.travenzollo@c
omune.legnago.vr.it 
Martina MANCINELLI 
0442 634957 
martina.mancinelli@co
mune.legnago.vr.it

Fino a € 10.000 Responsabile di 
Area Segreteria-Personale 
Roberta PATUZZO 0442634808 

roberta.patuzzo@comune.l
egnago.vr.it Superiori a 
€10.000 Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 

legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale

I tempi variano a 
seconda del tipo di 
affidamento, fino ad 
un massimo di 120 

giorni per la 
procedura negoziata 

sotto soglia

NO NO NO

Ufficio URP e Accesso agli 
atti – dal lunedì al venerdì 
dalle ore 8.30 alle ore 12.30 
e il martedì pomeriggio dalle 
ore 14.30 alle 16.30 – 
0442634828 – 

urp@comune.legnago.
vr.it

PEC, Servizi Online, 
Accesso agli atti

LINK TAR
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Settore_1

Descrizione del procedimento Riferimenti normativi utili

Unità 
organizzativa 
responsabile 
procedimento

Responsabile del 
procedimento e 
Recapiti telefonici e 
casella di posta 
elettronica

Ufficio adozione 
provvedimento finale – 

recapiti telefonici e 
casella di posta 

elettronica

Soggetto con potere 
sostitutivo in caso di 

inerzia

Termine per la 
conclusione del 
procedimento 

(giorni)

Silenzio 
assenso

Silenzio 
rifiuto

SCIA
Atti e documenti da 
allegare ad istanze e 
modulistica

Link di accesso al 
servizio online

Uffici ai quali 
rivolgersi – orari, 
recapiti telefonici e 
casella posta 
elettronica

Modalità con cui gli 
interessati 
possono accedere 
ai procedimenti in 
corso che li 

Modalità di pagamento
Strumenti tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale

Consultazione Archivio Storico

L. 241/1990, D.L. 42/2004, 
D.P.R. 445/2000, Manuale di 
Gestione Documentale (D.G. 
30/2022)

UFFICIO 
PROTOCOLLO-
ARCHIVIO

Martina MANCINELLI 
0442 634957 
martina.mancinelli@co
mune.legnago.vr.it 
Maria Elena 
BRISIGHELLA 
0442634802 
mariaelena.brisighella
@comune.legnago.vr.it

Roberta PATUZZO 
0442634808 
roberta.patuzzo@comune.l
egnago.vr.it Martina 
MANCINELLI 0442 634957 
martina.mancinelli@comun
e.legnago.vr.it

Segretario Generale 30 NO NO NO Documento di identità

Ufficio Protocollo e 
Archivio– dal lunedì al 
venerdì dalle ore 8.30 alle 
ore 12.30 e il martedì 
pomeriggio dalle ore 14.30 
alle 16.30 – 0442634957 - 
martina.mancinelli@comune
.legnago.vr.it

email, PEC LINK

Scarto della documentazione di archivio D.Lgs. n. 42 del 22.01.2014
UFFICIO 
PROTOCOLLO-
ARCHIVIO

Martina MANCINELLI 
0442 634957 
martina.mancinelli@co
mune.legnago.vr.it 
Roberta PATUZZO 
0442634808 
roberta.patuzzo@comu
ne.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale Termini non previsti NO NO NO

Ufficio Protocollo e 
Archivio– dal lunedì al 
venerdì dalle ore 8.30 alle 
ore 12.30 e il martedì 
pomeriggio dalle ore 14.30 
alle 16.30 – 0442634957 - 
martina.mancinelli@comune
.legnago.vr.it

email, PEC

Annullamento di protocollo (d’ufficio)
Art. 54 DPR 445/2000, 
Manuale di Gestione 
Documentale (D.G. 30/2022)

UFFICIO 
PROTOCOLLO-
ARCHIVIO

Martina MANCINELLI 
0442 634957 
martina.mancinelli@co
mune.legnago.vr.it 
Maria Elena 
BRISIGHELLA 
0442634802 
mariaelena.brisighella
@comune.legnago.vr.it

Roberta PATUZZO 
0442634808 
roberta.patuzzo@comune.l
egnago.vr.it Martina 
MANCINELLI 0442 634957 
martina.mancinelli@comun
e.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Termini non previsti NO NO NO

Ufficio Protocollo e 
Archivio– dal lunedì al 
venerdì dalle ore 8.30 alle 
ore 12.30 e il martedì 
pomeriggio dalle ore 14.30 
alle 16.30 – 0442634957 - 
martina.mancinelli@comune
.legnago.vr.it

email

Affidamento di beni e servizi sotto soglia D. Lgs. n. 36/2023
UFFICIO 
PROTOCOLLO-
ARCHIVIO

Martina MANCINELLI 
0442 634957 
martina.mancinelli@co
mune.legnago.vr.it 
Maria Elena 
BRISIGHELLA 
0442634802 
mariaelena.brisighella
@comune.legnago.vr.it

Fino a € 10.000 Responsabile di 
Area Segreteria-Personale 
Roberta PATUZZO 0442634808 

roberta.patuzzo@comune.l
egnago.vr.it Superiori a 
€10.000 Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 

legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale

I tempi variano a 
seconda del tipo di 
affidamento, fino ad 
un massimo di 120 

giorni per la 
procedura negoziata 

sotto soglia

NO NO NO

Ufficio Protocollo e 
Archivio– dal lunedì al 
venerdì dalle ore 8.30 alle 
ore 12.30 e il martedì 
pomeriggio dalle ore 14.30 
alle 16.30 – 0442634957 - 
martina.mancinelli@comune
.legnago.vr.it

PEC, Servizi Online, 
Accesso agli atti

LINK TAR

Accettazione istanza per lo svolgimento del 
lavoro di pubblica utilità

Convenzione con il Tribunale 
di Verona approvata con 
deliberazione G.C. N. 26. del 
15/02/2022

UFFICIO SERVIZI 
SOCIALI

Giulia LEONI 
0442634912 
giulia.leoni@comune.le
gnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale 45 NO NO NO
Formale richiesta del 
Legale difensore e 
Decreto del Tribunale

Ufficio Servizi Sociali -  
dal lunedì al venerdi 
dalle ore 8.30 alle ore 
12.30 e il martedì 
pomeriggio dalle ore 
14.30 alle ore 16.30  - 
0442634898 - 
info@comune.legnago
.vr.it

email, PEC, Servizi 
online, Accesso agli 
atti

ricorso al Tar 
(d.lgs. 104/2010) 
o ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
(d.p.r. 
1199/1971)

Bando Fondo Sostegno Affitto (F.S.A.)  art. 
11 L. 431/1998

Deliberazione della Giunta 
Regionale emanata di anno 
in anno

UFFICIO SERVIZI 
SOCIALI

Nicoletta SAGGIORO - 
0442/634966 – 
nicoletta.saggioro@com
une.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale
Termini previsti dallo 

specifico Bando
NO NO NO

Documentazione 
richiesta dallo specifico 
Bando

Link pubblicato 
all’apertura del 
Bando

Ufficio Servizi Sociali -  
dal lunedì al venerdi 
dalle ore 8.30 alle ore 
12.30 e il martedì 
pomeriggio dalle ore 
14.30 alle ore 16.30  - 
0442634898 - 
info@comune.legnago
.vr.it

email, PEC, Servizi 
online, Accesso agli 
atti

ricorso al Tar 
(d.lgs. 104/2010) 
o ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
(d.p.r. 
1199/1971)

Attivazione di servizi di sostegno alla 
domiciliarità (assistenza domiciliare, pasti a 
domicilio e a favore di anziani, disabili e 
nuclei familiari)

L. 328/2000 – D.L. n. 112/98 
– L.R. n. 11/2001

UFFICIO SERVIZI 
SOCIALI

Laura ZANOTTO 
0442634967 
laura.zanotto@comune.
legnago.vr.it Sara 
VALENTINI 0442 
634818 
sara.valentini@comune.
legnago.vr.it                     

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale 60 NO NO NO Attestazione ISEE

Ufficio Servizi Sociali -  
dal lunedì al venerdi 
dalle ore 8.30 alle ore 
12.30 e il martedì 
pomeriggio dalle ore 
14.30 alle ore 16.30  - 
0442634898 - 
info@comune.legnago
.vr.it

email, PEC, Servizi 
online, Accesso agli 
atti

ricorso al Tar 
(d.lgs. 104/2010) 
o ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
(d.p.r. 
1199/1971)

Procedimento per la concessione di contributi 
economici a persone in disagio economico

Regolamento per la 
concessione di sovvenzioni, 
contributi, sussidi ed ausili 
finanziari e per l’attribuzione 
di altri vantaggi economici 
(Art. 12 Legge 7 agosto 1990 
n. 241) – (Approvato con 
deliberazione C.C. n. 41 del 5 
aprile 200 e modificato con 
deliberazione del C.C. n. 8 
del 3 febbraio 2005)

UFFICIO SERVIZI 
SOCIALI

Giulia LEONI 
0442634912 
giulia.leoni@comune.le
gnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale 60 NO NO NO Attestazione ISEE

Ufficio Servizi Sociali -  
dal lunedì al venerdi 
dalle ore 8.30 alle ore 
12.30 e il martedì 
pomeriggio dalle ore 
14.30 alle ore 16.30  - 
0442634898 - 
info@comune.legnago
.vr.it

email, PEC, Servizi 
online, Accesso agli 
atti

ricorso al Tar 
(d.lgs. 104/2010) 
o ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
(d.p.r. 
1199/1971)

Procedimento per la concessione 
dell’integrazione al pagamento della retta per 
l’inserimento in casa di riposo

Legge 328/2000
UFFICIO SERVIZI 
SOCIALI

Laura ZANOTTO 
0442634967 
laura.zanotto@comune.
legnago.vr.it Sara 
VALENTINI 0442 
634818 
sara.valentini@comune.
legnago.vr.it         

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale 60 NO NO NO Attestazione ISEE

Ufficio Servizi Sociali -  
dal lunedì al venerdi 
dalle ore 8.30 alle ore 
12.30 e il martedì 
pomeriggio dalle ore 
14.30 alle ore 16.30  - 
0442634898 - 
info@comune.legnago
.vr.it

email, PEC, Servizi 
online, Accesso agli 
atti

ricorso al Tar 
(d.lgs. 104/2010) 
o ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
(d.p.r. 
1199/1971)
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Settore_1

Descrizione del procedimento Riferimenti normativi utili

Unità 
organizzativa 
responsabile 
procedimento

Responsabile del 
procedimento e 
Recapiti telefonici e 
casella di posta 
elettronica

Ufficio adozione 
provvedimento finale – 

recapiti telefonici e 
casella di posta 

elettronica

Soggetto con potere 
sostitutivo in caso di 

inerzia

Termine per la 
conclusione del 
procedimento 

(giorni)

Silenzio 
assenso

Silenzio 
rifiuto

SCIA
Atti e documenti da 
allegare ad istanze e 
modulistica

Link di accesso al 
servizio online

Uffici ai quali 
rivolgersi – orari, 
recapiti telefonici e 
casella posta 
elettronica

Modalità con cui gli 
interessati 
possono accedere 
ai procedimenti in 
corso che li 

Modalità di pagamento
Strumenti tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale

Procedimento per la concessione 
dell’integrazione al pagamento della retta per 
l’inserimento di persone adulte in strutture 
protette

Legge 328/2000
UFFICIO SERVIZI 
SOCIALI

Giulia LEONI 
0442634912 
giulia.leoni@comune.le
gnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale 60 NO NO NO Attestazione ISEE

Ufficio Servizi Sociali -  
dal lunedì al venerdi 
dalle ore 8.30 alle ore 
12.30 e il martedì 
pomeriggio dalle ore 
14.30 alle ore 16.30  - 
0442634898 - 
info@comune.legnago
.vr.it

email, PEC, Servizi 
online, Accesso agli 
atti

ricorso al Tar 
(d.lgs. 104/2010) 
o ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
(d.p.r. 
1199/1971)

Procedimento per l’inserimento di anziani 
autosufficienti al Centro Diurno Anziani 
comunale

Legge 328/2000
UFFICIO SERVIZI 
SOCIALI

Laura ZANOTTO 
0442634967 
laura.zanotto@comune.
legnago.vr.it Sara 
VALENTINI 0442 
634818 
sara.valentini@comune.
legnago.vr.it         

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale 30 NO NO NO Attestazione ISEE

Ufficio Servizi Sociali -  
dal lunedì al venerdi 
dalle ore 8.30 alle ore 
12.30 e il martedì 
pomeriggio dalle ore 
14.30 alle ore 16.30  - 
0442634898 - 
info@comune.legnago
.vr.it

email, PEC, Servizi 
online, Accesso agli 
atti

ricorso al Tar 
(d.lgs. 104/2010) 
o ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
(d.p.r. 
1199/1971)

Concessione di contributi a sostegno di 
iniziative proposte da associazioni ambito 
sociale

Regolamento per la 
concessione di sovvenzioni, 
contributi, sussidi ed ausili 
finanziari e per l’attribuzione 
di altri vantaggi economici 
(Art. 12 Legge 7 agosto 1990 
n. 241) – (Approvato con 
deliberazione C.C. n. 41 del 5 
aprile 200 e modificato con 
deliberazione del C.C. n. 8 
del 3 febbraio 2005)

UFFICIO SERVIZI 
SOCIALI

Milena BASSETTO 
0442634960 
milena.bassetto@comu
ne.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale 45 NO NO NO
Documentazione 
richiesta dallo specifico 
Bando

Ufficio Servizi Sociali -  
dal lunedì al venerdi 
dalle ore 8.30 alle ore 
12.30 e il martedì 
pomeriggio dalle ore 
14.30 alle ore 16.30  - 
0442634898 - 
info@comune.legnago
.vr.it

email, PEC, Servizi 
online, Accesso agli 
atti

ricorso al Tar 
(d.lgs. 104/2010) 
o ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
(d.p.r. 
1199/1971)

Concessione patrocinio ad associazione 
ambito sociale

Regolamento per la 
concessione di sovvenzioni, 
contributi, sussidi ed ausili 
finanziari e per l’attribuzione 
di altri vantaggi economici 
(Art. 12 Legge 7 agosto 1990 
n. 241) – (Approvato con 
deliberazione C.C. n. 41 del 5 
aprile 200 e modificato con 
deliberazione del C.C. n. 8 
del 3 febbraio 2005)

UFFICIO SERVIZI 
SOCIALI

Milena BASSETTO 
0442634960 
milena.bassetto@comu
ne.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale 30 NO NO NO

Programma 
dell’iniziativa per cui 
viene richiesto il 
patrocinio

Ufficio Servizi Sociali -  
dal lunedì al venerdi 
dalle ore 8.30 alle ore 
12.30 e il martedì 
pomeriggio dalle ore 
14.30 alle ore 16.30  - 
0442634898 - 
info@comune.legnago
.vr.it

email, PEC, Servizi 
online, Accesso agli 
atti

ricorso al Tar 
(d.lgs. 104/2010) 
o ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
(d.p.r. 
1199/1971)

Programma di interventi economici Famiglie 
fragili

Legge regionale n. 20 del 28 
maggio 2020 “Interventi a 
sostegno della famiglia e 
della natalità”         
Deliberazione della Giunta 
Regionale emanata di anno 
in anno

UFFICIO SERVIZI 
SOCIALI

Giulia LEONI 
0442634912 
giulia.leoni@comune.le
gnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale
Termini previsti 
nell’avviso del 

Bando
NO NO NO

Documentazione 
richiesta dallo specifico 
Bando

Pubblicato 
all’apertura del 
Bando

Ufficio Servizi Sociali -  
dal lunedì al venerdi 
dalle ore 8.30 alle ore 
12.30 e il martedì 
pomeriggio dalle ore 
14.30 alle ore 16.30  - 
0442634898 - 
info@comune.legnago
.vr.it

email, PEC, Servizi 
online, Accesso agli 
atti

ricorso al Tar 
(d.lgs. 104/2010) 
o ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
(d.p.r. 
1199/1971)

Fattore Famiglia

Legge regionale n. 20 del 28 
maggio 2020 “Interventi a 
sostegno della famiglia e 
della natalità”         
Deliberazione della Giunta 
Regionale emanata di anno 
in anno

UFFICIO SERVIZI 
SOCIALI

Giulia LEONI 
0442634912 
giulia.leoni@comune.le
gnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale
Termini previsti 
nell’avviso del 

Bando
NO NO NO

Documentazione 
richiesta dallo specifico 
Bando

Pubblicato 
all’apertura del 
Bando

Ufficio Servizi Sociali -  
dal lunedì al venerdi 
dalle ore 8.30 alle ore 
12.30 e il martedì 
pomeriggio dalle ore 
14.30 alle ore 16.30  - 
0442634898 - 
info@comune.legnago
.vr.it

email, PEC, Servizi 
online, Accesso agli 
atti

ricorso al Tar 
(d.lgs. 104/2010) 
o ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
(d.p.r. 
1199/1971)

Carta Dedicata a te
Decreto interministeriale  
emanato di anno in anno

UFFICIO SERVIZI 
SOCIALI

Nicoletta SAGGIORO - 
0442/634966 – 
nicoletta.saggioro@com
une.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale
Termini previsti dal 
Decreto annuale

NO NO NO
Non richiede 
presentazione istanza

Ufficio Servizi Sociali -  
dal lunedì al venerdi 
dalle ore 8.30 alle ore 
12.30 e il martedì 
pomeriggio dalle ore 
14.30 alle ore 16.30  - 
0442634898 - 
info@comune.legnago
.vr.it

email, PEC, Servizi 
online, Accesso agli 
atti

ricorso al Tar 
(d.lgs. 104/2010) 
o ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
(d.p.r. 
1199/1971)

Bonus Bebè comunale

Delibera di Giunta comunale 
n. 54 del 06/04/2021 -
 Delibera di Giunta comunale 
n. 178 del 26/10/2021

UFFICIO SERVIZI 
SOCIALI

Nicoletta SAGGIORO - 
0442/634966 – 
nicoletta.saggioro@com
une.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale 30 NO NO NO

documento d’identità se 
non si accede con SPID 
e permesso di soggiorno 
se cittadino 
extracomunitario

https://www.comune
.legnago.vr.it/servizi
o/contributo-bonus-
beb-comunale/

Ufficio Servizi Sociali -  
dal lunedì al venerdi 
dalle ore 8.30 alle ore 
12.30 e il martedì 
pomeriggio dalle ore 
14.30 alle ore 16.30  - 
0442634898 - 
info@comune.legnago
.vr.it

email, PEC, Servizi 
online, Accesso agli 
atti

ricorso al Tar 
(d.lgs. 104/2010) 
o ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
(d.p.r. 
1199/1971)
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Descrizione del procedimento Riferimenti normativi utili

Unità 
organizzativa 
responsabile 
procedimento

Responsabile del 
procedimento e 
Recapiti telefonici e 
casella di posta 
elettronica

Ufficio adozione 
provvedimento finale – 

recapiti telefonici e 
casella di posta 

elettronica

Soggetto con potere 
sostitutivo in caso di 

inerzia

Termine per la 
conclusione del 
procedimento 

(giorni)

Silenzio 
assenso

Silenzio 
rifiuto

SCIA
Atti e documenti da 
allegare ad istanze e 
modulistica

Link di accesso al 
servizio online

Uffici ai quali 
rivolgersi – orari, 
recapiti telefonici e 
casella posta 
elettronica

Modalità con cui gli 
interessati 
possono accedere 
ai procedimenti in 
corso che li 

Modalità di pagamento
Strumenti tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale

Attivazione sostegno educativo per minori in 
disagio sociale (Centro d’incontro per minori 
e Centro aperto d’Artagnan)

L. n. 328 dell'8 novembre 
2000 "Legge quadro per la 
realizzazione del sistema 
integrato di interventi e servizi 
sociali"  - D. Lgs. n.112 del 31 
marzo 1998 "Conferimento di 
funzioni e compiti 
amministrativi dello Stato alle 
regioni e agli enti locali" - L.R. 
n. 22 del 20 luglio 1989 
"Piano sociale regionale per il 
triennio 1989-1991" - L.R. n. 
55 del 15 dicembre 1982 
"Norme per l'esercizio delle 
funzioni in materia di 
assistenza sociale" - D.P.R. 
n. 616 del 24 luglio 1977 
"Attuazione della delega di 
cui all'art. 1 della legge 22 
luglio 1975, n. 382"

UFFICIO SERVIZI 
SOCIALI

Sara CASTIGLIONI - 
0442634851 – 
sara.castiglioni@comun
e.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale 60 NO NO NO

Ufficio Servizi Sociali -  
dal lunedì al venerdi 
dalle ore 8.30 alle ore 
12.30 e il martedì 
pomeriggio dalle ore 
14.30 alle ore 16.30  - 
0442634898 - 
info@comune.legnago
.vr.it

email, PEC, Servizi 
online, Accesso agli 
atti

ricorso al Tar 
(d.lgs. 104/2010) 
o ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
(d.p.r. 
1199/1971)

Contributo statale per l’eliminazione delle 
barriere architettoniche

Circolare Ministeriale - 
Ministero dei Lavori Pubblici - 
22 giugno 1989, n. 1669/U.L. 
"Circolare esplicativa della 
legge 9 gennaio 1989 n. 13"  - 
Legge 13/89 "Disposizioni per 
favorire il superamento e 
l'eliminazione delle barriere 
architettoniche negli edifici 
privati"

UFFICIO SERVIZI 
SOCIALI

Dirigente del 1° Settore 
– Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale
180 giorni , in attesa 
del fondo statale al 

Comune
NO NO NO

Carta identità, codice 
fiscale, documentazione 
di invalidità preventivo 
del costo dei lavori

Ufficio Servizi Sociali -  
dal lunedì al venerdi 
dalle ore 8.30 alle ore 
12.30 e il martedì 
pomeriggio dalle ore 
14.30 alle ore 16.30  - 
0442634898 - 
info@comune.legnago
.vr.it

email, PEC, Servizi 
online, Accesso agli 
atti

ricorso al Tar 
(d.lgs. 104/2010) 
o ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
(d.p.r. 
1199/1971)

Contributo Regionale per l’eliminazione delle 
barriere architettoniche

D.G.R. n. 2422 del 8 agosto 
2008 allegato A "Disposizioni 
applicative alla Legge 
Regionale 12 luglio 2007, n. 
16"  - Legge Regionale n. 16 
del 12 luglio 2007 
"Disposizioni generali in 
materia di eliminazione delle 
barriere architettoniche."

UFFICIO SERVIZI 
SOCIALI

Dirigente del 1° Settore 
– Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale
180 giorni , in attesa 
del fondo statale al 

Comune
NO NO NO

Carta identità, codice 
fiscale, documentazione 
di invalidità preventivo 
del costo dei lavori

Ufficio Servizi Sociali -  
dal lunedì al venerdi 
dalle ore 8.30 alle ore 
12.30 e il martedì 
pomeriggio dalle ore 
14.30 alle ore 16.30  - 
0442634898 - 
info@comune.legnago
.vr.it

email, PEC, Servizi 
online, Accesso agli 
atti

ricorso al Tar 
(d.lgs. 104/2010) 
o ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
(d.p.r. 
1199/1971)

Affidamento di servizi sotto soglia comunitaria 
compresa la modalità del convenzionamento 
con cooperative sociali

D. Lgs.36/2023 Codice degli 
Appalti - "Attuazione delle 
direttive 2014/23/UE, 
2014/24/UE e 2014/25/UE 
sull'aggiudicazione dei 
contratti di concessione, sugli 
appalti pubblici e sulle 
procedure d'appalto degli enti 
erogatori nei settori 
dell'acqua, dell'energia, dei 
trasporti e dei servizi postali, 
nonche' per il riordino della 
disciplina vigente in materia di 
contratti pubblici relativi a 
lavori, servizi e forniture"; - 
art. 5 L. 381/1991 - LRV 
23/2006 in materia di 
promozione e sviluppo della 
cooperazione sociale - DGRV 
n. 4189 del 18/12/2007 
disposizione attuative della 
LRV 23/2006 - Deliberazione 
n. 34/2011 Autorità di 
Vigilanza sui Contratti 
Pubblici;

UFFICIO SERVIZI 
SOCIALI

Dirigente del 1° Settore 
– Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale

il termine intermedio 
non è attualmente 
regolamentato. Il 
termine massimo 
per la conclusione 
dei procedimenti 

amministrativi è di 
180  

NO NO NO
Documentazione 
richiesta dallo specifico 
Bando

email, PEC, Servizi 
online, Accesso agli 
atti

ricorso al Tar 
(d.lgs. 104/2010) 
o ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
(d.p.r. 
1199/1971)
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Settore_1

Descrizione del procedimento Riferimenti normativi utili

Unità 
organizzativa 
responsabile 
procedimento

Responsabile del 
procedimento e 
Recapiti telefonici e 
casella di posta 
elettronica

Ufficio adozione 
provvedimento finale – 

recapiti telefonici e 
casella di posta 

elettronica

Soggetto con potere 
sostitutivo in caso di 

inerzia

Termine per la 
conclusione del 
procedimento 

(giorni)

Silenzio 
assenso

Silenzio 
rifiuto

SCIA
Atti e documenti da 
allegare ad istanze e 
modulistica

Link di accesso al 
servizio online

Uffici ai quali 
rivolgersi – orari, 
recapiti telefonici e 
casella posta 
elettronica

Modalità con cui gli 
interessati 
possono accedere 
ai procedimenti in 
corso che li 

Modalità di pagamento
Strumenti tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale

Affidamento di servizi sociali – scolastici 
sopra soglia comunitaria. Per l'affidamento di 
servizi al di sopra della soglia comunitaria  
l’Ufficio Servizi Sociali e l’Ufficio Scuola 
provvedono ad indire apposite procedure 
aperte, approvando il capitolato speciale 
d'appalto, il disciplinare di gara e relativi 
allegati,  con apposita determinazione a 
contrattare, d'intesa con il l’ufficio Contratti, 
competente  all'indizione della procedura 
aperta.

D. Lgs.36/2023 Codice degli 
Appalti - "Attuazione delle 
direttive 2014/23/UE, 
2014/24/UE e 2014/25/UE 
sull'aggiudicazione dei 
contratti di concessione, sugli 
appalti pubblici e sulle 
procedure d'appalto degli enti 
erogatori nei settori 
dell'acqua, dell'energia, dei 
trasporti e dei servizi postali, 
nonche' per il riordino della 
disciplina vigente in materia di 
contratti pubblici relativi a 
lavori, servizi e forniture"; - 
art. 5 L. 381/1991 - LRV 
23/2006 in materia di 
promozione e sviluppo della 
cooperazione sociale - DGRV 
n. 4189 del 18/12/2007 
disposizione attuative della 
LRV 23/2006 - Deliberazione 
n. 34/2011 Autorità di 
Vigilanza sui Contratti 
Pubblici;

UFFICIO SERVIZI 
SOCIALI

Dirigente del 1° Settore 
– Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale

il termine intermedio 
non è attualmente 
regolamentato. Il 
termine massimo 
per la conclusione 
dei procedimenti 

amministrativi è di 
180  

NO NO NO
email, PEC, Servizi 
online, Accesso agli 
atti

ricorso al Tar 
(d.lgs. 104/2010) 
o ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
(d.p.r. 
1199/1971)

Bando di concorso per l’assegnazione di 
alloggi di Edilizia Residenziale Pubblica

Legge regionale n. 39 del 3 
novembre 2017

UFFICIO SERVIZI 
SOCIALI

Nicoletta SAGGIORO - 
0442/634966 – 
nicoletta.saggioro@com
une.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale
Termini previsti dallo 

specifico Bando
NO NO NO

Documentazione 
richiesta dallo specifico 
Bando

Link pubblicato 
all’apertura del 
Bando

Ufficio Servizi Sociali -  
dal lunedì al venerdi 
dalle ore 8.30 alle ore 
12.30 e il martedì 
pomeriggio dalle ore 
14.30 alle ore 16.30  - 
0442634898 - 
info@comune.legnago
.vr.it

email, PEC, Servizi 
online, Accesso agli 
atti

ricorso al Tar 
(d.lgs. 104/2010) 
o ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
(d.p.r. 
1199/1971)

Assegnazione di alloggio di emergenza 
abitativa

Legge regionale n. 39 del 3 
novembre 2017

UFFICIO SERVIZI 
SOCIALI

Assistente Sociale che 
prende in carico 
l’istanza

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale 30 NO NO NO
Relazione dei Servizio 
Sociale Professionale

Ufficio Servizi Sociali -  
dal lunedì al venerdi 
dalle ore 8.30 alle ore 
12.30 e il martedì 
pomeriggio dalle ore 
14.30 alle ore 16.30  - 
0442634898 - 
info@comune.legnago
.vr.it

email, PEC, Servizi 
online, Accesso agli 
atti

ricorso al Tar 
(d.lgs. 104/2010) 
o ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
(d.p.r. 
1199/1971)

Attivazione di interventi per il sostegno della 
morosità incolpevole

Art. 6 comma 5 D.L.102 del 
31/08/2013 convertito in 
L.124 del 28/10/2013, D.M. 
14/05/2014, deliberazione di 
G.R.V. n.1783 del 
29/09/2014, deliberazione di 
G.C. n.2014/0621 del 
11/11/2014

UFFICIO SERVIZI 
SOCIALI

Sara CASTIGLIONI - 
0442634851 – 
sara.castiglioni@comun
e.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale

90 giorni dalla 
presentazione 

dell’istanza 
dell’interessato

NO NO NO
Documentazione 
richiesta dallo specifico 
Bando

Ufficio Servizi Sociali -  
dal lunedì al venerdi 
dalle ore 8.30 alle ore 
12.30 e il martedì 
pomeriggio dalle ore 
14.30 alle ore 16.30  - 
0442634898 - 
info@comune.legnago
.vr.it

email, PEC, Servizi 
online, Accesso agli 
atti

ricorso al Tar 
(d.lgs. 104/2010) 
o ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
(d.p.r. 
1199/1971)

Gestione fondo sociale ATER
UFFICIO SERVIZI 
SOCIALI

Assistente Sociale che 
prende in carico 
l’istanza

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale

91 giorni dalla 
presentazione 

dell’istanza 
dell’interessato

NO NO NO
Documentazione 
richiesta dallo specifico 
Bando

Ufficio Servizi Sociali -  
dal lunedì al venerdi 
dalle ore 8.30 alle ore 
12.30 e il martedì 
pomeriggio dalle ore 
14.30 alle ore 16.30  - 
0442634898 - 
info@comune.legnago
.vr.it

email, PEC, Servizi 
online, Accesso agli 
atti

ricorso al Tar 
(d.lgs. 104/2010) 
o ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
(d.p.r. 
1199/1971)

Gestione fondo di solidarietà sociale ATO
Deliberazione di Assemblea 
d’Ambito  n. 12 del 2008 e 
relativo Bando annuale

UFFICIO SERVIZI 
SOCIALI

Assistente Sociale che 
prende in carico 
l’istanza

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale

92 giorni dalla 
presentazione 

dell’istanza 
dell’interessato

NO NO NO
Documentazione 
richiesta dallo specifico 
Bando

Ufficio Servizi Sociali -  
dal lunedì al venerdi 
dalle ore 8.30 alle ore 
12.30 e il martedì 
pomeriggio dalle ore 
14.30 alle ore 16.30  - 
0442634898 - 
info@comune.legnago
.vr.it

email, PEC, Servizi 
online, Accesso agli 
atti

ricorso al Tar 
(d.lgs. 104/2010) 
o ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
(d.p.r. 
1199/1971)

Gestione fondo sociale ATER
Legge regionale n. 39 del 3 
novembre 2017

UFFICIO SERVIZI 
SOCIALI

Assistente Sociale che 
prende in carico 
l’istanza

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale

93 giorni dalla 
presentazione 

dell’istanza 
dell’interessato

NO NO NO
Documentazione 
richiesta dallo specifico 
Bando

Ufficio Servizi Sociali -  
dal lunedì al venerdi 
dalle ore 8.30 alle ore 
12.30 e il martedì 
pomeriggio dalle ore 
14.30 alle ore 16.30  - 
0442634898 - 
info@comune.legnago
.vr.it

email, PEC, Servizi 
online, Accesso agli 
atti

ricorso al Tar 
(d.lgs. 104/2010) 
o ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
(d.p.r. 
1199/1971)
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Settore_1

Descrizione del procedimento Riferimenti normativi utili

Unità 
organizzativa 
responsabile 
procedimento

Responsabile del 
procedimento e 
Recapiti telefonici e 
casella di posta 
elettronica

Ufficio adozione 
provvedimento finale – 

recapiti telefonici e 
casella di posta 

elettronica

Soggetto con potere 
sostitutivo in caso di 

inerzia

Termine per la 
conclusione del 
procedimento 

(giorni)

Silenzio 
assenso

Silenzio 
rifiuto

SCIA
Atti e documenti da 
allegare ad istanze e 
modulistica

Link di accesso al 
servizio online

Uffici ai quali 
rivolgersi – orari, 
recapiti telefonici e 
casella posta 
elettronica

Modalità con cui gli 
interessati 
possono accedere 
ai procedimenti in 
corso che li 

Modalità di pagamento
Strumenti tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale

Provvedimenti di autorizzazione all’esercizio 
ed accreditamento istituzionale rivolti a 
strutture sociali

Legge regionale n. 22 del 16 
agosto 2002

UFFICIO SERVIZI 
SOCIALI

Milena BASSETTO 
0442634960 
milena.bassetto@comu
ne.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale

94 giorni dalla 
presentazione 

dell’istanza 
dell’interessato

NO NO NO
Documentazione 
richiesta dallo specifico 
Bando

IMPRESA IN UN 
GIORNO

Ufficio Servizi Sociali -  
dal lunedì al venerdi 
dalle ore 8.30 alle ore 
12.30 e il martedì 
pomeriggio dalle ore 
14.30 alle ore 16.30  - 
0442634898 - 
info@comune.legnago
.vr.it

email, PEC, Servizi 
online, Accesso agli 
atti

ricorso al Tar 
(d.lgs. 104/2010) 
o ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
(d.p.r. 
1199/1971)

Misure finalizzate all’inclusione e 
reinserimento sociale e lavorativo, sostegno 
all’abitare e contrasto alla povertà minorile

Delibera di Giunta Regionale 
n. 1106 del 30 luglio 2019 e 
successive

UFFICIO SERVIZI 
SOCIALI

Giulia LEONI 
0442634912 
giulia.leoni@comune.le
gnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale

95 giorni dalla 
presentazione 

dell’istanza 
dell’interessato

NO NO NO
Documentazione 
richiesta dallo specifico 
Bando

Ufficio Servizi Sociali -  
dal lunedì al venerdi 
dalle ore 8.30 alle ore 
12.30 e il martedì 
pomeriggio dalle ore 
14.30 alle ore 16.30  - 
0442634898 - 
info@comune.legnago
.vr.it

email, PEC, Servizi 
online, Accesso agli 
atti

ricorso al Tar 
(d.lgs. 104/2010) 
o ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
(d.p.r. 
1199/1971)

Contributo regionale per il sostegno alla 
domiciliarità (Impegnativa di Cura 
Domiciliare)

Deliberazione di Giunta 
Regionale n. 1338 del 30 
luglio 2013  e successivi 
aggiornamenti

UFFICIO SERVIZI 
SOCIALI

Assistente Sociale che 
prende in carico 
l’istanza

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale

Il termine massimo 
per la conclusione 
dei procedimenti 

amministrativi è di 
180  giorni

NO NO NO
Documentazione 
richiesta dallo specifico 
Bando

Ufficio Servizi Sociali -  
dal lunedì al venerdi 
dalle ore 8.30 alle ore 
12.30 e il martedì 
pomeriggio dalle ore 
14.30 alle ore 16.30  - 
0442634898 - 
info@comune.legnago
.vr.it

email, PEC, Servizi 
online, Accesso agli 
atti

ricorso al Tar 
(d.lgs. 104/2010) 
o ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
(d.p.r. 
1199/1971)

Affidamento di beni e servizi sotto soglia D. Lgs. n. 36/2023
UFFICIO SERVIZI 
SOCIALI

Milena BASSETTO 
0442634960 
milena.bassetto@comu
ne.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale

I tempi variano a 
seconda del tipo di 
affidamento, fino ad 
un massimo di 120 

giorni per la 
procedura negoziata 

sotto soglia

NO NO NO

Ufficio Servizi Sociali -  
dal lunedì al venerdi 
dalle ore 8.30 alle ore 
12.30 e il martedì 
pomeriggio dalle ore 
14.30 alle ore 16.30  - 
0442634898 - 
info@comune.legnago
.vr.it

PEC, Servizi Online, 
Accesso agli atti

LINK TAR

Richiesta contributo regionale “Buoni libro”

Il DGRV che approva la 
concessione del contributo 
per l’anno scolastico di 
riferimento. 

UFFICIO SCUOLA

Barbara LOVATO 
0442634972 
barbara.lovato@comun
e.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale 30 NO NO NO

Portale predisposto dalla 
Regione Veneto per la 
presentazione della 
domanda www.regione.v
eneto.it/istruzione/buonol
ibriweb.

Portale predisposto 
dalla Regione 
Veneto per la 
presentazione della 
domanda 

Ufficio Scuola - dal 
lunedì al venerdi dalle 
ore 8.30 alle ore 12.30 
e il martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
ore 16.30 – 
0442634972 - 
ufficioscuola@comune
.legnago.vr.it

Servizi Online

Ricorso al Tar 
(D.lgs 104/2010) 
o ricosro 
straordinario al 
Capo dello Stato 
(D.p.r. 
119Ricorso al 
Tar (D.lgs 
104/2010) o 
ricosro 
straordinario al 
Capo dello Stato 
(D.p.r. 
1199/1971)9/197
1)

Fornitura libri di testo per la scuola primaria 
attraverso il sistema delle cedole librarie 
digitali

D.P.R. n. 616 del 24/07/1977 
artt. 42 e 45 – D.Lgs 297 del 
16/04/1994 art 156- L.R. n. 
16 del 27/04/2012- L.R. n. 18 
del 27/06/2016- Circolare 
Ministeriale sull’adozione dei 
libri di testo e Decreto 
Ministeriale che fissa i prezzi 
di copertina degli stessi.

UFFICIO SCUOLA

Barbara LOVATO 
0442634972 
barbara.lovato@comun
e.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale 30 NO NO NO
Codice fiscale 
dell’alunno

Ufficio Scuola - dal 
lunedì al venerdi dalle 
ore 8.30 alle ore 12.30 
e il martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
ore 16.30 – 
0442634972 - 
ufficioscuola@comune
.legnago.vr.it

Servizi Online

Contributi agli Istituti comprensivi Legnago 1 
e Legnago  2  per le spese di gestione di 
funzionamento del servizio scolastico

D.Lgs 297/1994- Circolare 
E.L.15 del 21/05/1980- Legge 
23 del 11/01/1996 art 3

UFFICIO SCUOLA

Barbara LOVATO 
0442634972 
barbara.lovato@comun
e.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale 30 NO NO NO

Ufficio Scuola - dal 
lunedì al venerdi dalle 
ore 8.30 alle ore 12.30 
e il martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
ore 16.30 – 
0442634972 - 
ufficioscuola@comune
.legnago.vr.it

email, PEC

Contributi agli istituti comprensivi Legnago 1 
e Legnago  2  per il Piano Triennale 
dell’Offerta Formativa   

Legge Regionale n. 31 del 2-
04-1985 Legge n. 107/2015  

UFFICIO SCUOLA

Barbara LOVATO 
0442634972 
barbara.lovato@comun
e.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale 30 NO NO NO

Relazione finale 
illustrativa delle attività 
svolte e relativa 
rendicontazione delle 
spese sostenute

Ufficio Scuola - dal 
lunedì al venerdi dalle 
ore 8.30 alle ore 12.30 
e il martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
ore 16.30 – 
0442634972 - 
ufficioscuola@comune
.legnago.vr.it

email, PEC
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Settore_1

Descrizione del procedimento Riferimenti normativi utili

Unità 
organizzativa 
responsabile 
procedimento

Responsabile del 
procedimento e 
Recapiti telefonici e 
casella di posta 
elettronica

Ufficio adozione 
provvedimento finale – 

recapiti telefonici e 
casella di posta 

elettronica

Soggetto con potere 
sostitutivo in caso di 

inerzia

Termine per la 
conclusione del 
procedimento 

(giorni)

Silenzio 
assenso

Silenzio 
rifiuto

SCIA
Atti e documenti da 
allegare ad istanze e 
modulistica

Link di accesso al 
servizio online

Uffici ai quali 
rivolgersi – orari, 
recapiti telefonici e 
casella posta 
elettronica

Modalità con cui gli 
interessati 
possono accedere 
ai procedimenti in 
corso che li 

Modalità di pagamento
Strumenti tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale

Controllo sulle autocertificazioni ex DPR 
445/2000 in merito all’applicazione delle  
tariffe agevolate relative al servizio di 
refezione scolastica , trasporto scolastico e 
servizio Asili nido comunali

Legge Regionale n. 31 del 
2/04/1985 - Decreto 
legislativo n. 109/1998 e s.m. - 
Regolamento comunale di 
applicazione ISEE -

UFFICIO SCUOLA

Barbara LOVATO 
0442634972 
barbara.lovato@comun
e.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale 30 NO NO NO ISEE

Ufficio Scuola - dal 
lunedì al venerdi dalle 
ore 8.30 alle ore 12.30 
e il martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
ore 16.30 – 
0442634972 - 
ufficioscuola@comune
.legnago.vr.it

email, PEC, Servizi 
Online

Ricorso al Tar 
(D.lgs 104/2010) 
o ricosro 
straordinario al 
Capo dello Stato 
(D.p.r. 
1199/1971)

Erogazione borse di studio alunni meritevoli 
frequentanti le scuole secondarie di primo 
grado

Deliberazione di Giunta 
Comunale n. 65 del 
04/05/2021

UFFICIO SCUOLA

Barbara LOVATO 
0442634972 
barbara.lovato@comun
e.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale 30  NO NO NO
Elenchi rilasciati dagli 
Istituti Scolastici

Ufficio Scuola - dal 
lunedì al venerdi dalle 
ore 8.30 alle ore 12.30 
e il martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
ore 16.30 – 
0442634972 - 
ufficioscuola@comune
.legnago.vr.it

email, PEC

Erogazione contributi a scuole dell’infanzia 
private e paritarie e asili nido integrati

Legge 10 marzo 2000, n. 62 
(sulla parità scolastica) – 
Deliberazione di Giunta 
Comunale di approvazione 
delle Convenzioni

UFFICIO SCUOLA

Barbara LOVATO 
0442634972 
barbara.lovato@comun
e.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale 180 NO NO NO RENDICONTAZIONE

Ufficio Scuola - dal 
lunedì al venerdi dalle 
ore 8.30 alle ore 12.30 
e il martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
ore 16.30 – 
0442634972 - 
ufficioscuola@comune
.legnago.vr.it

email, PEC

Elezione dei membri in rappresentanza del 
Consiglio Comunale nel Comitato Gestione 
degli Asili nido comunali

Regolamento degli Asili nido 
Comunali approvato con 
deliberazione di Consiglio 
Comunale

UFFICIO SCUOLA

Barbara LOVATO 
0442634972 
barbara.lovato@comun
e.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale 30 NO NO NO

Ufficio Scuola - dal 
lunedì al venerdi dalle 
ore 8.30 alle ore 12.30 
e il martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
ore 16.30 – 
0442634972 - 
ufficioscuola@comune
.legnago.vr.it

email, PEC

Nomina dei membri in rappresentanza del 
Consiglio Comunale nella Commissione 
Mensa

Regolamento per la disciplina 
delle mense scolastiche 
comunali approvato con 
deliberazione di Consiglio 
Comunale

UFFICIO SCUOLA

Barbara LOVATO 
0442634972 
barbara.lovato@comun
e.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale 30 NO NO NO curriculum degli eletti

Ufficio Scuola - dal 
lunedì al venerdi dalle 
ore 8.30 alle ore 12.30 
e il martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
ore 16.30 – 
0442634972 - 
ufficioscuola@comune
.legnago.vr.it

email, PEC

Affidamento di servizi e forniture di importo 
inferiore a 140.000,00 euro (oltre IVA)

D.Lgs n. 36 del 31/03/2023 
(art. 50 comma 1, lettera b)

UFFICIO SCUOLA

Barbara LOVATO 
0442634972 
barbara.lovato@comun
e.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale 30 NO NO NO preventivi di spesa

Ufficio Scuola - dal 
lunedì al venerdi dalle 
ore 8.30 alle ore 12.30 
e il martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
ore 16.30 – 
0442634972 - 
ufficioscuola@comune
.legnago.vr.it

email, PEC

Ricorso al Tar 
(D.lgs 104/2010) 
o ricosro 
straordinario al 
Capo dello Stato 
(D.p.r. 
1199/1971)

Contestazione formale del debito per il 
Servizi di trasporto Scolastico

Regolamento comunale del 
Servizio di trasporto 
scolastico (Deliberazione di 
Consiglio Comunale n.26 del 
24/02/2000)  -  Regolamento 
generale delle Entrate

UFFICIO SCUOLA

Barbara LOVATO 
0442634972 
barbara.lovato@comun
e.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale 30 NO NO NO notifiche

Ufficio Scuola - dal 
lunedì al venerdi dalle 
ore 8.30 alle ore 12.30 
e il martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
ore 16.30 – 
0442634972 - 
ufficioscuola@comune
.legnago.vr.it

email, PEC

Ricorso al 
Giudice di 
pace/Tar (D.lgs 
104/2010) o 
ricosro 
straordinario al 
Capo dello Stato 
(D.p.r. 
1199/1971)

Contestazione formale del debito  del 
Servizio Asili nido

 Regolamento comunale 
degli Asili nido comunali 
(Deliberazione di Consiglio 
Comunale n.5 del 15/02/2011 
e seguenti) - Regolamento 
generale delle Entrate

UFFICIO SCUOLA

Barbara LOVATO 
0442634972 
barbara.lovato@comun
e.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale 30 NO NO NO notifiche

Ufficio Scuola - dal 
lunedì al venerdi dalle 
ore 8.30 alle ore 12.30 
e il martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
ore 16.30 – 
0442634972 - 
ufficioscuola@comune
.legnago.vr.it

email, PEC

Ricorso al 
Giudice di pace- 
Tar (D.lgs 
104/2010) o 
ricosro 
straordinario al 
Capo dello Stato 
(D.p.r. 
1199/1971)

Iscrizione agli Asili Nido Comunali

Regolamento degli Asili Nido 
Comunali (Deliberazione di 
Consiglio Comunale n. 5 del 
15/02/2011 e seguenti)

UFFICIO SCUOLA

Barbara LOVATO 
0442634972 
barbara.lovato@comun
e.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale 45 NO NO NO MODULISTICA, ISEE

Ufficio Scuola - dal 
lunedì al venerdi dalle 
ore 8.30 alle ore 12.30 
e il martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
ore 16.30 – 
0442634972 - 
ufficioscuola@comune
.legnago.vr.it

email, PEC

Presentazione 
motivata di 
richiesta di 
riesame dopo la 
pubblicazione 
della graduatoria 
provvisoria.
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Settore_1

Descrizione del procedimento Riferimenti normativi utili

Unità 
organizzativa 
responsabile 
procedimento

Responsabile del 
procedimento e 
Recapiti telefonici e 
casella di posta 
elettronica

Ufficio adozione 
provvedimento finale – 

recapiti telefonici e 
casella di posta 

elettronica

Soggetto con potere 
sostitutivo in caso di 

inerzia

Termine per la 
conclusione del 
procedimento 

(giorni)

Silenzio 
assenso

Silenzio 
rifiuto

SCIA
Atti e documenti da 
allegare ad istanze e 
modulistica

Link di accesso al 
servizio online

Uffici ai quali 
rivolgersi – orari, 
recapiti telefonici e 
casella posta 
elettronica

Modalità con cui gli 
interessati 
possono accedere 
ai procedimenti in 
corso che li 

Modalità di pagamento
Strumenti tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale

Asili nido: dimissioni utenti non in regola con il 
pagamento delle rette

Regolamento degli Asili Nido 
Comunali (Deliberazione di 
Consiglio Comunale n. 5 del 
15/02/2011 e seguenti)

UFFICIO SCUOLA

Barbara LOVATO 
0442634972 
barbara.lovato@comun
e.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale 30 NO NO NO notifiche

Ufficio Scuola - dal 
lunedì al venerdi dalle 
ore 8.30 alle ore 12.30 
e il martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
ore 16.30 – 
0442634972 - 
ufficioscuola@comune
.legnago.vr.it

email, PEC

Riesame da 
parte del 
Dirigente di 
Settore, dopo 
aver sentito il 
parere del 
Comitato di 
Gestione

Affidamento di beni e servizi sotto soglia D. Lgs. n. 36/2023 UFFICIO SCUOLA

Barbara LOVATO 
0442634972 
barbara.lovato@comun
e.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale

I tempi variano a 
seconda del tipo di 
affidamento, fino ad 
un massimo di 120 

giorni per la 
procedura negoziata 

sotto soglia

NO NO NO

Ufficio Servizi Sociali -  
dal lunedì al venerdi 
dalle ore 8.30 alle ore 
12.30 e il martedì 
pomeriggio dalle ore 
14.30 alle ore 16.30  - 
0442634898 - 
info@comune.legnago
.vr.it

PEC, Servizi Online, 
Accesso agli atti

LINK TAR

Rilascio autorizzazioni occupazione suolo 
pubblico (per iniziative culturali organizzate 
da Associazioni no profit)

Artt. 38 – 57 D. Lgs. 
507/1993; Art. 63 D. Lgs. 
446/1997; Art. 42 D. Lgs. 
267/2000; Art. 172 D. Lgs. 
267/2000; Parte II del D. Lgs. 
267/2000; Regolamento per 
l’applicazione derl Canone 
patrimoniale di concessione, 
autorizzazione o esposizione 
pubblicitaria approvato con 
Deliberazione C.C. n. 73 del 
23.12.2024

UFFICIO 
CULTURA

Monica BONIN 
0442634958 
monica.bonin@comune
.legnago.vr.it; 
Francesca MIOTTO 
0442634820 
francesca.miotto@com
une.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale

30 – 90 qualora sia 
necessario acquisire 
il parere di più servizi 

ovvero il parere di 
altri enti

NO NO NO

Portale predisposto per 
la richiesta online o 
richiesta in carta libera 
da inviare al protocollo: 
info@comune.legnago.v
r.it

ISTANZA 
OCCUPAZIONE 
SUOLO PUBBLICO

Ufficio Cultura - dal lunedì al 
venerdi dalle ore 8.30 alle 
ore 12.30 e il martedì 
pomeriggio dalle ore 14.30 
alle ore 16.30 – 
0442634958 - 

ufficiocultura@comun
e.legnago.vr.it

 email, pec, servizi 
on line

LINK TAR

Concessione utilizzo sale civiche per iniziative 
culturali, riunioni, assemblee da parte di 
associazioni o privati

Artt. 38 – 57 D. Lgs. 
507/1993; Art. 63 D. Lgs. 
446/1997; Art. 42 D. Lgs. 
267/2000; Art. 172 D. Lgs. 
267/2000; Parte II del D. Lgs. 
267/2000; Deliberazione G.C. 
n. 63 del 16.3.2016

UFFICIO 
CULTURA

Monica BONIN 
0442634958 
monica.bonin@comune
.legnago.vr.it; 
Francesca MIOTTO 
0442634820 
francesca.miotto@com
une.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale 30 NO NO NO

Richiesta in carta 
libera da inviare al 
protocollo: 
info@comune.legnago.
vr.it

NO

Ufficio Cultura - dal 
lunedì al venerdi dalle 
ore 8.30 alle ore 12.30 
e il martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
ore 16.30 – 
0442634958 - 
ufficiocultura@comun
e.legnago.vr.it

 email, pec
Se previsto Avviso pago 
PA

TAR

Contributi ad associazioni/fondazioni culturali

Regolamento per la 
concessione di sovvenzioni, 
contributi, sussidi ed ausili 
finanziari e per l’attribuzione 
di altri vantaggi economici 
(Art. 12 Legge 7 agosto 1990 
n. 241) – (Approvato con 
deliberazione C.C. n. 41 del 5 
aprile 2000 e successive 
modifiche

UFFICIO 
CULTURA

Monica BONIN 
0442634958 
monica.bonin@comune
.legnago.vr.it; 
Francesca MIOTTO 
0442634820 
francesca.miotto@com
une.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale

Termini previsti da 
bando, da 

convenzioni in 
essere o da 

provvedimento 
specifico

NO NO NO
Documenti previsti da 
bando o da convenzione

NO

Ufficio Cultura - dal 
lunedì al venerdi dalle 
ore 8.30 alle ore 12.30 
e il martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
ore 16.30 – 
0442634958 - 
ufficiocultura@comun
e.legnago.vr.it

 email, pec

Iscrizioni all’Albo Comunale Associazioni e 
Organizzazioni di Volontariato

Regolamento per la 
concessione di sovvenzioni, 
contributi, sussidi ed ausili 
finanziari e per l’attribuzione 
di altri vantaggi economici 
(Art. 12 Legge 7 agosto 1990 
n. 241) – (Approvato con 
deliberazione C.C. n. 41 del 5 
aprile 2000 e successive 
modifiche

UFFICIO 
CULTURA

Monica BONIN 
0442634958 
monica.bonin@comune
.legnago.vr.it; 
Francesca MIOTTO 
0442634820 
francesca.miotto@com
une.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale NO NO NO

Modulo di iscrizione allegato al 
Regolamento per la 
concessione di sovvenzioni, 
contributi, sussidi ed ausili 
finanziari e per l’attribuzione di 
altri vantaggi economici

NO

Ufficio Cultura - dal 
lunedì al venerdi dalle 
ore 8.30 alle ore 12.30 
e il martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
ore 16.30 – 
0442634958 - 
ufficiocultura@comun
e.legnago.vr.it

 email, pec TAR

Realizzazione di eventi culturali-spettacoli e 
manifestazioni

Regolamento per la 
concessione di sovvenzioni, 
contributi, sussidi ed ausili 
finanziari e per l’attribuzione 
di altri vantaggi economici 
(Art. 12 Legge 7 agosto 1990 
n. 241) – (Approvato con 
deliberazione C.C. n. 41 del 5 
aprile 2000 e successive 
modifiche. Regolamento per 
l’applicazione derl Canone 
patrimoniale di concessione, 
autorizzazione o esposizione 
pubblicitaria approvato con 
Deliberazione C.C. n. 73 del 
23.12.2024

UFFICIO 
CULTURA

Monica BONIN 
0442634958 
monica.bonin@comune
.legnago.vr.it; 
Francesca MIOTTO 
0442634820 
francesca.miotto@com
une.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale

30 – 90 qualora sia 
necessario acquisire 
il parere di più servizi 

ovvero il parere di 
altri enti

NO NO NO

Richiesta in carta 
libera da inviare al 
protocollo: 
info@comune.legnago.
vr.it

NO

Ufficio Cultura - dal 
lunedì al venerdi dalle 
ore 8.30 alle ore 12.30 
e il martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
ore 16.30 – 
0442634958 - 
ufficiocultura@comun
e.legnago.vr.it

 email, pec
Se previsto c/o Ufficio 
Abaco 0442 27720

TAR
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Settore_1

Descrizione del procedimento Riferimenti normativi utili

Unità 
organizzativa 
responsabile 
procedimento

Responsabile del 
procedimento e 
Recapiti telefonici e 
casella di posta 
elettronica

Ufficio adozione 
provvedimento finale – 

recapiti telefonici e 
casella di posta 

elettronica

Soggetto con potere 
sostitutivo in caso di 

inerzia

Termine per la 
conclusione del 
procedimento 

(giorni)

Silenzio 
assenso

Silenzio 
rifiuto

SCIA
Atti e documenti da 
allegare ad istanze e 
modulistica

Link di accesso al 
servizio online

Uffici ai quali 
rivolgersi – orari, 
recapiti telefonici e 
casella posta 
elettronica

Modalità con cui gli 
interessati 
possono accedere 
ai procedimenti in 
corso che li 

Modalità di pagamento
Strumenti tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale

Concessione Patrocinio per iniziative in 
ambito culturale

Regolamento per la 
concessione di sovvenzioni, 
contributi, sussidi ed ausili 
finanziari e per l’attribuzione 
di altri vantaggi economici 
(Art. 12 Legge 7 agosto 1990 
n. 241) – (Approvato con 
deliberazione C.C. n. 41 del 5 
aprile 2000 e successive 
modifiche

UFFICIO 
CULTURA

Monica BONIN 
0442634958 
monica.bonin@comune
.legnago.vr.it; 
Francesca MIOTTO 
0442634820 
francesca.miotto@com
une.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale 30 NO NO NO

Richiesta in carta 
libera da inviare al 
protocollo: 
info@comune.legnago.
vr.it

NO

Ufficio Cultura - dal 
lunedì al venerdi dalle 
ore 8.30 alle ore 12.30 
e il martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
ore 16.30 – 
0442634958 - 
ufficiocultura@comun
e.legnago.vr.it

 email, pec  

Gestione attività Università del Tempo Libero 
per l’Educazione Permanente (Utlep)

Regolamento C.C. n. 40 del 
31 luglio 2019.  - 
Deliberazione di G.C. n. 240 
del 28.09.20216

UFFICIO 
CULTURA

Monica BONIN 
0442634958 
monica.bonin@comune
.legnago.vr.it; 
Francesca MIOTTO 
0442634820 
francesca.miotto@com
une.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale
Entro il mese di 
inizio dell’attività

NO NO NO

Modulo di iscrizione da 
scaricare dal sito 
istituzionale o da ritirare 
presso l’Ufficio Cultura

NO

Ufficio Cultura - dal 
lunedì al venerdi dalle 
ore 8.30 alle ore 12.30 
e il martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
ore 16.30 – 
0442634958 - 
ufficiocultura@comun
e.legnago.vr.it

 email, pec LINK  

Concessione utilizzo Piccolo Salieri – 
Applicazione tariffe

Deliberazione G.C. 173 del 
02.07.2008 e successive 
modificazioni – Deliberazione 
G.C. n. 16 del 19.1.2010

UFFICIO 
CULTURA

Monica BONIN 
0442634958 
monica.bonin@comune
.legnago.vr.it; 
Francesca MIOTTO 
0442634820 
francesca.miotto@com
une.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale 30 NO NO NO

Richiesta in carta 
libera da inviare al 
protocollo: 
info@comune.legnago.
vr.it

NO

Ufficio Cultura - dal 
lunedì al venerdi dalle 
ore 8.30 alle ore 12.30 
e il martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
ore 16.30 – 
0442634958 - 
ufficiocultura@comun
e.legnago.vr.it

 email, pec LINK  

Concessione utilizzo Torrione per mostre o 
eventi culturali da parte di Associazioni no 
profit

Regolamento per la 
concessione di sovvenzioni, 
contributi, sussidi ed ausili 
finanziari e per l’attribuzione 
di altri vantaggi economici 
(Art. 12 Legge 7 agosto 1990 
n. 241) – (Approvato con 
deliberazione C.C. n. 41 del 5 
aprile 2000 e successive 
modifiche

UFFICIO 
CULTURA

Monica BONIN 
0442634958 
monica.bonin@comune
.legnago.vr.it; 
Francesca MIOTTO 
0442634820 
francesca.miotto@com
une.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale 30 NO NO NO

Richiesta in carta 
libera da inviare al 
protocollo: 
info@comune.legnago.
vr.it

NO

Ufficio Cultura - dal 
lunedì al venerdi dalle 
ore 8.30 alle ore 12.30 
e il martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
ore 16.30 – 
0442634958 - 
ufficiocultura@comun
e.legnago.vr.it

 email, pec  

Affidamento di beni e servizi sotto soglia D. Lgs. n. 36/2023
UFFICIO 
CULTURA

Monica BONIN 
0442634958 
monica.bonin@comune
.legnago.vr.it; 
Francesca MIOTTO 
0442634820 
francesca.miotto@com
une.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale

I tempi variano a 
seconda del tipo di 
affidamento, fino ad 
un massimo di 120 

giorni per la 
procedura negoziata 

sotto soglia

NO NO NO

Ufficio Cultura - dal 
lunedì al venerdi dalle 
ore 8.30 alle ore 12.30 
e il martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
ore 16.30 – 
0442634958 - 
ufficiocultura@comun
e.legnago.vr.it

PEC, Servizi Online, 
Accesso agli atti

LINK TAR

Concessione palestre scolastiche per attività 
extra scolastiche ad associazioni

Regolamento per l’utilizzo 
della palestre scolastiche 
comunali in orario 
extrascolastico approvato dal 
C.C. deliberazione n. 64 del 
16 giugno 2005.Modificato 
con deliberazione del 
Consiglio Comunale n. 8 del 
15/03/2019

UFFICIO 
MANIFESTAZIONI 
E SPORT

Michel ZILLI 
0442634827 
michel.zilli@comune.le
gnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale

Termini previsti dal 
regolamento e 
autorizzazione 

rilasciata

NO NO NO
Documenti richiesti da 
avviso pubblico

Ufficio Manifestazione 
e Sport - dal lunedì al 
venerdi dalle ore 8.30 
alle ore 12.30 e il 
martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
ore 16.30 – 
0442634958 - 
info@comune.legnago
.vr.it

 email, pec

Concessione gestione impianti calcio 
comunali – impianto pista di atletica e 
pattinaggio

Convenzione con le Società -
Dlgs. n.36/2023- art.6 c2 e 3 
del Dlgs38/2021- art.181 c.1 
e del Dlgs. 36/2023

UFFICIO 
MANIFESTAZIONI 
E SPORT

Michel ZILLI 
0442634827 
michel.zilli@comune.le
gnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale

Termini previsti da 
avviso pubblico, 
convenzioni e 
provvedimenti 

specifici

NO NO NO
Documenti richiesti da 
avviso pubblico

Ufficio Manifestazione 
e Sport - dal lunedì al 
venerdi dalle ore 8.30 
alle ore 12.30 e il 
martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
ore 16.30 – 
0442634958 - 
info@comune.legnago
.vr.it

 email, pec TAR

Concessione gestione palazzetto dello sport

Convenzione con la Società-
Dlgs. n. 36/2023-art.6 c2 e 3 
del Dlgs. 38/2021-art.181 c.1 
e del Dlgs. 36/2023

UFFICIO 
MANIFESTAZIONI 
E SPORT

Michel ZILLI 
0442634827 
michel.zilli@comune.le
gnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale

Termini previsti da 
avviso pubblico, 
convenzioni e 
provvedimenti 

specifici

NO NO NO
Documenti richiesti da 
avviso pubblico

Ufficio Manifestazione 
e Sport - dal lunedì al 
venerdi dalle ore 8.30 
alle ore 12.30 e il 
martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
ore 16.30 – 
0442634958 - 
info@comune.legnago
.vr.it

 email, pec TAR
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Settore_1

Descrizione del procedimento Riferimenti normativi utili

Unità 
organizzativa 
responsabile 
procedimento

Responsabile del 
procedimento e 
Recapiti telefonici e 
casella di posta 
elettronica

Ufficio adozione 
provvedimento finale – 

recapiti telefonici e 
casella di posta 

elettronica

Soggetto con potere 
sostitutivo in caso di 

inerzia

Termine per la 
conclusione del 
procedimento 

(giorni)

Silenzio 
assenso

Silenzio 
rifiuto

SCIA
Atti e documenti da 
allegare ad istanze e 
modulistica

Link di accesso al 
servizio online

Uffici ai quali 
rivolgersi – orari, 
recapiti telefonici e 
casella posta 
elettronica

Modalità con cui gli 
interessati 
possono accedere 
ai procedimenti in 
corso che li 

Modalità di pagamento
Strumenti tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale

Concessione patrocinio per iniziative in 
ambito sportivo

Regolamento per la 
concessione di sovvenzioni, 
contributi, sussidi ed ausili 
finanziari e per l’attribuzione 
di altri vantaggi economici 
(Art. 12 Legge 7 agosto 1990 
n. 241) – (Approvato con 
deliberazione C.C. n. 41 del 5 
aprile 2000 e modificato con 
deliberazione del C.C. n. 8 
del 3 febbraio 2005)

UFFICIO 
MANIFESTAZIONI 
E SPORT

Michel ZILLI 
0442634827 
michel.zilli@comune.le
gnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale 30 gg NO NO NO Richiesta in carta libera

Ufficio Manifestazione 
e Sport - dal lunedì al 
venerdi dalle ore 8.30 
alle ore 12.30 e il 
martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
ore 16.30 – 
0442634958 - 
info@comune.legnago
.vr.it

 email, pec

Contributi ad associazioni sportive

Regolamento per la 
concessione di sovvenzioni, 
contributi, sussidi ed ausili 
finanziari e per l’attribuzione 
di altri vantaggi economici 
(Art. 12 Legge 7 agosto 1990 
n. 241) – (Approvato con 
deliberazione C.C. n. 41 del 5 
aprile 2000 e modificato con 
deliberazione del C.C. n. 8 
del 3 febbraio 2005) -
Deliberazione consiliare n.73 
del 23-12-2024

UFFICIO 
MANIFESTAZIONI 
E SPORT

Michel ZILLI 
0442634827 
michel.zilli@comune.le
gnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale
Termini previsti da 

avviso pubblico
NO NO NO

Documenti richiesti da 
avviso pubblico

Ufficio Manifestazione 
e Sport - dal lunedì al 
venerdi dalle ore 8.30 
alle ore 12.30 e il 
martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
ore 16.30 – 
0442634958 - 
info@comune.legnago
.vr.it

 email, pec

Riscossione tariffe d’uso impianti sportivi 
(palestre, palazzetto dello sport). 
L'autorizzazione per l'uso degli impianti 
sportivi per l'attività sportiva (es.: allenamenti, 
campionati, tornei, ecc..) e per manifestazioni 
sportive viene rilasciata dall'ufficio sport, al 
quale possono essere chieste le disponibilità 
dell'impianto e le tariffe in vigore.

Regolamento per l’utilizzo 
della palestre scolastiche comunali in 
orario extrascolastico approvato dal 
C.C. deliberazione n. 64 del 16 

giugno 2005 e modificato con 
deliberazione del Consiglio 
Comunale n.8 del 15 marzo 
2019 - Deliberazioni G.C. n. 38 del 
17.2.2016 – n. 190 del 27.7.2016 e 

163 del 23.7.2019

UFFICIO 
MANIFESTAZIONI 
E SPORT

Michel ZILLI 
0442634827 
michel.zilli@comune.le
gnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale
Termini previsti dal 

regolamento
NO NO NO Richiesta in carta libera

Ufficio Manifestazione 
e Sport - dal lunedì al 
venerdi dalle ore 8.30 
alle ore 12.30 e il 
martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
ore 16.30 – 
0442634958 - 
info@comune.legnago
.vr.it

 email, pec
Bollettino Pago Pa 
emesso da ufficio- 
bonifico per cauzione

Reperimento di sponsor
D.Lgs. 50/2016 (Codice dei 
Contratti) – modificato con 
D.Lgs. 36/2023

UFFICIO 
MANIFESTAZIONI 
E SPORT

Michel ZILLI 
0442634827 
michel.zilli@comune.le
gnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale
Termini previsti da 

bando
NO NO NO

Documenti richiesti da 
bando

Ufficio Manifestazione 
e Sport - dal lunedì al 
venerdi dalle ore 8.30 
alle ore 12.30 e il 
martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
ore 16.30 – 
0442634958 - 
info@comune.legnago
.vr.it

 email, pec

Organizzazione / autorizzazioni 
manifestazioni sportive

D.Lgs. 267/2000 (testo Unico 
Enti locali). Art. 60 del D.P.R. 
616/1977 (compiti di 
promozione sportiva dei 
Comuni) - Regolamento per 
la concessione di 
sovvenzioni, contributi, sussidi 
ed ausili finanziari e per 
l’attribuzione di altri vantaggi 
economici (Art. 12 Legge 7 
agosto 1990 n. 241) – 
(Approvato con deliberazione 
C.C. n. 41 del 5 aprile 2000 e 
modificato con deliberazione 
del C.C. n. 8 del 3 febbraio 
2005 )- Deliberazione del 
Consiglio Comunale n. 73 del 
23-12-2024  Direttiva 
ministeriale 18 luglio 2018 
Ministero dell’Interno

UFFICIO 
MANIFESTAZIONI 
E SPORT

Michel ZILLI 
0442634827 
michel.zilli@comune.le
gnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale
30/90 qualora sia 

necessario acquisire 
il parere di altri enti

NO NO NO
Richiesta in carta libera 
e documenti inerenti alla 
manifestazione

Ufficio Manifestazione 
e Sport - dal lunedì al 
venerdi dalle ore 8.30 
alle ore 12.30 e il 
martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
ore 16.30 – 
0442634958 - 
info@comune.legnago
.vr.it

 email, pec
Se previsto c/o Ufficio 
Abaco 0442 27720

TAR

Affidamento di beni e servizi sotto soglia D. Lgs. n. 36/2023
UFFICIO 
MANIFESTAZIONI 
E SPORT

Michel ZILLI 
0442634827 
michel.zilli@comune.le
gnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale

I tempi variano a 
seconda del tipo di 
affidamento, fino ad 
un massimo di 120 

giorni per la 
procedura negoziata 

sotto soglia

NO NO NO

Ufficio Manifestazione 
e Sport - dal lunedì al 
venerdi dalle ore 8.30 
alle ore 12.30 e il 
martedì pomeriggio 
dalle ore 14.30 alle 
ore 16.30 – 
0442634958 - 
info@comune.legnago
.vr.it

PEC, Servizi Online, 
Accesso agli atti

LINK TAR
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Settore_1

Descrizione del procedimento Riferimenti normativi utili

Unità 
organizzativa 
responsabile 
procedimento

Responsabile del 
procedimento e 
Recapiti telefonici e 
casella di posta 
elettronica

Ufficio adozione 
provvedimento finale – 

recapiti telefonici e 
casella di posta 

elettronica

Soggetto con potere 
sostitutivo in caso di 

inerzia

Termine per la 
conclusione del 
procedimento 

(giorni)

Silenzio 
assenso

Silenzio 
rifiuto

SCIA
Atti e documenti da 
allegare ad istanze e 
modulistica

Link di accesso al 
servizio online

Uffici ai quali 
rivolgersi – orari, 
recapiti telefonici e 
casella posta 
elettronica

Modalità con cui gli 
interessati 
possono accedere 
ai procedimenti in 
corso che li 

Modalità di pagamento
Strumenti tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale

Programma triennale delle forniture e dei 
servizi

Art. 37  del D. Lgs. 36/2023 
Codice dei Contratti Pubblici 
come modificato dal D.Lgs. n. 
209/2024

UFFICIO APPALTI 
CONTRATTI 
LEGALE SOCIETA’ 
PARTECIPATE

Eleonora TOGNETTI 
0442634969 
eleonora.tognetti@com
une.legnago.vr.it

Consiglio comunale - 
0442634898 - 
info@comune.legnago.vr.it

Segretario Generale
Termine di 

approvazione del 
DUP

Ufficio Appalti, 
Contratti, Legale e 
Società partecipate – 
0442634898 - 
ufficiocontratti@comun
e.legnago.vr.it

Affidamento di beni e servizi sotto soglia D. Lgs. n. 36/2024

UFFICIO APPALTI 
CONTRATTI 
LEGALE SOCIETA’ 
PARTECIPATE

Eleonora TOGNETTI 
0442634969 
eleonora.tognetti@com
une.legnago.vr.it Laura 
ZANAZZI 0442634829 
laura.zanazzi@comune
.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale

I tempi variano a 
seconda del tipo di 
affidamento, fino ad 
un massimo di 120 

giorni per la 
procedura negoziata 

sotto soglia

NO NO NO

Ufficio Appalti, 
Contratti, Legale e 
Società partecipate – 
0442634898 - 
ufficiocontratti@comun
e.legnago.vr.it

PEC, Servizi Online, 
Accesso agli atti

LINK TAR

Affidamento di lavori, forniture e servizi sopra 
soglia comunitaria

D. Lgs. n. 36/2023

UFFICIO APPALTI 
CONTRATTI 
LEGALE SOCIETA’ 
PARTECIPATE

Eleonora TOGNETTI 
0442634969 
eleonora.tognetti@com
une.legnago.vr.it Laura 
ZANAZZI 0442634829 
laura.zanazzi@comune
.legnago.vr.it

Dirigente competente per 
materia

Segretario Generale

- (per i lavori) avvio 
della gara entro 3 

mesi 
dall'approvazione 

del progetto; - 
conclusione della 
gara: entro 9 mesi 

scaricabili dal sito 
internet istituzionale – 
Amministrazione 
trasparente – Sezione 
Bandi di gara e contratti 
e da Sintel

Ufficio Appalti, 
Contratti, Legale e 
Società partecipate – 
0442634898 - 
ufficiocontratti@comun
e.legnago.vr.it

email, PEC, Servizi 
online, Accesso agli 
atti

TAR VENETO 
urp 0412403939 
urp.ve@giustizia-
amministrativa.it

Scritture private o atti pubblici in esito a 
procedure negoziate sottosoglia comunitaria

Art. 18, comma 1, del D.Lgs. 
n. 36/2023 modificato dal 
D.Lgs. n. 209/2024

UFFICIO APPALTI 
CONTRATTI 
LEGALE SOCIETA’ 
PARTECIPATE

Eleonora TOGNETTI 
0442634969 
eleonora.tognetti@com
une.legnago.vr.it Laura 
ZANAZZI 0442634829 
laura.zanazzi@comune

Dirigente competente per 
materia

Segretario Generale
30 giorni 

dall’aggiudicazione

Ufficio Appalti, 
Contratti, Legale e 
Società partecipate – 
0442634898 - 
ufficiocontratti@comun
e.legnago.vr.it

email, PEC Pago PA
Tribunale di 
Verona

Scritture private o atti pubblici in esito a 
procedure aperte

Art. 18, comma 1, del D.Lgs. 
n. 36/2023 modificato dal 
D.Lgs. n. 209/2024

UFFICIO APPALTI 
CONTRATTI 
LEGALE SOCIETA’ 
PARTECIPATE

Eleonora TOGNETTI 
0442634969 
eleonora.tognetti@com
une.legnago.vr.it Laura 
ZANAZZI 0442634829 
laura.zanazzi@comune
.legnago.vr.it

Dirigente competente per 
materia

Segretario Generale

non prima di 32 
giorni e non oltre 60 

giorni 
dall’aggiudicazione

Ufficio Appalti, 
Contratti, Legale e 
Società partecipate – 
0442634898 - 
ufficiocontratti@comun
e.legnago.vr.it

email, PEC Pago PA
Tribunale di 
Verona

Stipula contratti di locazione, concessione e 
di comodato su beni immobili di proprietà 
dell’ente

Codice civile e normativa 
settoriale

UFFICIO APPALTI 
CONTRATTI 
LEGALE SOCIETA’ 
PARTECIPATE

Eleonora TOGNETTI 
0442634969 
eleonora.tognetti@com
une.legnago.vr.it Laura 
ZANAZZI 0442634829 
laura.zanazzi@comune
.legnago.vr.it

Dirigente competente per 
materia

Segretario Generale

Ufficio Appalti, 
Contratti, Legale e 
Società partecipate – 
0442634898 - 
ufficiocontratti@comun
e.legnago.vr.it

email, PEC Pago PA
Tribunale di 
Verona

Affidamento incarichi di patrocinio legale a 
professionista esterno all’ente

Linee guida approvate con 
D.G.C. n. 131 del 10/08/2021

UFFICIO APPALTI 
CONTRATTI 
LEGALE SOCIETA’ 

Dirigente del 1° Settore 
– Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 

Segretario Generale
30 giorni dalla 

delibera di 
costituzione in 

Ufficio Appalti, 
Contratti, Legale e 
Società partecipate – 

email, PEC
TAR VENETO 
urp 0412403939 
urp.ve@giustizia-

Albo di avvocati per l’affidamento di incarichi 
di servizi legali di consulenza e/o 
rappresentanza e difesa in giudizio dell’Ente

Linee guida approvate con 
D.G.C. n. 131 del 10/08/2021

UFFICIO APPALTI 
CONTRATTI 
LEGALE SOCIETA’ 
PARTECIPATE

Laura ZANAZZI 
0442634829 
laura.zanazzi@comune
.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale

Ufficio Appalti, 
Contratti, Legale e 
Società partecipate – 
0442634898 - 
ufficiocontratti@comun
e.legnago.vr.it

email, PEC

TAR VENETO 
urp 0412403939 
urp.ve@giustizia-
amministrativa.it

Ricognizione annuale delle partecipazioni 
societarie e Piano di razionalizzazione

Art. 20 del D.Lgs. n. 175/2016

UFFICIO APPALTI 
CONTRATTI 
LEGALE SOCIETA’ 
PARTECIPATE

Eleonora TOGNETTI 
0442634969 
eleonora.tognetti@com
une.legnago.vr.it

Dirigente del 1° Settore – 
Stefania Crescenzio – 
0442634837 – 
legnago.vr@cert.ip-
veneto.net

Segretario Generale
entro il 31/12 di ogni 

anno

Ufficio Appalti, 
Contratti, Legale e 
Società partecipate – 
0442634898 - 
ufficiocontratti@comun
e.legnago.vr.it

TAR VENETO 
urp 0412403939 
urp.ve@giustizia-
amministrativa.it

Designazione, nomina e revoca dei 
rappresentanti del Comune in Enti, Aziende 
ed Istituzioni

Art. 50 comma 8 del D.Lgs. n. 
267/2000

UFFICIO APPALTI 
CONTRATTI 
LEGALE SOCIETA’ 
PARTECIPATE

Eleonora TOGNETTI 
0442634969 
eleonora.tognetti@com
une.legnago.vr.it

Sindaco 0442634898 
info@comune.legnago.vr.it

Segretario Generale

La nomina deve 
essere effettuata 
entro 45 giorni 

dall’insediamento

Ufficio Appalti, 
Contratti, Legale e 
Società partecipate – 
0442634898 - 
ufficiocontratti@comun
e.legnago.vr.it

TAR VENETO 
urp 0412403939 
urp.ve@giustizia-
amministrativa.it

Ricognizione dei servizi pubblici locali Art. 30 del D.Lgs. n. 201/2022

UFFICIO APPALTI 
CONTRATTI 
LEGALE SOCIETA’ 
PARTECIPATE

Eleonora TOGNETTI 
0442634969 
eleonora.tognetti@com
une.legnago.vr.it

Consiglio/Giunta comunale 
0442634898 
info@comune.legnago.vr.it

Segretario Generale
entro il 31/12 di ogni 

anno

Ufficio Appalti, 
Contratti, Legale e 
Società partecipate – 
0442634898 - 
ufficiocontratti@comun
e.legnago.vr.it

TAR VENETO 
urp 0412403939 
urp.ve@giustizia-
amministrativa.it
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