
N.
STRUTTURA ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE 
DELL'ISTRUTTORIA

DENOMINAZIONE DEL 
PROCEDIMENTO

(breve descrizione)

RIFERIMENTI 
NORMATIVI

UFFICIO RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO

RECAPITO 
TELEFONICO 
DELL'UFFICIO 

RESPONSABILE DEL  
PROCEDIMENTO

ACCOUNT DI POSTA ELETTRONICA DELL'UFFICIO 
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE 
DELL'ADOZIONE DEL 

PROVVEDIMENTO OVE 
DIVERSO DALL'UFFICIO 

RESPONSABILE             
(Organo di

vertice/Segretario)

MODALITA' CON LE QUALI GLI 
INTERESSATI POSSONO OTTENERE LE 

INFORMAZIONI  RELATIVE AI 
PROCEDIMENTI  IN CORSO CHE LI  

RIGUARDANO

TEMPI DI CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO

IL PROCEDIMENTO PER IL QUALE IL PROVVEDIMENTO 
DELL'AMMINISTRAZIONE PUO' ESSERE SOSTITUITO DA UNA 

DICHIARAZIONE DELL'INTERESSATO OVVERO IL 
PROCEDIMENTO PUO' CONCLUDERSI CON IL SILENZIO 

ASSENSO DELL'AMMINISTRAZIONE

STRUMENTI DI TUTELA, AMMINISTRATIVA E 
GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERESSATO

INDICARE L'EVENTUALE 
LINK DI ACCESSO AL 

SERVIZIO ON LINE, OVE 
SIA GIA' DISPONIBILE IN 
RETE, O NECESSITA' DI 

ATTIVARLO

MODALITA' PER L'EFFETTUAZIONE DEI 
PAGAMENTI EVENTUALMENTE 

NECESSARI

TITOLARE, IN CASO DI INERZIA, DEL POTERE SOSTITUTIVO CON INDICAZIONE DEI RECAPITI 
TELEFONICI ISTITUZIONALI E DELLE CASELLE DI PEO E/O PEC ISTITUZIONALI

UFFICIO AL QUALE RIVOLGERSI PER ISTANZE DI PARTE (recapito telefonico, posta elettronica ordinaria e 
certificata, modulistica e orari di apertura al pubblico)

1
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
Protocollo generale D. Lgs. n. 82/2005, DPCM 31/10/2000, DPR n. 445/2000 PROTOCOLLO/MESSO COMUNALE 0444 220 360 protocollo@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D'Ufficio 1 - 2 gg. NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

2
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
Notifica degli atti del Comune o di Enti terzi C.P.C. PROTOCOLLO/MESSO COMUNALE 0444 220 360 segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D'Ufficio - NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

3
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
Pubblicazione online degli atti ricevuto con PEC e 

tramite posta tradizionale
D.Lgs. n. 267/2000 PROTOCOLLO/MESSO COMUNALE 0444 220 360 segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area Di parte Immediatamente dopo la richiesta di pubblicazione e comunque nel 

termine contenuto nella richiesta
NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

4
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
Deposito atti alla Cassa Comunale - Pubblicazione on 

line
- PROTOCOLLO/MESSO COMUNALE 0444 220 360 segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area Di parte - NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

5
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
Servizio postale - Registro corrispondenza in uscita - PROTOCOLLO/MESSO COMUNALE 0444 220 360 segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area Di parte - NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

6
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
Notifiche atti

L. n. 890/1982, L. n.205/2017, DPR n. 600/1973, L. n. 
296/2006, C.p.c.

PROTOCOLLO/MESSO COMUNALE 0444 220 360 segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area Di parte - NO - - Nessun pagamento previsto
Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  

PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net
SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-

veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

7
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA

Formalizzazione e pubblicazione deliberazioni di 
Consiglio Comunale e di Giunta Comunale Segreteria 

Area AA.GG.

D.Lgs. n. 267/2000 e Regolamento sull'ordinamento degli 
uffici e dei servizi

SEGRETERIA 0444 220 360 segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio - NO - - Nessun pagamento previsto
Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  

PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net
SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-

veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

8
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
Convocazione Commissioni Consiliari o di altro tipo

D.Lgs. n. 267/2000 e Regolamento sull'ordinamento degli 
uffici e dei servizi

SEGRETERIA 0444 220 360 segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio - NO - - Nessun pagamento previsto
Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  

PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net
SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-

veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

9
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
Formalizzazione e Pubblicazione Regolamenti 

Comunali
D.Lgs. N. 267/2000 SEGRETERIA 0444 220 360 segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio gg. 30 con delibera di approvazione (gg. 15 + 15) NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

10
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
Revisione periodica della Sezione Amminisrazione 

Trasparente
D.Lgs. n.33/2013 e s.m.i. SEGRETERIA 0444 220 360 segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area

d'ufficio     e  istanza  di parte  tramite  utilizzo 
"Accesso civico semplice" (vedasi link) 

NO richiesta di accesso civico - Nessun pagamento previsto
Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  

PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net
SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-

veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

11
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
Nomina nelle aziende

pubbliche, enti ed associazioni
D. LGS. n. 267/2000 SEGRETERIA 0444 220 360 segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it Sindaco D’ufficio 45 giorni NO

Per gli atti amministrativi=ricorso autotutela artt. 
21 octies e nonies L. 241/1990; ricorso al TAR; 

Ricorso al Capo dello Stato;
- Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

12
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
Stipula contratto d’appalto D. Lgs. n. 36/2023 SEGRETERIA 0444 220 360 segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it

Segretario Comunale    
Responsabile area

Acquisizione documenti di rito
entro 60 giorni dall'aggiudicazione definitiva o entro diverso termine 

ai sensi dell'art. 11 del D.Lgs. 163/06
NO

Per gli atti amministrativi=ricorso
autotutela artt. 21 octies e nonies L.
241/1990; ricorso al TAR; Ricorso al

Capo dello Stato; per i contratti= ricorso
al GO (Tribunale civile)

- Nessun pagamento previsto
Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  

PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net
SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-

veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

13
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
Partecipazione ad iniziative o

corsi
D. LGS. n. 165/2001 SEGRETERIA 0444 220 360 segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it - Istanza di parte 30 giorni NO

Per gli atti amministrativi=ricorso
autotutela artt. 21 octies e nonies L.

241/1990; ricorso al TAR; Ricorso al Capo dello 
Stato;

- Nessun pagamento previsto
Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  

PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net
SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-

veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

14
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
Rilascio copia autentica atto

amministrativo
DPR n. 445/2000 SEGRETERIA 0444 220 360 segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area Istanza di parte 30 giorni NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

15
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
Rilascio certificazioni ed attestazioni DPR n. 445/2000 SEGRETERIA 0444 220 360 segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area Istanza di parte 30 giorni NO - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

16
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
Concessione patrocinio a

manifestazioni o attività varie
Regolamento comunale SEGRETERIA 0444 220 360 segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it Sindaco Istanza di parte 15 giorni NO

Per gli atti amministrativi=ricorso
autotutela artt. 21 octies e nonies L.

241/1990; ricorso al TAR; Ricorso al Capo dello 
Stato;

- Nessun pagamento previsto
Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  

PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net
SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-

veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

17
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
Tessera regionale trasporto agevolato L.R. 19/1996 UFFICIO RELAZIONI CON ILPUBBLICO 0444 220371 urp@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area Istanza di parte 30 giorni NO

Per gli atti amministrativi=ricorso
autotutela artt. 21 octies e nonies L.

241/1990; ricorso al TAR; Ricorso al Capo dello 
Stato;

- Nessun pagamento previsto
Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  

PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net
SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-

veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

18
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
Contrassegno invalidi Legge 104/1992 UFFICIO RELAZIONI CON ILPUBBLICO 0444 220371 urp@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area Istanza di parte immediato NO

Per gli atti amministrativi=ricorso
autotutela artt. 21 octies e nonies L.

241/1990; ricorso al TAR; Ricorso al Capo dello 
Stato;

- Nessun pagamento previsto
Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  

PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net
SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-

veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

19
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
Dichiarazioni ospitalità D.Lgs. 286/1998 UFFICIO RELAZIONI CON ILPUBBLICO 0444 220371 urp@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area Istanza di parte immediato NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

20

21
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
Mobilità volontaria tra enti D. Lgs. 165/2001 e Regolamento organizzazione uffici PERSONALE 0444 220 363 personale@comune.altavillavicentina.vi.it Giunta Comunale www.comune.altavillavicentina.vi.it

non sono previsti
termini

NO - - Nessun pagamento previsto
Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  

PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net
SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-

veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

22
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA

Autorizzazione ad esercitare
incarico non compreso nei
compiti e doveri d'ufficio su

richiesta del dipendente.

Art. 53 del D.Lgs
165/2001

Regolamento organizzazione  uffici
PERSONALE 0444 220 363 personale@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile Area www.comune.altavillavicentina.vi.it 30 giorni NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

23
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
Assunzioni a tempo determinato

e indeterminato

D. Lgs. 165/2001       Regolamento per le selezioni 
pubbliche del personale e per le altre procedure di 

assunzione
PERSONALE 0444 220 363 personale@comune.altavillavicentina.vi.it

Giunta Comunale e
Responsabile dell'Area

D’ufficio 180 giorni NO - - Nessun pagamento previsto
Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  

PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net
SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-

veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

24
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
Mobilità esterna del personale D. LGS. n. 165/2001   Regolamento sulla mobilità esterna PERSONALE 0444 220 363 personale@comune.altavillavicentina.vi.it

Giunta Comunale e
Responsabile dell'Area

Istanza di parte 90 giorni NO

Per gli atti amministrativi=ricorso
autotutela artt. 21 octies e nonies L.
241/1990; ricorso al TAR; Ricorso al

Capo dello Stato;

- Nessun pagamento previsto
Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  

PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net
SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-

veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

25
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
Comandi presso altre P.A. D. LGS. n. 165/2001 PERSONALE 0444 220 363 personale@comune.altavillavicentina.vi.it Giunta Comunale Istanza di parte 90 giorni NO

Per gli atti amministrativi=ricorso
autotutela artt. 21 octies e nonies L.
241/1990; ricorso al TAR; Ricorso al

Capo dello Stato;

- Nessun pagamento previsto
Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  

PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net
SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-

veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

26
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA

Ricostruzioni di carriera,
definizione posizione giuridico-

economica
D. LGS. n. 165/2001   CCNL Funzioni Locali PERSONALE 0444 220 363 personale@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile Area Istanza di parte 180 giorni NO

Per gli atti amministrativi=ricorso
autotutela artt. 21 octies e nonies L.
241/1990; ricorso al TAR; Ricorso al

Capo dello Stato;

- Nessun pagamento previsto
Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  

PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net
SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-

veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

27
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
Affidamento del Servizio di medico competente e 

sorveglianza sanitaria del personale
D. Lgs. 81/2008 PERSONALE 0444 220 363 personale@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile Area Istanza di parte 60 giorni NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

28
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
Aspettativa per motivi di famiglia D. LGS. n. 165/2001 PERSONALE 0444 220 363 personale@comune.altavillavicentina.vi.it Giunta Comunale Istanza di parte 30 giorni NO

Per gli atti amministrativi=ricorso
autotutela artt. 21 octies e nonies L.
241/1990; ricorso al TAR; Ricorso al

Capo dello Stato;

- Nessun pagamento previsto
Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  

PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net
SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-

veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

29
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
Aspettativa per motivi sindacali L. 300/1970   D. LGS. n. 165/2001 PERSONALE 0444 220 363 personale@comune.altavillavicentina.vi.it Giunta Comunale Istanza di parte 30 giorni NO

Per gli atti amministrativi=ricorso
autotutela artt. 21 octies e nonies L.
241/1990; ricorso al TAR; Ricorso al

Capo dello Stato;

- Nessun pagamento previsto
Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  

PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net
SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-

veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

30
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
Formazione del personale, convenzioni, tirocini e 
PCTO in collaborazione con Istituti e Università

- PERSONALE 0444 220 363 personale@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile Area Istanza di parte come da programmazione NO - - Nessun pagamento previsto
Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  

PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net
SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-

veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

31
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA

Collocamento a riposo o
cessazione dal servizio per 

dimissioni volontarie o d’ufficio
D. LGS. n. 165/2001 PERSONALE 0444 220 363 personale@comune.altavillavicentina.vi.it Giunta Comunale Istanza di parte 90 giorni NO

Per gli atti amministrativi=ricorso
autotutela artt. 21 octies e nonies L.
241/1990; ricorso al TAR; Ricorso al

Capo dello Stato;

- Nessun pagamento previsto
Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  

PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net
SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-

veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

32
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
Certificazioni servizio prestato a

fini previdenziali e contributivi
D. LGS. n. 165/2001 PERSONALE 0444 220 363 personale@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area Istanza di parte 60 giorni NO

Per gli atti amministrativi=ricorso
autotutela artt. 21 octies e nonies L.
241/1990; ricorso al TAR; Ricorso al

Capo dello Stato;

- Nessun pagamento previsto
Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  

PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net
SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-

veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

33

34
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
Iscrizione Associazioni ad Albo Regolamento  per l'iscrizione all'albo delle Associazioni SPORT/ASSOCIAZIONI 0444 220 360 sportassociazioni@comune.altavillavicentina.vi.it Giunta Comunale Istanza di parte 30 giorni NO

Per gli atti amministrativi=ricorso
autotutela artt. 21 octies e nonies L.
241/1990; ricorso al TAR; Ricorso al

Capo dello Stato;

- Nessun pagamento previsto
Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  

PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net
SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-

veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

35
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
Ricorso contro cancellazione Associazioni da Albo Regolamento  per l'iscrizione all'albo delle Associazioni SPORT/ASSOCIAZIONI 0444 220 360 sportassociazioni@comune.altavillavicentina.vi.it Giunta Comunale Istanza di parte

30 giorni da
ricevimento

comunicazione
esclusione

NO

Per gli atti amministrativi=ricorso
autotutela artt. 21 octies e nonies L.
241/1990; ricorso al TAR; Ricorso al

Capo dello Stato;

- Nessun pagamento previsto
Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  

PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net
SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-

veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

36
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
Concessione uso palestre e stadi comunali

Regolamento per l'assegnazione e l'utilizzo degli impianti 
sportivi e delle strutture comunali

SPORT/ASSOCIAZIONI 0444 220 360 sportassociazioni@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area Istanza di parte 30 giorni NO

Per gli atti amministrativi=ricorso
autotutela artt. 21 octies e nonies L.
241/1990; ricorso al TAR; Ricorso al

Capo dello Stato;

-  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/ -
SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-

veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

37
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
Concessione sale immobili comunali

Regolamento per l'assegnazione e l'utilizzo degli impianti 
sportivi e delle strutture comunali

SPORT/ASSOCIAZIONI 0444 220 360 sportassociazioni@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area Istanza di parte 30 giorni NO
Per gli atti amministrativi=ricorso

autotutela artt. 21 octies e nonies L.
241/1990; ricorso al TAR; Ricorso al

-  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/
Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  

PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net
SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-

veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

AREA I AMMINISTRATIVA
(UFF. SEGRETERIA/PROTOCOLLO - UFF. PERSONALE - UFF. SPORT/ASSOCIAZIONI - UFF. RAGIONERIA/TRIBUTI - UFF. PATRIMONIO - UFF. URP)

COMUNE DI ALTAVILLA VICENTINA

REVISIONE DEL 13 FEBBRAIO 2026



38
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
Orti Urbani

Regolamento per l'assegnazione e conduzione degli orti 
urbani

SPORT/ASSOCIAZIONI 0444 220 360 sportassociazioni@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area Istanza di parte - NO

Per gli atti amministrativi=ricorso
autotutela artt. 21 octies e nonies L.
241/1990; ricorso al TAR; Ricorso al

Capo dello Stato;

- Nessun pagamento previsto
Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  

PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net
SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-

veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

39

40
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
PREDISPOSIZIONE DEL DOCUMENTO UNICO DI 

PROGRAMMAZIONE
D.Lgs. n. 267/2000 e Regolamento contabilità RAGIONERIA 0444 220 320 ragioneria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio TERMINI DI LEGGE NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

41
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
PREDISPOSIZIONE DEL BILANCIO DI 

PREVISIONE E DEI RELATIVI ALLEGATI
D.Lgs. n. 267/2000 e Regolamento contabilità RAGIONERIA 0444 220 320 ragioneria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio TERMINI DI LEGGE NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

42
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
CERTIFICATO BILANCIO DI PREVISIONE D.Lgs. n. 267/2000 e Regolamento contabilità RAGIONERIA 0444 220 320 ragioneria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio TERMINI DI LEGGE NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

43
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA

PREDISPOSIZIONE DEL RENDICONTO 
ALL'ESERCIZIO PRECEDENTE - DOCUMENTI 

CONSUNTIVI
D.Lgs. n. 267/2000 e Regolamento contabilità RAGIONERIA 0444 220 320 ragioneria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio TERMINI DI LEGGE NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

44
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
CERTIFICATO RENDICONTO D.Lgs. n. 267/2000 e Regolamento contabilità RAGIONERIA 0444 220 320 ragioneria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio TERMINI DI LEGGE NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

45
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA

PREDISPOSIZIONE BILANCIO CONSOLIDATO 
ANNO

PRECEDENTE
D.Lgs. n. 267/2000 e Regolamento contabilità RAGIONERIA 0444 220 320 ragioneria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio TERMINI DI LEGGE NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

46
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
IMPEGNI/ACCERTAMENTI D.Lgs. n. 267/2000 e Regolamento contabilità RAGIONERIA 0444 220 320 ragioneria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio 5 GG. DAL RICEVIMENTO DEGLI ATTI NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

47
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
MANDATI DI PAGAMENTO D.Lgs. n. 267/2000 e Regolamento contabilità RAGIONERIA 0444 220 320 ragioneria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio 30 GG. DALLA RICEZIONE FATTURA ELETTRONICA NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

48
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
VERIFICA REGOLARITA' CONTRIBUTIVA 

FORNITORI - INADEMPIENZE
D.Lgs. n. 267/2000 e Regolamento contabilità RAGIONERIA 0444 220 320 ragioneria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio PRIMA DELL'EMISSIONE MANDATO NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

49
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
RILASCIO CERTIFICAZIONE DI ESIGIBILITA' DEL 

CREDITO
D.Lgs. n. 267/2000 e Regolamento contabilità RAGIONERIA 0444 220 320 ragioneria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio

30 GG. DALLA DATA DI PRESENTAZIONE DELL'ISTANZA
DI CERTIFICAZIONE

NO - - Nessun pagamento previsto
Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  

PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net
SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-

veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

50
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
EMISSIONE ORDINATIVI DI INCASSO/REVERSALI D.Lgs. n. 267/2000 e Regolamento contabilità RAGIONERIA 0444 220 320 ragioneria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio 15 GG. NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

51
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
ELABORAZIONE PROPOSTE DI VARIAZIONE AL 

BILANCIO DI PREVISIONE
D.Lgs. n. 267/2000 e Regolamento contabilità RAGIONERIA 0444 220 320 ragioneria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio TERMINI DI LEGGE NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

52
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
ASSESTAMENTO DEL BILANCIO DI PREVISIONE D.Lgs. n. 267/2000 e Regolamento contabilità RAGIONERIA 0444 220 320 ragioneria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio TERMINI DI LEGGE NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

53
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
FATTURE ATTIVE D.Lgs. n. 267/2000 e Regolamento contabilità RAGIONERIA 0444 220 320 ragioneria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio MENSILE NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

54
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
FATTURE PASSIVE D.Lgs. n. 267/2000 e Regolamento contabilità RAGIONERIA 0444 220 320 ragioneria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio 5 GG. DAL RICEVIMENTO NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

55
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
CORRISPETTIVI D.Lgs. n. 267/2000 e Regolamento contabilità RAGIONERIA 0444 220 320 ragioneria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio MENSILE NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

56
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
LIQUIDAZIONI IVA D.P.R. 633/1972 RAGIONERIA 0444 220 320 ragioneria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio ENTRO IL 16 DEL MESE SUCCESSIVO NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

57
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
DENUNCIA ANNUALE I.V.A. D.P.R. 633/1972 RAGIONERIA 0444 220 320 ragioneria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio TERMINI DI LEGGE NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

58
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
ELABORAZIONE PAGHE - STIPENDI L.4/1953 e L.12/1979 e CCNL RAGIONERIA 0444 220 320 ragioneria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio ENTRO IL 20 DEL MESE NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

59
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
DENUNCIA ANNUALE - INAIL/IRAP/770 d.Lgs. 466/1997 RAGIONERIA 0444 220 320 ragioneria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio TERMINI DI LEGGE NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

60
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
DENUNCIA MENSILE UNIEMENS l.326/2003 RAGIONERIA 0444 220 320 ragioneria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio TERMINI DI LEGGE NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

61
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA

COSTITUZIONE FONDO PER LE POLITICHE 
INCENTIVANTI E GESTIONE SALARIO 

ACCESSORIO
D.Lgs. 165/2001 RAGIONERIA 0444 220 320 ragioneria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio ANNUALE NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

62
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA

LIQUIDAZIONE GETTONI PRESENZA AI 
CONSIGLIERI

COMUNALI
D.Lgs. n. 267/2000 e Regolamento contabilità RAGIONERIA 0444 220 320 ragioneria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio ANNUALE NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

63
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
VERSAMENTO IMPOSTE - F24EP - RAGIONERIA 0444 220 320 ragioneria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio ENTRO IL 16 DEL MESE SUCCESSIVO NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

64
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
VERSAMENTO IN TESORERIA UNICA DELLE

DISPONIBILITA' SUI CONTI CORRENTI POSTALI
D.Lgs. n. 267/2000 e Regolamento contabilità RAGIONERIA 0444 220 320 ragioneria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio BIMESTRALMENTE NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

65
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
CERTIFICAZIONI DI SOSTITUTO DI IMPOSTA - RAGIONERIA 0444 220 320 ragioneria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio TERMINI DI LEGGE NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

66
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
SERVIZIO DI ECONOMATO - RIMBORSO SPESE E 

GESTIONE ENTRATE
D.Lgs. n. 267/2000 e Regolamento contabilità RAGIONERIA 0444 220 320 ragioneria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio IMMEDIATO NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

67
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
ADEGUAMENTO SCORTE DI MAGAZZINO D.Lgs. n. 267/2000 e Regolamento contabilità RAGIONERIA 0444 220 320 ragioneria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio 30 GG. NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

68
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
SERVIZIO DI ECONOMATO - RENDICONTAZIONE D.Lgs. n. 267/2000 e Regolamento contabilità RAGIONERIA 0444 220 320 ragioneria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio TRIMESTRALE ED ANNUALE NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

69
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
PREDISPOSIZIONE CONTO DELL' ECONOMO E 

DELL'AGENTE CONTABILE
D.Lgs. n. 267/2000 e Regolamento contabilità RAGIONERIA 0444 220 320 ragioneria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio TERMINI DI LEGGE NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

70
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA

PREDISPOSIZIONE E/O 
MODIFICHE/AGGIORNAMENTI DEL 
REGOLAMENTO DI CONTABILITÀ

- RAGIONERIA 0444 220 320 ragioneria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio TERMINI DI LEGGE NO - - Nessun pagamento previsto
Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  

PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net
SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-

veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

71
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
GESTIONE INVIO FLUSSI IN PIATTAFORMA 

CERTIFICAZIONE CREDITI

DL 185/2008 e il D.L. 16/2012

RAGIONERIA 0444 220 320 ragioneria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio TERMINI DI LEGGE NO - - Nessun pagamento previsto
Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  

PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net
SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-

veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

72
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
PREDISPOSIZIONE ED INVIO QUESTIONARI 

SOSE
D.Lgs. n. 216/2010 e n. L. 42/2009 RAGIONERIA 0444 220 320 ragioneria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio TERMINI DI LEGGE NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

73
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
PREDISPOSIZIONE ED INVIO QUESTIONARI 

CORTE DEI CONTI
L.20/1994 E D.KLgs. 174/2016 RAGIONERIA 0444 220 320 ragioneria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio TERMINI DI LEGGE NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

74

75
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
ACCERTAMENTO TRIBUTI COMUNALI

L. 296/2006- D.L. 471, 472 E 473/1997-Regolamento 
Generale delle entrate tributarie comunali

TRIBUTI 0444 220 320 tributi@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio
ENTRO 31 DICEMBRE DEL 5° ANNO SUCCESSIVO A QUELLO 

IN CUI IL VERSAMENTO E' STATO O MENO EFFETTUATO
NO Corte di Giustizia Tributaria - F24

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

TRIBUTI  0444 220320                 PEO: ufficio tributi@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

76
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
BOLLETTAZIONE IMU/TASI L. 160/2019 TRIBUTI 0444 220 320 tributi@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio

SEMESTRALE ENTRO 15 GG. DATA SCADENZA ACCONTO E 
SALDO

NO - - F24
Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  

PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net
TRIBUTI  0444 220320                 PEO: ufficio tributi@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-

veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

77
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA

ISTRUTTORIA E PREDISPOSIZIONE DELLE 
PROPOSTE DI DELIBERAZIONI DI 

APPROVAZIONE E VARIAZIONE DELLE TARIFFE 
TRIBUTARIE

D.Lgs. n. 267/2000 TRIBUTI 0444 220 320 tributi@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio TERMINI DI LEGGE NO - - Nessun pagamento previsto
Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  

PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net
TRIBUTI  0444 220320                 PEO: ufficio tributi@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-

veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

78
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA

PREDISPOSIZIONE E/O 
MODIFICHE/AGGIORNAMENTI DEI 

REGOLAMENTI TRIBUTARI E DELLE ENTRATE 
TRIBUTARIE

D.Lgs. n. 267/2000 TRIBUTI 0444 220 320 tributi@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio TERMINI DI LEGGE NO - - Nessun pagamento previsto
Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  

PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net
TRIBUTI  0444 220320                 PEO: ufficio tributi@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-

veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

79
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
RATEIZZAZIONE TRIBUTI COMUNALI

L. 160/2019 e Regolamento Generale delle entrate 
tributarie comunali

TRIBUTI 0444 220 320 tributi@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area Istanza di parte
30 GG. DAL RICEVIMENTO DELLA RICHIESTA DEL

CONTRIBUENTE
NO

In caso di accoglimento parziale dell'istanza: -
Autotutela amministrativa per annullamento o 

rettifica del provvedimento notificato attualmente 
disciplinata dal D.L.n. 564/94 convertito nella L. n. 
656/94 - integrato dalla L. n. 28/99- e dal decreto 

attuativo del ministero delle finanze n. 37/97.. -
Ricorso giurisdizionale alla Commissione 
Tributaria entro 60 giorni dalla notifica del 

provvedimento ai sensi del D.Lgs n. 546/1992, 
(1° e 2° grado) – Ricorso in Cassazione (3° 

grado) . 

- F24
Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  

PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net
TRIBUTI  0444 220320                 PEO: ufficio tributi@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-

veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

80
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
RIMBORSO TRIBUTI COMUNALI

L. 296/2006-Regolamento per l'applicazione dell'IMU-
Regolamento Generale delle entrate tributarie comunali

TRIBUTI 0444 220 320 tributi@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area Istanza di parte 180 GG. DALLA DATA DI RICEVIMENTO DELLA DOMANDA NO

In caso di accoglimento parziale dell'istanza: -
Autotutela amministrativa per annullamento o 

rettifica del provvedimento notificato attualmente 
disciplinata dal D.L.n. 564/94 convertito nella L. n. 
656/94 - integrato dalla L. n. 28/99- e dal decreto 

attuativo del ministero delle finanze n. 37/97.. -
Ricorso giurisdizionale alla Commissione 
Tributaria entro 60 giorni dalla notifica del 

provvedimento ai sensi del D.Lgs n. 546/1992, 
(1° e 2° grado) – Ricorso in Cassazione (3° 

grado) . 

- Nessun pagamento previsto
Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  

PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net
TRIBUTI  0444 220320                 PEO: ufficio tributi@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-

veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

81
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
RISCOSSIONE COATTIVA TRIBUTI COMUNALI

L. 160/2019 e Regolamento Generale delle entrate 
tributarie comunali

TRIBUTI 0444 220 320 tributi@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio
ENTRO 31 DICEMBRE DEL 3° ANNO SUCCESSIVO A

QUELLO IN CUI L'ACCERTAMENTO E' DIVENUTO
DEFINITIVO

NO - - F24
Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  

PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net
TRIBUTI  0444 220320                 PEO: ufficio tributi@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-

veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

82
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
RISPOSTE A ISTANZE, COMUNICAZIONI, 

RICHIESTE SU TRIBUTI COMUNALI
TRIBUTI 0444 220 320 tributi@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area Istanza di parte

DA 30 A 180 GG. (A SECONDA DELLA COMPLESSITA'
DELLA RICHIESTA)

NO - - Nessun pagamento previsto
Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  

PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net
TRIBUTI  0444 220320                 PEO: ufficio tributi@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-

veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

83
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
SGRAVI DI QUOTE INDEBITE DI TRIBUTI 

COMUNALI
L. 2012/2000 TRIBUTI 0444 220 320 tributi@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area Istanza di parte 180 GG. NO

In caso di accoglimento parziale dell'istanza: -
Autotutela amministrativa per annullamento o 

rettifica del provvedimento notificato attualmente 
disciplinata dal D.L.n. 564/94 convertito nella L. n. 
656/94 - integrato dalla L. n. 28/99- e dal decreto 

attuativo del ministero delle finanze n. 37/97.. -
Ricorso giurisdizionale alla Commissione 
Tributaria entro 60 giorni dalla notifica del 

provvedimento ai sensi del D.Lgs n. 546/1992, 
(1° e 2° grado) – Ricorso in Cassazione (3° 

grado) . 

- F24
Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  

PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net
TRIBUTI  0444 220320                 PEO: ufficio tributi@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-

veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/



84
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
CANONE UNICO PATRIMONIALE

L. 160/2019– Regolamenti comunali per la disciplina del 
canone patrimoniale di concessione, autorizzazione o 

esposizione pubblicitaria e del canone di concessione per 
l'occupazione delle aree e degli spazi appartenenti al 

demanio o al patrimonio indisponibile, destinati a mercati 
realizzati anche in strutture attrezzate.

TRIBUTI 0444 220 320 tributi@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area Concessionario del servizio 30 GG. NO - - F24
Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  

PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net
TRIBUTI  0444 220320                 PEO: ufficio tributi@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-

veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

85

86
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
AGGIORNAMENTO BENI MOBILI ED IMMOBILI 

INVENTARIO
Codice Civile (art.823 e successivi), D.Lgs. N. 267/2000, 

D.Lgs. 118/2011
PATRIMONIO 0444 220396 patrimonio@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio - NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

87
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
ACCORPAMENTO AL DEMANIO STRADALE DI 

AREE PRIVATE AD USO PUBBLICO (L. 448/1998)
L. 448/1998 PATRIMONIO 0444 220396 patrimonio@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio/istanza di parte 30 GG. NO

Autotutela artt. 21 octies e nonies L.
241/1990; ricorso al TAR; Ricorso al

Capo dello Stato;
- Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

88
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
AUTORIZZAZIONE CONCESSIONE UTILIZZO 

PARCHEGGIO VIA DEI LAGHI
Regolamento sulle modalità uso del parcheggio di via dei 

Laghi
PATRIMONIO 0444 220396 patrimonio@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area Istanza di parte 30 GG. NO

Autotutela artt. 21 octies e nonies L.
241/1990; ricorso al TAR; Ricorso al

Capo dello Stato;
- Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

89
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA

GESTIONE DELLE PROPRIETÀ COMUNALI 
INSERITE NEI CONDOMINI TORRE I E TORRE II 
DI VIA ROSSINI, CORTE FUSARI, VIA PETRARCA

Codice Civile (art.823 e successivi), D.Lgs. N. 267/2000, 
D.Lgs. 118/2011

PATRIMONIO 0444 220396 patrimonio@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio - NO - - Nessun pagamento previsto
Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  

PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net
SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-

veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

90
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA

GESTIONE APPALTO PUBBLICITÀ 
COMMERCIALE DIREZIONALE SUL TERRITORIO 

COMUNALE

Regolamento per la disciplina della  pubblicità e piano 
generale degli impianti

PATRIMONIO 0444 220396 patrimonio@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio - NO - - Nessun pagamento previsto
Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  

PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net
SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-

veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

91
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA

VISURE CATASTALI VARIE, NECESSARIE PER 
L’ATTIVITÀ LAVORATIVA DELL’UFFICIO 

PATRIMONIO O RICHIESTE DA ALTRI COLLEGHI

Codice Civile (art.823 e successivi), D.Lgs. N. 267/2000, 
D.Lgs. 118/2011

PATRIMONIO 0444 220396 patrimonio@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio - NO - - Nessun pagamento previsto
Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  

PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net
SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-

veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

92

93
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
Istruttoria e redazione deliberazioni del Consiglio 

comunale e di Giunta Comunale 
D.Lgs. N. 267/2000 TUTTI GLI UFFICI DELL'AREA 1 0444 220 360 segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio - NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

94
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
Istruttoria e redazione Determinazioni D.Lgs. N. 267/2000 TUTTI GLI UFFICI DELL'AREA 1 0444 220 360 segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio - NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

95
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
Istruttoria e redazione Regolamenti Comunali 

dell'Area 
D.Lgs. N. 267/2000 TUTTI GLI UFFICI DELL'AREA 1 0444 220 360 segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio - NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

96
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
Affidamento di lavori e acquisto di servizi e forniture 
di importo inferiore alle soglie di rilevanza europea

D.lgs n. 36 /2023 (la procedura aperta, la procedura 
ristretta, la procedura competitiva con negoziazione, il 
dialogo competitivo e il partenariato per l’innovazione.)

TUTTI GLI UFFICI DELL'AREA 1 0444 220 360 segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio
le procedure di selezione si concludono nei termini indicati 

nell’allegato I.3. del D.Lgs. 36/2023
NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

97
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
Acquisizione in economia di beni e servizi TUTTI GLI UFFICI DELL'AREA 1 0444 220 360 segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio - NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

98
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
Liquidazioni Regolamento comunale TUTTI GLI UFFICI DELL'AREA 1 0444 220 360 segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D’ufficio 90 giorni NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

99
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
Archiviazione atti DPR n. 445/2000 TUTTI GLI UFFICI DELL'AREA 1 0444 220 360 segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area D'Ufficio - NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/

100
AREA 1 - AMMINISTRATIVA 

FINANZIARIA
Accesso agli atti ed ai documenti amministrativi 

dell'Area 
L. n. 241/1990   D.P.R. 184/2006   Regolamento Comunale TUTTI GLI UFFICI DELL'AREA 1 0444 220 360 segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it Responsabile area Di parte 30 gg. Dalla presentazione dell'istanza, salvo presenza di 

controinteressati
NO - - Nessun pagamento previsto

Segretario Comunale  0444 220360   PEO:segretario@comune.altavillavicentina.vi.it  
PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-veneto.net

SEGRETERIA  0444 220360                 PEO:segreteria@comune.altavillavicentina.vi.it  PEC:altavillavicentina.vi@cert.ip-
veneto.net  link:https://comune.altavillavicentina.vi.it/


