
LAVORI PUBBLICI, TERRITORIO E AMBIENTE 

 

 

Servizio/Unità organizzativa: 
 

 

Ufficio Lavori Pubblici , Territorio e Ambiente   

Responsabile di Area e del procedimento: dott.ssa Caretta Carla 

Recapiti: Tel. 0445/860534;   Fax 0445/861670;   e-mail: carla.caretta@comune.calvene.vi.it  
 

 

Sportello Unico Associato Attività Produttive:  Comune CALVENE (VI)  Identificativo:  n. 8133 

Responsabile Sportello Associato e del procedimento: geom. Mino Polga 

Recapiti:  Piazza Mazzini n.18 - 36042 - BREGANZE (VI) - Telefono 0445  873607  

Recapiti:  Invio Pratiche:  http://www.impresainungiorno.gov.it/route/suap?codComune=B441  

 Sito web modulistica:  http://www.impresainungiorno.gov.it/web/vicenza/comune/navigazione/t/B441  

 PEC:    um.astico.vi@pecveneto.it  

Referente Comunale Sportello Associato: dott.ssa Caretta Carla 

Recapiti: Tel. 0445/860534;   Fax 0445/861670;   e-mail: carla.caretta@comune.calvene.vi.it  
 

 

Informazioni Generali:  Ufficio tecnico c/o sede municipale di Calvene (VI) - CAP 36030 - Piazza Resistenza n. 1 - 1° piano - tel 0445 860534 

Indirizzo PEC:   calvene.vi@cert.ip-veneto.net 

Orario di apertura al pubblico: Martedì  dalle 10.00 alle 13.00 

Giovedì dalle 10.00 alle 13.00 

 

Altro materiale utilizzabile per i procedimenti di riferimento é disponibile sul sito www.comune.calvene.vi.it/ (sez. Ufficio Tecnico) o presso l’Ufficio. 

I termini e l’autorità a cui presentare ricorso amministrativo o giurisdizionale sono indicati nei provvedimenti finali dei corrispondenti procedimenti. 
 

 
Numero Procedimento 

amministrativo 

Avvio 

procedimento 

(proced. 

d’ufficio/atto 

iniziale o ad 

istanza di parte) 

Provvedimento finale Termine di Legge/Riferimenti normativi Termine 

finale 

Servizio/U.O. Responsabile 

del 

procedimento                                                           

1 Attività edilizia 

Permesso di Costruire 

Istanza di parte  Permesso di costruire 

 

, 

90 giorni  

(D.P.R. n. 380/2001 - art. 20 c.1 e  6); 

100 giorni in caso di notifica del prediniego 

Raddoppio dei termini con applicazione 

facoltà di cui art. 20 c. 7 (progetti complessi) 

//////// Edilizia privata 

SUAP 

Responsabile 

Area o 

Responsabile 

Procedimento 

2 Attività edilizia Istanza di parte Permesso in alternativa alla 75 giorni  //////// Edilizia privata Responsabile 

http://www.impresainungiorno.gov.it/route/suap?codComune=B441
http://www.impresainungiorno.gov.it/web/vicenza/comune/navigazione/t/B441
mailto:calvene.vi@cert.ip-veneto.net
http://www.comune.calvene.vi.it/


Permesso di Costruire S.C.I.A (art. 22, comma 7 del D.P.R. n. 380/2001) SUAP Area o 

Responsabile 

Procedimento 

3 Attività edilizia 

Segnalazione 

Certificata di Inizio 

Attività in Alternativa 

al PdC 

Denuncia  

di parte 

Permesso di costruire in 

alternativa alla SCIA 

 

30 giorni. 

(art. 23 D.P.R. n. 380/2001) 

//////// Edilizia privata 

SUAP 

Responsabile 

Area o 

Responsabile 

Procedimento 

4 Attività edilizia SCIA 

(Segnalazione 

Certificata di Inizio 

Attività) - Piano casa 

Denuncia  

di parte 

Deposito al protocollo e 

registrazione 

Esercizio potere inibitorio 30 giorni (art. 23 

e 23 DPR n. 380/2001 art. 10 L.R. 14/2019) 

//////// Edilizia privata 

SUAP 

Responsabile 

Area o 

Responsabile 

Procedimento 

5 Attività edilizia S.C.I.A. 

(Segnalazione certificata 

inizio attività) 

Comunicazione di 

parte 

Deposito al protocollo  e 

registrazione della SCIA 

Esercizio potere inibitorio 30 giorni (Decreto 

Legge 13 .5.2011 n. 70, coordinato con la 

legge di conversione 12.6.2011 n. 106 – art. 

5)  

Art.22 - DPR n. 380/2001 

art. 19 c. 6 bis -  L. n. 241/1990 

////////  Edilizia privata 

SUAP 

Responsabile 

Area o 

Responsabile 

Procedimento 

 

6 Attività edilizia Proroga 

scadenza permessi di 

costruire 

Istanza di parte Rilascio proroga/diniego 30 giorni 

 (art. 15 D.P.R. n. 380/200; 

Termine generale, L. n. 241/90) 

60 giorni Edilizia privata 

SUAP 

Responsabile 

Area o 

Responsabile 

Procedimento 

7 Attività edilizia 

Comunicazione Inizio 

Lavori Asseverata 

(C.I.L.A.) 

Comunicazione di 

parte 

Deposito al protocollo Art. 6 bis - DPR. n. 380/2001 30 giorni 

esercizio 

potere 

inibitorio 

Edilizia privata Responsabile 

Area o 

Responsabile 

Procedimento 

8 Attività edilizia 

Comunicazione Inizio 

Lavori Asseverata 

(C.I.L.A.) 

Comunicazione di 

parte 

Deposito al protocollo Art. 6 c. 1 lett. ebis)  DPR n. 380/2001 

Art.23 bis DPR n. 380/2001 

art. 19,  c. 6 bis  - L. n. 241/1990 

30 giorni 

esercizio 

potere 

inibitorio 

Edilizia privata 

SUAP 

Responsabile 

Area o 

Responsabile 

Procedimento 

9 Autorizzazione 

paesaggistica 

Semplificata 

Istanza di parte Autorizzazione paesaggistica 

Semplificata 

Tot. 30 gg.  

- 20 gg per istruttoria e inoltro ai BB.AA.  

- 20 gg. attesa parere  

- 10 gg. per rilascio autorizzazione 

(D.lgs. 42/2004- Art. 146 comma 9  

D.P.R. n. 31 del 2017) 

//////// Edilizia privata 

SUAP 

Responsabile 

Area o 

Responsabile 

Procedimento 

10 Autorizzazione 

paesaggistica 

Ordinaria 

Istanza di parte Autorizzazione paesaggistica 

Ordinaria 

45 gg. Per istruttoria e inoltro  ai BB.AA.  

dopo 45 gg dalla ricezione si procede a 

conferenza dei servizi entro 15 gg. o trascorsi 

60 gg. dalla ricezione si provvede al rilascio 

dell’autorizzazione 

(D. Lgs 42/2004 - Art. 146 comma 7) 

//////// Edilizia privata 

SUAP 

Responsabile 

Area o 

Responsabile 

Procedimento 

11 Accertamento di 

compatibilità 

paesaggistica 

Istanza di parte Accertamento compatibilità 

paesaggistica previo parere 

obbligatorio e vincolante della 

soprintendenza 

180 giorni  

(art. 181, comma 1 quater-  

 D.Lgs. n. 42/2004 , art.167  commi 4 e 5  - 

D.Lgs. n. 42/2004) 

//////// Edilizia privata 

SUAP 

Responsabile 

Area o 

Responsabile 

Procedimento 



12 Segnalazione Certificata 

di Agibilità 

Segnalazione di 

parte  

Segnalazione Certificata di 

Agibilità 

30 giorni  

(art. 24 - DPR n. 380/2001) 

 

//////// Edilizia privata 

SUAP 

Responsabile 

Area o 

Responsabile 

Procedimento 

13 Dichiarazione Inagibilità Istanza di parte  Dichiarazione  di inagibilità 30 giorni 

 art. 26 DPR 380/2001 

Art. 222 del Regio Decreto 27/7/1934 n. 1265  

L. 241/90 

60 giorni (per 

parere USL 

obbligatorio) 

Edilizia privata Responsabile 

Area o 

Responsabile 

Procedimento 

14 Condono edilizio Istanza di parte  Permesso in sanatoria  60 giorni 

L 47/1985 e succ. mod. ed int. 

60 giorni dopo 

la consegna 

delle 

integrazioni 

richieste 

Edilizia privata Responsabile 

Area o 

Responsabile 

Procedimento 

15 Presa d’atto Forestale  

Procedimento collegato  

con il rilascio di un 

provvedimento edilizio 

Istanza di parte Presa d’atto Forestale Stessi termini procedimento edilizio collegato 

L.R. 14.09.1994  nr. 58 

//////// Edilizia Privata 

SUAP 

Responsabile 

Area o 

Responsabile 

Procedimento 

16 Denunce cementi armati Deposito di parte Deposito al protocollo  e 

registrazione timbratura 

cronologica e progressiva- 

numerica dell’avvenuto deposito 

Prima dell’inizio dei Lavori 

(art. 65 del D.P.R. 380/01 e dal D.M. 

09/01/1996) 

//////// Edilizia privata 

SUAP 

Responsabile 

Area 

17 Dichiarazione di 

conformità impianti 

Dichiarazione di 

parte 

Registrazione e invio alla 

C.C.I.A.A.  

D.M. 37/2008 //////// Edilizia privata 

SUAP 

Responsabile 

Area  

18 Accertamento abuso 

edilizio 

Segnalazione 

polizia giudiziaria, 

art.27 DPR 

380/2001 

verifica regolarità delle opere 

 

30 giorni 

(Art 27 - DPR n. 380/2001 – LR. n. 61/1985) 

//////// Edilizia privata 

SUAP 

Responsabile 

Area o 

Responsabile 

Procedimento 

19 Accertamento abuso 

edilizio 

Segnalazione 

cittadini 

Verifica regolarità delle opere DPR n. 380/2001 - LR. n. 61/1985 60 giorni Edilizia privata 

SUAP 

Responsabile 

Area o 

Responsabile 

Procedimento 

20 Procedimento 

installazione 

fotovoltaico 

Comunicazione di 

parte 

Procedura abilitativi 

semplificata(PAS) 

Autorizzazione unica comunale 

30 giorni potere inibitorio (PAS) 

max 90giorni per Autorizzazione Unica  

D. Lgs. n.  28/2011 

LR  n. 10/2010 

LR  n. 13/2011 

L . n. 241/1990 

 Edilizia privata-

SUAP 

Responsabile 

Area o 

Responsabile 

Procedimento 

21 Procedimento- 

Installazione 

fotovoltaico 

Comunicazione di 

parte 

Deposito Comunicazione 

preventiva 

-Impianti realizzato su edifici 

esistenti o sulle loro pertinenze 

aventi capacità di generazione 

compatibile con regime di 

scambio sul posto, al di fuori 

delle zone A 

Art. 6bis - DPR n. 380/2001 30 giorni 

potere 

inibitorio 

Edilizia privata 

SUAP 

Responsabile 

Area o 

Responsabile 

Procedimento 



22 Procedimento- 

Installazione 

fotovoltaico 

 PAS 

 -Impianti collocati su copertura 

edifici; superficie non superiore a 

quella della copertura fino a 20 

Kw 

30 giorni potere inibitorio(PAS) 

- Punto 12 DM 10.9.2010, art.6 del Dlgs 

28/2011 

//////// Edilizia privata 

SUAP 

Responsabile 

Area o 

Responsabile 

Procedimento 

23 Procedimento- 

Installazione 

fotovoltaico 

 PAS 

Altri impianti da  20  < x >  1 

MW 

30 giorni potere inibitorio(PAS) 

art.10 LR 13/2011 

Art.6 Dlgs 28/2011 

//////// Edilizia privata 

SUAP 

Responsabile 

Area o 

Responsabile 

Procedimento 

24 Procedimento- 

Installazione 

fotovoltaico 

 Altri AUTORIZZAZIONE 

UNICA REGIONALE impianti 

con potenza superiore a  > 1 MW 

max 90 giorni per Autorizzazione Unica 

Art 10 LR 13/2011 

//////// Edilizia privata 

SUAP 

Responsabile 

Area o 

Responsabile 

Procedimento 

25 Procedimento 

installazione di impianti  

di telecomunicazione 

Istanza di parte S.C.I.A. 

Autorizzazione 

30 giorni potere inibitorio. 

max 90 per autorizzazione 

Dlgs 259/2003 

//////// SUAP Responsabile 

Area o 

Responsabile 

Procedimento 

26 Installazione di impianto 

pubblicitario  

Istanza di parte Autorizzazione/diniego 60 giorni art.23 

Codice della strada, art 53 Regolamento di 

esecuzione cds  e regolamento comunale 

pubblicità 

//////// Edilizia privata 

SUAP  

Responsabile 

Area o 

Responsabile 

Procedimento 

27 Installazione di impianti  

pubblicitari su proprietà 

comunali 

Istanza di parte Autorizzazione/Diniego 30 giorni  

L 241/1990 

regolamento comunale pubblicità 

60 giorni  Edilizia privata 

SUAP  

Responsabile 

Area o 

Responsabile 

Procedimento 

28 Autorizzazione passi 

carrabili 

Istanza di parte Autorizzazione/Diniego 30 giorni L 241/1990 

art.22Codice della strada, art 44-45-46 

Regolamento di esecuzione cds   

60 giorni 

 

Edilizia privata 

SUAP 

Responsabile 

Area o 

Responsabile 

Procedimento 

29 SUAP procedimento 

informatizzato 

Istanza di parte S.C.I.A,.  

Lo SUAP al momento della 

presentazione della scia verifica 

con modalità informatica la 

completezza formale  della 

domanda e dei relativi allegati 

30 giorni potere inibitorio 

(DPR 160/2010- Artt.5-6) 

//////// SUAP Responsabile 

SUAP o 

Responsabile di 

procedimento 

incaricato 

30 SUAP- 

Procedimento  

ordinario 

Istanza di parte Provvedimento Unico 

 

Verificata la completezza della 

documentazione il SUAP addotta il 

provvedimento conclusivo (30+30=60 

giorni), salvo termini più brevi previsti dalla 

normativa regionale. Quando necessario il 

SUAP può indire una Conferenza dei servizi. 

DPR 160/2010 

Art.7-8 

//////// SUAP Responsabile 

SUAP o 

Responsabile di 

procedimento 

incaricato 

31 SUAP- 

Varianti Urbanistiche 

Istanza di parte 

Pronunciamento 

sulla possibilità  di 

Approvazione variante al P.I.  con 

procedura SUAP 

Art.8  - DPR 160/2010 

Art.50 comma 6 LR 61/’85 

Circolare regionale 16/2001 

//////// SUAP Responsabile 

SUAP o 

Responsabile di 



approvare progetti 

in variante al P.I.  

E’ fatta salva 

l’applicazione 

della disciplina 

regionale come 

previsto dalla L.R. 

55/2012 

Art.48 LR 11/2004 

LR 55/2012 

Conferenza servizi art.14 bis/ter della L. n. 

241/’90 

procedimento 

incaricato 

32 Procedimento gestito dal 

SUAP - competenza di 

altri Enti (AVS) 

Autorizzazione scarico 

in fognatura 

Scarichi domestico 

Istanza di parte Autorizzazione scarico in 

fognatura 

Scarichi domestici 

60 giorni 

(D. Lgs n. 152/2006 

Regolamento fognatura AVS) 

//////// Ambiente/ 

Territorio 

SUAP 

Responsabile 

SUAP o 

Responsabile di 

procedimento 

incaricato 

33 Procedimento gestito dal 

SUAP - competenza di 

altri Enti (AVS) 

Autorizzazione scarico 

in fognatura 

Scarichi industriali 

Istanza di parte Autorizzazione scarico in 

fognatura 

Scarichi industriali 

60 giorni 

(D.lgs 152/2006 

Regolamento fognatura AVS) 

//////// Ambiente/ 

Territorio 

SUAP 

Responsabile 

SUAP o 

Responsabile di 

procedimento 

incaricato 

34 Procedimento gestito dal 

SUAP di competenza di 

altri Enti (AVS) 

Autorizzazione scarico 

in fognatura 

Rinnovo Aut/scarichi 

industriali 

Istanza di parte Autorizzazione scarico in 

fognatura 

Rinnovo Aut/scarichi industriali 

60 giorni 

(D. Lgs n. 152/2006 

Regolamento fognatura 

AVS) 

//////// Ambiente/ 

Territorio 

SUAP 

Responsabile 

SUAP o 

Responsabile di 

procedimento 

incaricato 

35 Procedimento gestito dal 

SUAP di competenza di 

altri Enti (Vigili del 

Fuoco) 

Procedimento  

prevenzione incendi 

Istanza di parte Categoria A   

(Attività a basso rischio e 

standardizzate)  

avvio dell’attività tramite SCIA 

 

Controlli con sopralluoghi a campione  

DPR 151/2011 

//////// SUAP Responsabile 

SUAP o 

Responsabile di 

procedimento 

incaricato 

36 Procedimento gestito dal 

SUAP di competenza di 

altri Enti (Vigili del 

Fuoco) 

Procedimento  

prevenzione incendi 

Istanza di parte Categoria B  

(Attività a medio rischio) 

avvio dell’attività tramite SCIA 

 

La valutazione di conformità dei progetti ai 

criteri antincendio si dovrà ottenere in 60 

giorni 

Controlli con sopralluoghi a campione  

DPR 151/2011 

//////// SUAP Responsabile 

SUAP o 

Responsabile di 

procedimento 

incaricato 

37 Procedimento gestito dal 

SUAP di competenza di 

altri Enti (Vigili del 

Fuoco) 

Procedimento  

prevenzione incendi 

Istanza di parte Categoria C 

(Attività ad elevato rischio) 

Controllo con sopralluogo 

Rilascio del Certificato di 

Prevenzione Incendi 

La valutazione di conformità dei progetti ai 

criteri antincendio si dovrà ottenere entro 60 

giorni. 

DPR 151/2011 

 

//////// SUAP Responsabile 

SUAP o 

Responsabile di 

procedimento 

incaricato 



38 Procedimento gestito dal 

SUAP di competenza di 

altri Enti (Provincia 

settore aria ) 

Procedimento- 

Emissioni atmosfera 

Istanza di parte La valutazione di conformità dei 

progetti alle norme sulle 

emissioni in atmosfera dovrà 

ottenere dalla Amministrazione 

Provinciale l’Autorizzazione 

prevista anche mediane c.d.s. 

Procedimenti  D. Lgs. n.  152/2006: 

-art.269 comma 2-3 (nuovo impianto)  120gg    

-art.269 comma 8 (modifiche impianto)  

120gg 

-art.272 comma 3 impianti e attività in deroga 

, 45gg (adesione carattere generale) 

-art.281   ut impianti autorizzati  240 gg 

(prosecuzione attività) 

D. Lgs n. 152/2006 parte V 

LR  n. 33/85 

//////// SUAP 

Ambiente/ 

Territorio 

 

Responsabile 

SUAP o 

Responsabile di 

procedimento 

incaricato 

39 Procedimento gestito dal 

SUAP di competenza di 

altri Enti (Provincia 

settore suolo-rifiuti) 

Procedimento- 

rifiuti 

Istanza di parte La valutazione di conformità dei 

progetti alle norme sui rifiuti  

dovrà ottenere dalla 

Amministrazione Provinciale l’ 

Autorizzazione prevista anche 

mediane c.d.s. 

 

Procedimenti  D. Lgs. n.  152/2006: 

-art.208 Approvazione progetti di nuovi 

impianti,  

modifiche sostanziali in regime ordinario  

165gg  

-art.216 Iscrizione al Registro imprese che 

effetuano   Attività di recupero rifiuti in 

procedura  

semplificata(iscrizione/modifica/rinnovo) 

90gg 

//////// SUAP 

Ambiente/ 

Territorio 

 

Responsabile 

SUAP o 

Responsabile di 

procedimento 

incaricato 

40 Procedimento gestito dal 

SUAP - competenza di 

altri Enti (Ulss4) 

Parere igienico sanitario-  

Servizio igiene e sanità 

pubblica/ 

SISP 

Istanza di parte Parere igienico sanitario-  

Servizio igiene e sanità pubblica/ 

SISP 

30 giorni 

(L.  n. 241/1990) 

//////// SUAP         

Edilizia Privata 

Ambiente/ 

Territorio 

 

Responsabile 

SUAP o 

Responsabile di 

procedimento 

incaricato 

41 Procedimento- 

Avviso attivazione 

Industrie Insalubri 

Comunicazione di 

parte 

Deliberazione di G.C di 

approvazione della classificazione 

60gg (ricevimento istanza+istruttoria 

suap+invio autorità sanitaria+parere autorità 

sanitaria+delibera GM+notifica) 

(Art.216 TULSS n°1265 del 1934) 

//////// SUAP 

Edilizia Privata 

Ambiente/ 

Territorio 

 

Responsabile 

SUAP o 

Responsabile di 

procedimento 

incaricato 

42 Procedimento gestito dal 

SUAP - competenza di 

altri Enti (Ulss4) 

Procedimento- 

Notifica art 48 DPR 

303/56 

 norme igiene lavoro 

Istanza di parte Parere Autorità Sanitaria 60gg (ricevimento istanza+parere autorità 

sanitaria+notifica) 

DPR 303/56 

//////// SUAP 

Ambiente/ 

Territorio 

 

Responsabile 

SUAP o 

Responsabile di 

procedimento 

incaricato 

43 Procedimento- 

Autorizzazione Unica 

ambientale 

Istanza di parte Autorizzazione Unica Ambientale 

Rinnovo Autorizzazione Unica 

Ambientale 

Determinazione su 

comunicazione di modifica 

impianti 

Per sette procedimenti codificati è prevista 

l’Autorizzazione unica ambientale gestita 

tramite SUAP 

Autorizzazione unica ambientale (art.4 DPR 

59/2013) i termini sono 30gg/90gg/120gg in 

relazione alla tipo di l tipo procedimento   

(ricevimento istanza+trasmissione autorità 

//////// SUAP 

Ambiente/ 

Territorio 

 

Responsabile 

SUAP o 

Responsabile di 

procedimento 

incaricato  



competente/soggetti competenti+ notifica 

determinazioni) 

Rinnovo  Autorizzazione unica ambientale 

(art.5 DPR 59/2013) 

(ricevimento istanza+trasmissione autorità 

competente/soggetti competenti+ notifica 

determinazioni) 

Modifiche impianto (art.5 DPR59/2013) 

(ricevimento istanza+trasmissione autorità 

competente/soggetti competenti+ notifica 

determinazioni) 

44 Autorizzazione allo 

scarico sul suolo 

Istanza di parte Autorizzazione allo scarico sul 

suolo  

30 giorni 

D. Lgs. n.  152/2006  e 

NTA PATI - NTO PI  

Compatibilità Idraulica 

//////// Edilizia Privata 

Ambiente/ 

Territorio 

 

Responsabile 

Area o 

Responsabile 

Procedimento 

45 Procedimento- 

Autorizzazione in 

deroga emissioni 

acustiche 

Istanza di parte Autorizzazione in deroga 30gg (ricevimento istanza-

istruttoria+notifica)  

Legge n. 447/95 

LR  n. 21/99 e Regolamento del piano di 

zonizzazione acustica 

//////// Ambiente/ 

Territorio 

 

Responsabile 

Area 

46 Risposta ad esposti di 

contenuto tecnico 

giuridico su 

problematiche igienico-

sanitarie 

Segnalazione di 

parte 

Ordinanza o archiviazione 90 gg dalla acquisizione degli atti relativi agli 

accertamenti 

1 fase: ricevimento segnalazione+ richiesta 

accertamento  

(Consorzio Polizia locale/ULSS N°4/ /VVFF/ 

ARPAV) + valutazione 

2 fase: avvio procedimento+ordinanza+ 

verifica ordinanza 

3 fase : notifica conclusione. 

DLgs 152/06 

90 giorni Ambiente/ 

Territorio 

 

Responsabile 

Area o 

Responsabile 

Procedimento 

47 Inconvenienti Igienici  Procedimento 

d’ufficio/istanza 

di parte 

Ordinanza o determina di 

archiviazione 

Vari termini 

90 giorni max 

Testo unico LL.SS. 

Regolamento comunale igiene 

D. Lgs n. 152/2006 

Legge n. 241/’90 

90 giorni Ambiente/ 

Territorio 

Edilizia privata 

Responsabile 

Area o 

Responsabile 

Procedimento 

48 Procedimenti  per tutela 

incolumità pubblica –  

Procedimento 

d’ufficio 

Ordinanza contingibile e urgente Vari termini 

L. 142/1990 

Legge 241/’90 

 

30 giorni Ambiente/ 

Territorio 

Edilizia privata 

SUAP 

Responsabile di 

Area-SUAP o 

Responsabile di 

procedimento  

49 Variante al P.R.C. 

(Piano Regolatore 

Comunale PATI + PI) 

Procedimento 

d’ufficio 

Variante al PRC //////// 

L.R. 11/2004 

//////// Urbanistica Responsabile di 

area 

50 Pareri piani urbanistici 

attuativi di  iniziativa 

Procedimento 

d’ufficio/istanza 

Rilascio parere  30 giorni 

(L.   n. 241/1990) 

60 giorni Urbanistica Responsabile di 

area 



privata e/o pubblica di parte 

51 Procedimento di 

approvazione Piano 

Urbanistico Attuativo 

Istanza di parte Deliberazione di adozione, 

deposito-osservazioni, 

deliberazione di approvazione 

75 giorni per l’adozione 

75 giorni per l’approvazione dopo il periodo 

di deposito ed osservazioni 

art. 20 LR 11/2004 

//////// Urbanistica Responsabile di 

area 

52 Certificato di 

destinazione urbanistica 

Istanza di parte Certificato di destinazione 

urbanistica 

30 giorni  

(art. 30 - DPR n. 380/2001 

30 giorni Urbanistica Responsabile  di 

Area 

53 Certificato di Idoneità 

alloggio 

Istanza di parte Certificato di idoneità alloggio 30 giorni 

(L. n.  241/1990 - D. Lgs. n.286/1998 

L. n. 241/90 - L.R. n. 10/1996) 

30 giorni Urbanistica 

Edilizia Privata 

Responsabile 

Area o 

Responsabile 

Procedimento 

54 Accesso agli atti Istanza di parte Preparazione della 

documentazione e rilascio di 

copia su richiesta 

30 giorni 

(L  n. 241/1990) 

30 giorni Urbanistica 

Edilizia Privata 

Responsabile 

Area o 

Responsabile 

Procedimento 

55 Deposito frazionamenti 

catastali 

Deposito di parte Deposito al protocollo negli orari 

di apertura dell’ufficio 

DPR n. 380/2001 

L.  n. 47/1985 

Immediata Urbanistica 

(solo archivio) 

Responsabile di 

Area 

56 Attestazioni e 

certificazioni atipiche 

Istanza di parte Attestato o certificato 30 giorni 

L. n. 241/1990 

30 giorni Urbanistica 

Edilizia privata 

SUAP 

Ambiente/ 

Territorio 

Responsabile 

Area o 

Responsabile 

Procedimento 

57 Procedimento di 

annullamento in 

autotutela 

Procedimento 

d’ufficio/istanza 

di parte 

Deliberazione/Determinazione di 

annullamento 

30 giorni 

L. n. 241/1990 

120 giorni Urbanistica 

Edilizia privata 

SUAP 

Ambiente/ 

Territorio 

Responsabile 

Area o 

Responsabile 

Procedimento 

58 Procedimenti atipici Procedimento 

d’ufficio/istanza 

di parte  

 30 giorni 

L. n. 241/1990 

60 giorni Urbanistica 

Edilizia privata 

SUAP 

Ambiente/ 

Territorio 

Responsabile 

Area o 

Responsabile 

Procedimento 

59 Procedimenti relativi 

alla assegnazione e 

decadenza di utilizzo di 

alloggi E.R.P. 

Procedimento 

d’ufficio/istanza 

di parte 

Invio statistiche periodiche 

negative alla Regione del Veneto 

Termini vari 

(L. n. 241/1990 -  L. R  n. 10/1996) 

30 giorni Urbanistica 

Edilizia privata 

 

Responsabile 

Area o 

Responsabile 

Procedimento 

60 Parere CEC su opera 

pubblica  

Richiesta utc 

lavori pubblici 

Parere CEC 30 giorni 

L. n. 241/1990 

//////// Urbanistica 

Edilizia privata 

Responsabile di 

Area 

61 Parere 

edilizio/urbanistico per 

lavori pubblici 

Richiesta utc 

lavori pubblici 

Parere ufficio tecnico edilizia 

privata-urbanistica 

//////// 30 giorni Urbanistica 

Edilizia privata 

 

Responsabile di 

Area  

62 

 

Accertamento per 

verifica e assegnazione 

del numero civico 

Richiesta utc 

all’ufficio 

anagrafe 

Assegnazione numero civico L. n. 94/2009 

L. n. 241/1990 

Immediata Anagrafe 

Edilizia privata 

SUAP 

Responsabile 

Area o 

Responsabile 

Procedimento 



63 

 

Accertamento condizioni 

igienico-sanitarie 

immobili occupati 

Richiesta dai 

servizi sociali 

Relazione di servizio //////// 30 giorni Edilizia privata 

Ambiente/ 

Territorio 

Responsabile di 

Area  

64 Concessione d’uso di  

impianti sportivi e 

malghe comunali  

Procedimento 

d’ufficio  

Contratto di concessione/ 

/convenzione  

Delibere  CC e GC  

//////// 90 giorni Ambiente/ 

/Territorio 

Responsabile di 

Area 

65 Alienazione e/o 

dismissione  immobili 

Procedimento 

d’ufficio 

Stime,  Delibere C.C, 

individuazione acquirenti,  

sottoscrizione rogiti 

//////// 180 giorni Ambiente/ 

/Territorio 

Responsabile di 

Area 

66 Vendita legname  

ricavato dai boschi 

comunali soggetti a 

pianificazione forestale  

Procedimento 

d’ufficio 

Deliberazione/Determinazione di 

assegnazione previa procedura di 

individuazione del soggetto 

acquirente 

//////// Nel rispetto 

delle 

disposizioni 

legislative e 

regolamentari 

Ambiente/ 

/Territorio 

Responsabile di 

Area 

67 Permessi per la  raccolta 

di ramaglia 

Istanza di parte Autorizzazione 30 giorni 

L. n. 241/1990 

8 giorni 

 

Ambiente/ 

/Territorio 

Responsabile di 

Area 

68 Permessi di transito su 

strade silvopastorali 

Istanza di parte Autorizzazione 30 giorni 

L. n. 241/1990 

8 giorni 

 

Ambiente/ 

/Territorio 

Responsabile di 

Area 

69 Mutamento destinazione 

d’uso civico 

Procedimento 

d’ufficio 

Delibera CC, stima del canone e 

trasmissione in regione per 

ottenimento del decreto   

//////// 

L.R. 31/1994 

180 giorni Ambiente/ 

/Territorio 

Responsabile di 

Area 

70 Svincolo 

d’uso civico 

Procedimento 

d’ufficio 

Delibera CC, e trasmissione in 

regione per ottenimento del 

decreto   

//////// 

L.R. 31/1994 

180 giorni Ambiente/ 

/Territorio 

Responsabile di 

Area 

71 Servizio trasporto 

scolastico per uscite 

didattiche 

Istanze di parte  

scuola pubblica e 

privata  

Autorizzazione del trasporto ed 

organizzazione del relativo 

servizio 

30 giorni 

L. n. 241/1990 

8 giorni poi 

silenzio 

assenso  

Ambiente/ 

/Territorio 

Responsabile di 

Area 

72 Autorizzazione 

manomissione strade 

comunali 

Istanza di parte Autorizzazione 30 giorni 

L. n. 241/1990 

D.Lgs 285/1992 

30 gg Ambiente/ 

/Territorio 

Responsabile di 

Area 

73 Ordinanze per la 

modifica della viabilità 

ordinaria 

Istanza di parte Ordinanza di modifica/deroga 30 giorni 

L. n. 241/1990 

D.Lgs 285/1992 

30gg Ambiente/ 

/Territorio 

Responsabile di 

Area 

74 Autorizzaz. occupazione 

suolo pubblico 

Istanza di parte Rilascio  autorizzazione  o 

motivato rigetto della richiesta 

30 giorni 

L. n. 241/1990 

30 gg Ambiente/ 

/Territorio 

Responsabile di 

Area 

75 Esecuzione di modeste 

opere pubbliche 

Procedimento 

d’ufficio 

 

Approvazione, esecuzione e 

collaudo finale  

//////// 

L.R. 27/2003 

D.LGS. 163/2006 

//////// 

 

Ambiente/ 

/Territorio 

Responsabile di 

Area 

76 Acquisizione di merci, 

noli, e servizi, finalizzati 

al mantenimento/ 

/miglioramento del 

patrimonio comunale e/o 

all’erogazione di servizi 

istituzionali 

Procedimento 

d’ufficio 

 

Contratto d’acquisto //////// 

D.LGS. 163/2006 

Nel rispetto 

delle 

disposizioni 

legislative 

Ambiente/ 

/Territorio 

Responsabile di 

Area 



77 Organizzazione servizi 

istituzionali e 

lavori/manutenzioni 

effettuati in economia 

diretta con personale 

dipendente  

Procedimento 

d’ufficio 

 

Approvazione, esecuzione, 

contabilizzazione e collaudo 

finale  

//////// 

 

Nel rispetto 

delle 

disposizioni 

legislative 

Ambiente/ 

/Territorio 

Responsabile di 

Area 

78 Rapporti e relazioni di 

servizio e di protezione 

civile 

Procedimento 

d’ufficio 

Ordinanza/Interventi di somma 

urgenza 

//////// 

 

Nel rispetto 

delle 

disposizioni 

legislative 

Ambiente/ 

/Territorio 

Responsabile di 

Area 

79 Concessione di 

contributi regionali  per 

progetti specifici, (opere 

di culto, centri storici 

minori, calamità naturali 

ecc.)  

Istanza di parte Raccolta, istruttoria ed invio del 

fabbisogno in Regione, 

comunicazioni, determinazioni, 

verifiche ed erogazioni 

conseguenti 

L.R. 44/1987 

L.R. 2/2001 

OPCM 3906/2010 

Ecc. 

Nel rispetto 

delle 

disposizioni 

legislative 

Ambiente/ 

/Territorio 

Responsabile di 

Area 

80 Concessione di 

contributi regionali per il 

superamento delle 

barriere architettoniche 

Istanza di parte Raccolta, istruttoria ed invio del 

fabbisogno annuo, 

comunicazioni, determinazioni, 

verifiche ed erogazioni 

conseguenti  

L. n. 13/1989 e 

L.R. n. 16/2007 

Nel rispetto 

delle 

disposizioni 

legislative 

Ambiente/ 

/Territorio 

Responsabile di 

Area 

81 Richiesta scritta di 

informazioni e/o 

certificazioni 

Istanza di parte  Comunicazione al richiedente //////////////// 30 giorni Settore LL.PP. Responsabile di 

Area 

82 Visione di atti da parte 

dei Consiglieri comunali 

Istanza di parte  Accesso ai documenti di 

pertinenza del Settore LL.PP. 

/////////////// immediato ove 

possibile, e 

comunque 

entro 30 giorni 

dalla richiesta 

Settore LL.PP. Responsabile di 

Area 

83 Rilascio copie di atti ai 

Consiglieri comunali 

Istanza di parte Rilascio copia di documenti di 

pertinenza del Settore LL.PP. 

///////////////// immediato ove 

possibile, o 

comunque 

entro 30 giorni 

dalla richiesta 

Settore LL.PP. Responsabile di 

Area 

84 - Esame e/o rilascio 

copie di atti e documenti 

 

- Rilascio certificazioni 

ed attestazioni 

Istanza di parte Comunicazione di rilascio o 

riscontro 

30 giorni immediato ove 

possibile, o 

comunque 

entro 30 giorni 

dalla richiesta 

Settore LL.PP. Responsabile di 

Area 

85 Adempimenti di 

competenza dell’Ente in 

materia di sicurezza 

degli impianti interni 

(DM 37/2008) e di 

controllo impianti di 

riscaldamento 

Avvio d’ufficio Documenti agli atti del Settore 

LL.PP. 

///////////////// 60 gg Settore LL.PP. Responsabile di 

Area 



86 Autorizzazione 

all’effettuazione di scavi 

su strade comunali 

Istanza di parte Rilascio autorizzazione ///////////////// 30 gg Settore LL.PP. Responsabile di 

Area 

87 Svincolo depositi 

cauzionali a garanzia 

della corretta esecuzione 

di tagli stradali 

Istanza di parte Svincolo della garanzia ///////////////// 30 gg dal 

deposito della 

richiesta, 

previa verifica 

del rispetto 

delle 

prescrizioni 

impartite. 

Settore LL.PP. Responsabile di 

Area 

88 Ordinanza di chiusura 

strade 

comunali/istituzione 

senso unico 

alternato/deroga al 

transito di automezzi 

pesanti 

Istanza di parte Rilascio ordinanza/ deroga ///////////////// 30gg Settore LL.PP. Responsabile di 

Area 

89 Sdemanializzazione e 

successiva alienazione 

relitti stradali 

Istanza di parte Proposta di deliberazione di 

Consiglio comunale od atto 

motivato di rigetto della richiesta 

///////////////// 60 gg Settore LL.PP. Responsabile di 

Area 

90 Acquisizione al demanio 

comunale di strade ad 

uso pubblico 

Istanza di 

parte/avvio 

d’ufficio 

Proposta di deliberazione di 

Consiglio comunale 

//////////////// 120 gg Settore LL.PP. Responsabile di 

Area 

91 Autorizzazione 

all’occupazione suolo 

pubblico 

Istanza di parte Rilascio autorizzazione/motivato 

rigetto della richiesta 

//////////////// 30 gg Settore LL.PP. Responsabile di 

Area 

92 Pareri e prescrizioni per 

il rilascio di permessi a 

costruire interferenti con 

le proprietà pubbliche 

ovvero nell’ambito di 

piani urbanistici attuativi 

Richiesta d’ufficio 

del servizio 

Urbanistica-

Edilizia Privata 

Rilascio parere con prescrizioni 

eventuali 

//////////////// 30 gg Settore LL.PP. Responsabile di 

Area 

93 Riscontro ad esposti di 

contenuto 

tecnico/giuridico 

Avvio d’ufficio/ 

indirizzo organo 

governo 

Rilascio riscontro all’esponente-

destinatario 

//////////////// 90 gg Settore LL.PP. Responsabile di 

Area 

94 Avvio procedimento per 

affidamento lavori 

pubblici e/o servizi 

pubblici 

Avvio d’ufficio Documenti agli atti del Settore 

LL.PP. 

///////////////// Immediato, 

ove possibile, e 

comunque 

entro 15 gg 

dall’indirizzo 

ricevuto 

dall’organo di 

governo 

Settore LL.PP. Responsabile di 

Area 

95 Aggiudicazione 

provvisoria contratti 

Avvio d’ufficio Verbale di gara ///////////////// Immediato, 

ove possibile, e 

Settore LL.PP. Responsabile di 

Area 



pubblici comunque 

entro 5 gg 

dalla data della 

gara 

96 Aggiudicazione 

definitiva contratti 

pubblici e restituzione 

della cauzione 

provvisoria 

Avvio d’ufficio Determinazione di aggiudicazione 

definitiva, previa verifica requisiti 

ordine generale e tecnico-

economico 

///////////////// Immediato, 

ove possibile, e 

comunque 

entro 5 gg 

dalla data di 

ricevimento 

ultimo 

documento di 

verifica 

requisiti 

Settore LL.PP. Responsabile di 

Area 

97 Stipula contratto di 

appalto 

Avvio d’ufficio Stipula contratto D.Lgs. n.50/2016 - DPR n.207/2010 Nel rispetto 

delle 

disposizioni 

legislative e 

regolamentari 

Settore LL.PP. 

Settore 

Amministrativo-

Contratti 

Responsabile di 

Area 

98 Consegna dei lavori Avvio d’ufficio Processo verbale consegna lavori D.Lgs. n.50/2016 - DPR n.207/2010 Nel rispetto 

delle 

disposizioni 

legislative e 

regolamentari 

Settore LL.PP. 

 

Responsabile di 

Area 

99 Autorizzazione al 

subappalto o cottimo 

Istanza di parte Determinazione di autorizzazione 

al subappalto o cottimo 

D.Lgs. n.50/2016 - DPR n.207/2010 Nel rispetto 

delle 

disposizioni 

legislative e 

regolamentari 

Settore LL.PP. 

 

Responsabile di 

Area 

100 Approvazione e 

liquidazione stato di 

avanzamento lavori 

Avvio d’ufficio Emissione del certificato di 

pagamento e determinazione di 

approvazione e liquidazione dello 

stato di avanzamento lavori 

D.Lgs. n.50/2016 - DPR n.207/2010 Nel rispetto 

delle 

disposizioni 

legislative e 

regolamentari 

Settore LL.PP. 

 

Responsabile di 

Area 

101 Approvazione e 

liquidazione rata di saldo 

dei lavori pubblici 

Avvio d’ufficio Emissione del certificato di 

pagamento e determinazione di 

approvazione e liquidazione dello 

Stato finale. 

D.Lgs. n.50/2016 - DPR n.207/2010 Nel rispetto 

delle 

disposizioni 

legislative e 

regolamentari 

Settore LL.PP. 

 

Responsabile di 

Area 

102 Emissione certificato di 

esecuzione dei lavori 

Istanza di parte Emissione certificato esecuzione 

lavori per il tramite del sito 

internet dell’Autorità per la 

Vigilanza sui Contratti Pubblici 

D.Lgs. n.50/2016 - DPR n.207/2010 Nel rispetto 

delle 

disposizioni 

legislative e 

regolamentari 

Settore LL.PP. 

 

Responsabile di 

Area 

103 Emissione segnalazione 

certificata di agibilità di 

Avvio d’ufficio Emissione certificato agibilità Art.24 DPR n.380/2001  15 gg dal 

ricevimento 

Settore LL.PP. 

 

Responsabile di 

Area 



opere pubbliche 

realizzate 

delle 

certificazioni 

di conformità 

degli impianti 

e della 

richiesta di 

accatastamento 

approvata 

dall’Agenzia 

delle Entrate 

(già del 

Demanio). 

 


