COMUNE DI CRESPADORO

(Provincia di Vicenza)

MEDAGLIA D’ARGENTO AL VALOR MILITARE

UFFICIO RAGIONERIA — TRIBUTI

A tutti i Dipendenti
E p.c. AlSindaco
Sig.ra Dal Cengio Emanuela

COMUNE DI CRESPADORO (V1) SEDE

N. 0001380 in Partenza del 11-03-2020

OGGETTO: Emergenza sanitaria da Covid-19. Comportamenti da tenere negli uffici.

A seguito delle ultime disposizioni governative in materia di prevenzione dal rischio di contagio da Covid-
19, diventa assolutamente necessario adottare comportamenti adeguati anche all'interno degli uffici
comunali. _

Come noto, su disposizione del Sindaco, si accede agli Uffici comunali solo su appuntamento e per
comprovati motivi. : .

Relativamente ai rapporti interni tra gli uffici, vengono impartite le seguenti disposizioni:

1. comunicare prevalentemente tramite telefono o posta elettronica;

2. non abbandonare la propria postazione di lavoro per recarsi in altri uffici;

3. qualora lo spostamento in altri uffici sia reso necessario per ragioni di lavoro, si invita a mantenere tra
colleghi le distanze consigliate, a non rimanere in piedi ma sedersi nelle sedie presenti negli uffici, a
rimanere solamente il tempo strettamente necessario per il disbrigo della pratica;

4. negli uffici dove sono presenti due o pili postazioni di lavoro si invitano i dipendenti a mantenere le
distanze consigliate, ad aerare la stanza, a rimanere possibilmente seduti evitando, se non strettamente
necessari, gli spostamenti all'interno dell’ ufficio;

5. durante la pausa caffé i dipendenti sono invitati a diluirla nell’arco della giornata evitando cosi la
contemporanea presenza di pil persone al distributore di caffé e bevande.

Oltre a questo si ribadisce la necessita di attuare i comportamenti gia noti che prevedono un frequente
lavaggio delle mani, anche con l'utilizzo delle soluzioni idroalcoliche presenti negli uffici; ad evitare
contatti fisici non necessari (strette di mano, abbracci ecc.); a starnutire utilizzando fazzoletti di carta o
ponendo la bocca nell’incavo del braccio.

I Responsabili di Area sono invitati a far rispettare le seguenti regole di comportamento.

Consapevole dei disagi che tutto questo sta comportando, ma anche convinto che regole di prevenzione
possano assolutamente favorire la riduzione del contagio, faccio appello alla vostra professionalita e al
forte senso di responsabilitd che momenti come questl richiedono.

Grazie per la collaborazione.

IL SEGRETA NALE
Dott. Antonji pprrino
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