
DENOMINAZIONE E/O OGGETTO 

DEL PROCEDIMENTO

STRUTTURA 

ORGANIZZATIVA 

COMPETENTE

RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE  

PROVVEDIMENTO

TITOLARE DEL POTERE 

SOSTITUTIVO IN CASO DI 

INERZIA DEL RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO / 

PROVVEDIMENTO

TERMINE DI 

CONCLUSIONE

EVENTUALE OPERATIVITA' 

DEL SILENZIO ASSENSO, DEL 

SILENZIO RIFIUTO O DELLA 

DICHIARAZIONE DI INIZIO 

ATTIVITA'

SOGGETTI ESTERNI E/O 

STRUTTURE INTERNE 

COINVOLTI

MEZZI E MODALITA' DI 

COMUNICAZIONE 

DELL'ESITO DEL 

PROCEDIMENTO

Accesso agli atti amministrativi Segreteria Cosaro Virgilio Cosaro Virgilio Dott. Pasquale Finelli Immediata NO

Comunicazione 

controinteressati 

(eventuale)

Rilascio Copia

Concessione loculo Segreteria Cosaro Virgilio Cosaro Virgilio Dott. Pasquale Finelli Immediata NO

Convocazione telefonica 

per stipula atto di 

concessione

Concessione tomba/area Segreteria Cosaro Virgilio Cosaro Virgilio Dott. Pasquale Finelli Immediata NO

Convocazione telefonica 

per stipula atto di 

concessione

Autorizzazione estumulazione Segreteria Cosaro Virgilio Cosaro Virgilio Dott. Pasquale Finelli 30 gg da domanda NO Manutenzioni
Trasmissione 

autorizzazione

Autorizzazione esumazione Segreteria Cosaro Virgilio Cosaro Virgilio Dott. Pasquale Finelli 30 gg da domanda NO Manutenzioni
Trasmissione 

autorizzazione

Riconoscimento debito fuori 

bilancio
Segreteria Cosaro Virgilio Cosaro Virgilio Dott. Pasquale Finelli

30 gg da esecutività 

delibera
NO Contabilità

Pagamento 

parcella/fattura

Contratti non soggetti a 

registrazione
Segreteria Cosaro Virgilio Cosaro Virgilio Dott. Pasquale Finelli

30 gg da 

aggiudicazione 

definitiva

NO
Trasmissione copia 

contratto

Contratti soggetti a registrazione Segreteria Cosaro Virgilio Cosaro Virgilio Dott. Pasquale Finelli

90 gg da 

aggiudicazione 

definitiva

NO Agenzia Entrate
Trasmissione copia 

contratto registrato

Pubblicazione delibere di Giunta Segreteria Cosaro Virgilio Cosaro Virgilio Dott. Pasquale Finelli 7 gg da adozione NO NO

Pubblicazione delibere di 

Consiglio
Segreteria Cosaro Virgilio Cosaro Virgilio Dott. Pasquale Finelli 15 gg da adozione NO NO

Pubblicazione elenco 

determinazioni
Segreteria Cosaro Virgilio Cosaro Virgilio Dott. Pasquale Finelli 15 gg da inizio mese NO NO

SEGRETERIA



Svincolo cauzioni Segreteria Cosaro Virgilio Cosaro Virgilio Dott. Pasquale Finelli 15 gg da richiesta NO
Trasmissione lettera di 

svincolo

Inoltro denuncia di infortuni Segreteria Cosaro Virgilio Leonardi Sonia Dott. Pasquale Finelli 15 gg NO Trasmissione denuncia

Autorizzazione spettacoli 

viaggianti
Segreteria Cosaro Virgilio Leonardi Sonia Dott. Pasquale Finelli 30 gg da domanda NO

Tributi Carabinieri Polizia 

Locale

Trasmissione lettera di 

autorizzazione

Iscrizione albo fornitori Segreteria Cosaro Virgilio Cosaro Virgilio Dott. Pasquale Finelli 30 gg da domanda NO Trasmissione lettera

Autorizzazione permesso sosta 

invalidi
Segreteria Cosaro Virgilio Leonardi Sonia Dott. Pasquale Finelli 15 gg da domanda NO Polozia Locale

Trasmissione lettera di 

autorizzazione

Registrazione dichiarazioni 

ospitalità assunzione stranieri
Segreteria Cosaro Virgilio Leonardi Sonia Dott. Pasquale Finelli Immediata NO NO


