citta di montebelluna

provincia di treviso

corso Mazzini, 118 - 31044 Montebelluna, Tel. 0423 6171, fax 0423 617250, C.F. e P.l. 00471230268
www.comune.montebelluna.tv.it - protocollo.comune.montebelluna.tv@pecveneto.it

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA DI U N POSTO DI ISTRUTTORE
DIRETTIVO AMMINISTRATIVO-CONTABILE CAT. D ATEMPO P IENO ED INDETERMINATO

PROVA ORALE DEL GIORNO 27 MARZO 2023 — TRACCIA N.2

Le entrate comunali:tipologia

Il diritto di accesso dei consiglieri comunali

Le misure di sicurezza che adotta il titolare del trattamento dei dati ai sensi del GDPR

PROVA DI INFORMATICA

Il candidato crei un foglio excel nominandolo “ Concorso pubblico_2”. Inserisca due numeri in due
celle diverse, scriva in una cella la sommatoria di tali valori numerici usando la funzione SOMMA,
formatti le celle in grassetto e con carattere Times new roman, 18. Imposti le celle in formato
contabilita e salvi il file.

TESTO DI INGLESE DA TRADURRE

An essential part of life is Discipline. If you want to achieve anything in life, you need to be
disciplined in every aspect. It's a value that you learn right from childhood. Without Discipline, it will
difficult for anyone to achieve much.
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CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA DI U N POSTO DI ISTRUTTORE
DIRETTIVO AMMINISTRATIVO-CONTABILE CAT. D A TEMPO P IENO ED INDETERMINATO

PROVA ORALE DEL GIORNO 27 MARZO 2023 — TRACCIA N.3

L'avanzo di amministrazione

Il conflitto di interesse del responsabile del procedimento

Il DPO: ruolo e funzioni

PROVA DI INFORMATICA

Il candidato crei una cartella nominandola “Concorso pubblico_3". Proceda quindi ad aprire un file
Word nella cartella di cui sopra, nominandolo “Prova_3" e, al suo interno, scriva il testo
“Montebelluna” utilizzando il carattere Algerian 16, prima in maiuscolo e poi lo converta in
minuscolo e salvi il file.

TESTO DI INGLESE DA TRADURRE

The Independence Day of India marks the freedom of the country from the British Empire in the
year 1947. Then to commemorate that glorious day, 15th August of every year is observed as a
national holiday in India.
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CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA DI U N POSTO DI ISTRUTTORE
DIRETTIVO AMMINISTRATIVO-CONTABILE CAT. D A TEMPO P IENO ED INDETERMINATO

PROVA ORALE DEL GIORNO 27 MARZO 2023 — TRACCIA N.4

L'organo di revisione contabile

L’ accesso documentale

Il registro del trattamento dei dati ai sensi del GDPR

PROVA DI INFORMATICA

Il candidato crei un foglio excel, nominandolo “ Concorso pubblico_4". Aggiunga due ulteriori fogli
al file creato. Nel primo foglio evidenzi la terza riga in colore blu, nel secondo foglio unisca le prime
tre celle della prima riga e salvi il file.

TESTO DI INGLESE DA TRADURRE

Election is a procedure by which people put forward their political opinion and select the worthy
political leader by public voting. Elections are a tool for selecting representatives of the modern
democracies. The leader that has been chosen will have control over people and will take the
responsibility of the state and country as well.
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PROVA ORALE DEL GIORNO 27 MARZO 2023 — TRACCIAN. 5

Salvaguardia degli equilibri di bilancio

Il Codice di comportamento

Il responsabile esterno del trattamento dei dati ai sensi del GDPR

PROVA DI INFORMATICA

Il candidato crei un foglio excel nominandolo “Concorso pubblico_5". Inserisca i seguenti 3
nominativi ROSSI ANTONIO — BIANCHI GIOVANNI - VERDI PAOLO in colonne separate
cognome e nome e ordini i suddetti nominativi in ordine decrescente per cognome e salvi il file.

TESTO DI INGLESE DA TRADURRE

Environment is the source of life. It consists of all living beings and creatures and their
surroundings. It determines and directs our growth and development. A healthy environment is
sustainable for an extended period.
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PROVA ORALE DEL GIORNO 27 MARZO 2023 — TRACCIAN. 6

L’esercizio provvisorio

Il Pantouflage

Il principio di minimizzazione dei dati ai sensi del GDPR

PROVA DI INFORMATICA

Il candidato crei un documento word, nominandolo “Concorso pubblico_6". Inserisca nel
documento un elenco puntato numerico, il proprio nome e cognome utilizzando il carattere Arial
Narrow 14 ed evidenziando il testo con il colore giallo e in grassetto. Inserisca inoltre il numero di
pagina nel pié di pagina e salvi il file.

TESTO DI INGLESE DA TRADURRE

Education is an integral part of human lives. Education and knowledge are not only essential for
personal development, but it is also required for the development of the economy. Education also
empowers people and helps them become efficient in all aspects of living and experience in the
work.
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PROVA ORALE DEL GIORNO 27 MARZO 2023 — TRACCIA N.7

Le fasi di gestione delle entrate comunali

Il principio di bilanciamento nel rapporto tra accesso e privacy

| soggetti coinvolti nel trattamento dei dati personali

PROVA DI INFORMATICA

Il candidato crei un file excel nominandolo “Concorso pubblico_7”, applichi un riempimento di
colore verde alle celle da Al a F8, applichi tutti i bordi alle summenzionate celle, le selezioni e le
riporti in un documento word adattandolo alla pagina e salvi il file nominandolo “Prova_7".

TESTO DI INGLESE DA TRADURRE

In the autumn season, the daylight grows shorter, and animals prepare for the long, cold months
ahead. The temperature starts becoming cooler during autumn. Leaves on the trees will turn yellow,
orange, red and brown during autumn..
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PROVA ORALE DEL GIORNO 27 MARZO 2023 — TRACCIA N.8

Le fasi di gestione delle spese comunali

Gli obblighi di pubblicita dell’ente locale

L'informativa di cui all’ art 13 del GDPR

PROVA DI INFORMATICA

Il candidato crei una cartella nominandola “Concorso pubblico_8". Proceda quindi ad aprire un file
Word nella cartella di cui sopra, nominandolo “Prova_8" e, al suo interno, riporti una tabella con tre
righe e otto colonne. Unisca la prima riga in un’unica cella e imposti per tale cella uno sfondo verde.
Imposti l'altezza delle righe a 2 cm e imposti I'orientamento del foglio in orizzontale e salvi il file.

TESTO DI INGLESE DA TRADURRE

Happiness is a feeling which everyone loves. You can be happy in trying times of your life by
accepting your situation as it is and not trying to control what cannot be controlled. Happiness
comes through letting go. Happiness is a type of emotion like all other emotions.
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PROVA ORALE DEL GIORNO 27 MARZO 2023 — TRACCIA N.9

IID.U.P.

La sezione amministrazione trasparente

Il soggetto autorizzato al trattamento dei dati ai sensi del GDPR

PROVA DI INFORMATICA

Il candidato crei un documento excel nominandolo “Concorso pubblico_9”., componga una tabella
indicando in colonna A un elenco di quattro nominativi— PAOLO-GIUSEPPE-ENRICO-ANTONIO
e mediante I'apposita funzione di excel, ordini i suddetti nominativi in ordine crescente e salvi il file.

TESTO DI INGLESE DA TRADURRE

HALLOWEEN_ON OCTOBER 31ST, dozens of children dressed in costumes knock on their
neighbors’ doors and yell, “Trick or Treat” when the door opens. Pirates and princesses, ghosts,
and popular heroes and heroines of the day all hold bags open to catch the candy that the
neighbors drop in.



citta di montebelluna

provincia di treviso

corso Mazzini, 118 - 31044 Montebelluna, Tel. 0423 6171, fax 0423 617250, C.F. e P.l. 00471230268
www.comune.montebelluna.tv.it - protocollo.comune.montebelluna.tv@pecveneto.it

CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA DI U N POSTO DI ISTRUTTORE
DIRETTIVO AMMINISTRATIVO-CONTABILE CAT. D A TEMPO P IENO ED INDETERMINATO

PROVA ORALE DEL GIORNO 27 MARZO 2023 — TRACCIAN. 10

Il piano esecutivo di gestione (P.E.G.)

Inconferibilitd e incompatibilita degli incarichi

Il principio di accountability nel GDPR

PROVA DI INFORMATICA

il candidato crei una cartella nominandola “ Concorso pubblico 10" proceda quindi ad aprire un
file word nella cartella di cui sopra, nominandolo “Prova_10" .e scriva la seguente frase “In data
odierna ho sostenuto la presente prova pratica di informatica che prevede la seguente
formattazione”. Imposti la seguente formattazione alla frase: carattere Arial, dimensione 14,
allineamento giustificato, 1,5 valore interlinea e salvi il file.

TESTO DI INGLESE DA TRADURRE

In the United States, Thanksgiving is a time for tradition and sharing. People stay with family and
friends on the fourth Thursday in November to enjoy a traditional meal. Even if family members live
far apart they will try to come together for a family reunion at Thanksgiving.
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PROVA ORALE DEL GIORNO 27 MARZO 2023 — TRACCIAN. 11

Il bilancio di previsione

| principi generali dell'attivita amministrativa

| principi fondamentali nel trattamento dei dati personali nell'esercizio dell’attivita amministrativa

PROVA DI INFORMATICA

Il candidato crei un documento excel hominandolo “Concorso pubblico_11"., Inserisca un elenco
di valori numerici e scriva in una cella la sommatoria di tali valori numerici usando la funzione
SOMMA. Formatti la cella in grassetto e con carattere Arial 18. Imposti le celle in formatio Valuta
e salvi il file.

TESTO DI INGLESE DA TRADURRE

COLUMBUS DAY is a legal federal holiday that commemorates the first voyage of Christopher
Columbus, who sailed west from Spain in 1492 and reached the islands Bahamas. This region was
little known to Europeans, although it had been explored and inhabited by Native peoples for over
30,000 years.
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PROVA ORALE DEL GIORNO 27 MARZO 2023 — TRACCIAN.1 2

| residui attivi e passivi

La figura del controinteressato nell’esercizio del diritto di accesso

La legittimita del trattamento dei dati ai sensi del GDPR

PROVA DI INFORMATICA

Il candidato crei due cartelle nominandole “Concorso pubblico_12" e “Prova_12", sposti la seconda
cartella dentro la prima. Trascini la prima cartella nel cestino e successivamente la ripristini.
Proceda quindi ad aprire un file word nella seconda cartella nominandolo “Prova_12a” e salvi il file.

TESTO DI INGLESE DA TRADURRE

Presidents Day combines two birthdays: George Washington’s and Abraham Lincoln’s. The
federal holiday is formally called “Washington’s Birthday” and is celebrated on the third Monday in
February. However, a common practice is to celebrate the birthdays of both presidents on this day.
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PROVA ORALE DEL GIORNO 27 MARZO 2023 - TRACCIAN.1 3

Il debito fuori bilancio

L'accesso civico

La procedura in caso di violazione delle misure di sicurezza nel trattamento dei dati personali

PROVA DI INFORMATICA

Il candidato crei una cartella nominandola “Concorso pubblico_13". Proceda quindi ad aprire un
file Word nella cartella di cui sopra, nominandolo “Prova_13" e, al suo interno, scriva il testo
“Concorso pubblico per esame per un posto di istruttore direttivo amministrativo contabile” in
minuscolo, utilizzando il carattere Algerian 16 e il tasto giustifica testo. Inserisca il numero di pagina
a pié di pagina e salvi il file.

TESTO DI INGLESE DA TRADURRE

Indipendence Day BY THE MIDDLE OF THE 1700S, the thirteen colonies that made up part of
England’'s empire in the “ New World” were growing impatient with the laws and restrictions set by
a king far away. They felt that they should not have to pay British taxes because they were not
allowed representatives in Parliament

12
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PROVA ORALE DEL GIORNO 27 MARZO 2023 — TRACCIAN. 14

La programmazione finanziaria dell’ente locale

Il principio di trasparenza

Le sanzioni previste per la violazione delle norme in materia di protezione dei dati personali

PROVA DI INFORMATICA

Il candidato crei due cartelle nominandole “Concorso pubblico_14" e “Prova_14"; sposti la prima
cartella dentro la seconda. Trascini la seconda cartella nel cestino e successivamente la ripristini.
Proceda quindi ad aprire un file word nella prima cartella nominandolo “Prova_14a"e salvi il file.

TESTO DI INGLESE DA TRADURRE

Summer is one of the four Earth’s seasons, that goes after spring and before autumn. In this time
of the year, days become warm, hot and really long, while nights in this season are the shortest.
Everyone loves summer, because it is the best time to go on vacation, spend time near the sea.
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PROVA ORALE DEL GIORNO 27 MARZO 2023 — TRACCIAN. 15

Le variazioni al bilancio di previsione

Il whistleblowing

La comunicazione di dati fra enti pubblici in materia di privacy

PROVA DI INFORMATICA

Il candidato crei una cartella nominandola “Concorso pubblico_15". Proceda quindi ad aprire un
file word nella cartella di cui sopra, nominandolo “Prova_15" e, al suo interno inserisca una tabella
adatta a contenere un elenco con 5 nominativi, con cognome e nome disposti in colonne separate,
ordini i suddetti nominativi in ordine crescente per nome e salvi il file.

TESTO DI INGLESE DA TRADURRE

Winter is the coldest season of the year. It falls between autumn and spring. Winter comes from an
old Germanic word that means “time of water.” This refers to the rain and snow of winter. Winter
begins on the winter solstice, the day of the year with the fewest hours of sunlight.
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PROVA ORALE DEL GIORNO 27 MARZO 2023 — TRACCIAN.1 6

Il rendiconto di gestione

I PIAO

La comunicazione di dati ai soggetti privati in materia di privacy

PROVA DI INFORMATICA

Il candidato crei una cartella nominandola “Concorso pubblico_16". Proceda quindi ad aprire un
file word nella cartella di cui sopra, hominandolo “Prova_16" e, al suo interno inserisca una tabella
adatta a contenere un elenco con 4 nominativi, con nome e cognome disposti in colonne separate,
ordini i suddetti nominativi in ordine decrescente per cognome e salvi il file.

TESTO DI INGLESE DA TRADURRE

Spring is the season when the landscape comes to life after a cold winter. There is stronger
sunlight, temperatures begin to rise, and the days grow longer. The weather can change a lot in
spring. It can be sunny and dry one minute, and wet and showery the next.

15



