
PROCEDIMENTO (art. 35 c. 1 lett. a) D.Lgs. 

33/2013)

UFFICIO RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO FINALE (art. 

35 c.1 lett. b D.Lgs. 33/2013)

NOME DEL RESPONSABILE 

E RECAPITI  (art.35 c. 1 lett 

c D.Lgs. 33/2013)

TERMINI CONCLUSIONE 

SECONDO LA NORMATIVA 

(art. 35 c. 1 lett f D.Lgs 

33/2013)

COMPETENZA ATTO FINALE 

(art. 35 c. 1 lett. B del D.Lgs. 

33/2013)

PER I PROCEDIMENTI A 

ISTANZA DI PARTE: atti e 

documenti da allegare alla 

domanda e modulistica (art. 

35 c. 1 lett. d D.Lgs. 33/2013)

MODALITA' CON CUI 

RICHIEDERE INFORMAZIONI 

CIRCA IL PROCEDIMENTO (art. 

35 c. 1 lett. e del D.Lgs. 

33/2013)

IL PROCEDIMENTO PUO' 

ESSERE SOSTITUITO DA 

DICHIARAZIONE 

DELL'INETRESSATO (art. 

35 c. 1 lett. G D.Lgs. 

33/2013)

IL PROCEDIMENTO 

PREVEDE IL SILENZIO 

ASSENSO (art. 35 c. 1 lett. g 

D.Lgs. 33/2013)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTATIVA E 

GIURISDIZIONALE 

RELATIVI AL 

PROCEDIMENTO (art. 35 

c. 1 lett. h del D.Lgs 

33/2013)

LINK PER ACCESSO SERVIZI 

ON LINE, OVE PREVSITO (art. 

35 c. 1 lett. i D.Lgs. 33/2013)

MODALITA' DI 

EFFETTUAZIONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALMENTE 

NECESSARI PER IL 

PROCEDIEMNTO (art. 

35 c. 1 lett. J del 

D.Lgs. 33/2013)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO IL POTERE 

SOSTITUTIVO (art. 35 c. 1 

lett K D.Lgs 33/2013)

Accesso documentale agli atti amministrativi L. 

241/1990
Tutti gli uffici Area 2^

Responsabile 2^ Area: 

https://www.comune.tombolo.pd.i

t/home/dettaglio/amministrazione-

info/servizi-economico-finanziari

30 giorni dalla richiesta, salvo 

sospensioni previste dalla 

legge

Responsabile 2^ Area: 

https://www.comune.tombolo.pd.it/ho

me/dettaglio/amministrazione-

info/servizi-economico-finanziari

Comune di Tombolo - Richiedere 

l'accesso agli atti: 

https://www.comune.tombolo.p

d.it/home/dettaglio/servizionline

/richiedere-laccesso-agli-atti

Le informazioni possono essere 

chieste telefonicamente o a mezzo 

posta elettronica e-mail: 

ragioneria@comune.tombolo.pd.i

t

NO NO

Ricorso al TAR entro 30 

giorni oppure richiesta di 

riesame al Difensore civico 

competente, ai sensi 

dell'art. 25 della L. 

241/1990.

Non previsto
Nessun costo previsto 

per il procedimento
Segretario Comunale

Affidamento appalto di  servizi e forniture di 

importo inferiore a 140.000,00 e  di lavori di 

importo inferiore a 150.000,00 euro tramite il 

sistema dell'affidamento diretto ex art. 50 

comma a) e b) del D.Lgs. 36/2023

Tutti gli uffici Area 2^ RUP

Le scadenze sono sempre 

dettagliate nei singoli atti 

(bandi, lettere di invito) con i 

quali si indicono le singole 

procedure di aggiudicazione ai 

sensi del D.Lgs. 36/2023

Responsabile 2^ Area: 

https://www.comune.tombolo.pd.it/ho

me/dettaglio/amministrazione-

info/servizi-economico-finanziari

D'ufficio

Le informazioni possono essere 

chieste telefonicamente o a mezzo 

posta elettronica e-mail: 

ragioneria@comune.tombolo.pd.i

t

NO NO

Ricorso al TAR competente 

nei termini previsti 

dall'art. 120 del D.Lgs. 

104/2010.

Sono dettagliatamente riportati 

nei singoli atti con cui si indicono 

le singole procedure di 

aggiudicazione

Nessun costo previsto 

per il procedimento
Segretario Comunale

Affidamento appalto di  servizi e forniture di 

importo superiore a 140.000,00 e  di lavori di 

importo superiore a 150.000,00 euro  ex art. 50 

comma c)-d)-e) del D.Lgs. 36/2023

Tutti gli uffici Area 2^ RUP

Le scadenze sono sempre 

dettagliate nei singoli atti 

(bandi, lettere di invito) con i 

quali si indicono le singole 

procedure di aggiudicazione, 

ai sensi del D.Lgs. 36/2023

Responsabile 2^ Area: 

https://www.comune.tombolo.pd.

it/home/dettaglio/amministrazion

e-info/servizi-economico-finanziari

D'ufficio

Le informazioni possono essere 

chieste telefonicamente o a mezzo 

posta elettronica e-mail: 

ragioneria@comune.tombolo.pd.i

t

NO NO

Ricorso al TAR competente 

nei termini previsti 

dall'art. 120 del D.Lgs. 

104/2010.

Sono dettagliatamente riportati 

nei singoli atti con cui si indicono 

le singole procedure di 

aggiudicazione

Nessun costo previsto 

per il procedimento
Segretario Comunale

Comune di tombolo: 

https://sac5.halleysac.it/c028091

/zf/index.php/bandi-di-concorso                   

Nessun costo per il 

procedimento
Segretario Comunale

Portale del reclutamento inPA: 

https://www.inpa.gov.it/#bandi-

avvisi

Gestione e restituzione degli oggetti rinvenuti  Economato

Responsabile 2^ Area: 

https://www.comune.tombolo.pd.i

t/home/dettaglio/amministrazione-

info/servizi-economico-finanziari

Art. 928 del Codice Civile – il 

termine è stabilito dalla Legge 

– Pubblicazione all'Albo 

Pretorio online per almeno 20 

giorni; decorrenza del termine 

annuale previsto dall'art. 929 

del Codice civile dall'ultimo 

giorno della pubblicazione.

Responsabile 2^ Area: 

https://www.comune.tombolo.pd.it/ho

me/dettaglio/amministrazione-

info/servizi-economico-finanziari

D'ufficio a seguito della 

consegna; su istanza per la 

restituzione

Le informazioni possono essere chieste 

telefonicamente o a mezzo posta 

elettronica e-mail: 

ragioneria@comune.tombolo.pd.it

NO NO

Albo Pretorio Online: 

https://sac5.halleysac.it/c028091

/mc/mc_p_ricerca.php

Nessun costo fisso, salvo 

rimborso delle spese di 

conservazione

Segretario Comunale

NO NO

Annullamento in 

autotutela /Ricorso al TAR 

per le procedure 

concorsuali di assunzione; 

giudice ordinario per le 

controversie relative alla 

mobilità volontaria, 

secondo la natura della 

procedura.

Procedure di assunzione (mobilità, concorsi 

ecc.)
Personale

Responsabile 2^ Area: 

https://www.comune.tombolo.pd.i

t/home/dettaglio/amministrazione-

info/servizi-economico-finanziari

Entro temini di bando

Responsabile 2^ Area: 

https://www.comune.tombolo.pd.it/ho

me/dettaglio/amministrazione-

info/servizi-economico-finanziari

D'ufficio

Le informazioni possono essere chieste 

telefonicamente o a mezzo posta 

elettronica e-mail: 

ragioneria@comune.tombolo.pd.it
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Rateizzazione avvisi di accertamento esecutivi 

entrate tributarie Art. 1, commi 796–802, L. 

160/2019; art. 12 Regolamento IMU

Tributi

Responsabile 2^ Area: 

https://www.comune.tombolo.pd.i

t/home/dettaglio/amministrazione-

info/servizi-economico-finanziari

Entro 60 gg dalla notifica 

avviso di accertamento 

esecutivo 

Responsabile 2^ Area: 

https://www.comune.tombolo.pd.it/ho

me/dettaglio/amministrazione-

info/servizi-economico-finanziari

Istanza di parte con modulo 

disponibile online: 

https://www.comune.tombolo.p

d.it/home/dettaglio/servizionline

/rateazione-avvisi-di-

accertamento-imu

Le informazioni possono essere 

chieste telefonicamente o a mezzo 

posta elettronica e-mail 

tributi@comune.tombolo.pd.it

NO NO

Istanza di riesame al 

Comune; ricorso alla Corte 

di giustizia tributaria di 

primo grado competente 

avverso il provvedimento 

di diniego della 

rateizzazione, nei casi e nei 

termini previsti dal D.Lgs. 

546/1992.»

Non previsto
Nessun costo per il 

procedimento
Segretario Comunale

Rimborso di somme indebitamente versate a 

titolo di IMU/TASI Art. 1, comma 164, L. 

296/2006; art. 10 Regolamento IMU

Tributi

Responsabile 2^ Area: 

https://www.comune.tombolo.pd.i

t/home/dettaglio/amministrazione-

info/servizi-economico-finanziari

180 giorni dalla presentazione 

dell'istanza

Responsabile 2^ Area: 

https://www.comune.tombolo.pd.it/ho

me/dettaglio/amministrazione-

info/servizi-economico-finanziari

Richiesta in carta semplice: 

tributi@comune.tombolo.pd.it 

Le informazioni possono essere chieste 

telefonicamente o a mezzo posta 

elettronica e-mail: 

tributi@comune.tombolo.pd.it

NO NO

Ricorso alla Corte di 

giustizia tributaria di primo 

grado contro il diniego 

espresso o tacito

Non previsto
Nessun costo per il 

procedimento
Segretario Comunale

Riesame degli avvisi di accertamento IMU in 

autotutela Artt. 10-quater e 10-quinquies della 

L. 212/2000

Tributi

Responsabile 2^ Area: 

https://www.comune.tombolo.pd.i

t/home/dettaglio/amministrazione-

info/servizi-economico-finanziari

90 giorni dalla presentazione 

dell'istanza

Responsabile 2^ Area: 

https://www.comune.tombolo.pd.it/ho

me/dettaglio/amministrazione-

info/servizi-economico-finanziari

Istanza di parte

Le informazioni possono essere chieste 

telefonicamente o a mezzo posta 

elettronica e-mail: 

tributi@comune.tombolo.pd.it

NO NO

Ricorso alla Corte di 

giustizia tributaria di primo 

grado contro il diniego 

espresso, nei casi previsti 

dalla legge, e contro il 

diniego tacito 

dell'autotutela 

obbligatoria, decorsi 90 

giorni dalla presentazione 

dell'istanza

Non previsto
Nessun costo per il 

procedimento
Segretario Comunale

Accertamento delle violazioni IMU ed emissione 

degli avvisi di accertamento esecutivi
Tributi

Responsabile 2^ Area: 

https://www.comune.tombolo.pd.i

t/home/dettaglio/amministrazione-

info/servizi-economico-finanziari

Notifica entro il 31 dicembre 

del quinto anno successivo a 

quello in cui dichiarazione o 

versamento sono stati o 

avrebbero dovuto essere 

effettuati

Responsabile 2^ Area: 

https://www.comune.tombolo.pd.it/ho

me/dettaglio/amministrazione-

info/servizi-economico-finanziari

D'ufficio

Le informazioni possono essere chieste 

telefonicamente o a mezzo posta 

elettronica e-mail: 

tributi@comune.tombolo.pd.it

NO NO

Ricorso alla Corte di 

giustizia tributaria di primo 

grado, ordinariamente 

entro 60 giorni dalla 

notificazione dell'avviso

Non previsto
Nessun costo per il 

procedimento
Segretario Comunale
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