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Allegato U) al verbale n. 5 del 06/07/2020

COMUNE DI DUE CARRARE
Provincia di Padova

Cancorso pubblico per esami per 'assunzione di 1 (una) unita di categoria giuridica ed economica “C"del
C.C.N.L del comparto Funzioni Locali, con rapporto di lavoro a tempo pieno ed Indeterminato, profilo

“Istruttore amministrativo” da assegnare ai Servizi Demografici-URP-Protocollo

PROVA 1

1l candidato parli sinteticamente del documento amministrativo e degli elementi essenziali
che lo devono caratterizzare.

2. La pubblicazione di matrimonio
3. Tl responsabile dell’Ufficio elettorale: nomina e funzioni,
4. Che cosa si intende per firma digitale?

London

London is a famous and historic city. It is the capital of England in the United Kingdom. The

~ city is quite popular for international tourism because London is home to one of the oldest-

standing monarchies in the western hemisphere. Rita and Joanne recently traveled to London.
They were very excited for their trip because this was their first journey overseas from the
United States,

PROVA?2

2

Esponga il candidato il concetto di accesso civico di cui alla legge 33/2013 e accesso
- documentale di cui alle legge 241/1990 evidenziando le differenze tra le due figure.
Il candidato elenchi e descriva i registri dello Stato Civile indicando le caratteristiche di tali
atti.
Il diritto di voto dei cittadini comunitari in Italia.
Differenza tra una mail e un messaggio di posta elettronica certificata (pec)

Christmas

A Christian holiday signifying the birth of Jesus, Christmas is widely celebrated and enjoyed
across the United States and the world. The holiday always falls on 25 December (regardless
of the day of the week), and is typically accompanied by decorations, presents, and special
meals,

PROVA3

1.

Il candidato illustri i seguenti istituti: nullitd, annullamento e revoca dell'atto amministrativo.

2. Il candidato descriva quali siano le condizioni per il rilascio dell'autorizzazione alla

sepoltura, nell'ambito della formazione di un atto di morte "violenta".
Iscrizione anagrafica dei cittadini extracomunitari e dei richiedenti asilo.
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4. Indicare i programmi abbinati all’apertura dei file aventi le seguenti estensioni: *.docx |

¥ xlsx | *.ppt | *.txt | *,zip | *.p7m
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The Statue of Liberty

The Statue of Liberty, arguably one of New York City’s most iconic symbols, is a popular
tourist attraction for first-time visitors to the city. This 150-foot monument was gifted to the
United States from France in order to celebrate 100 years of America’s independence. The
statue is located on Liberty Island, and it is accessible by taking a ferry from cither Battery
Park in New York City or Liberty State Park in Jersey City.

PROVA 4

1.

2.
3.

4.

Il candidato illustri quali siano le modalita dei controlli sulle autocertificazioni e
dichiarazioni sostitutive di atto di notorieta.

Il testamento biologico (DAT): compiti dell’Ufficiale dello stato civile.
Procedimento di separazione/cessazione degli effetti civili del matrimonio nel caso di
accordo espresso dai coniugi avanti all’ufficiale dello stato civile.

Quali sono le due componenti principali di un computer?

The Grand Canyon

The Grand Canyon, one of the Sevenn Wonders of the Natural World, is located in the state of
Arizona. It is also a UNESCO World Heritage Site. Formed by over 70 million years of
erosion from the Colorado River, the Grand Canyon offers a spectacular view. The canyon
spans 277 miles in length, up to 18 miles in width, and it measures over a mile in depth at its
deepest points,

PROVA S

1.

11 candidato descriva in cosa consista, nell’ambito del procedimento amministrativo,
I’annullamento d*ufficio o “autotutela” ai sensi dell’art.21-nonies della Legge n.241/1990,
ed esponga un caso concreto di annullamento d’ufficio in un procedimento dei Setvizi
Demografici.

2. Dichiarazione di nascita resa da genitori stranieri.
3. 1l candidato descriva quali siano le condizioni che il cittadino comunitario deve soddisfare,
al fine del rilascio dell’attestazione di soggiorno permanente da parte dell’ufficiale di
anagrafe,
4. Come si puo riconoscere se un documento & firmato digitalmente?
Thanksgiving

Thanksgiving is a holiday celebrated predominantly in North America, and it possesses a
different meaning in each of the countries where it's acknowledged.

In the United States, Thanksgiving is a federal holiday (meaning all government employees
and most private employees are given a day off of work), and always takes places on

the Fourth Thursday in November, regardless of the date.
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PROVA 6

1.

s

Il candidato descriva in cosa consista, nell’ambito del procedimento amministrativo, la
comunicazione di avvio del procedimento ai sensi degli artt. 7 ¢ 8 della Legge n.241/1990, e
faccia un esempio nell’ambito dei Servizi Demografici.

Requisiti per richiedere I'unione civile ¢ competenza dell’ufficiale dello stato civile.
Procedimento di cancellazione per irreperibilita agli accertamenti,

Quale formato di file ¢ usato per presentare e scambiare documenti in modo affidabile,
indipendentemente dal software, dall'hardwate o dal sistema operativo?

My Wonderful Family

I live in a house near the mountains. [ have two brothers and one sister, and I was born last.
My father teaches mathematics, and my mother is a nurse at a big hospital. My brothers are
very smart and work hard in school. My sister is a nervous girl, but she is very kind. My
grandmother also lives with us, She came from Italy when I was two years old. She has grown

- old, but she is still very strong. She cooks the best food!

PROVA 7
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- Procedimento amministrativo; principi, fasi, termini del procedimento

. Correzione e Rettifica degli atti di stato civile e adempimenti conseguenti,
Il candidato descriva le attivita dell’ufficio elettorale inerenti la tenuta e 'aggiornamento
dell'albo degli scrutatori di seggio elettorale.

- Il candidato definisca ed illustri il concetto di documento informatico e firma digitale ed
esponga le relazioni tra gli stessi,

San Francisco

In June, Diane visited her friends who live in San Francisco, California. This was Diane’s first

~ time in the city, and she enjoyed her opportunities to walk around and explore.

On the first day of her trip, Diane visited the Golden Gate Bridge. This red suspension bridge
measures 1.7 miles in length. Diane and her friends did not walk across the bridge.

PROVAS
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. Cause e conseguenze della decadenza dalla carica di sindaco.

Il candidato illustri gli adempimenti dell’Ufficiale dello Stato Civile in relazione alla
negoziazione assistita di cui all’art. 6 del D,L. 132/2014 convertito in L. 162/2014.
Il candidato descriva quali possano essere le modalita per 1’autenticazione delle
dichiarazioni di chi sia impedito alla sottoscrizione o alla dichiarazione.
Come si riconosce una stampante predefinita?

A greatf summer vacation

I just returned from the greatest summer vacation! It was so fantastic, I never wanted it to end.
I spent eight days in Paris, France. My best friends, Henry and Steve, went with me, We had a
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beautiful hotel room in the Latin Quarter, and it wasn’t even expensive. We had a balcony
with a wonderful view.

PROVA S

1. Le ordinanze, natura dell’atto e soggetti competenti alla loro emissione
2. Tl matrimonio concordatario.

3. L’iscrizione anagrafica dei cittadini stranieri comunitari,

4. Programmi di videoscrittura, cosa sono e quali sono?

Yellowstone National Park
Yellowstone National Park, located in Idaho, Montana, and Wyoming, was established as the
first national park in the United States. The park is a popular destination for visitors who
enjoy ecological tourism as it offers forests, mountains, and abundant ecosystems to explore.
Some of Yellowstone’s most well-known landmarks are its geothermal hot springs and
geysers, the most famous of which is named Old Faithful,

PROVA 10

—

L'albo pretorio: scopo e funzioni
2. Il candidato descriva che cos’é la legalizzazione di firma e quali atti devono essere
legalizzati.
3. Larevisione ordinaria delle liste elettorali.
4. Cosa si indica con i termini telelavoro e smart working

The Statue of Liberty
The Statue of Liberty, arguably one of New York City’s most iconic symbols, is a popular
tourist attraction for first-time visitors to the city, This 150-foot monument was gifted to the
United States from France in order to celebrate 100 years of America’s independence. The
statue is located on Liberty Island, and it is accessible by taking a fetry from either Battery
Park in New York City or Liberty State Park in Jersey City.

PROVA 11

1. Competenze del Sindaco in qualita di capo dell’ Amministrazione (art. 50 Tuel) e di
Ufficiale di Governo (art. 54 Tuel).

2. Il candidato descriva quale sia il procedimento che consente Piscrizione anagrafica, per il
riconoscimento della cittadinanza italiana “iure sanguinis” del cittadino straniero in qualita
di discendente da avo italiano.

3. 1l candidato illustri brevemente le tipologie, le tempistiche e le modalita di revisione
semestrale delle liste elettorali.

4. Cosa ¢ un file compresso?

My Family
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My family is very important to me. We do lots of things together. My brothers and I like to go
on long walks in the mountains, My sister likes to cook with my grandmother. On the
weekends we all play board games together. We laugh and always have a good time, I love
my family very much.

PROVA 12

Il candidato illustri le diverse tipologie di ricorso avverso ’atto amministrativo.
La dichiarazione di morte ¢ il permesso di seppellimento

L’imposta di bollo nei servizi demografici

Da cosa € composta una cartella di lavoro Excel?
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Los Angeles
Stephanie recently took a weekend trip to Los Angeles, California. Los Angeles is a coastal
city situated along the Pacific Ocean. Many celebrities earned their claim to fame here.
Although the town offers many attractions centered around Hollywood culture, there is a lot
to see and visit in Los Angeles,

PROVA 13
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Il candidato illustri la modalita di elezione del Sindaco.

2. Ladispersione delle ceneri.

3. Cancellazione per irreperibilita di cittadino extracomunitario per mancato rinnovo della
dimora abituale e relative conseguenze.

4. Valore legale della PEC

My family at home
o My family lives in a small house. It’s simple but pretty. It has a large garden. I like to work in
- the garden but my sister hates to work in the garden. She prefers to read. She reads in the
morning, in the afternoon and at night.
I give all of the vegetables to mom and dad. They like to cook in our small kitchen. I eat any
vegetable but my sister eats only a few.

PROVA 14

1. Esecutivita delle delibere e delle determine

2. 1l Giuramento di cittadinanza; competenze dell’Ufficiale dello stato civile e d’anagrafe

3. Il candidato illustri brevemente le tipologie, le tempistiche e le modalita di revisione
dinamica delle liste elettorali.

4. Fare il back-up di un disco rigido significa ...,

The pet store M




George is at the pet store, looking at what kind of pet he might want to get for his birthday.
George asked if he could have a horse, but his parents said no because horses are too big,

First, he sees dogs and cats. Baby dogs are called puppies. Baby cats are called kittens,
George likes them because they are easy to take care of and can play a lot, but they will get
bigger. George wants a small pet.
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