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INFORMAZIONI PERSONALI Manuel Berengan 
 

  

 Via ********** – **************, Italia   

 +39 **********      +39 ************         

 ******************  

www.*******.it 

Skype –    

Sesso  | Data di nascita  | Nazionalità   

 
 

ESPERIENZA 
PROFESSIONALE   

 

Dicembre 2020 – ad oggi 

 
Istruttore Amministrativo – Liv. C1 

Comune di Rovigo – Piazza Vittorio Emanuele II – 45100 Rovigo 

▪ Dipendente pubblico presso l’ufficio verbali della Polizia Locale di Rovigo 
 
Attività o settore Pubblica Amministrazione 
 

 

Maggio 2014 – Dicembre 2020 

 
Webmaster, webdesigner, grafico, video-maker (titolare) 

Empat – Via Giuseppe Piana 57 – 45021 Badia Polesine (Ro) – Tel. 340-4079611 – Email 
info@empat.it – www.empat.it 

▪ Realizzazione siti web 

▪ Gestione siti web 

▪ Realizzazione brochure, volantini, biglietti da visita 

▪ Gestione pagine social network 

▪ Realizzazione video-promozionali 
 
Attività o settore Marketing e comunicazione 
 

 

2012 – 2020 

 
Docente corso informatica per anziani 

C.R.A.B. – Via Cigno 109/A – 45021 Badia Polesine (Ro) – Email crabbadiapolesine@libero.it –
www.crabadiapolesine.it 

▪ Fondamenti tecnici del computer 

▪ Insegnamento del pacchetto Office 

▪ Utilizzo di internet 

▪ Utilizzo della posta elettronica 

▪ Scaricare immagini da dispositivi cellulari 

▪ Utilizzo servizi pubblica amministrazione 

▪ Utilizzo di Whatsapp 
 
Attività o settore Volontariato  
 

 

Febbraio 2014 – Marzo 2014 

 
Stagista presso webagency 
Web2Life – Via San Martino, 1 – 37045 LEGNAGO (Vr) – Tel. 393-9697873 
Fax 0442-1950144 – Email info@web2life.it – www.web2life.it 

 

▪ Svolgimento di attività grafica per realizzazione insegne 

▪ Copywriting per portali web 

▪ Traduzione testi portali web 

▪ Realizzazione siti aziendali con Wordpress  

▪ Realizzazione portali e-commerce con Prestashop  
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
  

 

 
Attività o settore Webagency  
 

 
 

 

Novembre 2009 – Ottobre 2010 

 
Addetto alla segreteria amministrativa 
Inforjob – P.zza De Gasperi, 32 – 35131 PADOVA – Tel. 049-663528 – Fax 049-8780308  
Email info@inforjob.it – www.inforjob.it 

 

▪ Smistamento posta 

▪ Controllo documenti 

▪ Rendicontazione progettuale 

▪ Cura dei rapporti frontali con la clientela 

▪ Realizzazione grafica di materiale pubblicitario 

▪ Attività di editing informatica 

Attività o settore Formazione professionale 

 

Marzo 2009 – Novembre 2009 

 
Consulente informatico 

Associazione Aequinet - P.zza De Gasperi, 32 - 35131 PADOVA - Tel. 049-8364140 – 
Fax 049-8780308 – Email info@aequinet.it – www.aequinet.it 

 

▪ Gestione informatica e cura redazionale di alcuni siti internet relativi a progetti di  
Cittadinanza attiva 

 
Attività o settore Promozione sociale 
 

 

Settembre 2008 – Febbraio 2009 

 
Stage formativo universitario 

Consiglio regionale del Veneto – Ufficio e-Democracy – Palazzo Ferro-Fini 2322, 
30124 Venezia – Tel. 041-2701338 – Fax 041-2701456 

▪ Monitoraggio attività e-Democracy in Italia e nel Veneto 
▪ Presentazioni grafiche 
▪ Intrattenimento di collaborazioni con network europei sull’eParticipation 
▪ Responsabile redazionale di siti internet  

 
Attività o settore Pubblica amministrazione 
 

Luglio - Agosto 2001 

 
Tirocinio 
Biblioteca Cívica “G. B. Bronziero”, Via Don Minzoni 88 – 45021 Badia Polesine 
(Rovigo) – Tel. 0425-51923 – Fax 0425-51923  

▪ Catalogazione libri 

▪ Prestito informatico volumi 

▪ Collaborazione nella gestione del Museo Civico locale 
 
Attività o settore Pubblica Amministrazione  

Marzo 2020 – Aprile 2020 Corso di formazione Adobe per After Effects CC  

 Formazione a distanza con esercitazioni e prova finale 
P.C. Academy srl 
Via Capodistria 12 – 00198 (Roma) 

 

   

Ottobre 2013 – Aprile 2014 Attestato di qualifica di tecnico grafico Livello 5 EQF 
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COMPETENZE PERSONALI 
  

 

 

 

Istituto Cappellari – Centro di Formazione Professionale  

Via Savonarola 16 - 44121 (Ferrara)  

▪ Adobe Suite CS6 

▪ Wordpress 

▪ Tecniche SEO 

▪ Fotografia 

Settembre 2007 – Novembre 
2010 

Laurea specialistica in Politiche dell’Unione Europea con voto 
110/110 

 

Università di Padova – Facoltà di Scienze Politiche  

▪ Diritto costituzionale europeo 

▪ Ordinamento comunitario 

▪ Policies europee 

▪ Politiche di sicurezza e difesa 

▪ Sviluppo locale europeo 

Ottobre 2003 – Novembre 2006 Laurea triennale in Diritto dell’economia – CV Impresa con voto 
105/110 

 

Università di Padova – Facoltà di Scienze Politiche  

▪ Relazioni bancarie 

▪ Diritto amministrativo 

▪ Diritto penale 

▪ Diritto del lavoro 

▪ Diritto tributario 

▪ Diritto civile 

▪ Diritto degli scambi internazionali 

▪ Analisi e contabilità dei costi 

▪ Finanza aziendale 

▪ Economia aziendale 

▪ Diritto commerciale 

▪ Diritto fallimentare 

Settembre 1998 – Giugno 2003 Diploma di scuola superiore – Liceo linguistico con voto 95/100  

Liceo Scientifico “E. Balzan”  

Via Manzoni 191/1 – 45021 Badia Polesine (Rovigo)  

▪ Materie umanistiche 

▪ Materie giuridiche 

▪ Lingue straniere (inglese, tedesco, spagnolo) 

Lingua madre Italiano 

  

Altre lingue COMPRENSIONE  PARLATO  PRODUZIONE SCRITTA  

Ascolto  Lettura  Interazione  Produzione orale   

Inglese C1 C1 C1 C1 C1 

Spagnolo C1 C1 C1 C1 C1 

Francese A2 A2 A2 A2 A2 

Tedesco A1 A1 A1 A1 A1 

 Livelli: A1/2 Livello base - B1/2 Livello intermedio - C1/2 Livello avanzato  
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue 

Competenze comunicative Ottime capacità coomunicative maturate nell’esperienza di docente di informatica e tutoraggio. 
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ULTERIORI INFORMAZIONI 
  

 

 

 
 
  

Competenze organizzative e 
gestionali 

Organizzazione dei lavori di gruppo in modo equilibrato con una distribuzione identica delle 
funzioni tra i membri del gruppo. Organizzazione dei lavori individuali tale da poter essere 
puntuale nella consegna.  

Competenze professionali Buona organizzazione del lavoro, disponibilità a lavorare in gruppo, realizzazione puntuale dei 
lavori assegnati.  

Competenze informatiche Le competenze informatiche di base sono state acquisite principalmente tramite il 
conseguimento della Patente europea ECDL.  

• Programmi conosciuti del pacchetto Office (Word, Excel, Access, PowerPoint, Publisher) 

• Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome, Posta elettronica Outlook, Mozilla 
Thunderbird 

• Ottima conoscenza software Adobe CC (Photoshop, Illustrator, Indesign, Dreamwaver, 
Adobe Acrobat Professional, Premier Pro, After Effects, Media Encoder) 

• Conoscenza di diversi sistemi CMS per la realizzazione di siti internet (Wordpress, 
Prestashop, Woocommerce) 

• Conoscenza approfondita del linguaggio HTML 

• Conoscenza base del linguaggio PHP 

• Conoscenza base del linguaggio Javascript 

• Utilizzo piattaforma GitHub 

• Utilizzo strumenti web SEO di Google (Analytics, Business, Search Console, Keyword 
Planner)  

Patente di guida Patente B 

  

Dati personali Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del D. Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 e del GDPR 
(Regolamento UE 2016/679). 
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