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COMUNE DI MORUZZO
SERVIZIO TECNICO
	(Spazio per timbro Protocollo)
	Al Servizio Tecnico Urbanistica del Comune di Moruzzo
Via Centa n°11
33030 Moruzzo (UD)


ISTANZA DI ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI
Ai sensi della L. 241/1990 e s.m.i.

- RICHIEDENTE:
	La/Il sottoscritta/o
	

	residente a
	
	CAP/PROV.
	

	in via / n°
	

	tel. / cell.
	
	e-mail
	


In qualità di
	 FORMCHECKBOX 

Proprietario
	 FORMCHECKBOX 

Confinante

	 FORMCHECKBOX 

Acquirente
	 FORMCHECKBOX 

Altro:
	


- PER LA SEGUENTE MOTIVAZIONE:
(OBBLIGATORIA secondo quanto previsto dall’art. 22 L. 241/1990 come modificato ed integrato, “interessati sono tutti i soggetti privati, compresi quelli portatori di interessi pubblici o diffusi, che abbiano interesse diretto, concreto ed attuale, corrispondente ad una situazione giuridicamente tutelata e collegata al documento al quale è chiesto l’accesso”)

___________________________________________________________________________
- INFORMAZIONI INERENTI:

	 FORMCHECKBOX 

TITOLO AUTORIZZATIVO
	 FORMCHECKBOX 

GRAFICI

	 FORMCHECKBOX 

AGIBILITA’ / ABITABILITA’
	 FORMCHECKBOX 

ALTRO:
	


- ELEMENTI PER L’INDIVIDUAZIONE DEL FASCICOLO:
(l’irregolarità e/o incompletezza della richiesta, potrebbe comportare la necessità di regolarizzazioni e/o integrazioni, con conseguente sospensione dei termini previsti per legge)

	Numero protocollo pratica
	

	Numero pratica edilizia / Anno costruzione edificio
	

	Intestazione pratica edilizia attuale/precedente
	

	Comune Censuario
	
	Part.
	
	Fg.
	

	Ubicazione dell’immobile: loc./via
	
	n° civico/piano
	

	Altro:
	


Di cui si richiede:
 FORMCHECKBOX 

VISIONE

 FORMCHECKBOX 

RILASCIO COPIA SEMPLICE CON/SENZA ALLEGATI

 FORMCHECKBOX 

RILASCIO COPIA CONFORME CON/SENZA ALLEGATI

	DATA
	
	
	FIRMA
	


Ai fini della validità dell’autocertificazione ai sensi dell’art.2 comma 10 della Legge 191/1998, allegare fotocopia del documento valido di identità personale del soggetto richiedente.
- APERTURA AL PUBBLICO:
Lunedì dalle 16:00 alle 18:00

Giovedì dalle 11:00 alle 13:00
- IN CASO DI DELEGA:

Il sottoscritto Sig./Sig.ra __________________________________, in qualità di legale rappresentante della Soc./Ente/Associazione ______________________________________, in quanto soggetto legittimato all’accesso, dichiara sotto la propria responsabilità di delegare, alla visione e/o estrazione copie, il Sig./Sig.ra ____________________________________ cell.___________________e-mail:____________________________________(obbligatorio allegare fotocopia del documento di riconoscimento valido del delegante; per le associazioni, enti, comitati portatori di interessi diffusi, etc. va necessariamente allegato l’estratto dello statuto contenente i fini perseguiti, per la verifica della pertinenza dei fini statutari con l’oggetto dell’istanza di accesso).

Firma delegante
_______________________

- PARTE RISERVATA ALL’UFFICIO:

LA RICHIESTA E’ STATA EVASA IN DATA _______________________ MEDIANTE:

 FORMCHECKBOX 

VISIONE

 FORMCHECKBOX 

ESTRAZIONE COPIA

IL RICHIEDENTE E’ STATO IDENTIFICATO TRAMITE:
 FORMCHECKBOX 

esibizione di idoneo documento di riconoscimento

 FORMCHECKBOX 

conoscenza personale
IL RICHIEDENTE/DELEGATO

____________________________

I termini del procedimento per la definizione della richiesta sono 30 giorni dalla domanda, salvo la necessità di integrazioni a causa di carenze nella documentazione presentata.

Versamento Diritti Segreteria tramite PAGOPA (Ricerca documenti risalanti fino ad 1 anno Euro 10,00 - da 1 anno fino a 10 anni Euro 21,00 – oltre 10 anni Euro 31,00) da versarsi all’atto della richiesta, in alternativa:

IBAN: IT 64 G 07085 12303 000000554516 c/o CREDIFRIULI SCRL

Causale: ACCESSO ATTI + indicare COGNOME e NOME

INFORMATIVA PER IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

(D.Lgs. 10.08.2018 n. 101 e Regolamento UE n. 679/2016 GDPR)
Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 196/2003 (di seguito Codice privacy) e s.m.i. e dell’art. 13 del Regolamento UE 679/2016 (di seguito GDPR 679/2016), recante disposizioni a tutela delle persone e di altri soggetti rispetto al trattamento dei dati personali, si informa che i dati personali da Lei forniti formeranno oggetto di trattamento nel rispetto degli obblighi di riservatezza previsti dalla normativa sopra richiamata cui è tenuto il Comune di Moruzzo.

In particolare La informiamo di quanto segue:

1. Titolare del trattamento e Responsabile della protezione dei dati (DPO)

Il Titolare del trattamento è il Comune di Moruzzo, con sede in via Centa n. 11, nella persona del Sindaco pro tempore.

Il Responsabile della Protezione dei Dati - RDP (Data Protection Officer - DPO) è l’avv. Paolo Vincenzotto dello studio legale Vincenzotto – tel. 0434 1856002 – Cell. 339 3182282 – E-mail: paolo.vincenzotto@avvocatipordenone.it – PEC: dpo@studiolegalevincenzotto.it
2. Finalità, liceità e base giuridica del trattamento

I dati personali da Lei forniti sono necessari per l’esecuzione dei servizi in oggetto.

Il trattamento è necessario per adempiere ad un obbligo legale discendente dal complesso delle norme europee, nazionali e regionali, nonché dalle norme regolamentari dalle stesse richiamate, alle quali è assoggettato il Titolare del trattamento.

3. Modalità del trattamento e periodo di conservazione

Il trattamento dei Suoi dati personali e particolari se richiesti è realizzato per mezzo delle operazioni indicate all’art. 4 del Codice Privacy e dell’art. 4 della GDPR e quindi: raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, consultazione, elaborazione, modificazione, selezione, estrazione, raffronto, utilizzo, interconnessione, blocco, comunicazione, cancellazione, distruzione dei dati.

Non è adottato alcun processo decisionale automatizzato, compresa la profilazione, di cui all’art. 22, paragrafi 1 e 4 del GDPR 679/2016.

I suoi dati sono sottoposti a trattamento sia cartaceo che informatico.

Il trattamento dei dati personali è effettuato dal Comune di Moruzzo. Il Titolare conserverà i dati personali e particolari, se richiesti, in conformità alle norme sulla conservazione della documentazione amministrativa.

4. Ambito di comunicazione e diffusione

Si informa inoltre che i dati raccolti non saranno mai diffusi.

I Suoi dati sono resi accessibili:

· ai dipendenti e collaboratori del Titolare e dei vari Settori in cui è articolato l’Ente, nella loro qualità di incaricati e/o responsabili interni del trattamento;

· a Enti e società all'uopo nominati dal Titolare in qualità di responsabili esterni del trattamento.

I dati saranno inoltre oggetto di comunicazione in ottemperanza ad obblighi di legge ad autorità pubbliche ed altre PA.

5. Trasferimento dati

I dati da Lei forniti non saranno trasferiti in Paesi terzi o a organizzazioni internazionali.

6. Misure di sicurezza

Il registro trattamento dati è conservato presso gli uffici comunali. Il trattamento dei dati avviene mediante strumenti cartacei ed informatici con logiche strettamente correlate alle finalità sopra evidenziate e, comunque, in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati stessi.

7. Diritti dell’interessato e modalità di esercizio

Nella sua qualità di interessato, la S.V. ha i diritti previsti dall’art. 7 del Codice Privacy e dall’art. 15 della GDPR; in particolare:

· diritto di revoca del consenso, ove prestato, (art. 13 c.2 lett. c) e art. 9 c.2 lett. a)

· diritto di accesso ai dati (art. 15)

· diritto di rettifica (art. 16)

· diritto all’oblio (art. 17)

· diritto alla limitazione del trattamento (art.18)

· diritto alla portabilità dei dati (art. 20)

· diritto di rivolgersi all’autorità Garante per la protezione dei dati personali

L’esercizio dei diritti succitati è subordinato ai limiti, alle regole e procedure previste dal Regolamento UE 679/2016, del D.Lgs. 101/2018 e del D.Lgs. 196/2003 che l’Interessato deve conoscere e porre in essere. Concordemente a quanto previsto dall’articolo 12 comma 3, inoltre, il Titolare in presenza dell'esercizio di uno dei diritti di cui sopra, fornirà al richiedente le informazioni relative all'azione intrapresa senza ingiustificato ritardo e, comunque, al più tardi entro 30 giorni dal ricevimento della richiesta stessa. Tale termine potrà essere prorogato di 60 giorni, se necessario, tenuto conto della complessità e del numero delle richieste. Il Titolare del trattamento informa l'interessato di tale proroga, e dei motivi del ritardo, entro 30 giorni dal ricevimento della richiesta.

In qualsiasi momento la S.V. può esercitare i suoi diritti inviando:

· una email all’indirizzo protocollo@comune.moruzzo.ud.it
· una PEC all’indirizzo comune.moruzzo@certgov.fvg.it
