COMUNE DI COPPARO

Provincia di Ferrara
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COPIA

DETERMINAZIONE N. 3 - REG. GEN. 11 DEL 08-01-2026

Ufficio: RESPONSABILE SETTORE AMMINISTRATIVO, SEGRETERIA, COMUNICAZIONE

OGGETTO: DETERMINAZIONE N.691 DEL 31-12-2025: RIASSEGNAZIONE
RESPONSABILITA PROCEDIMENTI UFFICIO SCUOLA. RETTIFICA

IL RESPONSABILE SETTORE AMMINISTRATIVO SEGRETERIA COMUNICAZIONE
SERVIZI SCOLASTICI ED EDUCATIVI - VICE SEGRETARIO

Visto il Decreto del Sindaco n. 8 del 30/12/2025 di conferimento dell’incarico di Responsabile del
Settore Amministrativo Segreteria Comunicazione Servizi Scolastici ed Educativi Vicesegretario
del Comune di Copparo con attribuzione di tutte le funzioni e i compiti gestionali stabiliti dall’art.
107 del D.Lgs. n. 267/2000 oltre alle competenze indicate da Statuto e demandate dalle leggi
vigenti, tutti i compiti di attuazione degli obiettivi e dei programmi definiti con gli atti di indirizzo
adottati dall’organo politico;

Richiamata la propria precedente determinazione REG. GEN. 691 DEL 31-12-2025 avente ad
oggetto: RIASSEGNAZIONE RESPONSABILITA' PROCEDIMENTI UFFICIO SCUOLA con
cui si ¢ proceduto alla riassegnazione con decorrenza dal 01.01.2026 delle competenze e delle
responsabilita dei procedimenti amministrativi dell’Ufficio Scuola del Settore Amministrativo,
Segreteria Comunicazione Servizi scolastici ed educativi ;

Dato atto che per mero errore materiale, nella elencazione delle responsabilita e competenze della
dipendente Randi Sonia ¢ stata omessa I’attivita di sportello all’utenza per le materie di
competenza,

Ritenuto pertanto necessario rettificare il precedente atto prevedendo I’attivita summenzionata;

Visti il D. Lgs. n. 165/2001 e il Dpr 445/2000;



Visto P’art. 107 del D. Lgs. n. 267/2000 e smi;
Visto lo Statuto Comunale

DETERMINA

1. Di rettificare, per i motivi espressi in premessa, il proprio precedente atto n.691 del 31.12.2025
prevedendo 1’assegnazione della attivita di sportello all’utenza per le materie di competenza alla
dipendente Randi Sonia;

2. di dare atto che, per ’effetto, I’assegnazione delle competenze e delle responsabilita dei
procedimenti amministrativi dell’ufficio scuola del settore amministrativo segreteria comunicazione
servizi scolastici ed educativi alla dipendente signora Randi Sonia — Area degli Istruttori ¢ come di
seguito riformulata:

e Attivita di sportello all’utenza

e gestione applicazione regolamenti servizi scolastici ed educativi

e attivita di data entry relativa ad adempimenti avvio anno scolastico ed educativo (iscrizioni
tramite gestionale informatico in uso)

e attivita relativa alla gestione anno scolastico ed educativo (diete, ritiri, modifiche,

tariffazione tramite gestionale informatico in uso)

gestione piano uscite trasporto parascolastico

gestione rette servizi scolastici (diritto allo studio)

gestione morosita servizi scolastici ed educativi

verifiche ISEE

rapporti con ufficio Bilancio e tributi per procedure incassi € morosita

contributi per libri di testo (sc. medie e superiori)

rimborso cedole libri di testo scuola primaria

procedure di acquisizione forniture /o servizi mediante utilizzo dei sistemi centralizzati di

acquisto e relative liquidazioni

3. di confermare quant’altro contenuto nella determinazione n.691 del 31.12.2025 e non modificato
con il presente atto;

4. 11 presente atto assume piena efficacia nei confronti dell’interessata dalla data di notifica;
5. Le suddette disposizioni rimarranno in vigore fino ad emanazione di successivo provvedimento e
saranno ridefinite a seguito di attivazione di nuovi servizi o modificazioni dell’assetto organizzativo

del settore;

6 Copia del presente provvedimento verra inviata al Sindaco, all’Assessore al Personale e
all’Ufficio Unico del personale;

7. Di notificare copia del presente atto ai soggetti interessati e di cui alla determinazione
n.691/2025;

8. D1 dare atto che la presente determinazione ¢ esecutiva dalla data di sottoscrizione.

Responsabile del procedimento:



Li, 08-01-2026 IL RESPONSABILE P.O

F.to Sattin Rita
(Sottoscritto digitalmente ai sensi
dell'art. 21 D.L.gs n 82/2005 e s.m.i.)






CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE

Si certifica, che copia della presente determinazione ¢ affissa da oggi all’albo pretorio per la
prescritta pubblicazione di 15 giorni consecutivi.

Li, 08-01-2026 L’ INCARICATO
F.to Sattin Rita

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi e con gli effetti di cui agli artt.
20 e 21 del d.Igs n. 82/2005; sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa



