
ALLEGATO A 

ATTO ORGANIZZATIVO INTERNO  

SETTORE SVILUPPO PROMOZIONE IMPRESE E TERRITORIO,  

EVENTI BIBLIOTECA TEATRO  

 

  

RESPONSABILE SETTORE 

Responsabile del procedimento  Minichiello Giulia 

 

 Adozione delle determinazioni, convenzioni, contratti, non delegate ai responsabili dei Servizi o degli 

uffici; 

 Procedimenti inerenti le determinazioni a contrattare per forniture di beni e servizi 

 Coordinamento generale nelle materie di competenza demandate ai servizi o uffici del Settore, 

collaboratore Assessorato alle Attività Economiche, Sport, Associazionismo, Cultura 

 Gestione del budget previsto e assegnato dalla Giunta Comunale dal P.E.G.; 

 Segreteria Commissione Comunale di Vigilanza Locali di Pubblico Spettacolo 

 Gestione istruttoria organizzazione eventi e manifestazioni pubbliche (pubblico spettacolo, raduni, 

sagre e feste) normativa TULPS  

 Coordinamento con Suap Unione Terre e Fiumi 

 Gestione politiche economiche e di sviluppo territoriale e commerciale, rapporti con le imprese e le 

rappresentanze associative, politiche del lavoro 

 Gestione insediamenti e immobili a carattere produttivo, referente delle imprese insediate e gestione 

degli affitti relativi (Area Tessile, ex Incubatore e Pontino Tagliapietra, Chioschi su area pubblica) 

 Emissione di ordinanze urgenti igienico-sanitarie  

 Referente per Bandi e finanziamenti alle imprese 

 Autorizzazioni per lo sparo di fuochi artificiali 

 Gestione progetti di animazione commerciale e produttiva del territorio (LR 41/97) 

 Bandi per insediamenti produttivi, attrazione di investimenti 

 Promozione territoriale e Turistica, Marchi ed eccellenze del territorio 

 Gestione sicurezza Pubbliche Manifestazioni 

 Gestione Segnalazioni Certificate Somministrazioni Temporanee Alimenti e Bevande 

 

UFFICIO FIERE E MERCATI 

Responsabile del procedimento  Merchiori Eva  

 

 Autorizzazioni Commercio su Area Pubblica con posteggio e itinerante; 

 Autorizzazioni ex art. 68 e 69 Tulps (Licenze Spettacoli Viaggianti, Autorizzazioni Spettacoli Circensi, 

Permessi temporanei ambulanti e spettacoli viaggianti,  

 Gestione Aree Mercatali, Fiere, Luna Park e Area Caravan (rilascio concessioni, introito tariffe) 

 Gestione Manifestazioni di Sorte Locali (tombole, pesche e banchi di beneficenza) 

 Autorizzazioni vendita Produttori Agricoli e Mercato Contadino Km0 

 Gestione mestieri minori (Istruttori e Direttori di Tiro, facchinaggio, antichi mestieri girovaghi) 

 Gestione mercatini dei creatori arte opere ingegno e hobbisti 

 Rilascio patente gas tossici a cittadini privati 

 Collaboratrice Responsabile di Settore in tutte le materie legate alle attività produttive 

 Ricezione e gestione istruttoria Patrocini 

  

UFFICIO RELAZIONI CON IL PUBBLICO 

Responsabile del procedimento  Merchiori Eva 

               

 Rilascio informazioni e modulistica varia dell'ente e degli altri enti erogatori di servizi pubblici 

 Gestione Autenticazione Sistema Spid 

 Rilascio Occupazione del suolo pubblico  

 Inserimento segnalazioni e esposti dei cittadini anche in collaborazione con gli altri uffici dell'ente 

 Rilascio Contrassegno per la circolazione e sosta dei disabili 

 Gestione incassi relativi ai diritti e tariffe atti relativi attività di ufficio 

 Rilascio Autorizzazione all'installazione di insegne o altri mezzi pubblicitari e/o altri segnali 



 Gestione procedimenti di ospitalità 

 Gestione Cessione di fabbricato 

 Rilascio Certificati di idoneità alloggio 

 Gestione Denunce infortuni sul lavoro - tenuta elenco 

 

UFFICIO ASSOCIAZIONISMO SPORT EVENTI TEATRO 

Responsabile del procedimento  Guglielmini Sergio 

Funzionario assegnato   Ori Laura              

     Vezzali Cinzia  

 

 Gestione e Coordinamento attività Associazionismo/servizi di volontariato/utilità sociale 

 Gestione e Coordinamento Servizi Settore Sport, gestione contributi e attività 

 Gestione Concessione contributi/sovvenzioni Terzo Settore 

 Gestione procedimenti patrocini  

 Funzionario addetto Organizzazione e affidamenti di beni/servizi manifestazioni culturali e di 

spettacolo 

 Funzionario addetto a servizi Teatro Comunale De Micheli e attività teatrale  

 Funzionario addetto a servizi Immobili Sportivi Comunali e uso sedi associazioni 

 Programmazione Attività laboratoriale culturale per le scuole 

 Coordinamento con Patrimonio Srl per gestione Campi Sportivi Comunali 

 Referente per l’Associazionismo Copparese 

 Gestione convenzione per i servizi di volontariato/utilità sociale 

 Concessione contributi/sovvenzioni ad associazioni  

 Ricezione e gestione istruttoria Patrocini, rilascio patrocinio 

 Gestione di bandi e finanziamenti nel campo della cultura (LR 37/94) 

 

UFFICIO BIBILIOTECA 

Responsabile del procedimento  Minichiello Giulia 

Funzionario assegnato   Pedriali Sara              

     Andreotti Mariella 

 

 Adesione al Sistema Bibliotecario Provinciale UFE (adesione al catalogo collettivo provinciale 

online OPAC e al catalogo digitale EmiLib; partecipazione a commissioni per l'elaborazione di 

linee guida operative e controllo/gestione del catalogo) 

 Attività biblioteconomiche quali:  

- servizio di reference, 

- prestito documenti (libri, audiolibri, dvd, riviste, cd) 

- acquisto documenti per incremento della collezione in considerazione anche dei desiderata degli   

utenti 

- catalogazione semantica e descrittiva di documenti secondo standard bibliografici nazionali ed 

internazionali per alimentazione del catalogo online e della collezione locale 

- realizzazione di bibliografie tematiche  

- prestito interbibliotecario e intersistemico 

 Redazione di statistiche annuali tramite il portale SIBIB 

 Servizio Civile Universale 

 Gestione tirocini, stage, alternanza scuola lavoro (ASL) per studenti 

 Organizzazioni corsi di cultura per adulti, rassegne culturali per bambini e organizzazione attività 

ricreative e culturali in biblioteca per bambini, ragazzi, adulti e genitori. 

 Gestione della promozione degli eventi e delle attività anche tramite canali social e web. Gestione 

del sito internet della Biblioteca A. Frank. 

 Promozione alla lettura per bambini, ragazzi e adulti 

 Prenotazione, gestione amministrativa e organizzativa delle Sale Comunali Alda Costa e Ex 

incubatore 

 Gestione di bandi e finanziamenti nel campo del sistema biblioteche (LR 18/00) 

 

 


