
N. PROCEDIMENTO

Responsabile del procedimento- 

e-mail e telefono
Responsabile del 

provvedimento finale Termine di conclusione

Motivazione 

se i termini 

sono superiori 

a 90 giorni Note Normativa Attivazione

Tutela 

amministrativ

a/giurisdizion

ale

Modalità 

per avere 

informazio

ni

Link di 

accesso al 

servizio on 

line

Modalità per 

effettuare 

eventuali 

pagamenti

Procedimenti 

ad istanza di 

parte: 

modulistica

Atti e 

documenti da 

allegare 

all'istanza

1

Iscrizione nelle liste elettorali aggiunte 

dei cittadini appartenenti all' Unione 

Europea

Marisa Canella ( coadiuvanti: 

Cristina Diegoli, Mara Neri )- 

demografici@comune.terredelre

no.fe.it - 0532/844419-844418-

844417( Sant' Agostino ) / 

844480-844481 ( Mirabello )

Marisa Canella ( 

coadiuvanti: Cristina 

Diegoli, Mara Neri )- 

demografici@comune.terr

edelreno.fe.it - 

0532/844419-844418-

844417( Sant' Agostino ) / 

844480-844481 ( Mirabello 

)

È possibile presentare la domanda 

di iscrizione alle liste elettorali in 

ogni periodo dell'anno. Tuttavia, in 

prossimità di consultazioni 

elettorali, la domanda deve essere 

necessariamente presentata:

- Elezioni dal Parlamento Europeo: 

entro il 90° giorno antecedente la 

data votazione;

- Elezioni del Sindaco e del 

Consiglio comunale: entro il 40° 

giorno antecedente la data di 

votazione.

I suddetti termini sono perentori 

(Consiglio di Stato - Sezione Quinta 

- sentenza n. 01193/2012 del 

31.01.2012).

D. Lgs. 197/1996 

e D. Lgs. 

408/1994 Su richiesta

Vedi 

informazioni 

pubblicate in 

Amministrazio

ne 

trasparente - 

Sezione 8: 

attività e 

procedimenti

Via PEC o 

per 

telefono al 

responsabil

e del 

procedimen

to

Non ancora 

attivato

2
Rilascio delle tessere elettorali e 

duplicati

Marisa Canella ( coadiuvanti: 

Cristina Diegoli, Mara Neri )- 

demografici@comune.terredelre

no.fe.it - 0532/844419-844418-

844417( Sant' Agostino ) / 

844480-844481 ( Mirabello )

Marisa Canella ( 

coadiuvanti: Cristina 

Diegoli, Mara Neri )- 

demografici@comune.terr

edelreno.fe.it - 

0532/844419-844418-

844417( Sant' Agostino ) / 

844480-844481 ( Mirabello 

) In tempo reale D.P.R. 299/2000 Su richiesta

Vedi 

informazioni 

pubblicate in 

Amministrazio

ne 

trasparente - 

Sezione 8: 

attività e 

procedimenti

Via PEC o 

per 

telefono al 

responsabil

e del 

procedimen

to

Non ancora 

attivato

3

Tenuta ed aggiornamento albo delle 

persone idonee al ruolo di scrutatore di 

seggio

Marisa Canella ( coadiuvanti: 

Cristina Diegoli, Mara Neri )- 

demografici@comune.terredelre

no.fe.it - 0532/844419-844418-

844417( Sant' Agostino ) / 

844480-844481 ( Mirabello )

Marisa Canella ( 

coadiuvanti: Cristina 

Diegoli, Mara Neri )- 

demografici@comune.terr

edelreno.fe.it - 

0532/844419-844418-

844417( Sant' Agostino ) / 

844480-844481 ( Mirabello 

)

Iscrizioni dal 1° ottobre al 30 

novembre di ogni anno: l'iscrizione 

effettiva avviene entro il mese di 

gennaio successivo.

La richiesta di cancellazione 

dall'albo può essere presentata in 

ogni momento. L. 95/1989 Su richiesta

Vedi 

informazioni 

pubblicate in 

Amministrazio

ne 

trasparente - 

Sezione 8: 

attività e 

procedimenti

Via PEC o 

per 

telefono al 

responsabil

e del 

procedimen

to

Non ancora 

attivato

SERVIZIO ELETTORALE



4

Tenuta ed aggiornamento albo delle 

persone idonee al ruolo di Presidente di 

seggio

Marisa Canella ( coadiuvanti: 

Cristina Diegoli, Mara Neri )- 

demografici@comune.terredelre

no.fe.it - 0532/844419-844418-

844417( Sant' Agostino ) / 

844480-844481 ( Mirabello )

Marisa Canella ( 

coadiuvanti: Cristina 

Diegoli, Mara Neri )- 

demografici@comune.terr

edelreno.fe.it - 

0532/844419-844418-

844417( Sant' Agostino ) / 

844480-844481 ( Mirabello 

)

Si può presentare la domanda tra l' 

1 gennaio e il 31 ottobre di ogni 

anno. L'albo aggiornato viene 

completato entro il 28 febbraio di 

ogni anno. L. 53/1990 Su richiesta

Vedi 

informazioni 

pubblicate in 

Amministrazio

ne 

trasparente - 

Sezione 8: 

attività e 

procedimenti

Via PEC o 

per 

telefono al 

responsabil

e del 

procedimen

to

Non ancora 

attivato

5

Raccolta ed autentica di sottoscrizioni di 

proposte di legge di iniziativa popolare e 

referendum popolari

Marisa Canella ( coadiuvanti: 

Cristina Diegoli, Mara Neri )- 

demografici@comune.terredelre

no.fe.it - 0532/844419-844418-

844417( Sant' Agostino ) / 

844480-844481 ( Mirabello )

Marisa Canella ( 

coadiuvanti: Cristina 

Diegoli, Mara Neri )- 

demografici@comune.terr

edelreno.fe.it - 

0532/844419-844418-

844417( Sant' Agostino ) / 

844480-844481 ( Mirabello 

) Nei termini di legge

artt. 71-75-132-

138 Cost. e artt. 

7 e 48 L. 25 

maggio 1970, n. 

352 Su richiesta

Vedi 

informazioni 

pubblicate in 

Amministrazio

ne 

trasparente - 

Sezione 8: 

attività e 

procedimenti

Via PEC o 

per 

telefono al 

responsabil

e del 

procedimen

to

Non ancora 

attivato

6

Formazione ed aggiornamento albo 

Giudici Popolari di Corte d' Assise e di 

Corte d' Assise d' Appello

Marisa Canella ( coadiuvanti: 

Cristina Diegoli, Mara Neri )- 

demografici@comune.terredelre

no.fe.it - 0532/844419-844418-

844417( Sant' Agostino ) / 

844480-844481 ( Mirabello )

Marisa Canella ( 

coadiuvanti: Cristina 

Diegoli, Mara Neri )- 

demografici@comune.terr

edelreno.fe.it - 

0532/844419-844418-

844417( Sant' Agostino ) / 

844480-844481 ( Mirabello 

)

Entro il 30 agosto ( adempimento 

biennale negli anni dispari ) L. 287/1951 Su richiesta

Vedi 

informazioni 

pubblicate in 

Amministrazio

ne 

trasparente - 

Sezione 8: 

attività e 

procedimenti

Via PEC o 

per 

telefono al 

responsabil

e del 

procedimen

to

Non ancora 

attivato

7 Revisione dinamica delle liste elettorali  

Marisa Canella ( coadiuvanti: 

Cristina Diegoli, Mara Neri )- 

demografici@comune.terredelre

no.fe.it - 0532/844419-844418-

844417( Sant' Agostino ) / 

844480-844481 ( Mirabello )

Marisa Canella ( 

coadiuvanti: Cristina 

Diegoli, Mara Neri )- 

demografici@comune.terr

edelreno.fe.it - 

0532/844419-844418-

844417( Sant' Agostino ) / 

844480-844481 ( Mirabello 

)

1) Revisione semestrale: avviene in 

febbraio-giugno e in agosto-

dicembre di ogni anno. 2) 

Revisione dinamica: avviene in 

gennaio e luglio di ogni anno. 3)  

Revisione dinamica straordinaria: 

si fa solo in caso di elezioni e in 2 

tornate. Cancellazioni al 48°giorno, 

nuove iscrizioni al 45° giorno, 

antecedenti le consultazioni. D.P.R. 223/1967 D'ufficio

Vedi 

informazioni 

pubblicate in 

Amministrazio

ne 

trasparente - 

Sezione 8: 

attività e 

procedimenti

Via PEC o 

per 

telefono al 

responsabil

e del 

procedimen

to

Non ancora 

attivato



8
Revisione dinamica delle liste elettorali 

aggiunte

Marisa Canella ( coadiuvanti: 

Cristina Diegoli, Mara Neri )- 

demografici@comune.terredelre

no.fe.it - 0532/844419-844418-

844417( Sant' Agostino ) / 

844480-844481 ( Mirabello )

Marisa Canella ( 

coadiuvanti: Cristina 

Diegoli, Mara Neri )- 

demografici@comune.terr

edelreno.fe.it - 

0532/844419-844418-

844417( Sant' Agostino ) / 

844480-844481 ( Mirabello 

)

La revisione delle liste aggiunte 

avviene in un unica tornata, in 

occasione delle stesse revisioni 

dinamiche, previste per le altre 

liste elettorali.

T.U. 223/1967, 

D.P.R. 50/1973 

come 

modificato dal 

D. Lgs. 

309/2002, D. 

Lgs. 320/1994 

come 

modificato dal 

D. Lgs. 

141/2007, D.L. 

197/1996, D.L. 

408/1994 D'ufficio

Vedi 

informazioni 

pubblicate in 

Amministrazio

ne 

trasparente - 

Sezione 8: 

attività e 

procedimenti

Via PEC o 

per 

telefono al 

responsabil

e del 

procedimen

to

Non ancora 

attivato

9 Certificato elettorale per sottoscrittori

Marisa Canella ( coadiuvanti: 

Cristina Diegoli, Mara Neri )- 

demografici@comune.terredelre

no.fe.it - 0532/844419-844418-

844417( Sant' Agostino ) / 

844480-844481 ( Mirabello )

Marisa Canella ( 

coadiuvanti: Cristina 

Diegoli, Mara Neri )- 

demografici@comune.terr

edelreno.fe.it - 

0532/844419-844418-

844417( Sant' Agostino ) / 

844480-844481 ( Mirabello 

) Entro 48 h dalla richiesta

T.U. 223/1967, 

L. 147/1970, 

T.U. 361/1957, 

L. 108/1968, 

T.U. 570/1960

Su richiesta ( ad 

uso candidature 

)

Vedi 

informazioni 

pubblicate in 

Amministrazio

ne 

trasparente - 

Sezione 8: 

attività e 

procedimenti

Via PEC o 

per 

telefono al 

responsabil

e del 

procedimen

to

Non ancora 

attivato

10 Revisione semestrale delle liste elettorali

Marisa Canella ( coadiuvanti: 

Cristina Diegoli, Mara Neri )- 

demografici@comune.terredelre

no.fe.it - 0532/844419-844418-

844417( Sant' Agostino ) / 

844480-844481 ( Mirabello )

Marisa Canella ( 

coadiuvanti: Cristina 

Diegoli, Mara Neri )- 

demografici@comune.terr

edelreno.fe.it - 

0532/844419-844418-

844417( Sant' Agostino ) / 

844480-844481 ( Mirabello 

) Vedi punto 7 Vedi punto 7 D'ufficio

Vedi 

informazioni 

pubblicate in 

Amministrazio

ne 

trasparente - 

Sezione 8: 

attività e 

procedimenti

Via PEC o 

per 

telefono al 

responsabil

e del 

procedimen

to

Non ancora 

attivato

11
Voto presso ospedali, a domicilio, case di 

cura, case circondariali e carceri

Marisa Canella ( coadiuvanti: 

Cristina Diegoli, Mara Neri )- 

demografici@comune.terredelre

no.fe.it - 0532/844419-844418-

844417( Sant' Agostino ) / 

844480-844481 ( Mirabello )

Marisa Canella ( 

coadiuvanti: Cristina 

Diegoli, Mara Neri )- 

demografici@comune.terr

edelreno.fe.it - 

0532/844419-844418-

844417( Sant' Agostino ) / 

844480-844481 ( Mirabello 

) Entro 24 h

L. 136/1976, 

D.P.R. 570/1960 Su richiesta

Vedi 

informazioni 

pubblicate in 

Amministrazio

ne 

trasparente - 

Sezione 8: 

attività e 

procedimenti

Via PEC o 

per 

telefono al 

responsabil

e del 

procedimen

to

Non ancora 

attivato

12
Rilascio certificato di iscrizione nelle liste 

elettorali

Marisa Canella ( coadiuvanti: 

Cristina Diegoli, Mara Neri )- 

demografici@comune.terredelre

no.fe.it - 0532/844419-844418-

844417( Sant' Agostino ) / 

844480-844481 ( Mirabello )

Marisa Canella ( 

coadiuvanti: Cristina 

Diegoli, Mara Neri )- 

demografici@comune.terr

edelreno.fe.it - 

0532/844419-844418-

844417( Sant' Agostino ) / 

844480-844481 ( Mirabello 

) In tempo reale D.P.R. 223/1967 Su richiesta

Vedi 

informazioni 

pubblicate in 

Amministrazio

ne 

trasparente - 

Sezione 8: 

attività e 

procedimenti

Via PEC o 

per 

telefono al 

responsabil

e del 

procedimen

to

Non ancora 

attivato



13

Procedimento per consentire l'esercizio 

del voto assistito ( compresa 

annotazione del diritto di voto assistito 

sulla tessera elettorale )

Marisa Canella ( coadiuvanti: 

Cristina Diegoli, Mara Neri )- 

demografici@comune.terredelre

no.fe.it - 0532/844419-844418-

844417( Sant' Agostino ) / 

844480-844481 ( Mirabello )

Marisa Canella ( 

coadiuvanti: Cristina 

Diegoli, Mara Neri )- 

demografici@comune.terr

edelreno.fe.it - 

0532/844419-844418-

844417( Sant' Agostino ) / 

844480-844481 ( Mirabello 

) Entro 24 h

L. 15/1991, L. 

104/1992 Su richiesta

Vedi 

informazioni 

pubblicate in 

Amministrazio

ne 

trasparente - 

Sezione 8: 

attività e 

procedimenti

Via PEC o 

per 

telefono al 

responsabil

e del 

procedimen

to

Non ancora 

attivato

14
Rilascio, rinnovo, agggiornamento e 

duplicato della tessera elettorale

Marisa Canella ( coadiuvanti: 

Cristina Diegoli, Mara Neri )- 

demografici@comune.terredelre

no.fe.it - 0532/844419-844418-

844417( Sant' Agostino ) / 

844480-844481 ( Mirabello )

Marisa Canella ( 

coadiuvanti: Cristina 

Diegoli, Mara Neri )- 

demografici@comune.terr

edelreno.fe.it - 

0532/844419-844418-

844417( Sant' Agostino ) / 

844480-844481 ( Mirabello 

) In tempo reale D. Lgs. 267/2000 Su richiesta

Vedi 

informazioni 

pubblicate in 

Amministrazio

ne 

trasparente - 

Sezione 8: 

attività e 

procedimenti

Via PEC o 

per 

telefono al 

responsabil

e del 

procedimen

to

Non ancora 

attivato

15 Accesso alle liste elettorali

Marisa Canella ( coadiuvanti: 

Cristina Diegoli, Mara Neri )- 

demografici@comune.terredelre

no.fe.it - 0532/844419-844418-

844417( Sant' Agostino ) / 

844480-844481 ( Mirabello )

Marisa Canella ( 

coadiuvanti: Cristina 

Diegoli, Mara Neri )- 

demografici@comune.terr

edelreno.fe.it - 

0532/844419-844418-

844417( Sant' Agostino ) / 

844480-844481 ( Mirabello 

) 20 gg.

L. 241/1990 e 

s.m.i. e 

normativa di 

settore in 

materia di 

accesso ai 

documenti Su richiesta

Vedi 

informazioni 

pubblicate in 

Amministrazio

ne 

trasparente - 

Sezione 8: 

attività e 

procedimenti

Via PEC o 

per 

telefono al 

responsabil

e del 

procedimen

to

Non ancora 

attivato

16
Concessione spazi per la propaganda 

elettorale

Marisa Canella ( coadiuvanti: 

Cristina Diegoli, Mara Neri )- 

demografici@comune.terredelre

no.fe.it - 0532/844419-844418-

844417( Sant' Agostino ) / 

844480-844481 ( Mirabello )

Marisa Canella ( 

coadiuvanti: Cristina 

Diegoli, Mara Neri )- 

demografici@comune.terr

edelreno.fe.it - 

0532/844419-844418-

844417( Sant' Agostino ) / 

844480-844481 ( Mirabello 

)

30 gg. prima della data di inizio 

delle elezioni L. 212/1956 Su richiesta

Vedi 

informazioni 

pubblicate in 

Amministrazio

ne 

trasparente - 

Sezione 8: 

attività e 

procedimenti

Via PEC o 

per 

telefono al 

responsabil

e del 

procedimen

to

Non ancora 

attivato


