
N. PROCEDIMENTO

Responsabile del procedimento- e-mail e 

telefono

Responsabile del 

provvedimento 

finale

Termine di 

conclusione

Motivazione se i 

termini sono 

superiori a 90 

giorni Note Normativa Attivazione

Tutela 

amministrativ

a/giurisdizion

ale

Modalità per 

avere 

informazioni

Link di 

accesso al 

servizio on 

line

Modalità per 

effettuare 

eventuali 

pagamenti

Procedimenti 

ad istanza di 

parte: 

modulistica

Atti e 

documenti da 

allegare 

all'istanza

1

ATTI PUBBLICI: Repertoriazione  

SCRITTURE PRIVATE: registrazione 

nell'apposito registro e predisposizione 

copie conformi

Frida Benvenuti - 

segreteriagenerale@comune.terredelreno.fe.it 

- 0532/844434

D.ssa Barbara 

Zanoni

In tempo 

reale

D. Lgs. 36/2023, 

normativa di 

settore sulla 

stipula dei 

contratti della 

Pubblica 

Amministrazion

e D'ufficio

Vedi 

informazioni 

pubblicate in 

Amministrazio

ne 

trasparente - 

Sezione 8: 

attività e 

procedimenti

Via PEC o per 

telefono al 

responsabile del 

procedimento

Non ancora 

attivato

2
Assistenza agli uffici per diritti di rogito, 

registrazione e segreteria

Barbara Zanoni - 

segreteriagenerale@comune.terredelreno.fe.it 

- 0532/844433

D.ssa Barbara 

Zanoni

In tempo 

reale

D. Lgs. 36/2023, 

normativa di 

settore sulla 

stipula dei 

contratti della 

Pubblica 

Amministrazion

e Su richiesta

Vedi 

informazioni 

pubblicate in 

Amministrazio

ne 

trasparente - 

Sezione 8: 

attività e 

procedimenti

Via PEC o per 

telefono al 

responsabile del 

procedimento

Non ancora 

attivato

3
Procedura per la stipulazione dei 

contratti di competenza del I^ Settore

Barbara Zanoni - 

segreteriagenerale@comune.terredelreno.fe.it 

- 0532/844433

D.ssa Barbara 

Zanoni 2 gg.

D. Lgs. 36/2023, 

normativa di 

settore sulla 

stipula dei 

contratti della 

Pubblica 

Amministrazion

e D'ufficio

Vedi 

informazioni 

pubblicate in 

Amministrazio

ne 

trasparente - 

Sezione 8: 

attività e 

procedimenti

Via PEC o per 

telefono al 

responsabile del 

procedimento

Non ancora 

attivato

CONTRATTI


