
N. PROCEDIMENTO

Responsabile del procedimento- e-mail e 

telefono

Responsabile del 

provvedimento 

finale

Termine di 

conclusione

Motivazione se i 

termini sono 

superiori a 90 

giorni Note Normativa Attivazione

Tutela 

amministrativ

a/giurisdizion

ale

Modalità per 

avere 

informazioni

Link di 

accesso al 

servizio on 

line

Modalità per 

effettuare 

eventuali 

pagamenti

Procedimenti 

ad istanza di 

parte: 

modulistica

Atti e 

documenti da 

allegare 

all'istanza

1 Pareri e consulenze in affari legali

Barbara Zanoni - 

barbarazanoni@comune.terredelreno.fe.it - 

0532/844433

D.ssa Barbara 

Zanoni 30 gg.

Vigente 

regolamento sul 

contenzioso 

dell' Ente, 

normativa di 

settore ( in 

particolare 

Codice di 

procedura civile 

e Codice di 

procedura 

penale ) Su richiesta

Vedi 

informazioni 

pubblicate in 

Amministrazio

ne 

trasparente - 

Sezione 8: 

attività e 

procedimenti

Via PEC o per 

telefono al 

responsabile del 

procedimento

Non ancora 

attivato

2 Delibere resistenza in giudizio

Barbara Zanoni - 

barbarazanoni@comune.terredelreno.fe.it - 

0532/844433

D.ssa Barbara 

Zanoni

30 gg. ( 

tranne casi 

di urgenza )

Vigente 

regolamento sul 

contenzioso 

dell' Ente, 

normativa di 

settore ( in 

particolare 

Codice di 

procedura civile 

e Codice di 

procedura 

penale ) D'ufficio

Vedi 

informazioni 

pubblicate in 

Amministrazio

ne 

trasparente - 

Sezione 8: 

attività e 

procedimenti

Via PEC o per 

telefono al 

responsabile del 

procedimento

Non ancora 

attivato

3 Scelta e nomina legali

Barbara Zanoni - 

barbarazanoni@comune.terredelreno.fe.it - 

0532/844433

D.ssa Barbara 

Zanoni 2 gg.

Vigente 

regolamento sul 

contenzioso 

dell' Ente, 

normativa di 

settore ( in 

particolare 

Codice di 

procedura civile 

e Codice di 

procedura 

penale ) D'ufficio

Vedi 

informazioni 

pubblicate in 

Amministrazio

ne 

trasparente - 

Sezione 8: 

attività e 

procedimenti

Via PEC o per 

telefono al 

responsabile del 

procedimento

Non ancora 

attivato

4
Monitoraggio avanzamento contenzioso 

nei diversi gradi di giudizio

Barbara Zanoni - 

barbarazanoni@comune.terredelreno.fe.it - 

0532/844433

D.ssa Barbara 

Zanoni

Cadenza 

mensile

L. 241/1990 e 

ss.mm.ii. e 

normativa si 

settore, 

compreso 

vigente 

regolamento 

sull'accesso agli 

atti D'ufficio

Vedi 

informazioni 

pubblicate in 

Amministrazio

ne 

trasparente - 

Sezione 8: 

attività e 

procedimenti

Via PEC o per 

telefono al 

responsabile del 

procedimento

Non ancora 

attivato

CONTENZIOSO



5 Liquidazione parcelle avvocati

Michela Mastrangelo, Elena Ravani ( previo 

visto e nulla osta del Responsabile di settore 

) - 

segreteriagenerale@comune.terredelreno.fe

.it - 0532/844435-844436

D.ssa Barbara 

Zanoni

Nei termini 

di legge

Normativa si 

settore e 

vigente 

Regolamento di 

contabilità D'ufficio

Vedi 

informazioni 

pubblicate in 

Amministrazio

ne 

trasparente - 

Sezione 8: 

attività e 

procedimenti

Via PEC o per 

telefono al 

responsabile del 

procedimento

Non ancora 

attivato

6

Contatti con i legali patrocinatori in corso 

di contenzioso ( ad eccezione degli 

aspetti tecnici e di merito, di competenza 

dell' ufficio detentore del procedimento ) 

Barbara Zanoni - 

barbarazanoni@comune.terredelreno.fe.it - 

0532/844433

D.ssa Barbara 

Zanoni

In tempo 

reale dalla 

richiesta

Vigente 

regolamento sul 

contenzioso 

dell' Ente, 

normativa di 

settore ( in 

particolare 

Codice di 

procedura civile 

e Codice di 

procedura 

penale ) D' ufficio

Vedi 

informazioni 

pubblicate in 

Amministrazio

ne 

trasparente - 

Sezione 8: 

attività e 

procedimenti

Via PEC o per 

telefono al 

responsabile del 

procedimento

Non ancora 

attivato


