
Allegato A) alla determinazione n. ………del …………….. 
 

COMUNE DI RIVA DEL PO 
Provincia di Ferrara 

  

AVVISO PUBBLICO 
 

UFFICIO COMUNALE DI CENSIMENTO 

SELEZIONE DI N° 3 RILEVATORI PER IL 

CENSIMENTO GENERALE DELLA POPOLAZIONE E DELLE ABITAZIONI 2025 
 

Avviso 
Si rende noto che è indetta una selezione pubblica, per soli titoli, per la formazione di un elenco di soggetti esterni all’Amministrazione 
Comunale, a cui affidare n. 3 incarichi di rilevatori nell’ambito delle operazioni del Censimento Permanente della Popolazione e delle 
abitazioni per l’anno 2025 
 
Luogo di svolgimento dell’incarico. 
I luoghi di lavoro, a seconda dell’indagine, potranno essere:  
− al domicilio delle famiglie da intervistare;  
− presso gli uffici comunali  
− presso imprese o istituzioni;  
− su suolo pubblico.  
 
Requisiti 
Per essere ammessi alle graduatorie i candidati dovranno essere in possesso dei seguenti requisiti minimi obbligatori:  
- età non inferiore ai 18 anni; 
- Titolo di studio: non inferiore al diploma di scuola secondaria di II grado che permette l’accesso all’università (compreso diploma 

magistrale di quattro anni del vecchio ordinamento) o a titolo di studio equiparato; 
- Possedere un’adeguata capacità di utilizzo dei più diffusi strumenti informatici (tablet, PC, ecc.). 
- Possedere un’adeguata conoscenza della lingua italiana (per i candidati non italiani); 
- Cittadinanza 
      - cittadini italiani (sono equiparati ai cittadini italiani i cittadini della Repubblica di San Marino e della Città del Vaticano); 
      - cittadini degli Stati Membri dell’Unione Europea ed i loro familiari non aventi la cittadinanza di uno Stato membro che siano titolari 
        del diritto di soggiorno o del diritto di soggiorno permanente;  
-    Godimento dei diritti civili e politici. I candidati non in possesso della cittadinanza italiana devono godere dei diritti politici anche negli 
     Stati d’appartenenza o di provenienza;  
-    Non aver subito condanne penali che, ai sensi delle vigenti disposizioni di legge e/o del vigente C.C.N.L. precludano il conferimento 
     dell’incarico; 
-    Non essere stati dispensati dal servizio o licenziati da una Pubblica Amministrazione;  
-    Idoneità psico-fisica a svolgere le funzioni connesse all’incarico;  
-    Disponibilità agli spostamenti, con mezzi propri; 
Gli aspiranti all’incarico di rilevatore dovranno dichiarare, sotto la loro responsabilità, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445 del 
28/12/2000 e successive modifiche, il possesso dei requisiti citati, consapevoli delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del suindicato 
D.P.R per le ipotesi di falsità in atti e di dichiarazioni mendaci. Tutti i requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine 
utile per la presentazione della domanda di ammissione. 
 
I compiti dei rilevatori sono i seguenti:  

− partecipare agli incontri di formazione; 

− gestire quotidianamente mediante uso Sistema di gestione delle indagini predisposto dall’Istat (SGI) o della App per tablet,  il diario 
il diario relativo al campione di indirizzi per la rilevazione areale e di unità di rilevazione per la rilevazione da lista loro assegnati; 

− effettuare le operazioni di rilevazione dell’indagine areale relativamente alle sezioni di censimento/ indirizzi assegnati; 

− effettuare le interviste alle unità della rilevazione da Lista non rispondenti tramite altro canale, tenendo conto degli orari di presenza 
dei componenti nell’alloggio e fornendo loro informazioni su finalità e natura obbligatoria della rilevazione; 

− segnalare al responsabile dell'UCC eventuali violazioni dell'obbligo di risposta ai fini dell'avvio della procedura sanzionatoria di cui 
all'art.11 del D.Lgs. 6 settembre 1989, n. 322 e successive modificazioni; 

− svolgere ogni altro compito loro affidato dal responsabile dell'UCC o dal coordinatore e inerente le rilevazioni.  
Nello svolgimento dei compiti suddetti i rilevatori sono tenuti a rendere nota la propria identità, la propria funzione e le finalità della 
raccolta, anche attraverso adeguata documentazione (cartellino ben visibile) e inoltre al rispetto della normativa in materia di protezione 
dei dati personali e si devono attenere a quanto stabilito e previsto dal “Manuale di rilevazione” che sarà loro consegnato agli incontri di 
formazione. 
 
Come fare per presentare la domanda 
La domanda di partecipazione, in carta semplice, dovrà essere presentata esclusivamente utilizzando il modulo reperibile nel sito 
internet del Comune: www.comune.rivadelpo.fe.it, o presso l’ufficio comunale di censimento, sottoscritta dal candidato e corredata di 
fotocopia del documento di identità. Le domande dovranno pervenire entro le ore 12.30 del giorno 15 luglio 2025. utilizzando una delle 
seguenti modalità: 

− per posta elettronica, al seguente indirizzo PEC del comune  comune.rivadelpo@cert.comune.rivadelpo.fe.it 
Nel caso in cui la domanda venga presentata tramite procedura telematica all’indirizzo di posta elettronica certificata 
comune.rivadelpo@cert.comune.rivadelpo.fe.itl a stessa sarà ritenuta valida se presentata secondo le previsioni dell’art. 65 del D.Lgs. 
07/03/2005 n. 82 “Codice dell’amministrazione digitale”, ed in particolare:  
a) se sottoscritta mediante la firma digitale o la firma elettronica qualificata, il cui certificato è rilasciato da un certificatore qualificato e 
trasmessa mediante qualsiasi tipologia di posta elettronica ( ordinaria o certificata);  
b) ovvero, se inviata dal candidato mediante la propria casella di posta elettronica certificata, purché le relative credenziali di accesso 
siano state rilasciate previa identificazione del titolare e ciò sia attestato dal gestore del sistema nel messaggio o nel suo allegato; 
c) ovvero, qualora sia trasmesso anche mediante posta elettronica ordinaria, la scansione dell’originale del modulo di domanda, 
sottoscritto dal candidato con firma autografa unitamente alla scansione dell’originale di un valido documento di riconoscimento. L’invio 
tramite procedura telematica, sostituisce a tutti gli effetti l’invio cartaceo tradizionale. Si precisa che, nel caso in cui il candidato scelga di 
presentare la domanda tramite procedura telematica, come sopra descritto, il termine ultimo di invio da parte dello stesso, a pena di 
esclusione, resta comunque fissato nel giorno di scadenza dell’avviso. 



− consegnate all’Ufficio protocollo del Comune dal 2 luglio 2025  al .15 luglio 2025, dalle ore 8.30 alle ore.12.30, dal lunedì al 
venerdì, e inoltre dalle ore 15.00 alle 17.30 nella sola giornata di giovedì; 

− per lettera raccomandata con avviso di ricevimento, indirizzata all’Ufficio Comunale di Censimento del Comune di Riva del Po, 
sede di Berra, Via Due Febbraio n. 23 – 44033 Berra (FE). In questo caso si precisa che i plichi dovranno pervenire entro la data 
di scadenza del bando; non farà fede la data di spedizione, ma solo quella di ricevimento. 

 
Formazione della graduatoria dei rilevatori  
Fra coloro che sono in possesso dei requisiti per la partecipazione alla selezione dei coordinatori e rilevatori, verrà redatta una 
graduatoria sulla base del punteggio dei titolo di studio e degli eventuali altri titoli, secondo i criteri di seguito indicati. 
A parità di punti, l’incarico di rilevatore sarà conferito al soggetto più giovane d’età. 
Il punteggio massimo attribuito ai titoli è di 39  punti e viene ripartito come di seguito specificato: 
a) diploma di scuola media superiore (massimo punti 9): 

− valutazione da 36/60 a 39/60 e da 60/100 a 65/100 = punti 3 

− valutazione da 40/60 a 45/60 e da 66/100 a 75/100 = punti 5 

− valutazione da 46/60 a 54/60 e da 76/100 a 90/100 = punti 7 

− valutazione da 55/60 a 60/60 e da 91/100 a 100/100 = punti 9 
b) titoli di studio universitari (massimo punti 12): 

− Laurea Triennale (L) = punti 5 

− Laurea Specialistica (LS), Laurea Magistrale (LM), Diploma di Laurea (DL – vecchio ordinamento) = punti 7 

− Laurea Triennale (L) in discipline Statistiche, Economiche e Sociali, Diploma Universitario di Statistica = punti 8; 

− Laurea Specialistica (LS), Laurea Magistrale (LM), Diploma di Laurea (DL – vecchio ordinamento) in discipline Statistiche, 
Economiche e Sociali = punti 10 

− Master universitario, Specializzazione post laurea, Dottorato di ricerca in discipline statistiche, economiche e sociali = punti 2 
(aggiuntivi); 

− In caso di possesso di più lauree, anche se di tipologia differente, ne verrà valutata solo una, quella a cui viene attribuito il 
punteggio maggiore. 

c) precedenti esperienze lavorative (massimo punti 5): 
− presso gli uffici demografici, anagrafici, elettorali dei Comuni = punti 5; 

− presso centri di elaborazione dati di enti pubblici o privati = punti 5 
d) incarichi di rilevazioni statistiche eseguite per conto dell’ISTAT (massimo punti .8): 

− rilevatore o coordinatore al Censimento dell’Agricoltura = punti 2; 

− rilevatore o coordinatore indagine Consumi delle Famiglie = punti 2; 

− rilevatore o coordinatore indagine Multiscopo sulle Famiglie: Aspetti della vita quotidiana  = punti 2; 

− rilevatore o coordinatore al Censimento della Popolazione e delle Abitazioni, dell’Industria e dei Servizi = Punti 8; 

− rilevatore o coordinatore per le indagini ISTAT svolte negli ultimi 10 anni = punti 2 per ciascuna indagine (fino al massimo di punti 
8 complessivi per gli incarichi di rilevazioni di cui alla presente lettera d). 

e) conoscenza e capacità d’uso dei più diffusi strumenti informatici = punti 5  
 
Validità e scorrimento della graduatoria 
La graduatoria ha validità di tre anni, salvo eventuali modifiche ai requisiti di accesso o ai criteri di valutazione dei titoli dovute a nuove 
leggi o a nuove disposizioni dell’ISTAT o a mutate esigenze dell’Ufficio e potrà essere utilizzata dal Comune per i Censimenti e per altre 
rilevazioni campionarie disposte dall’ISTAT.  
Lo scorrimento della graduatoria prevede di contattare i rilevatori partendo sempre dal primo che non sia già impegnato, per verificarne 
la disponibilità. In caso di rifiuto o di mancata risposta, il coordinatore o il rilevatore verrà eliminato dalla graduatoria stessa. 
Il rilevatore che fosse momentaneamente impossibilitato a partecipare, può chiedere di essere mantenuto in graduatoria. 
Nel caso si riscontrassero, nel corso delle fasi censuarie, rilevatori che non svolgono correttamente il lavoro e/o non rispettano i tempi di 
consegna dei questionari o adottano comportamenti che possono arrecare pregiudizio al buon andamento della rilevazione o 
all’immagine dell’Ente, questi verranno prontamente rimossi dall’incarico, a insindacabile giudizio del Responsabile dell’Ufficio comunale 
di censimento, cancellati dalla graduatoria e sostituiti dai successivi coordinatori o rilevatori disponibili in graduatoria. 
 
Compensi e natura del contratto 
I compensi e le modalità di svolgimento dell’incarico saranno quelli stabiliti dalle leggi, regolamenti e circolari di settore. 
L’incarico ha natura di incarico temporaneo: 
per i rilevatori l’incarico si configura come prestazione di lavoro occasionale. 
Il compenso lordo sarà determinato, sia per i rilevatori,  in misura proporzionale al numero dei questionari trattati, differenziato per 
tipologia di questionario e per modalità di raccolta. 
Al compenso lordo andranno applicate le seguenti ritenute di legge: 
-  la ritenuta d’acconto di legge. 
La mancata esecuzione dell’incarico non darà diritto ad alcun compenso, come pure l’interruzione dello stesso se non per gravi e 
comprovati motivi.  
 
Tutela della riservatezza e del segreto statistico  
I rilevatori sono vincolati al segreto d’ufficio ed al segreto statistico ai sensi degli artt. 8 e 9 del d.lgs. n. 322/89 (norme sul Sistema 
statistico nazionale e sulla riorganizzazione dell’Istituto nazionale di statistica) e successive modifiche; sono altresì soggetti alla 
normativa in materia di protezione dei dati personali secondo quanto disposto dal d.lgs. n. 196/2003 (Codice in materia di protezione dei 
dati personali) e dal codice di deontologia e di buona condotta per il trattamento dei dati personali a scopi statistici e di ricerca scientifica 
effettuati nell’ambito del Sistema Statistico Nazionale (SISTAN). I rilevatori sono inoltre soggetti, in quanto incaricati di un pubblico 
servizio, al divieto di cui all'art. 326 del codice penale (Rivelazione ed utilizzazione di segreti d’ufficio). 
 
Trattamento dei dati personali 
Ai sensi di quanto stabilito dal vigente Regolamento UE n. 679/2016 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al 
trattamento dei dati personali i dati personali forniti dai candidati saranno raccolti presso il Servizio Demografici del Comune di Riva del 
Po, per le finalità di gestione della selezione e saranno trattati mediante strumenti manuali, informatici e telematici e comunque idonei a 
garantirne sicurezza e riservatezza, anche successivamente all’eventuale instaurazione del rapporto di lavoro autonomo, per le finalità 
inerenti alla gestione del rapporto medesimo.  
Il conferimento di tali dati è obbligatorio ai fini della valutazione dei requisiti di partecipazione, pena l’esclusione dalla selezione.  
Le medesime informazioni potranno essere comunicate unicamente alle amministrazioni pubbliche direttamente interessate alla 
realizzazione delle operazioni censuarie.  
L’interessato gode dei diritti di cui al vigente Regolamento UE n. 679/2016 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al 
trattamento dei dati personali, tra i quali figura il diritto di far rettificare, aggiornare, completare o cancellare i dati erronei, incompleti o 
raccolti in termini non conformi alla legge, nonché il diritto di opporsi al loro trattamento per motivi legittimi.  



 
Indirizzo per le comunicazioni 
I soggetti inseriti nelle graduatorie devono comunicare tempestivamente ogni eventuale variazione di indirizzo per le relative 
comunicazioni. 
L’Amministrazione non assume alcuna responsabilità in caso di dispersione di comunicazioni dipendenti da inesatte indicazione del 
domicilio o del recapito da parte dei candidati oppure da mancata o tardiva comunicazione del cambiamento di domicilio o del recapito 
indicato nella domanda, né per eventuali disguidi postali o telegrafici o comunque imputabili a fatto di terzi, a caso fortuito o forza 
maggiore. 
 
Responsabile del procedimento e contatti per Informazioni 
Il responsabile del procedimento è il Sig. Michele Pollastri (Responsabile  Servizi Demografici) 
Per informazioni e approfondimenti contattare direttamente l’Ufficio comunale di censimento presso il Comune di Riva del Po – Sede di 
Berra, Via Due Febbraio, 23 al numero di Tel. 0532390011 interni 122 e 123 o all’indirizzo e-mail mpollastri@comune.rivadelpo.fe.it  
 
 
Riva del Po, 1° luglio 2025 

Il responsabile dell’ufficio comunale di censimento 

          Michele Pollastri 


