
PROCESSI SETTORE SEGRETERIA E SERVIZI DEMOGRAFICI  

PROCESSO DI 

SUPPORTO/PROCESSO 

PRIMARIO 

MAPPATURA PROCESSI – PNA 2026 – 2028 (Deliberazione 

n. 19 del 28 gennaio 2026) 

SOGGETTI COINVOLTI IN CIASCUN 

PROCESSO 

DESCRIZIONE 

COMPORTAMENTO A RISCHIO 

IN CIASCUN PROCESSO 

MISURE GENERALI / MISURE 

SPECIFICHE 

    

Processo di supporto 

Fase dell’iniziativa – procedimenti di cui alla determinazione n. 504 

dell'8 agosto 2025  

Protocollazione in entrata delle istanze/partecipazioni a gare 

trasmesse a mezzo pec e/o acquisizione della posta in 

arrivo/partecipazioni a gare per la registrazione sul protocollo 

informatico; smistamento ai rispettivi Settori della documentazione 

protocollata. 

dott.ssa Mantovani Silvia 

Chirico Angela 

dott. Pasquali Raffaele 

avv. Capatti Erika 

Acquisire parzialmente e/o occultare 

elementi conoscitivi afferenti agli 

accertamenti necessari all’avvio del 

procedimento; ritardare l’avvio del 

procedimento; differire i termini di 

avvio nel potenziale interesse di 

soggetti o gruppi;    

MISURE GENERALI: 

Tutte le misure obbligatorie, previste dalla 

legge 6 novembre 2012, n. 190, dal PNA 

2026-2028 e annualità successive, nonchè da 

altre fonti normative cogenti, purché 

compatibili con l’attività in esame. 

 

MISURE SPECIFICHE: 

Formazione su procedure, istruzioni , 

documentazione e sui sistemi di gestione del 

rischio; direttive finalizzate alla prevenzione 

del comportamento a rischio. 

Da attuare secondo gli atti di esecuzione del 

PTPCT. 

Processo di supporto 

Fase istruttoria – procedimenti di cui alla determinazione n. 504 

dell'8 agosto 2025  

Fascicolazione dell’istanza; comunicazione avvio del procedimento 

e attestazione ex artt. 7, 8, 18bis della legge 7 agosto 1990, n. 241; 

eventuale richiesta di integrazione dell’istanza con contestuale 

sospensione del procedimento ex art, 2 comma 7, legge 7 agosto 

1990, n. 241; eventuale comunicazione ai controinteressati con 

contestuale sospensione del procedimento ex art. 22 comma 1 lett. 

c), legge 7 agosto 1990, n. 241 ex art. 3, decreto del Presidente della 

Repubblica 12 aprile 2006, n. 184 nei procedimenti di accesso 

documentale ovvero ex art. 5, comma 5, decreto legislativo 14 

marzo 2013, n. 33 nei procedimenti di accesso civico semplice o 

generalizzato ovvero ex artt. 35 e 36 del decreto legislativo 31 

marzo 2023, n. 36; eventuale comunicazione preavviso di rigetto ex 

art. 10bis legge 7 agosto 1990, n. 241; caricamento preliminare di 

determinazione 

Il personale del settore responsabile del 

procedimento in relazione alle materie di 

competenza 

Differire i termini di conclusione del 

procedimento nel potenziale interesse 

di soggetti o gruppi; distorcere 

l’esercizio dell’attività; occultare 

elementi conoscitivi necessari per 

l’adozione del provvedimento finale; 

conflitto di interessi; mancato rispetto 

della normativa in materia di 

trattamento dei dati personali; 

Processo di supporto 

Fase decisoria – procedimenti 

Adozione provvedimento in forma semplificata ex art. 2 comma 1, 

legge 7 agosto 1990, n. 241 ovvero provvedimento di accoglimento 

ovvero adozione provvedimento di diniego; eventuale accertamento 

dell’entrata per diritti di copia e successiva trasmissione del 

provvedimento e relativa documentazione al responsabile del 

servizio finanziario ai fini dell'annotazione nelle scritture contabili 

ex art. 179 del decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267; 

avv. Capatti Erika 

 

Conflitto di interessi; uso improprio o 

distorto della discrezionalità; mancato 

rispetto del principio di separazione 

tra indirizzo politico – amministrativo 

e gestione con indebita ingerenza 

dell’organo di indirizzo politico 

nell’attività gestionale; 

Processo di supporto 

Fase integrativa dell’efficacia – procedimenti di cui alla 

determinazione n. 504 dell'8 agosto 2025  

Pubblicazione determinazione all’albo pretorio e automatica 

pubblicazione nella sezione amministrazione trasparente – 

provvedimenti dirigenti amministrativi; 

comunicazione/notificazione all’istante del provvedimento con 

trasmissione documenti richiesti in caso di accoglimento; gestione e 

acquisizione degli atti e della posta in partenza per la registrazione 

sul protocollo informatico, eventuale emissione di PagoPa 

Il personale del settore responsabile del 

procedimento in relazione alle materie di 

competenza 

Conflitto di interessi; violazione di 

legge/inesistenza/nullità della notifica 

Processo di supporto 

Fase di conservazione – procedimenti di cui alla determinazione n. 

504 dell'8 agosto 2025  

Tenuta archivio corrente / di deposito e storico, conformemente al 

manuale di gestione documentale e al manuale di conservazione. 

avv. Capatti Erika 

Non osservanza delle disposizioni del 

manuale di gestione documentale e 

del manuale di conservazione 



Processo di supporto  
Ricognizione dei procedimenti funalizzata all'assegnazione della 

responsabilità  
avv. Capatti Erika 

 

Conflitto di interessi; uso improprio o 

distorto della discrezionalità; mancato 

rispetto del principio di separazione 

tra indirizzo politico – amministrativo 

e gestione con indebita ingerenza 

dell’organo di indirizzo politico 

nell’attività gestionale 

Processo di supporto 
Redazione/aggiornamento/ raccolta e distribuzione di modulistica 

relativa alle procedure di competenza degli Uffici del Settore  

Il personale del settore responsabile del 

procedimento in relazione alle materie di 

competenza 

Conflitto di interessi; violazione di 

legge; esercizio distorto dell'attività 

Processo di supporto  Gestione flusso telefonate del Servizio e front-office 

Il personale del settore responsabile del 

procedimento in relazione alle materie di 

competenza 

Conflitto di interessi; esercizio 

distorto dell'attività 

Processo di supporto  
Gestione del sito informatico istituzionale per le parti di 

competenza 

Il personale del settore responsabile del 

procedimento in relazione alle materie di 

competenza 

Esercizio distorto dell'attività 

Processo di supporto  Attività di commesso  

Il processo è avocato al Responsabile di Settore 

che, di volta in volta, lo conferirà al personale 

dipendente (eventualmente anche di altro 

Settore) 

Esercizio distorto dell'attività 

Processo di supporto  
Predisposizione sale comunali per cerimonie e riunioni istituzionali 

(consiglio comunale, matrimoni, ricorrenze) 

Il processo è avocato al Responsabile di Settore 

che, di volta in volta, lo conferirà al personale 

dipendente (eventualmente anche di altro 

Settore) 

Esercizio distorto dell'attività 

Processo primario  
Aggiornamento della sezione 'Amministrazione Trasparente' di 

competenza del Settore  

dott.ssa Mantovani Silvia 

- 

dott. Pasquali Raffaele 

- 

Chirico Angela 

- 

avv. Capatti Erika 

Acquisire parzialmente e/o occultare 

elementi conoscitivi 

MISURE GENERALI: 

Tutte le misure obbligatorie, previste dalla 

legge 6 novembre 2012, n. 190, dal PNA 

2026-2028 e annualità successive, nonchè da 

altre fonti normative cogenti, purché 

compatibili con l’attività in esame. 

 

MISURE SPECIFICHE: 

Formazione su procedure, istruzioni , 

documentazione e sui sistemi di gestione del 

rischio; direttive finalizzate alla prevenzione 

del comportamento a rischio. 

Da attuare secondo gli atti di esecuzione del 

PTPCT. 

Processo primario  
Applicazione nel Settore della normativa sul trattamento dei dati 

(informative) 

Il personale del settore responsabile del 

procedimento in relazione alle materie di 

competenza 

Violazione di legge, esercizio distorto 

dell'attività 

Processo primario  Piani formativi e assegnazione corsi di formazione  avv- Capatti Erika 

 

Conflitto di interessi; uso improprio o 

distorto della discrezionalità; mancato 

rispetto del principio di separazione 

tra indirizzo politico – amministrativo 

e gestione con indebita ingerenza 

dell’organo di indirizzo politico 

nell’attività gestionale; 

Processo primario  
Gestione del personale (autorizzazioni assenze/missioni, 

straordinari, ordini di servizio) 
avv- Capatti Erika 

 

Conflitto di interessi; uso improprio o 

distorto della discrezionalità; mancato 

rispetto del principio di separazione 

tra indirizzo politico – amministrativo 

e gestione con indebita ingerenza 

dell’organo di indirizzo politico 

nell’attività gestionale; 



Processo primario  
Monitoraggio sullo stato di attuazione negli enti e loro società 

partecipate del Piano Integrato di Attività e Organizzazione (PIAO) 
avv. Capatti Erika  

 

Conflitto di interessi; uso improprio o 

distorto della discrezionalità; mancato 

rispetto del principio di separazione 

tra indirizzo politico – amministrativo 

e gestione con indebita ingerenza 

dell’organo di indirizzo politico 

nell’attività gestionale; 

PROCESSO DI 

SUPPORTO/PROCESSO 

PRIMARIO 

MAPPATURA PROCESSI – PNA 2026 – 2028 (Deliberazione 

n. 19 del 28 gennaio 2026) 

SOGGETTI COINVOLTI IN CIASCUN 

PROCESSO 

DESCRIZIONE 

COMPORTAMENTO A RISCHIO 

IN CIASCUN PROCESSO 

MISURE GENERALI / MISURE 

SPECIFICHE 

SERVIZIO SEGRETERIA E AFFARI GENERALI 

SEGRETERIA 

Processo di supporto  
Gestione degli ordini del giorno e convocazione degli organi 

collegiali 

dott.ssa Mantovani Silvia 

- 

dott. Pasquali Raffaele 

- 

Chirico Angela 

- 

avv. Capatti Erika 

Non osservanza delle disposizioni del 

manuale di gestione documentale e 

del manuale di conservazione. 

MISURE GENERALI: 

Tutte le misure obbligatorie, previste dalla 

legge 6 novembre 2012, n. 190, dal PNA 

2026-2028 e annualità successive, nonchè da 

altre fonti normative cogenti, purché 

compatibili con l’attività in esame. 

 

MISURE SPECIFICHE: 

Formazione su procedure, istruzioni , 

documentazione e sui sistemi di gestione del 

rischio; direttive finalizzate alla prevenzione 

del comportamento a rischio. 

Da attuare secondo gli atti di esecuzione del 

PTPCT. 

Processo di supporto  Redazione dei verbali degli organi collegiali  

 

dott. Pasquali Raffaele 

- 

avv. Capatti Erika 

Trascrizione non conforme alla 

registrazione  

Processo di supporto  
Pubblicazione all'albo pretorio delle deliberazioni degli organi 

collegiali  

dott.ssa Mantovani Silvia 

- 

avv. Capatti Erika 

Esercizio distorto dell’attività 

Processo di supporto  
Comunicazione delle deliberazioni ai capigruppo ex articolo 125 

del decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267 

dott.ssa Mantovani Silvia 

- 

dott. Pasquali Raffaele 

- 

Chirico Angela 

- 

avv. Capatti Erika 

Esercizio distorto dell’attività 

Processo di supporto  
Assistenza al Segretario per rogito degli atti giuridici in forma 

pubblica amministrativa  

 

dott. Pasquali Raffaele 

- 

avv. Capatti Erika 

Acquisire parzialmente e/o occultare 

elementi conoscitivi; 

differire/ritardare gli adempimenti 

Processo di supporto  
Calcolo dei diritti di rogito di atti in forma pubblica amministrativa; 

trasmissione distinta diritti di segreteria e spese contrattuali  

 

dott. Pasquali Raffaele 

- 

avv. Capatti Erika 

Acquisire parzialmente e/o occultare 

elementi conoscitivi; 

differire/ritardare gli adempimenti 

Processo di supporto  
Registrazione atti in forma pubblica amministrativa o scritture 

private di competenza del Settore soggette a registrazione  

 

dott. Pasquali Raffaele 

- 

avv. Capatti Erika 

Esercizio distorto dell’attività, 

violazione di legge  

Processo di supporto  
Tenuta del registro delle scritture private non soggette a 

registrazione  

dott.ssa Mantovani Silvia 

- 

dott. Pasquali Raffaele 

- 

Chirico Angela 

- 

avv. Capatti Erika 

Esercizio distorto dell’attività 



Processo di supporto  
Assistenza tenuta del repertorio degli atti in forma pubblica 

amministrativa e scritture private soggette a registrazione  

dott.ssa Mantovani Silvia 

- 

dott. Pasquali Raffaele 

- 

Chirico Angela 

- 

avv. Capatti Erika 

Esercizio distorto dell’attività 

Processo di supporto  Assistenza al Segretario nell'attività di controlli interni  

 

dott. Pasquali Raffaele 

- 

avv. Capatti Erika 

 

dott. Pasquali Raffaele 

- 

avv. Capatti Erika 

Processo di supporto  

Assistenza al Segretario comunale - articolo 42 del decreto del 

D.P.R. n. 309/1990 - vidimazione registro stupefacenti (ambulatori 

veterinari - casa protetta)  

dott.ssa Mantovani Silvia 

- 

dott. Pasquali Raffaele 

- 

Chirico Angela 

- 

avv. Capatti Erika 

Esercizio distorto dell’attività   

Processo di supporto  
Assistenza al Segretario comunale per la vidimazione registro 

volontari  

dott.ssa Mantovani Silvia 

- 

dott. Pasquali Raffaele 

- 

Chirico Angela 

- 

avv. Capatti Erika 

Esercizio distorto dell’attività   

Processo primario  
Tenuta e aggiornamento del registro degli accessi di cui al decreto 

legislativo 14 marzo 2013, n. 33 

dott.ssa Mantovani Silvia 

- 

avv. Capatti Erika 

Acquisire parzialmente e/o occultare 

elementi conoscitivi 

MISURE GENERALI: 

Tutte le misure obbligatorie, previste dalla 

legge 6 novembre 2012, n. 190, dal PNA 

2026-2028 e annualità successive, nonchè da 

altre fonti normative cogenti, purché 

compatibili con l’attività in esame. 

 

MISURE SPECIFICHE: 

Formazione su procedure, istruzioni , 

documentazione e sui sistemi di gestione del 

rischio; direttive finalizzate alla prevenzione 

del comportamento a rischio. 

Da attuare secondo gli atti di esecuzione del 

PTPCT. 

Processo primario  Attività di segreteria degli organi istituzionali  

dott.ssa Mantovani Silvia 

- 

dott. Pasquali Raffaele 

- 

Chirico Angela 

- 

avv. Capatti Erika 

Esercizio distorto dell’attività 

Processo primario  Organizzazione delle cerimonie civili (a esempio 25 aprile) 

dott.ssa Mantovani Silvia 

- 

dott. Pasquali Raffaele 

- 

Chirico Angela 

- 

avv. Capatti Erika 

 

Conflitto di interessi; uso improprio o 

distorto della discrezionalità; mancato 

rispetto del principio di separazione 

tra indirizzo politico – amministrativo 

e gestione con indebita ingerenza 

dell’organo di indirizzo politico 

nell’attività gestionale 

PROCESSO DI 

SUPPORTO/PROCESSO 

PRIMARIO 

MAPPATURA PROCESSI – PNA 2026 – 2028 (Deliberazione 

n. 19 del 28 gennaio 2026) 

SOGGETTI COINVOLTI IN CIASCUN 

PROCESSO 

DESCRIZIONE 

COMPORTAMENTO A RISCHIO 

IN CIASCUN PROCESSO 

MISURE GENERALI / MISURE 

SPECIFICHE 

PROTOCOLLO - ARCHIVIO - GESTIONE DOCUMENTALE 

Processo di supporto  
Rapporti gestore servizio postale per ritiro e consegna 

corrispondenza 
dott.ssa Mantovani Silvia  Esercizio distorto dell'attività 

MISURE GENERALI: 

Tutte le misure obbligatorie, previste dalla 

legge 6 novembre 2012, n. 190, dal PNA 

2026-2028 e annualità successive, nonchè da 

altre fonti normative cogenti, purché 

compatibili con l’attività in esame. 

Processo di supporto  
Ritiro e consegna corrispondenza non informatica tra la sede legale 

e quella distaccata  

Il processo è avocato al Responsabile di Settore 

che, di volta in volta, lo conferirà al personale 

dipendente (eventualmente anche di altro 

Settore) 

Adempimenti differiti/ritardati 



Processo di supporto  
Ritiro e consegna atti depositati da altri enti (Tribunale, Agenzia 

Entrate, et cetera)  

Il processo è avocato al Responsabile di Settore 

che, di volta in volta, lo conferirà al personale 

dipendente (eventualmente anche di altro 

Settore) 

Adempimenti differiti/ritardati, 

esercizio distorto dell'attività 

 

MISURE SPECIFICHE: 

Formazione su procedure, istruzioni , 

documentazione e sui sistemi di gestione del 

rischio; direttive finalizzate alla prevenzione 

del comportamento a rischio. 

Da attuare secondo gli atti di esecuzione del 

PTPCT. 

PROCESSO DI 

SUPPORTO/PROCESSO 

PRIMARIO 

MAPPATURA PROCESSI – PNA 2026 – 2028 (Deliberazione 

n. 19 del 28 gennaio 2026) 

SOGGETTI COINVOLTI IN CIASCUN 

PROCESSO 

DESCRIZIONE 

COMPORTAMENTO A RISCHIO 

IN CIASCUN PROCESSO 

MISURE GENERALI / MISURE 

SPECIFICHE 

SERVIZI CIMITERIALI 

Processo di supporto  
Rapporti con il servizio Patrimonio per le richieste di allacciamento 

e/o distacco luci votive,  controllo incassi 

Chirico Angela  

- 

avv. Capatti Erika  

 

Conflitto di interessi; uso improprio o 

distorto della discrezionalità; mancato 

rispetto del principio di separazione 

tra indirizzo politico – amministrativo 

e gestione con indebita ingerenza 

dell’organo di indirizzo politico 

nell’attività gestionale 

MISURE GENERALI: 

Tutte le misure obbligatorie, previste dalla 

legge 6 novembre 2012, n. 190, dal PNA 

2026-2028 e annualità successive, nonchè da 

altre fonti normative cogenti, purché 

compatibili con l’attività in esame. 

 

MISURE SPECIFICHE: 

Formazione su procedure, istruzioni , 

documentazione e sui sistemi di gestione del 

rischio; direttive finalizzate alla prevenzione 

del comportamento a rischio. 

Da attuare secondo gli atti di esecuzione del 

PTPCT. 

Processo di supporto  Aggiornamento gestionale servizi cimiteriali  

dott.ssa Borsetti Dora 

- 

Dalla Libera Gloria 

- 

Droghetti Cristina 

- 

Chirico Angela 

- 

avv. Capatti Erika 

Acquisire parzialmente e/o occultare 

elementi conoscitivi 

Processo di supporto  
Rapporti con il gestore del servizio cimiteriale e Servizi 

Demografici per operazioni cimiteriali 

 

Chirico Angela  

Adempimenti differiti/ritardati, 

esercizio distorto dell'attività 

PROCESSO DI 

SUPPORTO/PROCESSO 

PRIMARIO 

MAPPATURA PROCESSI – PNA 2026 – 2028 (Deliberazione 

n. 19 del 28 gennaio 2026) 

SOGGETTI COINVOLTI IN CIASCUN 

PROCESSO 

DESCRIZIONE 

COMPORTAMENTO A RISCHIO 

IN CIASCUN PROCESSO 

MISURE GENERALI / MISURE 

SPECIFICHE 

SERVIZIO ELETTORALE E LEVA 

Processo di supporto  Attività di segreteria/supporto della Commissioni elettorale 

dott.ssa Mantovani Silvia 

- 

avv. Capatti Erika  

Adempimenti differiti/ritardati, 

esercizio distorto dell'attività 

MISURE GENERALI: 

Tutte le misure obbligatorie, previste dalla 

legge 6 novembre 2012, n. 190, dal PNA 

2026-2028 e annualità successive, nonchè da 

altre fonti normative cogenti, purché 

compatibili con l’attività in esame. 

 

MISURE SPECIFICHE: 

Formazione su procedure, istruzioni , 

documentazione e sui sistemi di gestione del 

rischio; direttive finalizzate alla prevenzione 

del comportamento a rischio. 

Da attuare secondo gli atti di esecuzione del 

PTPCT. 

Processo primario  Rilascio degli esiti di leva  dott.ssa Mantovani Silvia 

Acquisire parzialmente e/o occultare 

elementi conoscitivi; 

differire/ritardare gli adempimenti 

MISURE GENERALI: 

Tutte le misure obbligatorie, previste dalla 

legge 6 novembre 2012, n. 190, dal PNA 



Processo primario  
Rilascio certificato d'iscrizione nelle liste elettorali tassativamente 

entro 48 ore dalla richiesta  

dott.ssa Mantovani Silvia 

- 

avv. Capatti Erika  

Acquisire parzialmente e/o occultare 

elementi conoscitivi; 

differire/ritardare gli adempimenti 

2026-2028 e annualità successive, nonchè da 

altre fonti normative cogenti, purché 

compatibili con l’attività in esame. 

 

MISURE SPECIFICHE: 

Formazione su procedure, istruzioni , 

documentazione e sui sistemi di gestione del 

rischio; direttive finalizzate alla prevenzione 

del comportamento a rischio. 

Da attuare secondo gli atti di esecuzione del 

PTPCT. 

Processo primario  
Certificato elettorale su modelli di sottoscrizione di liste/proposte di 

legge/referendum 

dott.ssa Mantovani Silvia 

- 

avv. Capatti Erika  

Acquisire parzialmente e/o occultare 

elementi conoscitivi; 

differire/ritardare gli adempimenti 

Processo primario  Ritiro e rilascio di tessere elettorali  dott.ssa Mantovani Silvia 

Acquisire parzialmente e/o occultare 

elementi conoscitivi; 

differire/ritardare gli adempimenti 

Processo primario  Raccolta firme in occasione della promozione di un referendum 

dott.ssa Mantovani Silvia 

- 

avv. Capatti Erika  

Acquisire parzialmente e/o occultare 

elementi conoscitivi; 

differire/ritardare gli adempimenti 

Processo primario  Raccolta di firme in occasione delle candidature per le elezioni  

dott.ssa Mantovani Silvia 

- 

avv. Capatti Erika  

Acquisire parzialmente e/o occultare 

elementi conoscitivi; 

differire/ritardare gli adempimenti 

Processo primario  

Operazioni connesse al servizio elettorale in occasione delle 

consultazioni (adempimenti di legge e organizzazione del servizio 

da 60 giorni prima a 4 mesi dopo la data delle consultazioni) 

dott.ssa Mantovani Silvia 

- 

avv. Capatti Erika  

Adempimenti differiti/ritardati, 

esercizio distorto dell'attività, 

conflitto di interessi 

PROCESSO DI 

SUPPORTO/PROCESSO 

PRIMARIO 

MAPPATURA PROCESSI – PNA 2026 – 2028 (Deliberazione 

n. 19 del 28 gennaio 2026) 

SOGGETTI COINVOLTI IN CIASCUN 

PROCESSO 

DESCRIZIONE 

COMPORTAMENTO A RISCHIO 

IN CIASCUN PROCESSO 

MISURE GENERALI / MISURE 

SPECIFICHE 

SERVIZI DEMOGRAFICI 

Processo di supporto  Rilevazione di cadaveri non identificati 

dott.ssa Borsetti Dora 

- 

Dalla Libera Gloria 

- 

Droghetti Cristina 

Adempimenti differiti/ritardati, 

esercizio distorto dell'attività 

MISURE GENERALI: 

Tutte le misure obbligatorie, previste dalla 

legge 6 novembre 2012, n. 190, dal PNA 

2026-2028 e annualità successive, nonchè da 

altre fonti normative cogenti, purché 

compatibili con l’attività in esame. 

 

MISURE SPECIFICHE: 

Formazione su procedure, istruzioni , 

documentazione e sui sistemi di gestione del 

rischio; direttive finalizzate alla prevenzione 

del comportamento a rischio. 

Da attuare secondo gli atti di esecuzione del 

PTPCT. 

Processo di supporto  Rapporti con il gestore del servizio per le operazioni cimiteriali  

dott.ssa Borsetti Dora 

- 

Dalla Libera Gloria 

- 

Droghetti Cristina 

Adempimenti differiti/ritardati, 

esercizio distorto dell'attività 

Processo di supporto  Comunicazioni dati anagrafici a Uffici del Comune  

dott.ssa Borsetti Dora 

- 

Dalla Libera Gloria 

- 

Droghetti Cristina 

Occultare elementi conoscitivi; 

differire/ritardare gli adempimenti 

Processo primario  Rilascio di certificati anagrafici  

dott.ssa Borsetti Dora 

- 

Dalla Libera Gloria 

- 

Droghetti Cristina 

Adempimenti differiti/ritardati, 

esercizio distorto dell'attività 

MISURE GENERALI: 

Tutte le misure obbligatorie, previste dalla 

legge 6 novembre 2012, n. 190, dal PNA 

2026-2028 e annualità successive, nonchè da 

altre fonti normative cogenti, purché 

compatibili con l’attività in esame. 

 

MISURE SPECIFICHE: 

Formazione su procedure, istruzioni , 

documentazione e sui sistemi di gestione del 

rischio; direttive finalizzate alla prevenzione 

del comportamento a rischio. 

Da attuare secondo gli atti di esecuzione del 

PTPCT. 

Processo primario  Rilascio di certificati anagrafici storici 

dott.ssa Borsetti Dora 

- 

Dalla Libera Gloria 

- 

Droghetti Cristina 

Adempimenti differiti/ritardati, 

esercizio distorto dell'attività 

Processo primario  Rilascio carte d'identità  

dott.ssa Borsetti Dora 

- 

Dalla Libera Gloria 

- 

Droghetti Cristina 

Adempimenti differiti/ritardati, 

esercizio distorto dell'attività 



Processo primario  Autenticazione di foto, di firme e di copie fino a 10 fogli singoli  

dott.ssa Borsetti Dora 

- 

Dalla Libera Gloria 

- 

Droghetti Cristina 

Adempimenti differiti/ritardati, 

esercizio distorto dell'attività 

Processo primario  Autenticazione di firma per i passaggi di proprietà auto/moto  

dott.ssa Borsetti Dora 

- 

Dalla Libera Gloria 

- 

Droghetti Cristina 

Adempimenti differiti/ritardati, 

esercizio distorto dell'attività 

Processo primario  Verifica dichiarazione di rinnovo della dimora abituale  

dott.ssa Borsetti Dora 

- 

Dalla Libera Gloria 

- 

Droghetti Cristina 

Occultare elementi conoscitivi, 

adempimenti differiti/ritardati, 

esercizio distorto dell'attività, 

conflitto di interessi 

Processo primario  Rilascio libretto internazionale di famiglia  

dott.ssa Borsetti Dora 

- 

Dalla Libera Gloria 

- 

Droghetti Cristina 

Occultare elementi conoscitivi, 

adempimenti differiti/ritardati, 

esercizio distorto dell'attività 

Processo primario  
Rilascio di certificati e copie integrali degli atti di stato civile con 

ricerca d'archivio  

dott.ssa Borsetti Dora 

- 

Dalla Libera Gloria 

- 

Droghetti Cristina 

Occultare elementi conoscitivi, 

adempimenti differiti/ritardati, 

esercizio distorto dell'attività 

Processo primario  Rilascio estratti o riassunto di atti di Stato Civile  

dott.ssa Borsetti Dora 

- 

Dalla Libera Gloria 

- 

Droghetti Cristina 

Occultare elementi conoscitivi, 

adempimenti differiti/ritardati, 

esercizio distorto dell'attività 

Processo primario  
Raccolta di dichiarazione anticipata di trattamento e tenuta del 

relativo registro 

dott.ssa Borsetti Dora 

- 

Dalla Libera Gloria 

- 

Droghetti Cristina 

Occultare elementi conoscitivi, 

adempimenti differiti/ritardati, 

esercizio distorto dell'attività 

Processo primario  Adempimenti in materia di censimenti e rapporti ISTAT 

dott.ssa Borsetti Dora 

- 

Dalla Libera Gloria 

- 

Droghetti Cristina 

Occultare elementi conoscitivi, 

adempimenti differiti/ritardati, 

esercizio distorto dell'attività 

Processo primario  Indagini demoscopiche da ISTAT 

dott.ssa Borsetti Dora 

- 

Dalla Libera Gloria 

- 

Droghetti Cristina 

Occultare elementi conoscitivi, 

adempimenti differiti/ritardati, 

esercizio distorto dell'attività 

 


