PROCEDIMENTI - DETERMINAZIONE N. 504 DATATA 8 AGOSTO 2025 DEL RESPONSABILE DEL SETTORE SEGRETERIA E SERVIZI DEMOGRAFICI

TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO

Segretario Comunale Dott. Antonino Musco

segretariocomunale@comune.tresignana.fe.it

CONTATTI DEL SETTORE

N.B.: I dipendenti possono essere contattati telefonicamente digitando il seguente numero di telefono e l'interno desiderato:
0533/59012 + interno

Responsabile del Settore Segreteria e Servizi Demografici

Posizione di elevata qualificazione

avv. Capatti Er

ika - int. 311

ecapatti@comune.tresignana.fe.it

Funzionario dott. Pasquali Raffaele - int. 305 rpasquali@comune.tresignana.fe.it
Istruttore dott.ssa Mantovani Silvia - int. 301 smantovani(@comune.tresi fe.it
Istruttore

Chirico Angela - int. 308

achirico@comune.tresignana.fe.it

Istruttore - Ufficiale Anagrafe e Stato Civile

dott.ssa Borsetti Dora - int. 321

dborsetti@comune.tresignana.fe.it

Istruttore - Ufficiale Anagrafe e Stato Civile

Dalla Libera Gloria - int. 322

gdallalibera@comune.tresignana. fe.it

Istruttore - Ufficiale Anagrafe e Stato Civile

Droghetti Cristina - int. 303

cdroghetti@comune.tresignana.fe.it

Servizio Segreteria e Affari Generali

affarigenerali@comune.tresignana.fe.it - Tel. 0533/59012 + interno 1

Servizio Elettorale e Leva

elettorale@comune.tresignana.fe.it - Tel. 0533/59012 + interno 1

Servizi Demografici

anagrafe@comune.tresignana.fe.it - Tel. 0533/59012 + interno 2

INFORMAZIONI RELATIVE ALLE MODALITA DI PAGAMENTO

Tutti i pagamenti a favore del Comune devono essere effettuati mediante il sistema di PagoPA

SERVIZI ONLINE DISPONIBILI

Richiedere una pubblicazione di matrimonio
https://www.comune.tresignana.fe.it/servizio/richiedere-una-pubblicazione-di-matrimonio/

Richiedere permesso di occupazione suolo pubblico
https://www.comune.tresignana.fe.it/servizio/richiedere-permesso-di-occupazione-suolo-pubblico/

SETTORE SEGRETERIA E SERVIZI DEMOGRAFICI

PROCEDIMENTO

UNITA ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELL'ISTRUTTORIA

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL
PROVVEDIMENTO

MODALITA' AVVIO PROCEDIMENTO (per i procedimenti ad
istanza di parte indicazione dei dati previsti all'art. 35, comma 1,
lettera d), del decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33)

TERMINE DI CONCLUSIONE DEL
PROCEDIMENTO

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA E SILENZIO
ASSENSO

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

STRUMENTI DI TUTELA (articolo 35, comma
1, lettera h), del decreto legislativo 14 marzo
2013, n. 33)

PROCEDIMENTI COMUNI AL SETTORE

Accesso documentale, ai sensi degli artt.
22 e ss. della legge 7 agosto 1990, n. 241

Settore Segreteria e Servizi Demografici

Tutti i servizi

11 personale del settore in relazione alle materie di
competenza

avv. Capatti Erika

Procedimento iniziato su istanza di parte
modulistica:
https://www.comune.tresignana.fe.it/amministrazione/documenti-e-
dati/?search=&ufficio=319

30 giorni

11 provvedimento dell'amministrazione non
puo essere sostituito da una dichiarazione
dell'interessato né tantomeno opera la disciplina del
silenzio assenso

Ai sensi dell'articolo 25, comma 4, della legge 7
agosto 1990, n. 241, decorsi inutilmente trenta giorni
dalla richiesta, questa si intende respinta.

Artt. 22 e ss. della legge 7 agosto 1990, n. 241

Si veda l'articolo 25, comma 4, della legge 7 agosto
1990, n. 241

Accesso civico semplice ai sensi
dell'articolo 5, comma 1, del decreto
legislativo 14 marzo 2013, n. 33

Settore Segreteria e Servizi Demografici

Tutti i servizi

11 personale del settore in relazione alle materie di
competenza

avv. Capatti Erika

Procedimento iniziato su istanza di parte
modulistica:
https://www.comune.tresignana.fe.it/amministrazione/documenti-e-
dati/?search=&ufficio=319

30 giorni

11 provvedimento dell'amministrazione non
puo essere sostituito da una dichiarazione
dell'interessato.
11 silenzio dell’Amministrazione non puo essere
qualificato come silenzio significativo (cfr. Consiglio
di Stato, Sezione III, 2 marzo 2022, n. 1482).

Articolo 5 del decreto legislativo 14 marzo
2013, n.33

Si veda l'articolo 5, commi 7 e 8 del decreto
legislativo 14 marzo 2013, n. 33.
In via giurisdizionale, ¢ esperibile ricorso ai sensi
del combinato disposto degli
articoli 31 e 117 del decreto legislativo 2 luglio
2010, n. 104 (codice del processo amministrativo).

Accesso civico generalizzato, ai sensi
dell'articolo 5, comma 2, del decreto
legislativo 14 marzo 2013, n. 33

Settore Segreteria e Servizi Demografici

Tutti i servizi

11 personale del settore in relazione alle materie di
competenza

avv. Capatti Erika

Procedimento iniziato su istanza di parte
modulistica:
https://www.comune.tresignana.fe.it/amministrazione/documenti-e-
dati/?search=&ufficio=319

30 giorni

11 provvedimento dell'amministrazione non
puo essere sostituito da una dichiarazione
dell'interessato.
11 silenzio dell’Amministrazione non puo essere
qualificato come silenzio significativo (cfr. Consiglio
di Stato, Sezione III, 2 marzo 2022, n. 1482).

Articolo 5 del decreto legislativo 14 marzo
2013, n.33

Si veda l'articolo 5, commi 7 e 8 del decreto
legislativo 14 marzo 2013, n. 33.
In via giurisdizionale, ¢ esperibile ricorso ai sensi
del combinato disposto degli
articoli 31 e 117 del decreto legislativo 2 luglio
2010, n. 104 (codice del processo amministrativo).
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MODALITA' AVVIO PROCEDIMENTO (per i procedimenti ad

STRUMENTI DI TUTELA (articolo 35, comma

PROCEDIMENTO WIRIIPA ORGDQEIIJZ'IZSI,}ill}]?Tl:)%SI];ONSABILE RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO Rf;ggg;ﬁ?&lle')l‘f)L istanza di parte indicazione de‘i dat.i previsti all'art. 35, comma 1, 1w IN}FR]())ICC[;(]))T]\C/[I[JZ[;E[I(())NE DEL DICHIARAZIONEESSSE;ggTIVA ESITENZIO NORMATIVA DI RIFERIMENTO 1, lettera h), del decreto legislativo 14 marzo
lettera d), del decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33) 2013, n. 33)
1l provvedimento dell'amministrazione non
puo essere sostituito da una dichiarazione
. L. . . dell'interessato né tantomeno opera la disciplina del
Procedimento iniziato su istanza di parte B . . . . P "
. .. . silenzio assenso Si vedano gli strumenti di tutela indicati ai punti
Settore Segreteria e Servizi Demografici . . L - s Lo . 2 .
4 A i atti di 11 personale del settore in relazione alle materie di avv. Capatti Erika modulistica: 30 siomni - Articoli 35 e 36 del decreto legislativo 31 precedenti (1, 2 e 3), oltreché quanto previsto
ceesso agliatti Cl gara .. .. competenza -Gy . S . . & Ai sensi dell'articolo 35 del decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36. dall'art. 36 del decreto legislativo 31 marzo 2023,
Tutti i servizi https://www.comune.tresignana.fe.it/amministrazione/documenti-e- L Lo
. . marzo 2023, n. 36, trova applicazione la disciplina n. 36.
dati/?search=&ufficio=319 . PPN :
prevista dagli aritcoli 3bis e 22 e seguenti della legge
7 agosto 1990, n. 241 e dagli articoli 5 e 5bis del
decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33,
Art. 43, comma 2, del decreto legislativo 18
Procedimento iniziato su istanza di parte . 8 .. . agosto 2000, n. 267.
5 .. . . 11 provvedimento dell'amministrazione non
Settore Segreteria e Servizi Demografici dott. Pasquali Raffaele = | . L . = . 5
. e . o o . puo essere sostituito da una dichiarazione . . Querela ex articolo 328 codice penale adottato con
5 |Accesso dei Consiglieri - - avv. Capatti Erika modulistica: 30 giorni " ) s Articolo 13, comma 2, del vigente Statuto del .
.. .. A . . .. . . dell'interessato né tantomeno opera la disciplina del K . regio decreto 19 ottobre 1930, n. 1398.
Tutti i servizi avv. Capatti Erika https://www.comune.tresignana.fe.it/amministrazione/documenti-e- N . Comune di Tresignana.
. . silenzio assenso
dati/?search=&ufficio=319 -
Articolo 22 del vigente Regolamento del
Consiglio Comunale
i forni i beni ty teri izi D fici tt. P: li Raffaell . . . . L. . R i l'articolo 120 del to legisaltivo 2
gduisiclojiornitutdilbent ST Do R DETeE T st el RefiEel L Procedimento avviato d'ufficio, con decisione a contrarre Termini previsti dal decreto legislativo 31 marzo L Sl VCdé imiteuly (DAL dc.:crc 0 (eBISTLVO
6 |- - - avv. Capatti Erika . L - Decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36 luglio 2010, n. 104 (codice del processo
. . . .. .. L. L (cfr. articolo 17 del decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36) 2023, n. 36 .. .
Affidamento di lavori e servizi Tutti i servizi avv. Capatti Erika amministrativo).
Articolo 3, comma 56, legge 24 dicembre 2007,
n. 244
Articolo 7, commi 6 e ss., del decreto
Affidamento incarichi, ai sensi Settore Segreteria e Servizi Demografici dott. Pasquali Raffaele Termini previsti dal Titolo III, Capo VI, del vigente legislativo 30 marzo 2001, n. 165 Si veda l'articolo 120 del decreto legisaltivo 2
7 |dell'articolo 7, commi 6 ss., del decreto - - avv. Capatti Erika Procedimento avviato d'ufficio Regolamento sull'ordinamento degli uffici e dei - - luglio 2010, n. 104 (codice del processo
legislativo 30 marzo 2001, n. 165 Tutti i servizi avv. Capatti Erika servizi dell'Unione di Comuni Terre e Fiumi Articolo 110 del decreto legislativo 18 agosto amministrativo).
2000, n. 267
Regolamento sull'ordinamento degli uffici e dei
servizi dell'Unione di Comuni Terre e Fiumi
Articolo 179 del legislativo 1
Articolo 179 del decreto legislativo 18 agosto 2000, riteello M EE zdgg(r)et:l) zeg;s v I egesD
Settore Segreteria e Servizi Demografici . . L n.267 T . . S
. 1l personale del settore in relazione alle materie di A . . S - Gli strumenti di tutela amministrativa e
8 |Accertamenti dell'entrata - avy. Capatti Erika Procedimento avviato d'ufficio - - . . . L AP P
.. .. competenza . . . s Articolo 12 del vigente Regolamento di giurisdizionale previsti dall'ordinamento giuridico
Tutti i servizi Articolo 12 del vigente Regolamento di contabilita sy s .
. . . contabilita armonizzato del Comune di
armonizzato del Comune di Tresignana A
Tresignana
Si vedano i titoli III - IV e V del vigente
Settore Segreteria e Servizi Demografici Regolamento generale delle entrate comunali.
. . . . & & 1l personale del settore in relazione alle materie di A . . e . s .. . Titoli III - IV e V del vigente Regolamento (cfr. Titolo II, Capo I, decreto legislativo 31
9  |Gestione della riscossione coattiva - avv. Capatti Erika Procedimento avviato d'ufficio Entro i termini di prescrizione previsti per legge - . . N A .
.. .. competenza generale delle entrate comunali dicembre 1992 n. 546; dall'l gennaio 2026, Titolo
Tutti i servizi I
1L, Capo 1, decreto legislativo 14 novembre 2024, n.
175)
Procedimento iniziato su istanza di parte . ., .. 9
Settore Segreteria e Servizi Demografici - M oD Al AT 1o Articolo 43 del vigente Regolamento generale
Rimborso delle somme pagate e non 1l personale del settore in relazione alle materie di A . 180 giorni dalla data di presentazione dell'istanza di puo essere sostituito da una dichiarazione . articoli 31 e 117 del decreto legislativo 2 luglio
10 - avv. Capatti Erika modulistica: . " , . delle entrate comunali . .. §
dovute L. L. competenza . . .. . . rimborso dell'interessato né tantomeno opera la disciplina del 2010, n. 104 (codice del processo amministrativo).
Tutti i servizi https://www.comune.tresignana.fe.it/amministrazione/documenti-e- . .
. . silenzio assenso.
dati/?search=&ufficio=319
Articolo 183 del decreto legislativo 18 agosto 2000, Articolo 183 del decreto legislativo 18 agosto Si veda l'articolo 191 del decreto legislativo 18
Settore Segreteria e Servizi Demografici . . o n. 267 2000, n. 267 agosto 2000, n. 267
L 11 personale del settore in relazione alle materie di L . . ., .
11 |Impegni di spesa = —— avv. Capatti Erika Procedimento avviato d'ufficio - - - -
Tutti i servizi P : Articolo 18 del Regolamento di contabilita Articolo 18 del Regolamento di contabilita | Si vedano articoli 39 e 40 del vigente Regolamento
armonizzato del Comune di Tresignana armonizzato del Comune di Tresignana di contabilita armonizzato
Decreto legislativo 9 ottobre 2002, n. 231 Articolo 184 del decreto legislativo 18 agosto
Seitor SgEihne S DEeE ] 11 personale del settore in relazione alle materie di N 208 257 Gli strumenti di tutela giurisdizionale previsti
12 |Liquidazioni = 19 p—— avv. Capatti Erika Procedimento avviato d'ufficio cfi. Circolare del Ministero dell'Economia e delle - - da]]‘ordinamehnto iuridico s
Tutti i servizi P : Finanze dell'8 novembre 2024, n. 36 e parere Articolo 22 del Regolamento di contabilita &
ANAC 10 aprile 2024, n. 4 armonizzato del Comune di Tresignana
Gli strumenti di tutela amministrativa e
SaitoRpeizine Sl Dmep i 11 personale del settore in relazione alle materie di Articolo 21-quinquies , della legge 17 agosto giuisdisonals previst iforinaments gurdico
13 |Revoca provv rativi - 1 X avv. Capatti Erika Procedimento avviato d'ufficio - - BT €8 &

Tutti i servizi

competenza

1990, n. 241.

Articolo 133, commal, n. 4 del decreto legislativo
2 luglio 2010, n. 104.




MODALITA' AVVIO PROCEDIMENTO (per i procedimenti ad

STRUMENTI DI TUTELA (articolo 35, comma

UNITA ORGANIZZATIVA RESPONSABILE RESPONSABILE DEL TERMINE DI CONCLUSIONE DEL DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA E SILENZIO
PROCEDIMENTO i i indicazi i i isti all'art. islati
DELL'ISTRUTTORIA RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO PROVVEDIMENTO istanza di parte indicazione de‘l dat.l previsti all'art. 35, comma 1, PROCEDIMENTO ASSENSO NORMATIVA DI RIFERIMENTO 1, lettera h), del decreto legislativo 14 marzo
lettera d), del decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33) 2013, n. 33)
Al sensi dell'articolo 21nonies , comma 1, della
legge 17 agosto 1990, n. 241, il provvedimento
Annull dei prov e S S et 11 personale del settore in relazione alle materie di L . . " . llleg.lttlmo ITVESEDRET entFo o tem‘flrfe Articoli 21-octies e 21-nonies della legge 7 Gli strumenti di tutela amministrativa e
14 N .. - avv. Capatti Erika Procedimento avviato d'ufficio ragionevole, comunque non superiore a dodici - L . " Lo
ammnistrativi .. .. competenza . agosto 1990, n. 241 giurisdizionale previsti dall'ordinamento giuridico
Tutti i servizi mesi.
Tale termine non si applica ai casi previsti dal
comma 2bis del medesimo articolo.
Articolo 10 del decreto legislativo 23 dicembre
2022, n.201
. zi pubblici di Settore Segreteria e Servizi Demografici -
15 servizip ! o - avv. Capatti Erika Consiglio comunale Procedimento avviato d'ufficio - - Articolo 38 dello Statuto del Comune di =

del settore

Tutti i servizi

Tresignana, approvato con deliberazione di
consiglio comunale 30 giugno 2021, n. 34, e
s.m.i.

Scelta della modalita di gestione
del servizio pubblico locale

Settore Segreteria e Servizi Demografici

Tutti i servizi

avv. Capatti Erika

Consiglio comunale

Procedimento avviato d'ufficio

Articolo 14 del decreto legislativo 23 dicembre
2022, n. 201

Articolo 37 dello Statuto del Comune di
Tresignana, approvato con deliberazione di
consiglio comunale 30 giugno 2021, n. 34, ¢
S.m.i.

Determinazione tariffe servizi pubblici

Settore Segreteria e Servizi Demografici

Tutti i servizi

avv. Capatti Erika

Giunta comunale

Procedimento avviato d'ufficio

Articolo 53, comma 16, legge 23 dicembre 2000, n.
388

Articolo 26 del decreto legislativo 23 dicembre
2022,n. 201

Gli strumenti di tutela amministrativa e
giurisdizionale previsti dall'ordinamento giuridico

Procedimento di concessione di

Settore Segreteria e Servizi Demografici

11 personale del settore in relazione alle materie di

Procedimento iniziato su istanza di parte

Articolo 21, del vigente Regolamento per la

11 provvedimento dell'amministrazione non
puo essere sostituito da una dichiarazione
dell'interessato.

Articolo 20, lettere f) e g), del vigente
"Regolamento per la disciplina del canone

In via giurisdizionale, ¢ esperibile ricorso ai sensi
del combinato disposto degli articoli 31 ¢ 117 del

1 - 4 tti Erik listica: iscipli 1 tri iale di i R . . . . . . X . I . .
& del suolo pubbli .. .. competenza s Tl . e ‘_S \ca .. . . discip ma. - ganonc pal nr_n(_)ma od co.nf:cs-smnc, 1l silenzio dell’Amministrazione non puo essere patrimoniale di concessione, autorizzazione o |decreto legislativo 2 luglio 2010, n. 104 (codice del
- Tutti i servizi https://www.comune.tresignana.fe.it/amministrazione/documenti-e- autorizzazione o esposizione pubblicitaria . . L . . L Ly .. .
dati/?search=&ufficio=319 qualificato come silenzio significativo (cfr. Consiglio esposizizione pubblicitaria' processo amministrativo).
ssearch=eutiicio di Stato, Sezione V, 14 novembre 2023, n. 9762).
SERVIZIO SEGRETERIA E AFFARI GENERALI
SEGRETERIA
. .. . Ai sensi dell'articolo 52 del vigente Statuto del Atticolo 6, del decreto legislativo 18 agosto
Settore Segreteria e Servizi Demografici . . . " . 2000, n. 267
. A . Comune di Tresignana, gli aggiornamenti dello
1 |Aggiornamento dello Statuto comunale = avv. Capatti Erika Consiglio comunale - oS X - s -
. . stesso seguono le stesse modalita previste per la sua . . "
Ufficio Segreteria . Atrticolo 52 del vigente Statuto del Comune di
adozione. X
Tresignana
Ai i dell'articolo 10 delle Preleggi codice civill . Lo
l. ser.m & am?t) (.) el re.eggl SEDERE Articolo 7 del decreto legislativo 18 agosto
. .. . richiamato dall'articolo 53 del vigente Statuto del
. . .. L. Settore Segreteria e Servizi Demografici . . . .. 2000, n. 267
Adozione dei regolamenti in materie di s L Comune di Tresignana, i regolamenti di
2 - avv. Capatti Erika Consiglio comunale - L . . .. - - -
competenza del Settore . . competenza consiliare diventano obbligatori il . . .
Ufficio Segreteria s . " Articolo 53 del vigente Statuto del Comune di
quindicesimo giorno successivo a quello della loro X
Brc ] ¥ . Tresignana
pubblicazione all'albo pretorio.
Articolo 8, del decreto legislativo 18 agosto
Settore Segreteria e Servizi Di fici 2000, n. 267
Istituzione di forme di consultazione della ey C . "
3 lazion - avv. Capatti Erika Consiglio comunale - - - - -
popolazione Ufficio Segreteria Titolo VI - "Istituti di partecipazione", del
vigente Statuto del Comune di Tresignana
Si rinvia alla convenzione in essere e relativa
. e L. Settore Segreteria e Servizi Demografici scadenza . i
Convenzione del servizio di difesa civica Ao L Legge della regione Emilia-Romagna 16
4 regional - avv. Capatti Erika Consiglio comunale - - - dicembre 2003. 1. 25 -
eglonale Ufficio Segreteria Deliberazione di consiglio comunale 27 aprile T
2023.n. 14
Atrticolo 30, del decreto legislativo 18 agosto
L. . .. . Settore Segreteria e Servizi Demografici 2000, n. 267
Convenzioni inerenti funzioni e servizi di P L
5 S - avv. Capatti Erika Consiglio comunale - - - - -
competenza del settore Ufficio Segreteria Articolo 42 del vigente Statuto del Comune di
Tresignana
Articolo 32, del decreto legislativo 18 agosto
Attribuzioni di funzioni all'unione di Settore Segreteria e Servizi Demografici 2000, n. 267
6 |comuni limitatamente alle materie di - avv. Capatti Erika Consiglio comunale - - - - -
competenza del settore Ufficio Segreteria Articolo 6, comma 2, del vigente Statuto del
Comune di Tresignana
Articolo 32, del decreto legislativo 18 agosto
Nomina dei rappresentanti del comune in Settore Segreteria e Servizi Demografici Entro 45 giorni dalla convalida dei consiglieri eletti, 2000, n. 267
7 ° a del rappresenta ¢l comune - avv. Capatti Erika Consiglio comunale Procedimento avviato d'ufficio ai sensi dell'articolo 50, comma 9, del decreto - - -

seno al consiglio dell'unione di comuni

Ufficio Segreteria

legislativo 18 agosto 2000, n. 267

Articolo 11, comma 7, del vigente Statuto del
Comune di Tresignana




PROCEDIMENTO

UNITA ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELL'ISTRUTTORIA

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL
PROVVEDIMENTO

MODALITA' AVVIO PROCEDIMENTO (per i procedimenti ad
istanza di parte indicazione dei dati previsti all'art. 35, comma 1,
lettera d), del decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33)

TERMINE DI CONCLUSIONE DEL
PROCEDIMENTO

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA E SILENZIO
ASSENSO

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

STRUMENTI DI TUTELA (articolo 35, comma
1, lettera h), del decreto legislativo 14 marzo
2013, n. 33)

Esame delle condizioni di candidabilita,

Settore Segreteria e Servizi Demografici

Nella prima seduta del consiglio comunale, prima di

Articolo 41, del decreto legislativo 18 agosto
2000, n. 267

Articolo 15, comma 2, del vigente Statuto del

& eleggibilita e compatibilita degli eletti " . 2aCapatibiic Consichickomunaic ficcedineniolayizelih i deliberare su qualsiasi altro oggetto - Comune di Tresignana :
Ufficio Segreteria
Articolo 31 del vigente Regolamento del
consiglio comunale
Articolo 38, comma 8, del decreto legislativo
18 agosto 2000, n, 267
tt teri izi D fici ) L
Procedimento di surr ione e Il iz ooz e P By : . noa Entro e non oltre dieci giorni dalle dimissioni del Articolo 45, del decreto legislativo 18 agosto
9 . . . e - avv. Capatti Erika Consiglio comunale Procedimento avviato d'ufficio .. - -
dei componenti del consiglio . . consigliere comunale 2000, n. 267
Ufficio Segreteria
Articolo 31, del vigente Regolamento del
consiglio comunale
Articoli 46 e 47 del decreto legislativo 18
Ai sensi dell'articolo 46 del decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267
. .. . agosto 2000, n. 267, come richiamato dall'articolo -
Settore Segreteria e Servizi Demografici | . q q
. . . . P, " . . " . 15, comma 3, del vigente Statuto del Comune di Articolo 1, comma 137, della legge 7 aprile
10 |Nomina dei componenti della giunta - avv. Capatti Erika Sindaco Procedimento avviato d'ufficio . . N . . - -
Ufficio Seereteria Tresignana, la giunta ¢ nominata dal Sindaco che ne 2014, n. 56
g da comunicazione al consiglio nella prima seduta. -
successiva alla elezione. Articolo 15, comma 3, e articolo 20 del vigente
Statuto del Comune di Tresignana
Articolo 50, commi 8 e 9, del decreto
finizi i q aq a . . . . . legislativo 1 to 2 .267
:)e(liml_zwne. gl :ndmzz: p;r.la romina, Settore Segreteria e Servizi Demografici Entro 45 giorni dall'insediamento, ai sensi SRR opesos o (100,020
1 |2 eSIgnazwn.e et revo.ca el . - avv. Capatti Erika Consiglio comunale Procedimento avviato d'ufficio dell'articolo 50, commi 8 e 9, del decreto legislativo - . . -
rappresentanti comunali presso enti, . . Articolo 11, comma 7, del vigente Statuto del
5 T Ufficio Segreteria 18 agosto 2000, n. 267 . .
aziende e istituzioni Comune di Tresignana
q a.q q . . e . . . . Contro la deliberazione di decadenza ¢ ammesso
. . . Settore Segreteria e Servizi Demografici Procedimento avviato d'ufficio o su istanza di qualsiasi elettore, ai . P . R 5 N A
Verifica successiva alla elezione delle Qe - o I Quanto ai termini si rinvia all'articolo 69 del decreto Articolo 69, del decreto loegislativo 18 agosto | ricorso giurisdizionale al tribunale competente per
12 L. e . RN - avv. Capatti Erika Consiglio comunale sensi dell'articolo 69, comma 7, del decreto legislativo 18 agosto L - . . o
cause di ineleggibilita e incompatibilita . . legislativo 18 agosto 2000, n. 267. 2000, n. 267 territorio, ai sensi dell'articolo 69, comma 5, del
Ufficio Segreteria 2000, n. 267 -
decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267.
Articolo 82 del decreto legislativo 18 agosto
. .. . . Settore Segreteria e Servizi Demografici . .. L. . . s 2000, n. 267
Ricognizione del gettone di presenza dei A . . . o Ricognizione degli importi entro la prima annualita
13 consivlieri comunali - avv. Capatti Erika Consiglio comunale Procedimento avviato d'ufficio del mandato - - -
igliert unatt Ufficio Segreteria Decreto 4 aprile 2000, n. 119, del Ministero
dell'Interno
Articolo 82 del decreto legislativo 18 agosto
Settore Segreteria e Servizi Di fici . .. .. . . . 2 )
Ri izi dell'indennita di fi etiore Segreteria ¢ Servizl Demogratict P L. . . o Ricognizione degli importi entro la prima annualita (), m, 2887
14 de l'Eamm'n'strator' - avv. Capatti Erika Consiglio comunale Procedimento avviato d'ufficio del mandato - - -
gl nk ' Ufficio Segreteria Decreto 4 aprile 2000, n. 119, del Ministero
dell'Interno
Procedi to di rid degli or Bl S e SR e g Lo L. . . S Provvedimento da emanare entro sei mesi dall'inizio Articolo 96 del decreto legislativo 18 agosto
15 - - avy. Capatti Erika Consiglio comunale Procedimento avviato d'ufficio . . . L - -
collegiali . . di ogni esercizio finanziario. 2000, n. 267
Ufficio segreteria
avv. Capatti Erika
Settore Segreteria e Servizi Demografici Articolo 10 del decreto legge 24 giugno 2014, [ Ricorso al giudice ordinario in funzione di giudice
16 [Liquidazione dei diritti di rogito - dott. Pasquali Raffaele avv. Capatti Erika Procedimento avviato d'ufficio annuale - n. 90, convertito in legge 11 agosto 2014, n. del lavoro - articolo 63 del decreto legislativo 30
Ufficio Segreteria 114 marzo 2001, n. 165
Chirico Angela
f&pp. ! i L del modell on '. ivo Settore segreteria e servizi demografici - A ; . : . 1 rl{odello orgar‘xizzativc? sara sottf)posto arevisione Atticoli 5, 24 ¢ 25 del Regolamento
17 |in materia di trattamento dei dati - avv. Capatti Erika Giunta comunale Procedimento avviato d'ufficio ogni qualvolta si rendera necessario e, comunque, a - 2016/679/UE -
personali Ufficio segreteria cadenza triennale
Stipulazione accordo interno contitolare Settore segreteria e servizi demografici Accordo da stipulare prima delllinizio del
18 |del trattamento limitatamente ai - avv. Capatti Erika Sindaco Procedimento avviato d'ufficio trattilmenlg dei dati - Articolo 26 del Regolamento 2016/679/UE -
trattamenti di competenza del Settore Ufficio segreteria
G EAIHEG responsabl.le .del ERtolearistiaes st pratic] Lo Lo . . ., . Accordo da stipulare prima dell'inizio del Articoli 4, paragrafo 1, n.8 e articolo 28 del
19 [trattamento per trattamenti di - avv. Capatti Erika avv. Capatti Erika Procedimento avviato d'ufficio L - -
. . trattamento dei dati Regolamento 2016/679/UE
competenza del settore Ufficio segreteria
Settore segreteria e servizi demografici Articoli 5, 24 e 29 del Regolamento
Adozi atto di ina a desi del & ‘ er L . . . .\ . Al momento dell'assegnazione della titolarita della 2016/679/UE; modello organizzativo dell'ente;
20 - avv. Capatti Erika Sindaco Procedimento avviato d'ufficio .. . . . = q . PP =
trattamento posizione di elevata qualificazione articolo 2quaterdecies , del decreto legislativo

Ufficio segreteria

30 giugno 2003, n. 196




PROCEDIMENTO

UNITA ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELL'ISTRUTTORIA

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL
PROVVEDIMENTO

MODALITA' AVVIO PROCEDIMENTO (per i procedimenti ad
istanza di parte indicazione dei dati previsti all'art. 35, comma 1,
lettera d), del decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33)

TERMINE DI CONCLUSIONE DEL
PROCEDIMENTO

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA E SILENZIO
ASSENSO

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

STRUMENTI DI TUTELA (articolo 35, comma
1, lettera h), del decreto legislativo 14 marzo
2013, n. 33)

Adozione atto di nomina ad autorizzato al

Settore segreteria e servizi demografici

All'atto dell'assunzione o qualora mutino i dati

Articoli 5, 24 e 29 del Regolamento
2016/679/UE; modello organizzativo dell'ente;

21 - 5 tti Erik: 5 tti Erik: Procediment iato d'uffici X . - . o -
trattamento Ufficio seereteria e, ChpEt el e, ChpEt el rocedimento awviato Guthicio trattati dal dipendente articolo 2quaterdecies , del decreto legislativo
€ 30 giugno 2003, n. 197
Settore segreteria e servizi demografici 11 registro deve essere progressivamente aggiornato
22 |Approvazione del registro dei trattamenti - avv. Capatti Erika Giunta comunale Procedimento avviato d'ufficio al fine di riportare fedelmente i trattamenti del - Articolo 30 del Regolamento 2016/679/UE -
Ufficio segreteria settore
Anprovazione della valutazione d'impatto Settore segreteria e servizi demografici La valutazione d'impatto sulla protezione dei dati
23 PP . L. P - avv. Capatti Erika Giunta comunale Procedimento avviato d'ufficio deve essere aggiornata sulla base dei dati trattati, - Articolo 35 del Regolamento 2016/679/UE -
sulla protezione dei dati . . 5 5 q q
Ufficio segreteria pedissequamente al registro dei trattamenti
. .. . Si rinvia all'affidamento in essere e relativa
Nomina del R bile della prot Settore segreteria e servizi demografici scadenza
24 A ) . P - avv. Capatti Erika Sindaco Procedimento avviato d'ufficio - Articoli 37 e 39 del Regolamento 2016/679/UE -
dei dati personali Utficio scereteria -
S8 Decreto del sindaco 30 giugno 2023, n. 24
PROTOCOLLO - ARCHIVIO - GESTIONE DOCUMENTALE
. o Settore Segreteria e Servizi Demografici . . Articolo 4, del "Manuale di gestione
Aggior del di L . . . e 1l manuale di gestuone documentale sara sottoposto " : . .
1 documental - avv. Capatti Erika Giunta Procedimento avviato d'ufficio arevisione oeni qualvolta si rendera necessario - documentale", approvato con deliberazione di -
ocumentale Ufficio protocollo st 4 ) giunta comunale 30 dicembre 2024, n. 119
i teri izi D fici q q
Aggiornamento del manuale di SRR ORI A . . . .\ . Il manuale di conservazione sara sottoposto a
2 . - avv. Capatti Erika Giunta Procedimento avviato d'ufficio .. . . . . - - -
conservazione documentale . revisione ogni qualvolta si rendera necessario.
Ufficio protocollo
Cotssallanioran S Articolo 54, del decreto del Presidente della
. .. . o avv. Capatti Erika Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445
Autorizzazione delle operazioni di Settore Segreteria e Servizi Demografici Chirico Angela vv. &ap Py
istrazioni di - - R P imento avviato d'uffici T tivo rispetto alla richiesta di Ilament - . ; L -
3 |annullamento delle registrazioni di ; ; dott.ssa Mantovani Silvia rocedimento avviato d'ufficio empestivo rispetto alla richiesta di annullamento Articolo 54, del "Manuale di gestione
protocollo Ufficio protocollo dott. Pasquali Raffaele . § . . .
(Vicario) documentale", approvato con deliberazione di
S iunta comunale 30 dicembre 2024, n. 119
avv. Capatti Erika o !
dott.ssa Mantovani Silvia
. .. . L avv. Capatti Erika Tempestivo, qualora, per casi eccezionali e . . .
. . er . .. Settore Segreteria e Servizi Demografici Chirico Angela NN R . ¥ v . o . i . .l “ Articolo 52, del "Manuale di gestione
Autorizzazione al differimento dei termini = . . . imprevisti, non sia possibile evadere la § ; . .
4 .. . - - i Procedimento avviato d'ufficio . . L - documentale", approvato con deliberazione di -
di registrazione del protocollo . . dott.ssa Mantovani Silvia corrispondenza nella stessa giornata lavorativa di . .
Ufficio protocollo dott. Pasquali Raffaele .. — - g P giunta comunale 30 dicembre 2025, n. 119
(Vicario) ricezione e da cio possa derivarne un pregiudizio
avv. Capatti Erika
dott.ssa Mantovani Silvia Articolo 63, del decreto del Presidente della
- L Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445
. .. . .. avv. Capatti Erika . . .
. . - . . Settore Segreteria e Servizi Demografici Chirico Angela Tempestivo, qualora per cause tecniche non sia -
Autorizzazione all'utilizzo del registro di = 5 q , q . - . " . .
5 - - s Procedimento avviato d'ufficio possibile utilizzare la normale procedura - Articolo 53 del "Manuale di gestione -
emergenza . 5 dott.ssa Mantovani Silvia . ] " A ]
Ufficio protocollo dott. Pasquali Raffaele P informatica documentale", approvato con deliberazione
- della giunta comunale 30 dicembre 2024, n.
avv. Capatti Erika 119
dott.ssa Mantovani Silvia Articoli 122 - 127, del decreto legislativo 22
- A Procedimento iniziato su istanza di parte 11 provvedimento dell'amministrazione non gennaio 2004, n. 42 PP . L . .
. . . . .. . L. avv. Capatti Erika R L L. . In via giurisdizionale, ¢ esperibile ricorso ai sensi
Proveddimento autorizzativo all'accesso Settore Segreteria e Servizi Demografici Chirico Angela - puo essere sostituito da una dichiarazione - . X .
- q R A - " N . . " . . del combinato disposto degli
6 |all'archivio storico e di deposito non - - s modulistica: 30 giorni dell'interessato. Articolo 60, del "Manuale di gestione . L .
. . . dott.ssa Mantovani Silvia . . .. . . . . . .. . N " " . articoli 31 e 117 del decreto legislativo 2 luglio
riservato Ufficio protocollo dott. Pasquali Raffaele . https://www.comune.tresignana.fe.it/amministrazione/documenti-e- 11 silenzio dell'Amministrazione non puo essere documentale", approvato con deliberazione . .. .
(Vicario) . — . X L . . X 2010, n. 104 (codice del processo amministrativo).
- dati/?search=&ufficio=319 qualificato come silenzio significativo. della giunta comunale 30 dicembre 2024, n.
avv. Capatti Erika 119
SERVIZI CIMITERIALI
Procedimento iniziato su istanza di parte 11 provvedimento dell'amministrazione non PR N G . .
. .. . N Lo T . . " .| In via giurisdizionale, ¢ esperibile ricorso ai sensi
. . . .. Settore Segreteria e Servizi Demografici - puo essere sostituito da una dichiarazione Titolo III, Capo I, del vigente "Regolamento dei ) i X
Procedimento di rilascio delle concessioni .. L . . ” .. . L del combinato disposto degli
1 YA - Chirico Angela avv. Capatti Erika modulistica: 30 giorni dell'interessato. servizi funerari, necroscopici, cimiteriali e di . L .
cimiteriali _ s . . .. . . - , . . N .. o articoli 31 e 117 del decreto legislativo 2 luglio
Ufficio servizi cimiteriali https://www.comune.tresignana.fe.it/amministrazione/documenti-e- 11 silenzio dell'Amministrazione non pud essere polizia mortuaria’ . . .
. . . . L . 2010, n. 104 (codice del processo amministrativo).
dati/?search=&ufficio=319 qualificato come silenzio significativo.
Articoli 56, 57, 58, 61, 62 e 63 del vigente
"Regolamento dei servizi funerari,
i izi D fici ici, cimiteriali e di polizi ia" . . R
Procedimento di estinzione delle IR ORI i e . S . . . . Desoscopictcinerbligdineliziamonuzria Gli strumenti di tutela amministrativa e
2 - Chirico Angela avv. Capatti Erika Procedimento avviato d'ufficio - -

concessioni cimiteriali

Ufficio servizi cimiteriali

Titolo I1I, Capo III, del vigente "Regolamento
dei servizi funerari, necroscopici, cimiteriali e
di polizia mortuaria"

giurisdizionale previsti dall'ordinamento giuridico




PROCEDIMENTO

UNITA ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELL'ISTRUTTORIA

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL
PROVVEDIMENTO

MODALITA' AVVIO PROCEDIMENTO (per i procedimenti ad
istanza di parte indicazione dei dati previsti all'art. 35, comma 1,
lettera d), del decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33)

TERMINE DI CONCLUSIONE DEL
PROCEDIMENTO

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA E SILENZIO
ASSENSO

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

STRUMENTI DI TUTELA (articolo 35, comma
1, lettera h), del decreto legislativo 14 marzo
2013, n. 33)

Esumazione ordinaria e straordinaria

Settore Segreteria e Servizi Demografici

Ufficio servizi cimiteriali

avv. Capatti Erika

avv. Capatti Erika

Le esumazioni ordinarie sono operate d'ufficio.
Le esumazioni straordinarie possono essere operate d'ufficio o su
istanza di parte, limitatamente ai casi ammessi.

Capo XVII, del decreto del Presidente della
Repubblica 10 settembre 1990, n. 285
Articolo 30 e articolo 31, del vigente

"Regolamento dei servizi funerari,
necroscopici, cimiteriali e di polizia mortuaria"

Gli strumenti di tutela amministrativa e
giurisdizionale previsti dall'ordinamento giuridico

Estumulazione straordinaria

Settore Segreteria e Servizi Demografici

Ufficio servizi cimiteriali

avv. Capatti Erika

avv. Capatti Erika

Procedimento iniziato su istanza di parte o su ordine dell'autorita
giudiziaria, limitatamente ai casi ammessi

Capo XVII, del decreto del Presidente della
Repubblica 10 settembre 1990, n. 285

Articolo 33, del vigente "Regolamento dei
servizi funerari, necroscopici, cimiteriali e di
polizia mortuaria"

Gli strumenti di tutela amministrativa e
giurisdizionale previsti dall'ordinamento giuridico

Gestione dell'illuminazione votiva

Settore Segreteria e Servizi Demografici

Ufficio servizi cimiteriali

Chirico Angela

avv. Capatti Erika

Procedimento iniziato su istanza di parte
modulistica:
https://www.comune.tresignana.fe.it/amministrazione/documenti-e-
dati/?search=&ufficio=319

30 giorni

1l silenzio dell' Amministrazione equivale a
provvedimento di accoglimento della domanda, ai
sensi dell'articolo 20, della legge 7 agosto 1990, n. 241

Vigente "Regolamento per il servizio di
illuminazione votiva nei cimiteri comunale"

SERVIZIO ELETTORALE E LEVA

Itazione delle

For i i e

liste di leva

Settore Segreteria e Servizi Demografici

Ufficio Elettorale e di Leva

dott.ssa Mantovani Silvia

Sindaco

Procedimento avviato d'ufficio

La lista di leva definitiva deve essere trasmessa al
Ministero della difesa nei primi dieci giorni di
aprile

Articolo 1931 e seguenti del decreto legislativo
15 marzo 2010, n. 66

Titolo I, Capo IV, del decreto legislativo 15 marzo
2010, n. 66

Nomina delle commissioni elettorali

Settore Segreteria e Servizi Demografici

Ufficio Elettorale e di Leva

avv. Capatti Erika

Consiglio Comunale in
prima seduta

Procedimento avviato d'ufficio

Nella prima seduta del consiglio comunale

Articolo 41, comma 2, del decreto legislativo
18 agosto 2000, n. 267
Articolo 12 e seguenti del decreto del
Presidente della Repubblica 20 marzo 1967, n.
223

Nomina della Commissione per la
formazione dell'albo dei Giudici popolari

Settore Segreteria e Servizi Demografici

Ufficio Elettorale e di Leva

avv. Capatti Erika

Consiglio Comunale

Procedimento avviato d'ufficio

Nella prima seduta del consiglio comunale

Capo II (articoli 13 ¢ ss.) della legge 10 aprile
1951, n. 287

Tenuta e revisione delle liste elettorali e
successivo rilascio/aggiornamento delle
tessere elettorali

Settore Segreteria e Servizi Demografici

Ufficio Elettorale e di Leva

dott.ssa Mantovani Silvia

avy. Capatti Erika

Procedimento avviato d'ufficio

Sono previste due revisioni semestrali, secondo
quanto previsto dall'articolo 7 del decreto del
Presidente della repubblica 20 marzo 1967, n. 223

Almeno ogni sei mesi sono effettuate le "revisioni
dinamiche" delle liste elettorali
Per le revisioni dinamiche straordinarie la
tempistica ¢ dettata dal calendario elettorale

Decreto del Presidente della Repubblica 20
marzo 1967, n. 223

Articolo 42, del decreto del Presidente della
Repubblica 20 marzo 1967, n. 223
Articolo 24 del decreto legislativo 1 settmbre 2011,
n. 150

Iscrizione nella lista elettorale aggiunta
(cittadini comunitari)

Settore Segreteria e Servizi Demografici

Ufficio Elettorale e di Leva

dott.ssa Mantovani Silvia

avv. Capatti Erika

Procedimento avviato su istanza di parte

modulistica:
https://www.comune.tresignana.fe.it/amministrazione/documenti-e-
dati/?search=&ufficio=326

1l procedimentp puo essere avviato d'ufficio qualora il cittadino
risulti gia iscritto in lista elettorale aggiunta di altro comune

Alla prima revisione delle liste elettorali utile

Decreto legislativo 12 aprile 1996, n. 197

Articolo 2, comma 3, lettera b),del decreto
legislativo 12 aprile 1996, n. 197: contro la mancata
iscrizione puo essere proposto ricorso secondo la
normativa vigente

Iscrizione nella lista elettorale aggiunta
(Provincia Autonoma di Trento, Provincia
A di Bol. Regi Valle
d'Aosta)

Settore Segreteria e Servizi Demografici

Ufficio Elettorale e di Leva

dott.ssa Mantovani Silvia

avv. Capatti Erika

Procedimento avviato d'ufficio

Alla prima revisione delle liste elettorali utile

Decreto del Presidente della Repubblica 20
marzo 1967, n. 223

Decreto del Presidente della Repubblica 1
febbraio 1973, n. 50 e s.m.i.
Decreto legislativo 22 aprile 1994, n. 320,
s.m.i.

Articolo 42, del decreto del Presidente della
Repubblica 20 marzo 1967, n. 223
Articolo 24 del decreto legislativo 1 settmbre 2011,
n. 150

Accesso alle liste elettorali per le finalita
previste dall'articolo 51 del decreto del
Presidente della Repubblica 20 marzo
1967, n. 223

Settore Segreteria e Servizi Demografici

Ufficio Elettorale e di Leva

dott.ssa Mantovani Silvia

dott. Pasquali Raffacle

avv. Capatti Erika

avv. Capatti Erika

Procedimento iniziato su istanza di parte
modulistica:
https://www.comune.tresignana.fe.it/amministrazione/documenti-e-
dati/?search=&ufficio=326

30 giorni

11 provvedimento dell'amministrazione non
puo essere sostituito da una dichiarazione
dell'interessato né tantomeno opera la disciplina del
silenzio assenso.

Articolo 51 del decreto del Presidente della
Repubblica 20 marzo 1967, n. 223
Autorita garante per la protezione dei dai
personali - Provvedimento in materia di
propaganda elettorale e comunicazione politica -
18 aprile 2019 [9105201]

Gli strumenti di tutela amministrativa e
giurisdizionale previsti dall'ordinamento giuridico

Settore Segreteria e Servizi Demografici

Ai sensi dell'articolo 2 della legge 4 aprile 1956, n.

i Zi d i L . . . . Trail 33° e il 30° gi 1lo fi . . . .
Dctcr' . gl ol - avv. Capatti Erika Giunta comunale Procedimento avviato d'ufficio il el Glme pre.ced.ente quello fissato - Articolo 2 della legge 4 aprile 1956, n. 212 212, qualora la giunta comunale non provveda, il
affissioni per la propaganada e " per le elezioni . S
Ufficio Elettorale e di Leva Prefetto nomina un suo Commissario
inazi i izi Settore Segreteria e Servizi Demografici PP, . q q
DT I, r.lpartl.zlone € . g S L . . . , . Entro i 3 giorni di cui all'articolo 2 della legge 4 Articolo 3 e articolo 5 della legge 4 novembre
g degli spazi d alle - avv. Capatti Erika Giunta comunale Procedimento avviato d'ufficio - -

affissioni di propaganda

Ufficio Elettorale e di Leva

aprile 1956, n. 212

1956, n. 212




MODALITA' AVVIO PROCEDIMENTO (per i procedimenti ad

STRUMENTI DI TUTELA (articolo 35, comma

PROCEDIMENTO WIRIIPA ORggE{%é?;IG’?T%%SIZONSABILE RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO Rf;ggg:ﬁ?ﬁﬁ:;ﬂl‘ istanza di parte indicazione de.i dat.i previsti all'art. 35, comma 1, 1w INlegC%%qutgilgNE DEL DlCHIARAZlONEigSSI;I;:gTIVA ESITENZIO NORMATIVA DI RIFERIMENTO 1, lettera h), del decreto legislativo 14 marzo
lettera d), del decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33) 2013, n. 33)
Determinazioni spazi/locali di proprieta
comunale per comizi per consultazioni
i iti i teri izi D fici 8 BB g 8g q ]
elettorali poll?lche.(Camera N Se.nato.), . iz ooz e Lo . . . ., . A decorrere dal giorno di indizione dei comizi Articolo 19 della legge 10 dicembre 1993, n.
10 |europee e regionali, oltre che nei casi di = avv. Capatti Erika Giunta comunale Procedimento avviato d'ufficio . - -
q q . A o 9 elettorali 515
Il diretta del sindaco e del i Ufficio Elettorale e di Leva
comunale, ai sensi dell’articolo 29, comma
1, della legge 25 marzo 1993, n. 81.
Il provvedimento dell'amministrazione non
Procedimento avviato sia su istanza di parte che d'ufficio puo essere sostituito da una dichiarazione
Settore Segreteria e Servizi Demografici avv. Capatti Erika Commissione per la - dell'interessato
11 [Iscrizione Albo Giudici popolari - - formazione dell'albo dei modulistica: Aggiornamento biennale entro il 31 agosto - Capo II della legge 10 aprile 1951 , n. 287 Articoli 17 e 19 della legge 10 aprile 1951, n. 287
Ufficio Elettorale e di Leva dott.ssa Mantovani Silvia Giudici popolari https://www.comune.tresignana.fe.it/amministrazione/documenti-e- Al sensi dell'articolo 20 della legge 7 agosto 1990, n.
dati/?search=&ufficio=326 241, la mancata risposta dell'amministrazione equivale
aprovvedimento di accoglimento della domanda
A P . . . 11 provvedimento dell'amministrazione non
Procedimento di iscrizione avviato su istanza di parte . L. L. .
q B . . . . A puo essere sostituito da una dichiarazione
Procedimento di cancellazione avviato sia su istanza di parte che dellinteressat
Settore Segreteria e Servizi Demografici avv. Capatti Erika Commissione elettorale d'ufficio Entro 15 gennaio di ciascun anno (iscrizione) ¢ cressato Articolo 3 della legge 8 marzo 1989 , n. 95 Articolo 3 della legge 8 marzo 1989 , n. 95
R (Abblscruts bortlistrizionsleanellaziony - ) comunale ) - Ai sensi dell'articolo 20 della legge 7 agosto 1990, n R R
Ufficio Elettorale e di Leva dott.ssa Mantovani Silvia modulistica: Entro il 31 gennaio di ogni anno (cancellazione) X 5 g_g . g. R Articolo 5 della legge 8 marzo 1989, n. 95 Articolo 5 della legge 8 marzo 1989, n. 96
. . .. . . 241, la mancata risposta dell'amministrazione equivale
https://www.comune.tresignana.fe.it/amministrazione/documenti-e- A q
. _ . a provvedimento di
dati/?search=&ufficio=326 .
accoglimento della domanda
g P " " 5 11 provvedimento dell'amministrazione non
Procedimento di iscrizione avviato su istanza di parte n g gq a
R M . . . . A puo essere sostituito da una dichiarazione
Procedimento di cancellazione avviato sia su istanza di parte che "
. .. . L . dell'interessato
Settore Segreteria e Servizi Demografici avv. Capatti Erika . dufficio . P . L
. e . . Presidente della Corte . - . Gli strumenti giurisdizionali previsti
13 |Albo Presidenti: iscrizione e cancellazione - - 5 - Adempimento annuale . . e Articolo 1 della egge 21 marzo 1990, n. 53 " P
. . i d'appello o Ai sensi dell'articolo 20 della legge 7 agosto 1990, n. dall'ordinamento giuridico
Ufficio Elettorale e di Leva dott.ssa Mantovani Silvia modulistica: X 5 T . .
. . .. . . 241, la mancata risposta dell'amministrazione equivale
https://www.comune.tresignana.fe.it/amministrazione/documenti-e- . .
” . a provvedimento di
dati/?search=&ufficio=326 :
accoglimento della domanda
SERVIZI DEMOGRAFICI
Procedimento iniziato su istanza di parte Decreto del Presidente della Repubblica 10
- settembre 1990, n. 285
Alternativamente: Alternativamente: ety 11 provvedimento dell'amministrazione non -
Settore Segreteria e Servizi Demografici . . . . https://www.comune.tresignana.fe.it/amministrazione/documenti-e- p‘ . L . Legge Regione Emilia-Romagna 24 luglio . PR . .
. . Dalla Libera Gloria Dalla Libera Gloria . . . puo essere sostituito da una dichiarazione Gli strumenti giurisdizionali previsti
1 |Autorizzazione al trasporto salme - . X dati/?search=&ufficio=328 Tempestivo " , . 2004, n. 19 B o
Ufficio Polizia Mortuaria dott.ssa Borsetti Dora dott.ssa Borsetti Dora ) dell'interessato né tantomeno opera la disciplina del . dall'ordinamento giuridico
Droghetti Cristina Droghetti Cristina .. . . . silenzio assenso . " . .. .
Devono essere allegati il certificato di morte necroscopico e la Vigente "Regolamento dei servizi funerari,
scheda ISTAT necroscopici, cimiteriali e di polizia mortuaria
del Comune di Tresignana"
Procedimento iniziato su istanza di parte decreto del Presidente della Repubblica 10
! e settembre 1990, n. 285
o immediatamente dopo le 24 ore -
modulistica:
: : 5 q q 5 o 3 - 8 . = 8 8 - 9 Legge 30 marzo 2001, n. 130
Autor a i 5 .. . Alternativamente: Alternativamente: https://www.comune.tresignana.fe.it/amministrazione/documenti-e- | . o . 1l provvedimento dell'amministrazione non
) . Settore Segreteria e Servizi Demografici . . . . . . ai sensi dell'articolo 74 del decreto del Presidente . . L . - . PR . .
e cremazione (articolo 74 del decreto del Dalla Libera Gloria Dalla Libera Gloria dati/?search=&ufficio=328 . puo essere sostituito da una dichiarazione Gli strumenti giurisdizionali previsti
2 della Repubblica 3 novembre 2000, n. 396,

Presid della Repubblica 3 e
2000, n. 396)

Ufficio Polizia Mortuaria

dott.ssa Borsetti Dora
Droghetti Cristina

dott.ssa Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Quanto alla cremazione deve essere fornita una disposizione
testamentaria o una dichiarazione autografa o una dichiarazione
sostitutiva dell'atto di notorieta di tutti i congiunti o iscrizione a una
societd per la cremazione

l'ufficiale dello stato civile non puo accordare

I'autorizzazione se non sono trascorse ventiquattro

ore dalla morte

dell'interessato né tantomeno opera la disciplina del
silenzio assenso

Legge Regione Emilia-Romagna 24 luglio
2004, n. 19

regolamento dei servizi funerari, necroscopici,
cimiteriali e di polizia mortuaria del Comune di
Tresignana

dall'ordinamento giuridico

Autori per l'affid
ceneri del defunto

delle

Settore Segreteria e Servizi Demografici

Ufficio Polizia Mortuaria

Alternativamente:
Dalla Libera Gloria
dott.ssa Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Alternativamente:
Dalla Libera Gloria
Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Procedimento iniziato su istanza di parte
modulistica:
https://www.comune.tresignana.fe.it/amministrazione/documenti-e-
dati/?search=&ufficio=328

30 giorni

1l provvedimento dell'amministrazione non
puo essere sostituito da una dichiarazione
dell'interessato né tantomeno opera la disciplina del
silenzio assenso

decreto del Presidente della Repubblica 10
settembre 1990, n. 285

Legge 30 marzo 2001, n. 130

Legge Regione Emilia-Romagna 24 luglio
2004, n. 19
regolamento dei servizi funerari, necroscopici,
cimiteriali e di polizia mortuaria del Comune di
Tresignana

Gli strumenti giurisdizionali previsti
dall'ordinamento giuridico




UNITA ORGANIZZATIVA RESPONSABILE

Droghetti Cristina

Droghetti Cristina

silenzio assenso

dell'interessato né tantomeno opera la disciplina del

Repubblica 30 maggio 1989, n. 223

MODALITA' AVVIO PROCEDIMENTO i di ti ad STRUMENTI DI TUTELA (articolo 35
PROCEDIMENTO RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO RSO TUS IoL istanza di parte indicazione dei dati revistgl;el;;ftr;;e cl(:‘ll::l;al [LERR N DGO NCIYSIORBDEE IO T VARSI UIDLINN SETUIPA NORMATIVA DI RIFERIMENTO 1, lettera h), del decreto le (?sl;tci‘\)u;) 14 ,mc::"'zl;na
DELL'ISTRUTTORIA PROVVEDIMENTO o puiy o ’ PROCEDIMENTO ASSENSO ’ ? g
lettera d), del decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33) 2013, n. 33)
Procedimento iniziato su istanza di parte decreto del Presidente della Repubblica 10
- settembre 1990, n. 285
modulistica: -
. . https://www.comune.tresignana.fe.it/c038030/zf/index.php/modulisti . 8 .. . Legge 30 marzo 2001, n. 130
. .. . Alternativamente: Alternativamente: . . 11 provvedimento dell'amministrazione non
. . . . Settore Segreteria e Servizi Demografici . . . . ca/index/dettaglio-area/area/1 ?sat=1660041804&nodo=nodo19 R L L. B - . Lo . .
Autorizzazione alla dispersione delle Dalla Libera Gloria Dalla Libera Gloria L puo essere sostituito da una dichiarazione . . . Gli strumenti giurisdizionali previsti
4 . = . . = 30 giorni " . s Legge Regione Emilia-Romagna 24 luglio " P
ceneri del defunto . .. . dott.ssa Borsetti Dora Borsetti Dora . . .. . dell'interessato né tantomeno opera la disciplina del dall'ordinamento giuridico
Ufficio Polizia Mortuaria A A Deve essere fornita una disposizione testamentaria o una N . 2004, n. 19
Droghetti Cristina Droghetti Cristina Lo . 3 L N silenzio assenso
dichiarazione autografa del de cuius o iscrizione a una societa per la -
cremazione regolamento dei servizi funerari, necroscopici,
cimiteriali e di polizia mortuaria del Comune di
Tresignana

A i dati fici ¢ 34 del Settore Segreteria ¢ Servizi Demografici Alternativamente: Alternativamente: 1l provvedimento dell'amministrazione non

ceesso al datl a'nagra icl ex art. . © g iz g Dalla Libera Gloria Dalla Libera Gloria . . . — puo essere sostituito da una dichiarazione articolo 34 del decreto del Presidente della Gli strumenti giurisdizionali previsti

5 |decreto del Presidente della Repubblica 30 - dott.ssa Borsetti Dora dott.ssa Borsetti Dora Procedimento su istanza di parte 30 giorni

maggio 1989, n. 223 Ufficio Anagrafe . i

dall'ordinamento giuridico

Procedimento di iscrizione e mutazione
anagrafica (articolo 18 del decreto del
Presidente della Repubblica 30 maggio
1989, n. 223)

Settore Segreteria e Servizi Demografici

Ufficio Anagrafe

Alternativamente:
Dalla Libera Gloria
dott.ssa Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Alternativamente:
Dalla Libera Gloria
Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Procedimento iniziato sia su istanza di parte che d'ufficio
modulistica:
https://www.comune.tresignana.fe.it/amministrazione/documenti-e-
dati/?search=&ufficio=328

Presidente della Repubblica 30 maggio 1989, n.
223, entro due giorni lavorativi successivi alla
presentazione delle dichiarazioni di cui all'articol

effettua le iscrizioni o le registrazioni delle
dalla data della presentazione delle dichiarazioni

di anagrafe accerta la effettiva sussistenza dei
requisiti previsti dalla legislazione vigente per la
registrazione.

Ai sensi dell'articolo 18 del decreto del decreto del

13, comma 1, lettere a), b) e ¢), l'ufficiale d'anagrafe

mutazioni anagrafiche dichiarate, con decorrenza

Ai sensi dell'art. 18-bis del decreto del Presidente
della Repubblica 30 maggio 1989, n. 223 l'ufficiale

o 11 provvedimento dell'amministrazione non
puo essere sostituito da una dichiarazione
dell'interessato

a provvedimento di
accoglimento della domanda

Ai sensi dell'articolo 20 della legge 7 agosto 1990, n.
241, la mancata risposta dell'amministrazione equivale

legge 24 dicembre 1954 , n. 1228
Capo IIT del decreto del Presidente della
Repubblica 30 maggio 1989, n. 223

Art. 5, del decreto legge 28 marzo 2014, n. 47

Art. 5 del Decreto legge 9 febbraio 2012, n. 5

Ricorso gerarchico al Prefetto

Rettifica dati registrati nella scheda
anagrafica

Settore Segreteria e Servizi Demografici

Ufficio Anagrafe

Alternativamente:
Dalla Libera Gloria
dott.ssa Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Alternativamente:
Dalla Libera Gloria
Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Procedimento iniziato sia su istanza di parte che d'ufficio
modulistica:
https://www.comune.tresignana.fe.it/c038030/zf/index.php/modulisti
ca/index/dettaglio-area/area/1 ?sat=1660041804&nodo=nodo19

due giorni lavorativi (articolo 17 del decreto edel
Presidente della Repubblica 30 maggio 1989, n.
223)

L'ufficiale d'anagrafe effettuare le registrazioni entro

1l provvedimento dell'amministrazione non
puo essere sostituito da una dichiarazione
dell'interessato né tantomeno opera la disciplina del
silenzio assenso

Capo III decreto del presidente della
Repubblica 30 maggio 1989 , n. 223

Articolo 36 del decreto del Presidente della
Repubblica 30 maggio 1989 , n. 223

Ricorso gerarchico al Prefetto

Cancellazioni anagrafiche per morte e

trasferimento all'estero (articolo 11 del
decreto del Presidente della Repubblica 30
maggio 1989, n. 223)

Settore Segreteria e Servizi Demografici

Ufficio Anagrafe

Alternativamente:
Dalla Libera Gloria
dott.ssa Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Alternativamente:
Dalla Libera Gloria
Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Procedimento iniziato sia su istanza di parte che d'ufficio
modulistica:

https://www.comune.tresignana.fe.it/amministrazione/documenti-e-

dati/?search=&ufficio=328

PET qQUATTO TTZUATaa T Taso aT TToTTeT
immediatamente alla comunicazione dell'atto di
morte da parte dell'ufficiale di stato civile
per quanto riguarda il caso di trasferimento
all'estero:

Presidente della Repubblica 30 maggio 1989, n.
223, entro due giorni lavorativi successivi alla
presentazione delle dichiarazioni di cui all'articolo

effettua le iscrizioni o le registrazioni delle
mutazioni anagrafiche dichiarate, con decorrenza
dalla data della presentazione delle dichiarazioni.

Ai sensi dell'art. 18-bis del decreto del Presidente
della Repubblica 30 maggio 1989, n. 223 l'ufficiale
di anagrafe accerta la effettiva sussistenza dei
requisiti previsti dalla legislazione vigente per la

13, comma 1, lettere a), b) e c), l'ufficiale d'anagrafe

Ai sensi dell'articolo 18 del decreto del decreto del
Presidente della Repubblica 30 maggio 1989, n. 223,

. . . entro due giorni lavorativi successivi alla
Ai sensi dell'articolo 18 del decreto del decreto del o

presentazione delle dichiarazioni di cui all'articolo 13,
comma 1, lettere a), b) e ¢), 'ufficiale d'anagrafe
effettua le iscrizioni o le registrazioni delle mutazioni
anagrafiche dichiarate, con decorrenza dalla data della
presentazione delle dichiarazioni.

Ai sensi dell'art. 18-bis del decreto del Presidente
della Repubblica 30 maggio 1989, n. 223 l'ufficiale di
anagrafe accerta la effettiva sussistenza dei requisiti
previsti dalla legislazione vigente per la registrazione.

legge 24 dicembre 1954 , n. 1228
Capo IIT del decreto del Presidente della
Repubblica 30 maggio 1989, n. 223

Ricorso gerarchico al Prefetto

Cancellazioni anagrafiche per
irreperibilita (articolo 11 del decreto del
Presidente della Repubblica 30 maggio
1989, n. 223)

Settore Segreteria e Servizi Demografici

Ufficio Anagrafe

Alternativamente:
Dalla Libera Gloria
dott.ssa Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Alternativamente:
Dalla Libera Gloria
Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Procedimento iniziato sia su istanza di parte che d'ufficio
modulistica:

https://www.comune.tresignana.fe.it/amministrazione/documenti-e-

dati/?search=&ufficio=328

Termini indicati dall'articolo 11, comma I, lettera c)
del decreto del Presidente della Repubblica 30
maggio 1989, n. 223

11 provvedimento dell'amministrazione non
puo essere sostituito da una dichiarazione
dell'interessato né tantomeno opera la disciplina del
silenzio assenso

legge 24 dicembre 1954 , n. 1228

articolo 11 del decreto del Presidente della
Repubblica 30 maggio 1989, n. 223

Ricorso gerarchico al Prefetto




MODALITA' AVVIO PROCEDIMENTO (per i procedimenti ad

STRUMENTI DI TUTELA (articolo 35, comma

UNITA ORGANIZZATIVA RESPONSABILE RESPONSABILE DEL TERMINE DI CONCLUSIONE DEL DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA E SILENZIO
PROCEDIMENTO g f indicazi i dati isti all'art. A
DELL'ISTRUTTORIA RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO PROVVEDIMENTO istanza di parte indicazione de‘l dat.l previsti all'art. 35, comma 1, PROCEDIMENTO ASSENSO NORMATIVA DI RIFERIMENTO 1, lettera h), del decreto legislativo 14 marzo
lettera d), del decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33) 2013, n. 33)
Cancellazioni anagrafiche per mancato Alternativamente: Alternativamente: legge 24 dlCCmbfe 1954, n. 1228

rinnovo del permesso di soggiorno
(articolo 11 del decreto del Presidente
della Repubblica 30 maggio 1989, n. 223)

Settore Segreteria e Servizi Demografici

Ufficio Anagrafe

Dalla Libera Gloria
dott.ssa Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Dalla Libera Gloria
Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Procedimento iniziato d'ufficio

Termini indicati dall'articolo 11, comma 1, lettera c)
del decreto del Presidente della Repubblica 30
maggio 1989, n. 223

articoli 7, comma 3, 11, comma 1, lettera c), del
decreto del Presidente della Repubblica 30
maggio 1989, n. 223

Ricorso gerarchico al Prefetto

Iscrizione AIRE

Settore Segreteria e Servizi Demografici

Ufficio Anagrafe e Stato Civile

Per Ufficio Anagrafe alternativamente:
Dalla Libera Gloria
dott.ssa Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Per Ufficio Stato Civile alternativamente:
Dalla Libera Gloria
dott.ssa Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Per Ufficio Anagrafe
alternativamente:
Dalla Libera Gloria
Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Per Ufficio Stato Civile
alternativamente:
Dalla Libera Gloria
Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Procedimento iniziato sia su istanza di parte che d'ufficio
modulistica:
https://www.comune.tresignana.fe.it/amministrazione/documenti-e-
dati/?search=&ufficio=328

Termini previsti dall'articolo 2 della legge 27
ottobre 1988 , n. 470

11 provvedimento dell'amministrazione non
puo essere sostituito da una dichiarazione
dell'interessato né tantomeno opera la disciplina del
silenzio assenso

Articolo 2 della legge 27 ottobre 1988 , n. 470
decreto del Presidente della Repubblica 30
maggio 1989, n. 223

Ricorso gerarchico al Prefetto

Mutazioni delle posizioni anagrafiche in
AIRE

Settore Segreteria e Servizi Demografici

Ufficio Anagrafe e Stato Civile

Per Ufficio Anagrafe alternativamente:
Dalla Libera Gloria
dott.ssa Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Per Ufficio Stato Civile alternativamente:
Dalla Libera Gloria
dott.ssa Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Per Utficio Anagrafe
alternativamente:
Dalla Libera Gloria
Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Per Ufficio Stato Civile
alternativamente:
Dalla Libera Gloria
Borsetti Dora
Drachotti Crictina

Procedimento iniziato sia su istanza di parte che d'ufficio
modulistica:
https://www.comune.tresignana.fe.it/amministrazione/documenti-e-
dati/?search=&ufficio=328

Termini previsti dall'articolo 3 della legge 27
ottobre 1988 , n. 470

11 provvedimento dell'amministrazione non
puo essere sostituito da una dichiarazione
dell'interessato né tantomeno opera la disciplina del
silenzio assenso

Articolo 3 della legge 27 ottobre 1988 , n. 470

decreto del Presidente della Repubblica 30
maggio 1989, n. 223

Ricorso gerarchico al Prefetto

Settore Segreteria e Servizi Demografici

Per Ufficio Anagrafe alternativamente:
Dalla Libera Gloria
dott.ssa Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Per Ufficio Anagrafe
alternativamente:
Dalla Libera Gloria
Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Procedimento iniziato sia su istanza di parte che d'ufficio

Termini previsti dall'articolo 4 della legge 27

11 provvedimento dell'amministrazione non
puo essere sostituito da una dichiarazione

Articolo 4 della legge 27 ottobre 1988 , n. 470

13 i RE - modulistica: . Lo . ) . Ricorso gerarchico al Prefetto
Cancelazinac BT . .. . .. . . .. . Y . .. . . ottobre 1988 , n. 470 dell'interessato né tantomeno opera la disciplina del decreto del Presidente della Repubblica 30 &
Ufficio Anagrafe e Stato Civile Per Ufficio Stato Civile alternativamente: Per Ufficio Stato Civile https://www.comune.tresignana.fe.it/amministrazione/documenti-e- ilenzio assen mageio 1989, n. 223
Dalla Libera Gloria alternativamente: dati/?search=&ufficio=328 SHENZIo assenso £gto T
dott.ssa Borsetti Dora Dalla Libera Gloria
Droghetti Cristina Borsetti Dora
Droghetti Cristina
Procedimento iniziato su istanza di parte
. . modulistica: . , .. .
. . . . . X .. . Alternativamente: Alternativamente: . . .. . . 11 provvedimento dell'amministrazione non
Rilascio attestazione di regolare soggiorno Settore Segreteria e Servizi Demografici R . . . https://www.comune.tresignana.fe.it/amministrazione/documenti-e- . L L . B .
. N N Dalla Libera Gloria Dalla Libera Gloria ) . .. L. puo essere sostituito da una dichiarazione Articolo 16 del decreto legislativo 6 febbraio . .
14 |e attestazione di soggiorno permanente - B . dati/?search=&ufficio=328 30 giorni dalla richiesta - A R Ricorso gerarchico al Prefetto
ATy A . . dott.ssa Borsetti Dora dott.ssa Borsetti Dora dell'interessato né tantomeno opera la disciplina del 2007, n. 30
per i cittadini dell'Unione Europea Ufficio Anagrafe o A - . .
Droghetti Cristina Droghetti Cristina - | . . silenzio assenso
L'interessato dovra fornire la documentazione atta a provare la
sussitenza delle condizioni previste dagli articoli 14 e 15 del decreto
legislativo 6 febbraio 2007, n. 30
. . Procedimento iniziato su istanza di parte . 8 .. . Articolo 3 del regio decreto 18 giugno 1931, n.
. .. . Alternativamente: Alternativamente: 11 provvedimento dell'amministrazione non
Settore Segreteria e Servizi Demografici . . . . - . . L . 773
. . . . Dalla Libera Gloria Dalla Libera Gloria . . L. puo essere sostituito da una dichiarazione . .
15 [Rilascio della carta d'identita - . . modulistica: Immediato alla richiesta " . .o - Ricorso gerarchico al Prefetto
. . dott.ssa Borsetti Dora dott.ssa Borsetti Dora . . .. " . dell'interessato né tantomeno opera la disciplina del . . .
Ufficio Anagrafe RN A https://www.comune.tresignana.fe.it/amministrazione/documenti-e- L Paragrafo 28 del regio decreto 6 maggio 1940,
Droghetti Cristina Droghetti Cristina . . silenzio assenso
dati/?search=&ufficio=328 n. 635
. . . - . . .. . Alternativamente: Iocetinenioiniziaich B nzatd dants Superiore ai 180 giorni 11 provvedimento dell'amministrazione non
ek RD C l net Seito SgEine S DEeE ] Dalla Libera Gloria ) uo essere sostituito da una dichiarazione 11 cittadino puo ricorrere dinnanzi al Tribunale
16 |casi previsti dall'articolo 4 della legge 5 Sindaco modulistica: p } Articolo 4 della legge 5 febbraio 1992, n. 241 p :

febbraio 1992, n. 91

Ufficio Stato Civile

dott.ssa Borsetti Dora
Droghetti Cristina

https://www.comune.tresignana.fe.it/amministrazione/documenti-e-
dati/?search=&ufficio=328

Articolo 2, comma 4, ultimo periodo, della legge 7
agosto 1990, n. 241

ell'interessato né tantomeno opera la disciplina del
dell'int t tant pera la disciplina del
silenzio assenso

ordinario




UNITA ORGANIZZATIVA RESPONSABILE

RESPONSABILE DEL

MODALITA' AVVIO PROCEDIMENTO (per i procedimenti ad

TERMINE DI CONCLUSIONE DEL

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA E SILENZIO

STRUMENTI DI TUTELA (articolo 35, comma

PROCEDIMENTO DELL'ISTRUTTORIA RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO PROVVEDIMENTO istanza di parte indicazione de‘i dat.i previsti all'art. 35, comma 1, PROCEDIMENTO ASSENSO NORMATIVA DI RIFERIMENTO 1, lettera h), del decreto legislativo 14 marzo
lettera d), del decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33) 2013, n. 33)
. Procedimento iniziats ist: di part . . - . .. .
. .. . Alternativamente: rocedimento niziato su Istanza di parte Superiore ai 180 giorni 1l provvedimento dell'amministrazione non
Settore Segreteria e Servizi Demografici . . = 3 . o . s . q q q
. . Dalla Libera Gloria . . - puo essere sostituito da una dichiarazione . 11 cittadino puo ricorrere dinnanzi al Tribunale
17 |Cittad tal per iure o . Sindaco modulistica: . . . , . o 17-ter della legge 5 febbraio 1992, n. 91 L
. .. dott.ssa Borsetti Dora . . .. . . Articolo 2, comma 4, ultimo periodo, della legge 7 | dell'interessato né tantomeno opera la disciplina del ordinario
Ufficio Stato Civile Droghetti Cristina https://www.comune.tresignana.fe.it/amministrazione/documenti-e- agosto 1990, n. 241 silenzio assenso
& : dati/?search=&ufficio=328 B - ’ SSenS
g N 1% di to iniziato su ist: di part q N 0 s 5 e-q q
Settore Seareteria ¢ Servizi Demografici Alternativamente: Alternativamente: rocedimento niziato su istanza ¢l parte Superiore ai 180 giorni 1l provvedimento dell'amministrazione non
. . . . € iz S Dalla Libera Gloria Dalla Libera Gloria . - puo essere sostituito da una dichiarazione Articoli 13 e 23 della legge 5 febbraio 1992, n. 11 cittadino puo ricorrere dinnanzi al Tribunale
18 |Riacquisto della cittadinanza - . . modulistica: . . . " . Lo L
. .. dott.ssa Borsetti Dora dott.ssa Borsetti Dora . . .. . . Articolo 2, comma 4, ultimo periodo, della legge 7 | dell'interessato né tantomeno opera la disciplina del 91 ordinario
Ufficio Stato Civile P A https://www.comune.tresignana.fe.it/amministrazione/documenti-e- . .
Droghetti Cristina Droghetti Cristina . . agosto 1990, n. 241 silenzio assenso
dati/?search=&ufficio=328
. L - . . .. . Alternativamente: Immediatamente dopo l'acquisto o riacquisto della 1l provvedimento dell'amministrazione non
Acquisto della cittadinanza italiana ai Settore Segreteria e Servizi Demografici . . Lo . . N L L. . e o4 q q g
. . . . Dalla Libera Gloria . . s . . cittadinanza da parte del genitore convivente, puo essere sostituito da una dichiarazione . . 1l cittadino puo ricorrere dinnanzi al Tribunale
19 |sensi dell'articolo 14 della legge 5 febbraio - . Sindaco Procedimento iniziato d'ufficio . Lo . o " . s Articolo 14 della legge 5 febbraio 1992, n. 91 L
1992. 1. 91 Utficio Stato Civil dott.ssa Borsetti Dora qualora ricorrano le condizioni previste dall'articolo | dell'interessato né tantomeno opera la disciplina del ordinario
o clo ° ¢ Droghetti Cristina 14 della legge 5 febbraio 1992, n. 91 silenzio assenso
. . Procedimento iniziato su istanza di parte . 8 .. .
. .. . Alternativamente: Alternativamente: . . s 1l provvedimento dell'amministrazione non .
L . . Settore Segreteria e Servizi Demografici E . . . = Successivamente alla presentazione della richiesta R Lo P Titolo VIII, Capo I e II del decreto del Lo q
Pubblicazione matrimonio Dalla Libera Gloria Dalla Libera Gloria L . . Ppuo essere sostituito da una dichiarazione . . Articoli 95 e ss. del decreto del Presidente della
20 .. . - . . modulistica: (articolo 54 del decreto del Presidente della " ., ... Presidente della Repubblica 3 novembre 2000, .
civile/concordatario . .. dott.ssa Borsetti Dora dott.ssa Borsetti Dora . . .. . . . dell'interessato né tantomeno opera la disciplina del . Repubblica 3 novembre 2000, n. 396
Ufficio Stato Civile A A https://www.comune.tresignana.fe.it/amministrazione/documenti-e- Repubblica 3 novembre 2000, n. 396) B . n. 396 (articoli da 50 a 58)
Droghetti Cristina Droghetti Cristina . _ . silenzio assenso
dati/?search=&ufficio=328
q q . 8 .. . Il cittadino puo ricorrere dinnanzi al Tribunale
. .. . Alternativamente: Alternativamente: 11 provvedimento dell'amministrazione non . . L
Settore Segreteria e Servizi Demografici ) . . . . o L Titolo VIII, Capo IV del decreto del Presidente ordinario
L. . . Dalla Libera Gloria Dalla Libera Gloria . L. . . X . .. puo essere sostituito da una dichiarazione X
21 |Iscrizione del matrimonio civile - . . Procedimento iniziato su istanza di parte Entro sei mesi dalla pubblicazione " . . della Repubblica 3 novembre 2000, n. 396 -
. .. dott.ssa Borsetti Dora dott.ssa Borsetti Dora dell'interessato né tantomeno opera la disciplina del . .. .
Ufficio Stato Civile Droghetti Cristina Droghetti Cristina silenzio assenso (articoli da 63 a 70) articoli 95 e ss. del decreto del Presidente della
& e Repubblica 3 novembre 2000, n. 396
. . . .\ .. . Titolo VIII, Capo IV del decreto del Presidente | Il cittadino puo ricorrere dinnanzi al Tribunale
. .. . Alternativamente: Alternativamente: . L . 11 provvedimento dell'amministrazione non . L
.. . . Settore Segreteria e Servizi Demografici ) . . . 5 e . . Non oltre cinque giorni dalla celebrazione del . o L della Repubblica 3 novembre 2000, n. 396 ordinario
Trascrizione del matrimonio Dalla Libera Gloria Dalla Libera Gloria Procedimento iniziato su istanza di parte X . . . puo essere sostituito da una dichiarazione .
22 B - . . matrimonio concordatario (articolo 8 della legge 25 " . .o (articoli da 63 a 70) -
concordatario . .. dott.ssa Borsetti Dora dott.ssa Borsetti Dora dell'interessato né tantomeno opera la disciplina del .. .
Ufficio Stato Civile Droghetti Cristina Droghetti Cristina marzo 1985, n. 121) silenzio assenso - articoli 95 e ss. del decreto del Presidente della
8 8 Articolo 8 della legge 25 marzo 1985, n. 121 Repubblica 3 novembre 2000, n. 396
. .. . Alternativamente: Alternativamente: 1l provvedimento dell'amministrazione non . . .
7i D fi . X . . . . . L Titolo VIII- 1 1 P 11 . .
. . L. Seli e el e i Dalla Libera Gloria Dalla Libera Gloria . L . . Si veda l'art. 70-ter, del decreto del Presidente della puo essere sostituito da una dichiarazione itolo . biisdldtato A Rttt .de a Articoli 95 e ss. del decreto del Presidente della
23 |Costituzione dell'unione civile - Procedimento iniziato su istanza di parte Repubblica 3 novembre 2000, n. 396 (articoli

Ufficio Stato Civile

dott.ssa Borsetti Dora
Droghetti Cristina

dott.ssa Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Repubblica 3 novembre 2000, n. 396.

dell'interessato né tantomeno opera la disciplina del
silenzio assenso

da 70-bis al 70-quinquiesdecies)

Repubblica 3 novembre 2000, n. 396




PROCEDIMENTO

UNITA ORGANIZZATIVA RESPONSABILE
DELL'ISTRUTTORIA

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL

PROVVEDIMENTO

MODALITA' AVVIO PROCEDIMENTO (per i procedimenti ad
istanza di parte indicazione dei dati previsti all'art. 35, comma 1,
lettera d), del decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33)

TERMINE DI CONCLUSIONE DEL
PROCEDIMENTO

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA E SILENZIO
ASSENSO

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

STRUMENTI DI TUTELA (articolo 35, comma
1, lettera h), del decreto legislativo 14 marzo
2013, n. 33)

24

Trascrizione del decreto prefettizio di
cambiamento o aggiunta di cognome o di
cambiamento del nome

Settore Segreteria e Servizi Demografici

Ufficio Stato Civile

Alternativamente:
Dalla Libera Gloria
dott.ssa Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Alternativamente:
Dalla Libera Gloria
dott.ssa Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Procedimento iniziato su istanza di parte
Deve essere presentato il decreto prefettizio con il quale viene a
essere disposto il cambiamento o l'aggiunta di cognome o il
cambiamento di nome.

Prontamente alla presentazione del decreto
prefettizio da parte dell'interessato

11 provvedimento dell'amministrazione non
puo essere sostituito da una dichiarazione
dell'interessato né tantomeno opera la disciplina del
silenzio assenso

Articoli da 89 a 94 del decreto del Presidente
della Repubblica 3 novembre 2000, n. 396

Articoli 95 e ss. del decreto del Presidente della
Repubblica 3 novembre 2000, n. 396

25

Correzione e ricostituzione di atti dello
stato civile

Settore Segreteria e Servizi Demografici

Ufficio Stato Civile

Alternativamente:
Dalla Libera Gloria
dott.ssa Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Alternativamente:
Dalla Libera Gloria
dott.ssa Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Procedimento iniziato d'ufficio o su istanza di chiunque ne abbia
interesse

30 giorni

1l provvedimento dell'amministrazione non
puo essere sostituito da una dichiarazione
dell'interessato né tantomeno opera la disciplina del
silenzio assenso

Articolo 98 del decreto del Presidente della
Repubblica 3 novembre 2000, n. 396

Atrticolo 98, comma 3, del decreto del Presidente
della Repubblica 3 novembre 2000, n. 396

26

Denuncia di nascita/Trascrizione atto di

nascita tr da struttura dali

a

Settore Segreteria e Servizi Demografici

Ufficio Stato Civile

Alternativamente:
Dalla Libera Gloria
dott.ssa Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Alternativamente:
Dalla Libera Gloria
dott.ssa Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Denuncia di nascita: procedimento iniziato su istanza di parte

Trascrizione atto di nascita trasmesso da struttura ospedaliera:
procedimento avviato d'ufficio

immediatemente

La dichiarazione di nascita deve essere resa entro
dieci giorni dalla nascita (articolo 30 del decreto del
Presidente della Repubblica 3 novembre 2000, n.

396)

11 provvedimento dell'amministrazione non
puo essere sostituito da una dichiarazione
dell'interessato né tantomeno opera la disciplina del
silenzio assenso

Articolo 30 del decreto del Presidente della
Repubblica 3 novembre 2000, n. 396

Articoli 95 e ss. del decreto del Presidente della
Repubblica 3 novembre 2000, n. 396

28

Denuncia di morte

Settore Segreteria e Servizi Demografici

Ufficio Stato Civile

Alternativamente:
Dalla Libera Gloria
dott.ssa Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Alternativamente:
Dalla Libera Gloria
dott.ssa Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Procedimento iniziato su istanza di parte
modulistica:
https://www.comune.tresignana.fe.it/amministrazione/documenti-e-
dati/?search=&ufficio=328

E necessario presentare il certificato necroscopico

immediatamente

ai sensi dell'articolo 72 del decreto del Presidente

della Repubblica 3 novembre 2000, n. 396, la
dichiarazione di morte ¢ fatta non oltre le
ventiquattro
ore dal decesso

11 provvedimento dell'amministrazione non
puo essere sostituito da una dichiarazione
dell'interessato né tantomeno opera la disciplina del
silenzio assenso

Decreto del Presidente della Repubblica 3
novembre 2000, n. 396

Articoli 95 e ss. del decreto del Presidente della
Repubblica 3 novembre 2000, n. 396

29

Trascrizione atti di nascita, morte,
matrimonio da altri Comuni

Settore Segreteria e Servizi Demografici

Ufficio Stato Civile

Alternativamente:
Dalla Libera Gloria
dott.ssa Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Alternativamente:
Dalla Libera Gloria
dott.ssa Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Procedimento d'ufficio

Tre giorni

Decreto del Presidente della Repubblica 3
novembre 2000, n. 396

Articoli 95 e ss. del decreto del Presidente della
Repubblica 3 novembre 2000, n. 396

30

Trascrizione atti di nascita, morte,
matri e provvedi
stranieri trasmessi da Consolati

Settore Segreteria e Servizi Demografici

Ufficio Stato Civile

Alternativamente:
Dalla Libera Gloria
dott.ssa Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Alternativamente:
Dalla Libera Gloria
dott.ssa Borsetti Dora
Droghetti Cristina

Procedimento d'ufficio

> 180 giorni (articolo 2, comma 4, della legge 7

agosto 1990, n. 241)

Decreto del Presidente della Repubblica 3
novembre 2000, n. 396

Articoli 95 e ss. del decreto del Presidente della
Repubblica 3 novembre 2000, n. 397

Trascrizione provvedimento di adozione

Settore Segreteria e Servizi Demografici

Alternativamente:
Dalla Libera Gloria

Alternativamente:
Dalla Libera Gloria

Al ricevimento della sentenza di adozione, dopo

Legge 4 maggio 1983, n. 184

Articoli 95 e ss. del decreto del Presidente della

31 - . . Procedimento iniziato d'ufficio . L - - .
nazionale . L. dott.ssa Borsetti Dora dott.ssa Borsetti Dora avenre verificato la definitivita . . .. Repubblica 3 novembre 2000, n. 397
Ufficio Stato Civile P A Titolo VIII del codice civile
Droghetti Cristina Droghetti Cristina
. .. . Alternativamente: Alternativamente: 1l provvedimento dell'amministrazione non . .
Settore Segreteria e Servizi Demografici . . . . p‘ . L . Titolo XII del decreto del Presidente della . PR . .
- Dalla Libera Gloria Dalla Libera Gloria . L . . S . L puo essere sostituito da una dichiarazione . . Gli strumenti giurisdizionali previsti
32 | Annotazioni - . . Procedimento iniziato su istanza di parte o su iniziativa d'ufficio 30 giorni » , R repubblica 3 novembre 2000, n. 396 (articoli — L
. .. dott.ssa Borsetti Dora dott.ssa Borsetti Dora dell'interessato né tantomeno opera la disciplina del dall'ordinamento giuridico
Ufficio Stato Civile o A N . 102 e 103)
Droghetti Cristina Droghetti Cristina silenzio assenso
q 5 . g .. . Lo . L Gli strumenti giurisdizionali previsti
. .. . Alternativamente: Alternativamente: . L . . PRI 1l provvedimento dell'amministrazione non Articoli 250 e seguenti del codice civile - Lo
Settore Segreteria e Servizi Demografici B . . . Procedimento iniziato su istanza di parte o d'ufficio N . L dall'ordinamento giuridico
33 |Ri . to figli Dalla Libera Gloria Dalla Libera Gloria I diat Q puo essere sostituito da una dichiarazione -
1conoscimento nglh = . . = mmediatamente . . PP . . . =
E _ .. dott.ssa Borsetti Dora dott.ssa Borsetti Dora . . . dell'interessato né tantomeno opera la disciplina del | Articoli da 42 a 46 del decreto del Presidente . q
Ufficio Stato Civile S AN Occorre I'assenso altro genitore o sentenza tribunale P . Art. 48 del decreto del Presidente della Repubblica
Droghetti Cristina Droghetti Cristina silenzio assenso della Repubblica 3 novembre 2000, n. 396
3 novembre 2000, n. 396
. A . . almeno 30 giorni decorrenti dall'atto di accordo
. . Procedimento iniziato su istanza di parte e e . L . ’ .. .
. .. . Alternativamente: Alternativamente: sottoscritto innanzi all'ufficiale di stato civile, 11 provvedimento dell'amministrazione non
Settore Segreteria e Servizi Demografici . . . . = aq q q R 2 g ate " q q s . L
. . . Dalla Libera Gloria Dalla Libera Gloria L. trascorsi i quali le parti devono sottoscrivere un atto puo essere sostituito da una dichiarazione Articolo 12 del decreto legge 12 settembre Gli strumenti giurisdizionali previsti
34 |Separazione consensuale o divorzio - modulistica:

Ufficio Stato Civile

dott.ssa Borsetti Dora
Droghetti Cristina

dott.ssa Borsetti Dora
Droghetti Cristina

https://www.comune.tresignana.fe.it/c038030/zf/index.php/modulisti
ca/index/dettaglio-area/area/1?sat=1660041804&nodo=nodo19

di conferma.

Una volta sottoscritto, trova piena efficacia la prima

dichiarazione

ell'interessato né tantomeno opera la disciplina del
dell'int t tant pera la disciplina del
silenzio assenso

2014, n. 132

dall'ordinamento giuridico







